Rakoczifalva Nagykozség Képviselo-testiiletének

21/2006.(X.20.) a 18/2007.(VII.25.) a 19/2008.(XII.03.) a
15/2009.(1X.04.) a 10/2010. (X.14.) rendelettel modositott

17/2006.(X. 11.) 6nkormanyzati rendelete

A képviselO-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Rakoczifalva Nagykoézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete - a
tovabbiakban: képvisel6-testiilet - a helyi o6nkormanyzatokrol szolo
modositott 1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban Otv.) 18. § (1) bekezdése
alapjan — a szervezeti és mukodési rendjére (a tovabbiakban: SZMSZ) a
kovetkez6 rendeletet alkotja:

Preambulum

Rakoczifalva eldédjét, Tiszavarsanyt a torténelmi forrasok elsé alkalommal
1075-ben emlitik. A teleptilés egy idében mezévarosi rangot is kapott. A
torok hodoltsag kezdetén a kérnyék egyik legnépesebb teleptilése. Lakossaga
a tizenot éves haboru alatt megritkult, a XVI. szazadban elvesztette korabbi
jelentéségét és a torokkor végén elpusztult. 1703 kortl emlitik visszatérd
lakossagat, de a kozségszervezet mar nem alakul ki. II. Rakoczi Ferenc
fejedelem kastélyt épitett, de nem szervezte Ujja a falut. 1880-tol toborzott
telepesek altal szuletik (jja a kozség 1883-ban. A varosi rangot 1974-ben
kapta meg. Rakoczifalva az Alfold koézepén, a Tisza bal partjan, Szolnok
kozigazgatasi hataratol 1.1 km-re fekszik. A teleptilés kozigazgatasi tertilete
3573 ha. Kozel 5700 lakossal a Rakoczi-kultusz és a kuruc kor emlékeinek
egyik legszorgosabb 6rzéje.

A helyi 6nkormanyzatok feladat és hataskoértikben eljarva kifejezik a helyi
kozakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem el6tt tartva Rakoczifalva Varos oOnalléan,
szabadon, demokratikus moédon, nyilvanossagot teremtve intézi Rakoczifalva
kozuigyeit, gondoskodik a kozszolgaltatasokrol, és a helyi hatalom
onkormanyzati tipusu gyakorlasarol, apolja hagyomanyait.

A képviseld-testiilet szabalyzataban elvként szogezi le:
a képvisel6-testiilet mukodése kizarolag demokratikus alapon, a jogallamisag
kovetelményeinek szem eldtt tartasaval térténhet, a képvisel6k Rakoczifalva

Varos érdekeit, és polgarait szolgaljak.

A képvisel6-testiilet a fenti elvekkel és célkitizésekkel 06sszhangban
szervezetének és mukodésének szabalyait az alabbiak szerint hatarozza meg.
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I. fejezet
Altalanos rendelkezések, az 6nkormanyzat és jelképei
1.8
Hivatalos megnevezés

Az O6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Rakoczifalva Varos
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat).

Az o6nkormanyzat székhelye: 5085 Rakoczifalva, Szabadsag tér 2.
Postacime: 5085 Rakoczifalva, Szabadsag tér 2.

Az dnkormanyzat illetékességi tertilete: Rakoczifalva Varos kozigazgatasi
tertilete (a varos bel- és kultertlete egytitt).

A képvisel6-testillet hivatalos megnevezése: Rakoczifalva Varos
Képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testtilet).

A képvisel6-testillet hivatalanak megnevezése: Rakoczifalva Varos
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal).

2.8
Az dnkormanyzat jelképei: a varos cimere és zaszloja.
Az oOnkormanyzat jelképeinek, valamint a képvisel6-testiilet altal
adomanyozhato Cim és Dijak leirasat, valamint a jelképek
hasznalatanak a Cim és Dijak adomanyozasanak eljarasat kulon
6nkormanyzati rendelet tartalmazza, és szabalyozza.
II. fejezet
Az 6nkormanyzat feladat- és hataskore
3.8

Az 6nkormanyzat jogallasa: az 6nkormanyzat jogi személy.

Az 6nkormanyzatot megilleté jogositvanyokat a varos lakossaga
valasztott képvisel6kbdl allo képviseld-testiilete itjan gyakorolja.

A keépviseld-testiilet szervei: a polgarmester, a bizottsagok és a
polgarmesteri hivatal.

A keépviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.
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4.8
(1) Az donkormanyzat feladatai a kézszolgaltatasok kérében kuiléndsen:

- a telepuilésfejlesztés, teleptilésrendezeés;

- az épitett és termeészeti kérnyezet védelme;

- alakasgazdalkodas;

- avizrendezés és csapadékviz-elvezetés, csatornazas;

- a koztemet6 fenntartasa;

- a helyi kozutak és koztemetd fenntartasarol;

- a koztisztasag és a telepuléstisztasag biztositasa;

- gondoskodas a helyi ttizvédelemrdl és a kdézbiztonsag helyi feladatairol;

-  koézremtikddés a helyi energiaszolgaltatasban;

- kozremuikdédés a foglalkoztatas megoldasaban;

- gondoskodas az ovodardol, az alapfoku nevelésrél, oktatasrol, az
egészségligyi €s szocialis alapellatasokrél, valamint a gyermek-, és
ifjasagi feladatokrol;

- kozosségi tér biztositasa;

-  koézmuvelédési, tudomanyos, miivészeti és a sport tamogatasa;

- nemzeti, etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasa;

- egészséges életmod kozosségi feltételeinek elésegitése;

- gondoskodas a hulladékgazdalkodasrol.

(2) Az dnkormanyzat koteles gondoskodni:

- az egészséges ivovizellatasrol,

- az ovodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésroél;
- az egészségugyi és szocialis alapellatasokrol,;

- a kozvilagitasrol;

- a helyi kézutak és koztemet6 fenntartasarol;

- nemzeti, etnikai kisebbségek jogai érvényesitésérodl;

- a térvény altal meghatarozott mas feladatokrol.

(3) Az donkormanyzat 6nként vallalt feladatként gondoskodik:

- bolcsdédei ellatasrol;

- egyes egészséglgyi €s szocialis ellatasokrol, Idések Bentlakasos
Otthonaroél,

- a varos Uzemeltetési és infrastrukturalis ellatasahoz sztkséges
beruhazasokrol, felujitasokrol;

- helyi Gjsag fenntartasarol;

- helyi k6z6sségi radio fenntartasarol;
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5.8

Az onkormanyzati feladat és hataskérék a képviseld-testuiletet illetik
meg, melyeket e rendeletben vagy mas énkormanyzati rendeletben meg-
allapitott szabalyok szerint a polgarmesterre és bizottsagaira — az Otv.
10. §-aban foglaltak kivételéevel - atruhazhatja, a hataskor
gyakorlasahoz utasitast adhat, és a hataskér gyakorlasat
visszavonhatja. Az atruhazott hataskér tovabb nem ruhazhato. Az
atruhazott hataskoér gyakorloja az ennek keretében tett intézkedéseirdl,
azok eredményérél a soron koévetkezé Lképviseld-testiileti tUlésen
beszamol.

A képvisel6-testiilet déntési jogot adhat bizottsagainak, és a bizottsag
dontését felulvizsgalhatja. A képvisel6-testiilet a dontési jogot
visszavonhatja.

A kozfeladat 6nként felvallalasa el6tt elékészitd eljarast kell folytatni,
amelyben tisztazni kell a feladatok ellatasahoz sziikséges feltételeket. Az
eljaras soran a képvisel6-testiilet a targykdérben érintett bizottsagai
véleményt nyilvanitanak.

Az el6készitd eljaras eredményeként Osszeallitott javaslat csak akkor
terjesztheté a képviseld-testiilet elé, ha tartalmazza a személyi, targyi
feltételekhez sztikséges pénzligyi forrasok pontos megjelolését.

6. 8§

A képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

az énkormanyzati rendeletalkotas;

szervezetének és mukodésének kialakitasa és meghatarozasa, tovabba
a torvény altal hataskoérébe utalt valasztas, kinevezés és megbizas;
helyi népszavazas kiirasa, az 6nkormanyzati jelképek meghatarozasa,
kitinteté6 cim és dijak meghatarozasa, adomanyozasa, hasznalatuk
szabalyozasa;

a rendszeresen ellatando kozfeladat onkéntes felvallalasa, és errdl
tortén6 beszamolo elfogadasa;

a gazdasagi program, koltségvetés megallapitasa, modositasa,
dontés a végrehajtasarol szolo beszamolo elfogadasarol, a helyi ado
megallapitasa, kétvénykibocsatas, teleptilésrendezési terv jovahagyasa,
a hitelfelvétel értékhatarra tekintet nélkul, tovabba ko6zosségi célu
alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és atadasa;

megallapodas kulféldi o6nkormanyzattal valo egyluttmukédeésrol,
nemzetkozi 6nkormanyzati szervezethez valo csatlakozas;

a képvisel6-testtileti koncepcio és ciklusprogram elfogadasa,
modositasa;

intézmeény alapitasa, megsziintetése;
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gazdasagi tarsasagba, alapitvanyba, egyesulletbe stb. valo belépés,
kilépés, alapitas, megszintetés;

onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervhez val6 csatlakozas;

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal,;

véleménynyilvanitas olyan Ugyben, amelyben a tdérvény az
onkormanyzat allaspontjanak a kikérését irja elé;

kozterilet elnevezése, emlékmu, koztéri szobor allitasa;

III. fejezet
Az dnkormanyzat szervei, az 6nkormanyzati szervek mtikoédése

A képviseld-testiilet mtikddése, a képvisel6-testiileti ciklusprogram és
ulésterv

7.8

A képviseld-testiilet tagjainak szama: 8 {6, a képvisel6k névsorat a 1.
szamu flggelék tartalmazza.

A képviselé-testiilet a megbizatasanak iddtartamara sz6l6, a
megvalositas Gitemezését tartalmazo ciklusprogram szerint mukdédik.

(3) A ciklusprogram tervezetének el6készitésérdl és a képviseld-testiilet
elé terjesztésérdl - az alakulé iilést koveté hat honapon beliil - a
polgarmester gondoskodik.

A polgarmester a ciklusprogram készitéséhez a lakossag és a
civilszervezetek részérél javaslatot keér.

A képviseld-testillet mukdédésének alapja a ciklusprogramon alapulo
féléves ulésterv.

Az ulésterv tervezetét - a polgarmester iranyitasaval — a jegyz6 allitja
Ossze, és azt a polgarmester terjeszti jovahagyas céljabol a képvisel6-
testilet elé minden év januar 31.-ig, illetve julius 31. napjaig.

Az Ulésterv tervezetének elkészitése soran:

a képvisel6ktol,;

a bizottsagok elnodkeitdl;

az illetékes orszaggyulési képvisel6tdl;

a helyi partoktol, egyestiletektdl, tarsadalmi szervektdl,

az 6nkormanyzat intézmeényeinek vezetditél javaslatot lehet kérni.
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Az Utilésterv f6bb tartalmi elemei:

a képvisel6-testiileti tilések tervezett idépontjai, napirendjei;

azoknak a napirendeknek a feltlintetése, amelyek el6készitésénél
kozmeghallgatast kell tartani,

a napirend eléterjesztéjének kijeldlése, a napirend el6készitésében
résztvevék megjeldlése;

azon témakorok tételes megnevezése, amelyeket valamely bizottsag nyujt
be, illetéleg melyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni;

az egyes Ulésekre meghivandok felsorolasa;

valamint egyéb szervezési teend6k megjeldlése.

A ciklusprogramrél koézmeghallgatason, tovabba a jovahagyott
uléstervrél a Hivatal jegyzdi titkarsagan, a varoshaza hirdetétablajan, a
varos Konyvtarban, a helyi Ujsagban és a teleptilésen rendszeresitett
onkormanyzati  hirdetétablakon  hirdetmény  kifiggesztésével, a
lakossagot tajékoztatni kell.

A képviseld-testiilet 6sszehivasa

8. §

A képvisel6-testiilet alakulé tillését a valasztast kévetd tizendt napon beltil
tartja meg. Az alakuld ulést a legidésebb képviseld, mint korelndk vezeti.
Akadalyoztatasa esetén a korelndk helyébe a korban kévetkezé legidésebb
képviselé lép. A megvalasztott képvisel6k, és a polgarmester eskiitételét
kovetéen a polgarmester ismertetheti a programjat, és a képvisel6-testtilet
dont az illetményérél. Az alakulo tilésen a polgarmester altal eléterjesztett

javaslat alapjan a képvisel6-testiilet dont a két alpolgarmester

megvalasztasarol és tiszteletdijuk megallapitasarol.

(2) A képvisel6-testtilet évente legalabb hat tlést tart.

(3) Az iiléstervben szereplo iilésre szolo meghivot az iilés napjat

megelézéen legalabb 5 nappal kell kézbesiteni a meghivottaknak,
valamint az irasbeli eloterjesztéseket a képviselo-testiilet
tagjainak, a targykorben érintett bizottsag nem képviselé
tagjainak. Kézbesitésnek szamit az elektronikus iuton torténd
megkiildés is. A meghivo tartalmazza az Ulés napjanak, kezdési
idépontjanak, helyének, a napirend targyanak, és eléadojanak
megnevezéseét.

(4) A keépviselo-testiiletet a polgarmester, akadalyoztatasa esetén a

helyettesitési rend szerint illetékes alpolgarmester, vagy mindharom
akadalyoztatasa esetén a legidésebb képviseld-testtiileti tag hivja 6ssze,
illetve vezeti.
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(5) A képviseld-testilet rendkiviili tilését a polgarmester koteles 6sszehivni:

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

a képvisel6-testiilet barmely bizottsaganak, és/vagy
a képvisel6k 1/4-ének irasban benyujtott inditvanyara.

A rendkivili tilés 6sszehivasara vonatkozo inditvanyban meg kell jel6lni
az Ulés javasolt napirendjét, helyét, idejét és az Ulés Osszehivasanak
indokait.

A polgarmester az ulés idépontjat az inditvany kézhezvételétél szamitott
3 napon belll a meghivoé kikuildésével egyidejuleg kittizi.

Halasztast nem tur6é, indokolt esetben a képvisel6-testiileti tlés
telefonon vagy tavirattal is 6sszehivhato.

A képvisel6-testiilet tlésének idépontjarol, helyérél és napirendjérél a
Hivatal jegyzéi titkarsagan, a varoshaza hirdetétablajan, a varosi
kényvtarban, a helyi uUjsagban és a teleplilésen rendszeresitett
onkormanyzati hirdetétablakon meghivo kifliggesztésével, a lakossagot
tajékoztatni kell.

A képviseld-testiilet teljes napirendjéhez meg kell hivni:

a képviseldket,

a jegyzot,

aljegyzét,

az orszaggyulési képvisel6t,

a napirendi pontok eléadait,

a partok helyi vezetéit,

helyi médiak felelés szerkesztgjét.

Az egyes napirendekhez tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a napirenddel érintett intézmény és egyéb szerv vezetdjét,

a napirenddel érintett bizottsagok azon nem képviselé tagjait, akik
meghivasat a bizottsagok elndkei javasoljak,

az elbterjesztd altal javasolt szervezet képviseldjét,

az Onszervez6dd kozosség keépviseldit, akiknek mukodési tertiletét a
napirend érinti. (az 6nszervezédd kozdsségek megnevezesét a 2. szamu
fuggelék tartalmazza),

akiket a polgarmester indokoltnak tart.
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A képviseld-testilet Ulése; az tilésvezetés szabalyai
9.8
A képvisel6-testilet tilése nyilvanos, amelynek hivatalos dokumentuma
az irasos jegyzOkodnyv. Az ulésrél hangfelvétel, film-, és videofelvétel

készithetd.

A képviseld-testiilet:

a) zart tilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adasa,

illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi buintetés
kiszabasa és allasfoglalast igényldé személyi tigy targyalasakor, ha az
érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele, - tovabba
onkormanyzati hatosagi, Osszeférhetetlenségi és kitlintetési ugy
targyalasakor;

b) zart tlést rendelhet el — mindésitett tébbségi szavazattal - a vagyonaval

valo rendelkezés, és az altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.

A zart Ulésen a képvisel6-testiilet tagjai, a jegyzd, aljegyz6, tovabba
meghivasa esetén az érintett személy és a szakértd vesz részt.

A zart ulésrél kulon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek anyagaba
arra jogosulatlan, valamint a (3) bekezdésben fel nem sorolt személy
nem tekinthet be.

Az 1lést levezetd feladatai és jogositvanyai:

megallapitja, hogy a képvisel6-testiiletet az SZMSZ szerint hivtak
Ossze;

megnyitja az ulést;

ismerteti a tavolmaradok névsorat;

megallapitja az Ulés hatarozatképességet, melyet az tlés ideje alatt
folyamatosan koteles ellendrizni;

tajékoztatast ad a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol,
melynek elfogadasarol a képvisel6-testiilet egyszert szotobbséggel
dont;

tajekoztatast ad az el6z6 képvisel6-testuileti tUlésen elhangzott
bejelentések nyoman tett intézkedésekrél, valamint az el6z6 képvisel6-
testileti tilés ota tortént fontosabb eseményeirdl szolo tajékoztatas
elfogadasardol a képviseld-testiilet egyszerti szotobbséggel dont, és az
altala tett intézkedésekrdl;

eléterjeszti a stirgésségi inditvanyt;

javaslatot tesz az Uilés napirendjére;
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napirendi pontonként megnyitja, vezeti és lezarja és Osszefoglalja a
vitat;

napirendi pontonként szavazasra bocsatja a javaslatot és kihirdeti a
dontést;

biztositja a képvisel6k interpellacios és kérdezési jogat;

a hosszuara nyult vita mielébbi lezarasa érdekében inditvanyozza a
hozzaszolasok idétartamanak korlatozasat 2 perces idétartamra, vagy
a vita lezarasat;

hozzaszolaskor megadja, meghatarozott esetben megtagadja, illetve
megvonja a szot a jelenlévék barmelyike tekintetében, melyet a
képviseld-testlilet egyszerti szotobbséggel feltilbiralhat;

koteles figyelmeztetni a hozzaszolot, ha mondanivaléja eltér a targyalt
tématol. A figyelmeztetés eredménytelensége esetén megvonhatja a
szot, amelynek koévetkezményeként az illet6 személy ugyanazon
ugyben ismét nem szoélalhat fel;

targyalasi sziinetet rendel el, a tanacskozas folytatasat akadalyozo
kortlmeény felmertilésekor az ulést meghatarozott idére félbeszakitja,
vagy berekeszti;

biztositja az 1lés zavartalan rendjét, rendre utasithatja, illetve
kiutasithatja a botranyos magatartast tanusito jelenlévét, kivéve a
képviseldt;

a kiutasitott személy ugyanarra az tilésre mar nem johet vissza;
beszamol az atruhazott hataskorben hozott déntésekroél;

19-20 ora kozott szavazasra teszi fel annak a kérdésnek az eldontését,
hogy a képvisel6-testiilet a targysorozatba felvett el6terjesztések
targyalasat az elkezdett Uilésnapon befejezi-e, illetve munkajat mikor
folytatja;

berekeszti az tilést.

A képviselo-testiilet tillésén a jelenlévd hallgatosag részére személyen-
ként a résztvevé kérésére a polgarmester szot adhat. Hozzaszolas
idotartama mnapirendenként maximum 2 perc. Egy napirendhez
maximum 3 fo6 szélhat hozza. Rendkiviil indokolt esetben a
polgarmester, tovabbi két fonek szot adhat.

Amennyiben a polgarmester megtagadja a szot, illetve az idobeni
korlatozassal a szot kéro allampolgar nem ért egyet - a képviselo-testuiilet
egy tagjanak inditvanyara, vita nélkiil, egyszeri szo6tObbségu nyilt
szavazassal szot adhat, illetve az idokorlatozast feloldhatja.

A képviseld-testiilet az elGterjesztett napirendi javaslatrol vita nélkul,
egyszeru szotobbséggel dont.

A napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az eléterjeszté és
barmely képvisel6 javaslatot tehet. Az tulés levezetéje felszolitja a
javaslattevét az indokolasra és az illetékes bizottsag elndokét vagy
képvisel6 tagjat egyetértésének vagy egyet nem értésének kinyilva-
nitasara. Az inditvany elfogadasarol a képviseld-testilet vita nélkul,
egyszeru szotobbséggel hataroz.
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A napirendi pontokat a képvisel6testiilet az elfogadott sorrend szerint
targyalja.

A tajékoztato napirendek felett nem kell vitat nyitni.
10. §

A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviseldk,
és a jegyzO6 javasolhatja a képviseld-testiiletnek valamely eléterjesztés,
vagy 6nallé inditvany slrgds megtargyalasat (tovabbiakban: stirgésségi
inditvany). E slrgésségi inditvanyt - strgdsség tényének rovid
indokolasaval - legkés6ébb a testlileti Ulést megel6zo legalabb 6
munkadraval elobb lehet a polgarmesterhez irasban benyujtani.

Amennyiben a polgarmester, vagy valamelyik képviseld ellenzi az
azonnali targyalast, akkor a surgésség kérdését vitara kel bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az
inditvanyozonak a surgésség tényének rovid -maximum S perces -
indokolasara.

Ha a képvisel6-testiilet helyt ad a strgdsségi inditvanynak, azt elsé
napirendi pontként targyalja.

Amennyiben a képvisel6-testiilet nem ismeri el a stUrgdsséget, ugy az
inditvanyt egyszerli napirendként kell kezelni, s a napirend
meghatarozasakor kell allast foglalni arrél, hogy targyalja-e a képvisel6-
testiilet az adott ilésen vagy sem.

Eléterjesztések
11. 8
A képviseld-testiilet elé kertil6 eldterjesztések f6bb fajtai:

- beszamolo valamely feladat elvégzésérdl, valamely intézmeény, szerv
tevékenységérol;

- doéntést igénylé  javaslat, amely rendeletalkotasra  vagy
hatarozathozatalra iranyulhat;

- tajékoztato anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

Az (1) bekezdés 2. franciabekezdése szerinti eléterjesztésre jogosult:

- a polgarmester;

- a polgarmester utasitasa vagy engedélye alapjan, a feladatkorébe
tartozo iigyben az onkormanyzati intézmények,
intézményegységek, oOnkormanyzati részesedéssel miikodo
gazdasagi tarsasagok vezetoi, valamint a Rakoczifalvan muakodo,
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a 2. szamu fiiggelékben felsorolt onszervezodo
kozosségek vezetoi;
- témakor szerint illetékes bizottsag elndke vagy az altala megbizott
bizottsagi tag;
-  barmelyik képviseld;
- jegyzé.

A (2) bekezdés b) pontja szerinti elOterjesztés a polgarmester
jovahagyasaval terjesztheto a képviselo-testiilet elé. A polgarmester
az ilyen eloterjesztésben foglaltakrol kialakitott véleményét az
eloterjesztéshez csatolhatja és a képviselo-testiilet elé terjesztheti.

A képviselo-testiileti iilésen minden eldterjesztés eloaddjaként az
eloterjeszto szerepel.

Az elbterjesztések valamennyi tipusa csak az adott témaban érintett
bizottsag(ok) véleményének és a jegyz6 jogszeruiségi észrevételeinek
ismeretében tézheté napirendre. Rendkiviil indokolt esetben a
polgarmester kezdeményezésére a bizottsag véleményt a bizottsag
elndkének nyilatkozata helyettesiti.

El6terjesztés a képviseld-testiilet elé irasban tehetd. Az elbterjesztés
formai és tartalmi koévetelményeit e szabalyzat 2. szamu melléklete
tartalmazza.

Kivételesen szobeli eldterjesztés a képviseld-testiilet a napirendi pontok
eléterjesztésekor egyszerti toébbséggel hozott déntése alapjan tuzhetd
napirendre. Szobeli el6terjesztésnek kell tekinteni a képviseld-testileti
ulés napjan kiosztott, napirendi pontokhoz nem kapcsolodé irasos
eléterjesztést is.

A 11. § (1) — (6) bekezdésének eldirasait a 12. § (1) bekezdésében emlitett
eléterjesztésekre alkalmazni kell.

12. §
Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

targyalando témakor targyilagos €s tényszertl bemutatasat;

az elézményeket, s kulondésen a témaban hozott korabbi testuleti
dontéseket;

a jogszabalyi kereteket;

tobb doéntési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz6lo
érveket, valamint varhato kovetkezményeket;

a hatarozati javaslatot.
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Az irasbeli el6terjesztést legkésébb a képviseld-testiileti tilést megeldzd
10. napon kell a jegyz6ho6z eljuttatni, aki jogszertiségi észrevételt tesz és
gondoskodik valamennyi anyag postazasarol, illetve tajékoztatja a
polgarmestert.

A surgésségi inditvannyal benyujtott eléterjesztéseknek is meg kell
felelni a 11. § (1)- (4) és (6) bekezdésében és a 12. § (1) bekezdésben
foglalt kovetelményeknek.

Vita és a déontéshozatal modja
13. §

Az 1lést levezetd a napirendek targyalasakor a napirendek sorrendjében
minden eldterjesztés felett ktilon-ktlén nyit vitat, melynek soran:

az elbéterjeszté a napirendhez — vita el6tt — széban 1Uj informaciokat
tartalmazo kiegészitést tehet;

az elbterjesztéhoz a képviseld-testiilet tagjai és a napirendi ponthoz
meghivott résztvevék kérdéseket tehetnek fel, melyre az el6terjesztd
koteles rovid valaszt adni;

a kérdések és az azokra adott valaszok elhangzasa utan a napirendi
pontot véleményezdé bizottsagok elndkei ismertetik a bizottsagok
hatarozatait;

ezt kovetéen a felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kertilhet sor
(A felszolalas idétartama legfeljebb S perc. Ugyanazon napirend
keretében az ismételt felszolalas idétartama a 2 percet nem haladhatja
meg. Az id6 tullépése esetén az Ulést levezetd figyelmezteti a felszélalot,
hogy réviden fejezze be felszolasat);

az ulést levezetd soron kivil és rendkivili felszolalast is engedélyezhet.
A képviseld-testilet ulésén a jelen 1évé hallgatéosag részére
személyenként maximum 2 perc iddtartamra az Tulést levezetd
hozzaszoélasi jogot biztosithat; (9. § (6) bekezdés).

az elbterjesztd a javaslatat, illetve a képvisel6 a modosito javaslatat a
vita lezarasaig barmikor megvaltoztathatja, és azt a szavazas
megkezdéséig vissza is vonhatja;

az ulést levezetdé a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi
felszolalo nem jelentkezik, vagy a testiilet — egyszerti szotdbbséggel — a
polgarmester vagy barmely képviseld javaslatara a vita folytatasat
szuikségtelennek tartja;

a vita lezarasa utan a napirend el6terjesztéje reagalhat a vitaban
elhangzottakra;

napirend vitajat az utlést levezetd foglalja 6ssze;

a jegyzének barmikor szot kell adni, ha a térvényességet illetéen
észrevételt kivan tenni;
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az Ulést levezetd az elbterjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. A testilet
elészor — az elhangzas sorrendjében - a modosito és kiegészitd
inditvanyokrol, majd az eredeti hatarozati javaslatrol dont a szavazati
aranyok rogzitéseével;

A képviseld-testiileti tilés rendjének fenntartasarol az ulést levezetd
gondoskodik;

14. §

A képvisel6-testiilet dontéseit (rendelet, hatarozat) nyilt szavazassal
hozza, mely kézfelemeléssel térténik.

A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képvisel6k tébb mint a felének igen
szavazata szlikséges (egyszeri tobbség). A  képviseld-testilet
dontéshozatalabol kizarhaté az akit, vagy akinek a hozzatartozojat az
ugy szemeélyesen érinti. A kizarasrol az érintett kezdemeényezésére, vagy
barmely mas telepuilési képviseld javaslatara a testiilet dont. A kizart
képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell
tekinteni.

A megvalasztott képvisel6k tobb mint felének (legalabb S fének) igen
szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges:

az dnkormanyzati rendeletalkotashoz;

az oOnkormanyzat szervezetének és mukoédésének kialakitasahoz,
tovabba a térvény altal hataskoérébe utalt valasztashoz, kinevezéshez,
megbizashoz;

onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti
szervhez valo csatlakozashoz;

kulfoldi onkormanyzattal valo egyuttmukodeést rogzitéd
megallapodashoz, nemzetk6ézi o6nkormanyzati szervezethez valo
csatlakozashoz;

intézmeény alapitasahoz, megsziintetéséhez;

a képvisel6é dontéshozatalbol valo kizarasahoz;

a 9. § (2) bekezdés b) pontja szerinti zart tilés elrendeléséhez;

a képvisel6-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti  feloszlasanak
kimondasahoz;

a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz;

a képviseld-testiilet kozéptava fejlesztési iranyelveket tartalmazo
koncepcidjanak elfogadashoz, és modositasahoz;

az dnkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval val6 rendelkezéséhez;

az eéves koltségvetési rendeletben meghatarozott hitelfelvételen feltili
hitel felvételéhez;
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helyi népszavazas kiirasahoz;

hataskoér gyakorlasanak atruhazasa és visszavonasa esetén,;
fegyelmi tigyben;

kitiintetések, elismerések adomanyozasa esetén

Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha

azt térvény irja eld;
azt a képvisel6-testiilet tagjainak egynegyede inditvanyozza;
azt a bizottsagi eln6kok tobbsége kéri.

A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzé felolvassa a
képvisel6k nevét, és a jelenlévd képvisel6k a neviuk felolvasasakor
sigen”-nel, ;nem”-mel, vagy ,tartozkodom”-mal szavaznak, amit a jegyzo6
regisztral.

Nyilt és a név szerinti szavazas eredményét a polgarmester az eredmény
hangos kimondasaval allapitja meg.

Titkos szavazast kell tartani:

a képvisel6-testiilet tagjai koziil, a polgarmester javaslatara - a
polgarmester  helyettesitésére,  munkajanak a  segitésére -
alpolgarmester valasztasakor;

ha ezt torvény eldirja

Titkos szavazast tarthat mindazokban az ltigyekben, amelyekben zart
ulést koteles tartani, illetve zart Uilést tarthat.

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, szavazofiilke és
urna igénybevételével torténik.

A titkos szavazas lebonyolitasaban az Ugyrendi Bizottsag vesz részt.

Az Ugyrendi Bizottsag Osszeszamlalja a szavazatokat, megallapitja az
érvényes €s érvénytelen szavazatok aranyat, és errdél jegyzdékonyvet
készit, amely tartalmazza:

a szavazas helyét és idejét,
a bizottsag tagjainak nevét,
a szavazas eredmeényét.

A jegyzékonyvet a bizottsag elndke és tagjai irjak ala.

A szavazas eredményérél a bizottsag elndke, a jegyzékodnyv
ismertetésével jelentést tesz. Ezt a jegyzdékonyvet az ulésrél készult
jegyzoékoényvhoz kell csatolni.



-15-

15. 8

(1) A telepulési képvisel6 a képviseld-testiilet tilésén — a napirend lezarasa

(2)

(3)

(4)

()

utan - a(z)

polgarmesterhez,
alpolgarmesterekhez,

a bizottsagok elndkeihez,
a jegyzohoz,

onkormanyzati tigyekben a feladatkériikbe tartozo témaban, szoban
vagy irasban interpellaciot intézhet, amelyre az tilésen, valaszt kell adni.
Kivéve, ha a valaszadas elézetes vizsgalatot, vagy hosszabb (3 napnal
hosszabb) informalédast igényel. Vizsgalat esetén az interpellaciot
benyujtonak 15 napon belil irasban érdemi valaszt, és ennek
tartalmarol a soron kévetkezé Uilésen tajékoztatast kell adni.

Amennyiben az interpellacio benyujtasara az ulést megelézéen legalabb
15 nappal kertl sor, Gigy arra az ulésen kell érdemi valaszt adni.

Az interpellaciot a polgarmesternél az ulést megel6zéen legalabb 3
nappal kell benyujtani. Rendkiviill indokolt esetben surgdéséggel a
napirendi pontok megtargyalasanak megkezdése elétt is benyujthaté az
interpellacié. Az indokoltsagot és suUrgdsséget az interpellalo és az
interpellalt kozotti vita esetén az onkormanyzat vita nélkil egyszerd
szotobbséggel donti el.

A képvisel6-testileti tilésen az interpellaciora adott valasz elfogadasarol
csak az interpellalo jelenlétében vagy irasbeli nyilatkozatanak
ismeretében lehet donteni.

- Elfogadasarol elészor az eléterjesztd nyilatkozik, majd a képvisel6-

testtilet vita nélkul, végérvényesen és egyszert tobbséggel dont.

- Ha a testillet nem fogadja el a valaszt, elrendeli az interpellacio

kivizsgalasat, amelyet a targy szerint érintett bizottsagara, ennek
hianyaban e célra létrehozott ad hoc bizottsagara kell bizni, amelyben
az interpellalo képviseld részt vehet.

- Amennyiben az interpellalo nincs jelen az interpellaci6 nem

targyalhato.

A keépvisel6 a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok
elndkeihez, és a jegyzO6ho6z a testiileti tilésen a napirend lezarasa utan
onkormanyzati hataskoérbe tartozé szervezeti, mukodési, dontési,
elokészitési jellegti kérdést tehet fel, melyre a megkérdezett a testileti
ulésen koteles valaszt adni.
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Interpellacio: a képviseld problémat tar fel, valamilyen
mulasztasra, helytelen gyakorlatra hivja fel a figyelmet és ezzel
egyidejileg az 1Ugy rendezése érdekében konkrét intézkedést
kezdeményez.

A képviseldtestiilet dontései

16. 8

A képviseld-testuilet:

rendeletet alkot,
hatarozatot hoz,
hatarozathozatal nélkiil tudomasul veszi a tajékoztaté anyagokat.

A képviselbtestiilet jegyzékonyvi rogzitéssel, alakszerti hatarozat nélktul
dont:

a napirend meghatarozasarol,
Ugyrendi kérdésekrol,
a képviseldi interpellaciora adott valasz elfogadasarol.

17. §

A képviseld-testiilet rendeleteit, hatarozatait 1-t61 kezdédéen évente
folyamatos sorszammal kell ellatni, melynek megjel6lése:

Rakoczifalva Varos Keépviselé-testiletének ......... /200...év. (ho, nap)
onkormanyzati rendelete, a rendelet sorszama per, évszam, valamint
a kihirdetés datuma (honap, nap).

Rakoczifalva Varos Képviseld-testiiletének ......... /200...év (ho, nap)
onkormanyzati hatarozata, a hatarozat sorszama per évszam,
valamint a hatarozathozatal datuma (honap, nap).

Rendelet alkotasanak el6készitését a polgarmester, alpolgarmester, a
targy szerint illetékes bizottsag, barmely képviselé irasban
kezdeményezheti a jegyzénél, aki gondoskodik a rendelet tervezet
szakszer(, torvényi eléirasoknak megfeleld elékészitésérdl.

A rendelet tervezetet a targy szerint illetékes bizottsag(ok) altal tortént
megvitatas utan a polgarmester koételes a soron koévetkezd tlés
napirendi javaslataba felvenni.
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Amennyiben a polgarmester a rendelet tervezet részletes
el6készitését tartja sziukségesnek, inditvanyozhatja, hogy a képviseld-
testtilet foglaljon allast a rendeletalkotas sztikségességérol, f6bb elveirdl,
menetérdl és felelésérdl, valamint a beterjesztés hataridejérol.

A keépvisel6-testiilet elhatarozhatja a rendelet tervezet Lkétfordulos
targyalasat is.

A megalkotott rendeletek és hatarozatok kihirdetésérdl,
nyilvantartasarol, folyamatos karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik, és
szlikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat vagy hatalyon
kivil helyezését.

A képvisel6-testiilet altal megalkotott onkormanyzati rendeleteket
szabalyszertien ki kell hirdetni.

A kihirdetés hivatalos médja: varoshaza hirdeté tablajan torténé
kifiiggesztés.

Ezen tiulmenden a rendelet szovegét tajékoztato jelleggel el kell
helyezni a Hivatal jegyzoi titkarsagan és a varos koényvtaraban,
illetve kihirdethet6 a helyi radioban és Rakoczifalva hivatalos
honlapjan.

(10) A képviselo-testiilet kozérdekii hatarozatait koézzé kell tenni. E

hatarozatok szovegét tajékoztato jelleggel el kell helyezni a
Hivatal jegyzéi titkarsagan és a varos konyvtaraban, illetve
kihirdethet6 a helyi radioban és Rakoczifalva hivatalos
honlapjan.

(11) A képviseld-testtilet évenként megvizsgalja az 6nkormanyzati rendeletek

(1)

hatalyosulasat.

A keépviseldtestiilet tiléseinek dokumentumai
18. 8§

A képviseld-testiilet tilesérdl jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzékodnyv
elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell:

a jegyzOkdnyv megnevezeését,

az ulés helyének, idejének és kezdési idépontjanak megjeldlését,

az ulésen megjelent képviselék és meghivottak neveét,

a tavolmaradasukat eldére bejelentett, illetéleg e nélkul tavolmaradt
képvisel6k nevét,
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a hatarozatképesség szamszertl megallapitasat,

a napirend el6tti felszolalok nevét, a hozzaszolasok lényegeét,

a targysorozat elfogadasat, a targyalt napirendi pontokat, az eléadok
nevet,

napirendi pontonként az eléterjesztés cimét, a szobeli kiegészités
tényét, a kérdést feltevék nevét, a kérdés és a valasz lényegét, a
vitaban felszolalok nevét és hozzaszolasuk lényegét (a képviseld
hozzaszolasaval egyidejuleg kérheti, hogy hozzaszolasa szo szerint
keruljén rogzitésre), a modosito és kiegészité javaslatokat, a vita
O0sszefoglalasat, a szavazas szamszeru eredményét, a meghozott déntés
sz0 szerinti szévegét,

felvilagositast kérd, illetéleg interpellalo képvisel6 nevét, a
felvilagositas-kérés, vagy interpellacio targyat, a valaszadé nevét, a
valasz lényegét, interpellacio esetén a képviseld nyilatkozatat, illetve a
képviseld-testiilet dontését a valasz elfogadasarol,

az ulésen tortént fontosabb eseményeket,

az ulés elndkének a rendfenntartassal 6sszefliggd intézkedéseit,

az Ulés berekesztésének idejét,

a polgarmester és a jegyz6 alairasat,

a képvisel6-testiilet bélyegzé lenyomatat.

A képvisel6-testiilet egyszerti tobbséggel doénthet barmely képviseld,
illetéleg a jegyz6 inditvanyara dénthet arrél, hogy valamely hozzaszolas
vagy napirendi pont vitaja szo6 szerint kertiljon a jegyzékonyvbe.

A jegyz6konyv mellékletei:

az irasos meghivo, jelenléti iv,

az irasos eléterjesztések (hatarozati javaslatok, rendelet-tervezetek),
6nallo inditvanyok,

irasban megkuildott kérdések, interpellaciok,

a képviseld irasban benyujtott hozzaszolasai, ha annak jegyz6koényvhoz
csatolasat kéri,

a név szerinti szavazasrol készult névsor eredeti példanya,

a jegyzo jogszabalysértésre vonatkozo észrevételei.

A jegyzékonyvet 3 példanyban kell elkésziteni, ebbdl

az eredeti példanyt mellékleteivel a jegyzd kezeli, évente bekodtteti és
elhelyezi az irattarban,

egy példanyt meg kell kuldeni 15 napon belil a Jasz — Nagykun -
Szolnok Megyei Kozigazgatasi Hivatal vezetéjének,

egy példanyt — a zart ulés jegyzOkonyveinek kivételével — a helyi varosi
Koényvtarnak is meg kell ktildeni,

A jegyz6kodnyvet a polgarmester és a jegyz6 irja ala. Egyidejuleg a jegyzé
gondoskodik a végrehajtasban érintettek értesitésérol.
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(6) A valasztopolgarok a zart ulés kivételével — melyrél kiilon jegyzékoényvet
kell késziteni — betekinthetnek a képvisel6-testiilet eléterjesztéseibe és
ulésének jegyzékonyveibe.

(7) A képviseld-testtileti ulésrdl készult jegyzékonyvet a jegyzdé hivatali
helyiségében hozzaférhetévé kell tenni, a (8) bekezdésben foglaltak
kivételével. Teljes vagy részleges sokszorositasat a jegyz6 engedélyezi. A
sokszorositas tényleges koltségét a képvisel6 és a bizottsagi tagok
kivételével meg kell téritetni.

(8) A zart ulés irasos dokumentumait a képvisel6-testiilet tagjai, a jegyzo,
aljegyz6, tovabba meghivasa esetén az érintett személy és a szakértd
szamara szabadon megismerhetévé kell tenni.

(9) A képvisel6-testuileti tlésrél hangfelvételt is kell késziteni, melynek
Orzésérdl a jegyzé gondoskodik. Az ulésrél keészult hangfelvétel nem
selejtezhetd.

IV. fejezet
A képvisel6
19. §

A képvisel6 a képvisel6-testiilet a ciklusprogramban megfogalmazott
célkitlizések, valamint az Onkormanyzati feladat- és hataskoérok
megvalositasaért vallalt felelésséggel vesz részt a varos érdekeinek
feltarasaban, képviseletében és érvényesitésében.

20. §

(1) A képviselét az Otv.-ben és e szabalyzatban régzitett jogok és koételezett
illetik meg, illetve terhelik.

(2) A képviselé az alakulo, illetve a megvalasztasat koveté ulésen eskut
tesz.

(3) A képvisel6 fé6bb jogai:

- részt vehet a képvisel6-testiilet dontéseinek eldkészitésében,
végrehajtasuk szervezésében és ellendrzésében;

- kezdeményezheti, hogy a  képvisel6-testulet vizsgalja  felil
bizottsaganak és a polgarmesternek a képviselo-testiilet altal
atruhazott 6nkormanyzati tigyben hozott déntését;

- tanacskozasi joggal részt vehet a Lképviselo-testiilet barmely
bizottsaganak ulésén;
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igényelheti a Hivataltol a képviseldi munkajahoz szikséges
tajékoztatast, illetve tugyviteli kézremukddés (informacio, ugyvitel,
technika) biztositasat;

strgdés, azonnali intézkedést igénylé kozérdeki tigyben a jegyzén
keresztil kezdeményezheti a Hivatal intézkedését, amelyre 15 napon
beltl érdemi valaszt kell kapnia;

a képviseld-testiilet tillésén a polgarmestertdl (alpolgarmesterektdl), a
jegyzo6tol, a bizottsag elndkétdl dnkormanyzati tigyekben felvilagositast
kérhet;

igényt tarthat irasban benyujtott hozzaszolasainak jegyzékényvhoz
csatolasara,;

javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkoérébe tartozo
ugy megtargyalasat, elutasitas esetén a bizottsaghoz, vagy a
polgarmesterhez fordulhat;

képviseld-testiilet vagy a polgarmester megbizasa alapjan képviselheti
a képvisel6-testuiletet;

az 1994. évi LXIV. toérvény szabalyai alapjan - az o6nkormanyzat
rendeletben foglaltaknak megfeleléen - megbizatasanak ellatasaval
Osszefliggésben, tiszteletdijban, juttatasokban és koltségtéritésben
részesulhet.

A képviseldvel szembeni f6bb kévetelmények:

képviseldtestiilet munkajaban, tevékeny részvétel, felkérés alapjan
részvétel a képviseld-testiileti dontések elékészitésében, valamint a
kulénbo6z6 vizsgalatokban;

irasban vagy szoban a polgarmesternél, (bizottsag elnokénél)
elézetesen bejelenteni, ha a testilet (bizottsag) ulésén nem tud
megjelenni, illetéleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba
utkozik;

személyes érintettség bejelentése;

kapcsolattartas a valasztokorzetének polgaraival, illetve a ktlénbo6z6
lakossagi k6zosségekkel;

a képvisel6éi megbizasahoz meélto, a képviseld-testiilet, valamint annak
szervei tekintélyét és hitelét 6vo olyan magatartast tanusitani, amely
meéltova teszi a kozéleti tevékenységre;

a tudomasara jutott allami, szolgalati és tuzleti titok megoérzése.
Titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall;
politikai és erkolcsi felel6sséggel tartozik az SZMSZ 19. §-ban foglaltak
érvényesuléséeért.

A keépvisel6-testiilet a polgarmester vagy barmely képviselé javaslatara
meghatarozott Onkormanyzati feladatok ellatasara tanacsnokokat
valaszthat.
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V. fejezet
A képviseldtestiilet bizottsagai
21. 8

A képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésére, véleményezésére, a
dontések végrehajtasanak szervezésére és ellendrzésére allando és
ideiglenes (in. ad hoc) bizottsagokat hoz, illetve hozhat létre.

A képviseld-testiilet bizottsagait dontési jogkorrel felruhazhatja. A
bizottsagok egymassal mellérendeltségi viszonyban allé énkormanyzati
szervek.

A képvisel6-testiilet indokolt esetben meghatarozott feladat ellatasara
ideiglenes (Un. ad hoc) bizottsagot hozhat létre. Az ideiglenes bizottsag
megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetéleg az errdl szolo jelentésnek
a képvisel6-testilet altal torténd elfogadasaig tart.

Az ideiglenes bizottsagokra érvényesek a bizottsagokra vonatkozo
szabalyok. A bizottsagok — belsé — muikédési szabalyaikat az Otv. és e
szabalyzat keretei k6zott — Ggyrendjukben — maguk allapitjak meg.

22. 8§
A képviseld-testiilet allando6 bizottsagai az alabbiak:

Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Ugyrendi Bizottsag 7 fovel,
Egészségiigyi, Szocialis és Gyermekvédelmi Bizottsag 5 fével,
Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag 5 fovel.

A bizottsagok kozotti hataskori Osszelitkdzés esetén a polgarmester
allasfoglalasat kell kezdeményezni. Amennyiben az allasfoglalassal az
érintett bizottsagok(ok) nem ért(enek) egyet, a hataskori 6sszeutkozés
targyaban a képviseld-testiilet dont.

Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok jegyzékét e szabalyzat 3.
szamu melléklete, mig a bizottsagok Osszetételét az 5. szamu melléklet
tartalmazza.

23. 8

A képvisel6-testiilet a bizottsagok létszamarol, Osszetételérél és
feladatkorérél megalakitasakor dont, e doéntés modositasat sziikség
esetén barmelyik képvisel6 inditvanyozhatja.
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A bizottsagi szervezet 6sszetételének és mukodésének f6bb szabalyai:

a bizottsag elndkét és tagjainak tdébb mint a felét a teleptlési
képviselok kozul kell valasztani. A bizottsag nem képviseld tagjaira a
polgarmester, és a bizottsag elnokei tehetnek javaslatot,

a polgarmester, alpolgarmester, a képvisel6-testiilet hivatalanak
dolgozoja nem lehet a bizottsag elndke, tagja. A teleptilési képviseld tag
egyidejlleg egy allando és egy ideiglenes bizottsagnak lehet az elnoke,
illetve legfeljebb két bizottsag tagjaul valaszthaté meg;

a bizottsag ulése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsag
tagjainak tdbb mint a fele jelen van;

az allando és az ideiglenes bizottsag elndkét és tagjait a képvisels-
testtilet valasztja meg.

A Dbizottsagok képvisel6 és nem képviseld tagjainak jogai - é€s
kotelezettségei a bizottsagi mukodéssel 6sszefliggésben azonosak.

24.8

A bizottsag féléves munkaterv alapjan mukodik.

A bizottsag ulését a bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti, gy, hogy az
eléterjesztéseket és a meghivot legalabb az tilést megel6zé 3 nappal
kézhez kapjak a meghivottak.

A bizottsagot elndke koteles 6sszehivni a bizottsag tilését:

a képvisel6-testtilet déntése alapjan,
a polgarmester inditvanyara,
a bizottsagi tagok egyharmadanak inditvanyara.

Tobb bizottsag feladatkoérét érinté Ugy napirendre thzésérél a
bizottsagok elndkei kotelesek egymast tajékoztatni és lehetéség szerint
egymas Ulésén a képviseletet biztositani.

Szukség esetén az allando bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott
téma egyuttes ulés keretében torténd megtargyalasarol (kulénds
tekintettel a (4) bekezdésre). Egylttes Uilés tartasa esetén a bizottsagok
elnokei megallapodnak, hogy az tllést mely bizottsag elndke vezeti. Vita
esetén a polgarmester dont az iilést levezetd elnok személyérol.

A bizottsag tilésén tagjain és a keépvisel6koén kivil a meghivottak és a
szakérték vehetnek részt. A meghivottak és a szakérték korét a
bizottsag elntke donti el.

A bizottsag tagja a bizottsag Ulésein koételes részt venni. Amennyiben az
éves bizottsagi ulések szamanak 50 %-an nem vesz részt, a bizottsag
elnokének javaslata alapjan a Lképviseld-testiilet dént a bizottsagi
tagsagbol térténd visszahivasrol.
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A bizottsag konkrét témakoérben kulsé szakértdket is igénybe vehet.

A bizottsagi tiléseken tanacskozasi joggal részt vehet a polgarmester, az
alpolgarmester, barmely képviseld-testiileti tag, a jegyz6, helyettesitése
esetén az aljegyzé.

A bizottsag tilését a bizottsag elnoke, tavollétében a bizottsag elnoke
altal esetileg meghatarozott tag vezeti.

25. 8

A bizottsag feladat-, és hataskoérébe tartozo kérdésekben egyszerti
tébbséggel hoz doéntést.

Egytlittes ulés tartasa esetén minden bizottsagnak kulén-kulon kell
dontést hoznia a feladat-, és hataskorébe tartozo kérdésekben.

A Dbizottsagi doéntéshozatalbol kizarhaté az akit, vagy akinek a
hozzatartozojat az adott Ugy személyesen érinti. A személyes
érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol az elndk
esetében a polgarmester, bizottsagi tag esetében a bizottsag dont.

A bizottsag azokban az esetekben tart zart tilést, amelyekben azt az Otv.
kotelezévé teszi, vagy megengedi.

A bizottsag atruhazott hataskoér gyakorlasa soran, valamint a képvisel6-
testlilet feladat-, és hataskorébe tartozo téma el6készitésekor dontését
hatarozattal hozza.

A bizottsagi hatarozatokat 1-t6l kezdédden, évente folyamatos
sorszammal kell ellatni, megjeldlése:

....... /200....év .......(ho, nap) ............ bizottsagi hatarozat, a hatarozat
sorszama per évszam, honap, nap, a bizottsag neve.

A bizottsag elnokét és tagjait, a bizottsag atruhazott hataskérében
hozott déntései intézkedéseiben kotik.

A bizottsag dontéseinek kiadmanyozoja a bizottsag elndke vagy
tavollétében a bizottsag elndke altal meghatarozott tag.

26. 8

Az alland6 bizottsagok munkajukrol éves beszamolot kotelesek
késziteni, amelyet minden évben a képviseld-testiilet utolsé ulésén
terjesztenek elé.
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A Dbizottsag Tulésérél - egylttes tulésr6l - e rendelet 18. §-ban
foglaltaknak megfelel6 tartalmu 3 példanyos jegyzokonyv készul. A
jegyzékoényvet a bizottsag elndke, egy Dbizottsagi tag és a
jegyzdékonyvvezetd irja ala. A jegyzékonyv egy-egy példanyat meg kell
kuildeni a polgarmesternek, a jegyzének és a bizottsag elndkének. A
jegyz6 a bizottsagi jegyzékdnyvet a bizottsag tilésének napjatol szamitott
15 napon beltl koételes megktildeni a Jasz — Nagykun — Szolnok Megyei
Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének.

A bizottsagok ulésérdl hangfelvételt is kell késziteni, melynek 6rzésérdl a
jegyz6 gondoskodik. Az ulésrél készilt hangfelvétel nem selejtezhetd.

A képvisel6-testtilet altal a bizottsagra atruhazott hataskérben hozott
dontések végrehajtasarol, tovabba a mtkoédéstikhoz sziikséges szakmai,
technikai és adminisztracios feltételek biztositasarél a jegyzé
gondoskodik.

A bizottsagok doéntéseirél a hivatal nyilvantartast vezet és gondoskodik
az iratanyag szabalyszertl kezelésérdl.

VI. fejezet
A polgarmester

27. 8§

A polgarmester az 6nkormanyzat vezetd tisztségviseléje, megbizatasat
f6allasban latja el.

A polgarmester tagja a Lképviselo-testiletnek, képvisel6-testtilet
hatarozatképessége, doéntéshozatala, mukodése szempontjabol
telepuilési képviselének tekintendd. Megvalasztasat kévetéen eskiit tesz.

A polgarmesternek a képvisel6-testiilet mukodésével Osszefliggd
feladatai ktilénosen:

O0sszehivja és vezeti a képviselo-testiilet tiléseit;

segiti a képvisel6k munkajat;

ha a képviseld-testtilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének
tartja, ugyanazon ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a doéntés
ismételt megtargyalasat. A kezdemeényezést, az ulést kéveté 3 napon
beltil nyujthatja be. A képviseld-testiilet az Ugyben, a benyujtas
napjatol szamitott 15 napon beltl dont;

képviseli az dnkormanyzatot;
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A polgarmesternek a bizottsagok muikodésével 6sszefliggd fé6bb feladatai:

inditvanyozhatja a bizottsag 6sszehivasat;

felfiggeszti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviseld-testiilet rendeletével, hatarozataval, vagy sérti az
onkormanyzat érdekeit;

felfiggesztett bizottsagi doéntésrél a Lképviseld-testiilet a soron
kovetkez6 tilésen hataroz;

dont a bizottsag elndkének a bizottsag doéntéshozatalabol torténd
kizarasarol, ha az Ugy a bizottsag elndkét vagy hozzatartozojat
személyesen érinti.

A polgarmesternek a Hivatallal 6sszefliggd f6bb feladatai:

a képvisel6-testiilet dontései szerint a sajat 6nkormanyzati jogkdrében
iranyitja a hivatalt;

a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal
feladatait az 6nkormanyzat munkajanak szervezésében, a doéntések
elékészitésében, és végrehajtasaban;

dént a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben,
hatosagi jogkérokben;

a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képviselé-testiiletnek a
Hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint
ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

szabalyozza a hataskoérébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét;
gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzé és az dnkormanyzati
intézményvezeték tekintetében,;

gyakorolja az e szabalyzat 29. § (5) bekezdés 4. francia bekezdésében
részletezett igyekben az egyetértési jogot;

A polgarmester egyéb feladatai:

gondoskodik az 6nkormanyzat és szervei hatékony mukédésérol;
koordinalja, szervezi a telepiilées Onkormanyzat hataskorébe
tartozo fejlesztéseket.

rendszeres kapcsolatot épit ki és tart fenn a megye tertletén 1évo és
azon tuli 6nkormanyzatokkal;

kapcsolatot épit ki és tart fenn  hatarainkon  tuli
onkormanyzatokkal, egyéb szervezetekkel,;

ellatja a képviseld-testuilet altal atruhazott feladatokat;

gondoskodik a képviseld-testiilet és szervei, valamint az intézmények
munkajat, céljait hitelesen, targyilagosan bemutato, a kozség
érdekeinek megfelel6 propaganda tevékenység kialakitasarol;
kapcsolatot tart a helyi partok és tarsadalmi szervezetek, egyestletek,
vezetdivel,
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felelés az onkormanyzat gazdalkodasanak
szabalyszertiségéért. A  képviseld-testiilet altal meghatarozott
O0sszeghatarig kotelezettséget vallalhat az 6nkormanyzat nevében.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a 4. szamu mellékletben felsorolt
dolgozok tekintetében.

A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a
munkaltatoi jogokat. A polgarmester foglalkoztatasi jogviszonyaval
kapcsolatos részletszabalyokat, valamint az Osszeférhetetlenségére
vonatkoz6 rendelkezéseket az Otv., valamint a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseir6l és az oOnkormanyzati képviselék
tiszteletdijarol sz6l6 hatalyos térvény (Ptv.) hatarozza meg.

A polgarmester feladatai ellatasanak segitésére eseti vagy allando
jelleggel munkabizottsagot hozhat létre, szakértét kérhet fel.

Az alpolgarmester
28 §

A képvisel6-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére 2 f6 - 1 f6t sajat tagjai koézul, 1 f6t nem képviseld-testiilet
tagjai kozul — alpolgarmestert valaszt.

Az alpolgarmesterek tarsadalmi megbizatasban latjak el feladataikat.
A polgarmester tartdos tavolléte esetén a polgarmestert megilleté
jogositvanyokat a képvisel6-testiilet tagjai koztil megvalasztott
alpolgarmester gyakorolja.
Az alpolgarmester a megbizas idétartama alatt hozott intézkedésekrol,
doéntésekrdl a polgarmesternek tartozik felel6sséggel.
VII. fejezet
A jegyz6, aljegyzé
29. §

A képvisel6-testiilet — palyazat alapjan — a jogszabalyban meghatarozott
képesitési kovetelményeknek megfelel6 jegyzot nevez ki.

A keépvisel6-testiilet a jegyzot, hatarozatlan idére, mindsitett tobbséggel,
titkos szavazassal nevezi ki.
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A jegyz6 vezeti a Hivatalt.

A jegyz6 gondoskodik az oOnkormanyzat mukoédésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol. Ebben a kérben - az Otv. 36. § (2) bekezdésében
foglaltakon tulmenden:

elékésziti a keépvisel6-testiilet és a bizottsagok tulése elé keruld
eléterjesztéseket;

ellatja a testilet, a bizottsagok szervezési és ugyviteli tevéekenységével
kapcsolatos feladatokat;

tanacskozasi joggal részt vesz a testuilet és a bizottsagok ulésein;
torvényességi észrevételt tehet a szavazas el6tt az elSterjesztés
vitajaban;

koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsagnak, és a
polgarmesternek, ha dontéstiknél jogszabalysértést észlel;

gondoskodik a  képviselo-testiileti tlés  jegyzOkonyvének — az
elkészitésérdl és azt a polgarmesterrel egytitt irja ala;

rendszeresen tajékoztatja a képviseld-testliletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrol, jelzi azokat a
jogszabalyi eloirasokat, hataridoket, amelyekhez Onkormanyzati
dontés sztiikséges, a Hivatal munkajarodl és az tigyintézés helyzetérdl;

a jegyzo felel6sséggel tartozik a képviseld-testiiletnek.

A jegyz6 egyéb feladatai:

dontésre elékésziti a polgarmester hataskoérébe tartozo allamigazgatasi
lugyeket;

ellatja a jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi
ugyeket;

doént a hataskoérébe utalt tigyekben;

a hataskoérébe utalt tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
gyakorolja a munkaltatéi jogokat a képviselé-testiilet hivatalanak
koztisztviseléi, valamint Ugykezeléi és fizikai alkalmazottai
tekintetében. (kinevezéséhez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a
vezetéi megbizas visszavonasahoz, jutalmazashoz - a polgarmester
altal meghatarozott kérben — a polgarmester egyetértése sziikséges)
képviseli a hivatalt;

felelos a Hivatal mukoédésének jogszeruségéeért;

a hivatal koltségvetésének dologi eldiranyzataval gazdalkodva biztositja
a mukodeéshez sziikséges szakmai €s targyi feltételeket;

kapcsolatot tart mas telepiilések jegyzoivel;

gondoskodik az SZMSZ figgelékeinek naprakészen tartasarol,
javaslatot tesz az oOnkormanyzat rendeleteinek feltilvizsgalatara,
modositasara;

eleget tesz a jogszabalyokbodl eredé jegyzOkonyvi és hatarozati kivonat
megkuldési kotelezettségének;

szervezi a Hivatal jogi felvilagosito munkajat.

A képvisel6-testiilet a jegyzé javaslatara - a jegyzdére vonatkozo
szabalyok szerint — aljegyzdt nevez ki a jegyzd helyettesitésére, a jegyzo6



(7)

(8)

9)

(1)

(2)

(3)

(4)

(9)

-28-
altal meghatarozott feladatok ellatasara. A kinevezés
hatarozatlan idére szol.

Az aljegyzd tekintetében az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzé
gyakorolja.

Az aljegyz6 a jegyz6 helyettesitése soran a jegyzd nevében jar el.
Az aljegyz6 konkrét feladatait a jegyz6 kiilon hatarozza meg.

A Polgarmesteri Hivatal

30. 8§
A képviseld-testiilet egységes hivatala - Polgarmesteri Hivatal
elnevezéssel — ellatja az Onkormanyzat mukodésével, a telepiilés

onkormanyzati hataskorébe tartozo szervezésével, fejlesztésével,
valamint az allamigazgatasi Ugyek dontésre valo el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv, jogi személy.

A Hivatal belsd szervezeti tagozodasat, munkarendjét, tovabba a Hivatal
ugyfélfogadasanak rendjét; a polgarmester és a jegyzd fogadoorait,
valamint a hivatal mukoédésére és feladataira vonatkozo részletes
szabalyokat a jegyzé altal elkészitett és a képviseld-testiilet altal
jovahagyott tigyrend tartalmazza, mely e szabalyzat 3. szamu fliggelékét
képezi.

A Hivatal igény és sziikség szerint koteles adatot szolgaltatni és jelentést
késziteni a képvisel6-testiiletnek és bizottsaganak.

A hivatal feladatai k(ilénosen:

a képvisel6-testiilet, a bizottsagok és a polgarmester doéntéseinek
szakmai elékészitése, végrehajtasa;

polgarmester, a bizottsagok és a képvisel6k munkaja feltételeinek
biztositasa, tevékenységuk segitése;

a jegyz6 hataskorébe tartozo tUgyek elékészitése, végrehajtasa,
ellendrzeése.
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VIII. fejezet

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés, lakossagi forumok

31.8

A képvisel6-testiilet ktilon rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és
népi kezdemeényezés feltételeit €s az eljaras rendjét.

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

32.§

A keépviseld-testiilet Uléstervében meghatarozott idépontban évente
legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart.

A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok, és a teleptilésen
mukodd tarsadalmi szervezetek, egyesuletek, egyéb civil szervezdédések
képviseléi koézérdeki Ugyben a képviseld-testiilethez, a bizottsag
elnokéhez, a telepuilési képvisel6h6éz, a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterekhez, vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetéleg
kozérdekl javaslatokat tehetnek.

A koézmeghallgatas helyérdl, idejérél; az ismertetésre, vagy targyalasra
kertulé targykoérokrél a Hivatal jegyz6i titkarsagan, a koézséghaza
hirdetétablajan, a varosi Kényvtarban, a helyi Gjsagban és a teleptilésen
rendszeresitett 6nkormanyzati hirdetétablakon - legkésébb a
rendezvény el6tt 10 nappal - tajékoztatni kell a lakossagot, valamint a
(2) bekezdésben emlitett egyéb szerveket.

A koézmeghallgatast a polgarmester vezeti. A koézmeghallgatasrol
jegyzékonyv készil, melyre vonatkoznak a testtileti tilés jegyzékonyvére
iranyado szabalyok.

33.§

A  telepuilésen €l6 valamennyi allampolgart érinté koézérdekt
targykoérben, illetve jelentésebb doéntések sokoldalu eldkészitése
érdekében az allampolgarok kozvetlen tajékoztatasa céljabol falugytilés
hivhato 6ssze.

A falugytlés oOsszehivasarol szolo lakossagi tajékoztatas szabalyai
megegyeznek a kézmeghallgatas 6sszehivasanal leirtakkal.

A falugytilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a
képviseldket, a jegyzot, valamint a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti
egységeinek vezet6it. A falugyulésrél jegyzékonyv készul, melynek
készitésérdl a jegyzé gondoskodik.
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33/A.§

A polgarmester havonta egyszer, minden honap utols6 szerdajan tart fo-
gadonapot.

Ha a fogadonap a polgarmester elérelathato tavolléte miatt elmarad, a
potlas napjat a helyben szokasos moédon, a helyi radiéban, az énkor-
manyzat hivatalos honlapjan és a varosi kényvtarban meg kell
hirdetni. Elére nem lathato tavollét esetén a potlas napjat utolag,
tavollét megsztinéseét kovetd legrovidebb idén belil kell meghatarozni
és meghirdetni.

VIII. fejezet
Az dnkormanyzat gazdasagi alapjai, az 6nkormanyzat gazdalkodasa
34. §

Az o6nkormanyzat feladatai ellatasanak gazdasagi alapja az
onkormanyzat sajat tulajdona. Koltségvetési bevételeivel, kiadasaival
onalléoan gazdalkodik.

Az onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas része, ahhoz teljes
pénzforgalmaval kapcsolodik. Az 6nkormanyzat koltségvetése az allami
koltségvetéstdl elkuilonil, ahhoz az allami tamogatasokkal és mas
koltségvetési kapcsolatokkal kotédik.

Az d6nkormanyzat a képvisel6-testiilet altal jovahagyott - programokra
alapozott éves koltségvetési rendelet alapjan gazdalkodik.

Feladatai ellatasahoz sziikséges forrasokat sajat bevételekbdl,
atengedett kézponti adokbol, gazdalkodo szervektdl atvett bevételekbdl,
kozponti koltségvetési hozzajarulasokbodl, valamint tamogatasokbol -
sziikség esetén ideiglenes pénzforrasokbol (hitel, kétvény) - teremti meg.

Az dnkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képvisel6-testtilet, a
gazdalkodas szabalyszeruségéért a polgarmester a felelds.

Az 6nkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és az 6t megilletd vagyoni
értékl jogokbol all, amelyek az 6énkormanyzati célok megvaldsitasat
szolgaljak.

A képvisel6-testiilet hitelt abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges, vagy gazdasagilag célszerttlen.
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A polgarmester az 6nkormanyzati vagyon
helyzetének alakulasarol a lakossagot kézmeghallgatason tajékoztatja.

Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi, mig
a sajat intézményei pénzlugyi ellenérzését az énkormanyzat latja el.

Az o6nkormanyzat nevében kotelezettséget a polgarmester vallalhat,
alkalmanként maximum az onkormanyzat éves koltségvetésének 3
%-kaig terjedé Osszeg erejéig az Onkormanyzati feladatok
végrehajtasara. Az O0sszeg felhasznalasarol a polgarmester a képvisel6-
testiilet kovetkez6 tilésén beszamol.

IX. fejezet

Az 6nkormanyzat kapcsolatrendszere

35. 8§
Az o6nkormanyzat feladatainak ellatasa és hataskoérének gyakorlasa
soran - kolcséndés érdekek alapjan - egylUttmukdédik mas
6nkormanyzatokkal.

A kulféldi 6nkormanyzattal valo egytttmtkodésrdl, az erre vonatkozo
megallapodas, nyilatkozat jovahagyasarol a képvisel6-testiilet dont.

Az Onkormanyzatok az oOnkormanyzati jogok és érdekek kollektiv
képviseletének, védelmének és érvényestlésének eldémozditasa, valamint
az Onkormanyzati mukodés fejlesztése céljabol eérdek-képviseleti
szervezeteket hozhatnak létre.

Onkormanyzatok tarsulasai

36. §

A képviseld-testillet feladatai hatékonyabb, gazdasagosabb, és
eredményesebb megoldasara szabadon tarsulhatnak.

A keépvisel6-testiletek megallapodassal egyes allamigazgatasi tigyfajtak
szakszery intézésére hatosagi igazgatasi tarsulast hozhatnak létre.

Az érdekelt képvisel6-testiiletek megallapodhatnak két wvagy toébb
kozséget, illetbleg varost és kozséget ellatdo egy vagy tobb intézmény
kozos alapitasaban, fenntartasaban és fejlesztésében.
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37. 8

A helyben szokasos koézhireléskor a kovetkezé hirforrasok vehetdék
igénybe:

onkormanyzati hirdetétablak:

varoshaza,

fedett piac,

Szent Laszlo kiraly uti 3 db hirdetétabla,
Rakoczi Ferenc uti buszvégallomas.
Helyi Gjsag,

Helyi radio,

Kabel televizio,

Rakoczifalva hivatalos honlapja.

Az oOnkormanyzat rendeleteit a kozséghaza hirdetétablajan kell
kifiiggeszteni.

X. fejezet
Vegyes és zaro rendelkezések
38. 8§

A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat a kihirdetését kovetéen 2006.
oktober 15.-én lép hatalyba.

Az  SZMSZ  kihirdetésérél, fiiggelékeinek  aktualizalasarol
(modositas, kiegészités) a jegyz6 gondoskodik.

Az SZMSZ mellékleteivel, fliggelékeivel egyutt barki szamara
megtekinthetd a Hivatal jegyzéi titkarsagan, valamint a Varosi
Koényvtarban.

Az SZMSZ hatalyosulasat a jegyz6 figyelemmel kiséri, és sziikség esetén
kezdeményezi annak modositasat.

Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti Rakoczifalva
Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilet Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatarol szolo 34/2004. (XII. 01.) onkormanyzati rendelete,
valamint az ezt modosité 15/2005.(VI. 01.) 6nkormanyzati rendelet.
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Rakoczifalva, 2006. oktober 10.

Toth Lajos Dr. Varga Janos
polgarmester jegyzoé

P.H.

/2006.(X. 11.) 6nkormanyzati rendelet mellékletei és fliggelékei:

. szamu melléklet: A képvisel6-testtilet altal e rendelettel a

polgarmesterre atruhazott hataskoérok jegyzéke.

. szamu melléklet: Az el6terjesztésekkel szemben tamasztott formai és

tartalmi kévetelmények.
szamu melléklet: Az egyes bizottsagok altal ellatandoé feladatok

jegyzéke.

. szamu melléklet: A polgarmester munkaltatoi joganak gyakorlasa.

. szamu fuaggelék: A Lképviselo-testillet és a bizottsagok tagjainak

névsora.

2. szamu fuggelék: Onszervezddé kozésségek megnevezése.

3. szamau fuggelék: Polgarmesteri Hivatal tigyrendje
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1. szamu melléklet:

A képvisel6-testiilet altal e rendelettel a polgarmesterre atruhazott

hataskorok jegyzéke.

- Az onkormanyzat nevében kotelezettséget a polgarmester vallalhat,
alkalmanként maximum az onkormanyzat éves koltségvetésének 3
%-kaig terjedé Osszeg erejéig az Onkormanyzati feladatok
végrehajtasara. Az Osszeg felhasznalasarol a polgarmester a képviseld-
testtilet kévetkezd tilésén beszamol.
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2. szamu melléklet:

Az elbterjesztésekkel szemben tamasztott formai és tartalmi kévetelmények.

1. Az el6terjesztések formai kovetelményei:

- Elé6terjesztés (beszamold, javaslat, jelentés, tajékoztatas stb.) a
képviseld-testiilet elé irasban tehetd, amelynek terjedelme a tiz gépelt
oldalt nem haladhatja meg;

- Kiveételesen szobeli el6terjesztés a képviseld-testiilet egyszeru
tobbséggel hozott dontése alapjan tizheté napirendre.

- Szobeli eléterjesztésnek kell tekinteni a képviselé-testiileti tilés napjan
kiosztott, napirendi pontokhoz nem kapcsolodo irasos eléterjesztést is.

- A szobeli el6terjesztetés leghosszabb ideje 10 perc lehet.

- Szobeli el6terjesztés esetén az ellterjesztés vazlatat és a hatarozati
javaslat teljes szovegét irasban kell kidolgozni.

- Szobeli elbterjesztés esetén értelemszertien figyelemmel kell lenni az
eléterjesztések altalanos kévetelményeire.

- Torekedni kell a pontos, tomoér fogalmazasra, logikus felépitésre, a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak hasznalata mellett
torekedni kell a kozérthetéségre. A hataridét "év, ho, nap"
megjeldlésével kell meghatarozni, amely a kitizoétt feladatok egyszeri
végrehajtasara vonatkozik. Hosszabb tava feladatok esetén
"folyamatos" megjelolés alkalmazhato.

Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

- targyalando témakor targyilagos és tényszertli bemutatasat;

- az elézményeket, s kuléndsen a témaban hozott korabbi testileti
dontéseket;

- a jogszabalyi kereteket;

- tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz6l6
érveket, valamint varhato kévetkezményeket;

- a dontési javaslatot.

2. A képvisel6-testiilet elé kertil irasbeli el6terjesztést legkésébb az ulést
megel6zé 10. napon kell a jegyz6hoz eljuttatni, aki jogszertiségi észrevételt
tesz és gondoskodik valamennyi anyagok postazasarol. Egyuttal k6zolni
kell a napirendhez meghivandok nevét, cimét.

3. Surgdsségi inditvannyal benyujtott eléterjesztéseknek is meg kell felelni a
1. pontban foglalt kévetelményeknek.

4. Az el6terjesztés két részbdl all:
- az Ugy targya, elézményei, a tényallas ismertetése, a donteési

alternativa indoklasa, mellékletek;
- dontési javaslat.
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Hatarozati javaslat kidolgozasa csak akkor mell6zheté, ha az gy
ismertetésébdl - az elfogadason tul - doéntési igény nem jelentkezik.
Tajékoztato tartalmu el6terjesztés nem tartalmaz hatarozati javaslatot.

. Az egyes el6terjesztések tartalmi kévetelményei

a targyban hozott korabbi doéntések megvaldosulasanak, hatasanak
elemzése;

pontos helyzetelemzés, tényfeltaras, hivatkozva a vonatkozo6 jogszabalyi
keretekre;

javasolt megoldas(ok), alternativak megjeldlése, targyilagosan feltarva
annak varhato kovetkezményeit;

az el6készité munka soran végzett 6sszehangolé munka, kézremukoédo
szervek, személyek allaspontja stb.;

a vegrehajtasért felelés személy(ek), és a végrehajtas hataridejének
megjelolése. A hatarozatban tébb felelést, valamint tobb hataridét is
meg lehet jelolni Tobb felelés esetén - ha a hatarozat eltéréen nem
rendelkezik - az elséként megnevezett felelés a végrehajtasert;

indokolt esetben a meghozando doéntéssel érintett korabbi testileti
hatarozatok, rendeletek modositasanak kiegészitésének, hatalyon
kivil helyezésének kezdeményezése.
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3. szamu melléklet:

Az egyes bizottsagok altal ellatando feladatok jegyzéke:

A Dbizottsagok altalanos feladatai: el6késziti a keépvisel6testiilet dontéseit,
szervezi és ellendrzi azok végrehajtasat.

I. Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Ugyrendi Bizottsag feladatai:

1.

Az dnkormanyzatnal és intézményeinél:

véleményezi az éves koltségvetési javaslat és a végrehajtasrol szolo
féléves, éves beszamolo tervezeteit;

figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kulonés
tekintettel a sajat bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnévekedeés,
csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idézé okokat;

vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat,
ellendérzi a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a
bizonylati fegyelem érvényesitését. A vizsgalat megallapitasairol a
képviseld-testiiletet tajékoztatja.

. A jegyz6 altal készitett ellendrzési terv alapjan folyamatosan figyelemmel

kiséri a belsd ellenérzés megallapitasait és indokolt esetben a fébb
megallapitasokrol 6sszefoglaloan tajékoztatja a képvisel6testtiiletet.

Onkormanyzati vallalkozasok, tarsulasok, pénziigyi gazdasagi elé6készité
munkaban részt vesz és véleményezi.

Részt vesz a helyi adérendszer kidolgozasaban.

Intézményalapitas, atszervezés, megsziintetés pénziigyi vonatkozasainak
vizsgalata, véleményezése.

Kozremtikodik a képviseld-testiileti ciklusprogram készitésében.

Folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a helyi kézszolgaltatasok,
ellatasok szinvonalat. Javaslatot tesz az ezekhez kapcsolodo programok
kidolgozasara, mukédésuk javitasara.

Kozremtkodik a telepuilésfejlesztéssel, telepuilésrendezéssel, tovabba a
kornyezet épitett és termeészetes elemeinek védelmével kapcsolatos
feladatok elékészitésében és meg-valositasanak elésegitésében.

Igény szerint javaslatot dolgoz ki az énkormanyzat vallalkozasban valo
részvételére.
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Ko6zremtikodik a helyi tizvédelmi és kozbiztonsagi
feladatok ellatasanak kidolgozasaban, segiti azok megvalositasat.

Véleményez minden olyan programot, eléterjesztést, mely e tertlet
feladatait képezi.

Vélemeényezi a képviseld-testiilet elé kertil6 tigyrendi kérdéseket.

Vizsgalja a képviseldi-testiileti, bizottsagi tagok 0Osszeférhetetlenségi
ugyeket, javaslatot tesz a déntéshozatalbol valo kizarasra.

A képviseld-testtileti tagok vagyonnyilatkozatainak valédisagat ellenérzi.
A polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseir6l és az
6nkormanyzati képvisel6k tiszteletdijarol szolo 1994. évi LXIV. Toérvény
3. 8.(4) bekezdése szerint javaslatot tesz a polgarmester illetményének
emelésére.

A képviseld-testiilet titkos szavazasain ellatja a szavazatszamlalo
bizottsag feladatait.

Egészségiigyi, Szocialis és Gyermekvédelmi Bizottsag feladatai:

Véleményezi a  feladatkdérébe tartozo intézmények  alapitasara,
0sszevonasara, megszlintetésére vonatkozo javaslatokat.

. Javaslatot dolgoz ki az egészségligyi és szocialis intézmények racionalis

muikodésére.

. Figyelemmel kiséri az idések, betegek, megvaltozott munkaképességiiek

helyzetét.

Gyakorolja a képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskoéroket.

Kulonods gondot fordit a szocialis halo kiépitésére, a csaladvédelemre.
Véleményez minden olyan programot, el6terjesztést, mely e tertlet
feladatait képezi. A képviseld-testiilet hataskérébe utalt intézményvezetdi
kinevezés, megbizas el6tt véleményezi a mukddési koéréhez tartozo

palyazatot.

Figyelemmel kiséri a kozétkeztetés helyzetét.

. Tamogatja a fiatalok 6nszervezédését, civil szervezetek létrehozasat.

. A létrejott ifjusagi szervezetek segitése, koordinalasa és érdekeinek

képviselete a képviseld-testiilet eldtt.
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10. Véleményezi az ifjasagot érinté képviseld-testiileti eldterjesztéseket.

11. Palyazatok figyelemmel kisérése és benyujtasa az ifjusagi referens

segitségével.

12. Figyelemmel kiséri a gyermek- és ifjusagvédelem helyzetét.

III. Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag feladatai:

1.

10.

11.

12.

Koézremuikodik a kézmuivelédeési terv kidolgozasaban, figyelemmel kiséri
végrehajtasat.

Ellenérzi a varosban foly6 kézmuvelédési munkat, javaslatot tesz azok
fejlesztésére.

. Javaslatot dolgoz ki az oktatasi, muvelédési intézmények racionalis

mukodésére.

Kiemelt figyelmet fordit a koézoésségi, kulturalis hagyomanyok és értékek
apolasara.

Segiti a lakossag ¢életmoddja javitasat szolgaléo kulturalis célok
megvalositasat.

Véleményezi a feladatkérébe tartozé intézmények  alapitasara,
0sszevonasara, megszlintetésére vonatkozo javaslatokat.

. Véleményez minden olyan programot, eldterjesztést, mely e tertlet

feladatait képezi.

A képvisel6-testiillet hataskdrébe utalt intézményvezetdéi kinevezés,
megbizas eldtt véleményezi a mtkddési kdoréhez tartozo palyazatot.

. Koordinalja és feliigyeli az allami és k6zségi innepeket.

Rakoczifalvan mukodd sportegyestletek, klubok munkajanak
koordinalasa, figyelemmel kisérése.

Figyelemmel kiséri a gyermek és ifjusagi sport helyzetét.

Segiti a lakossag életmodjanak javitasat szolgalo sport célok
megvalositasat.



13.

14.

15.

16.
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Véleményezi a  feladatkorébe tartozo intézmények alapitasara,
O0sszevonasara, megszliintetésére vonatkozo javaslatokat.

A képvisel6-testiilet hataskérébe wutalt intézményvezetdéi kinevezés,
megbizas el6tt véleményezi a mtikddesi kdréhez tartozo palyazatot.

Sport szervezetek képviselete a képvisel6-testuilet felé.

Javaslatot tesz, programot dolgoz ki az ifjusag szabadidejének hasznos
eltoltésére.
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4. szamu melléklet:

A polgarmester munkaltatoéi joganak gyakorlasa.

1. A polgarmester gyakorolja a munkaltatéi jogokat az alabbiakban felsorolt
dolgozok tekintetében:

Mindazon intézmény dolgozoi tekintetében, ahol az intézményvezetd nincs
munkaltatoi jogkorrel felruhazva:

- Teruleti Bolcsode,
- Véddndi szolgalat,
- Haziorvosi szolgalat takaritoja.

2. Azon intézményvezetok tekintetében, ahol az intézményvezetd
munkaltatoi jogkorrel rendelkezik:

- II. Rakoczi Ferenc Altalanos Iskola és Alapfoka Muvészetoktatasi
Intézmeény igazgatoja,

- Viragoskert Napkozi Otthonos Ovoda vezetéje,

-  Muveldédési, Sport Szabadidékozpont és Konyvtar igazgatoja,

- Egyesitett Szocialis Intézmény igazgatoéja.
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Képviselok névsora

Bir6 Tiborné

Csoman Istvan

Holoveczné Sipos Erika
Hényi Laszlo Csaba

Kosa Lajos

Nagyné Németh Margit
Novak Gyula

Vadasz Istvanné

Krizsan Jozsef polgarmester

1. szamu fuggelék

Lakcime

Petéfi Sandor ut 8.

Hunyadi ut 40.

Jokai Mor ut 10.

Majus 1. ut 8.

Deak Ferenc ut 1.

Szent Laszlo kiraly ut 32/A.
Kinizsi Pal ut 67.

Hunyadi Janos ut 21/A.
Toldi Miklés ut S6/A.

b.) Képviseld-testiilet bizottsagainak dsszetétele:

Képvisels-testiileti tagjai:

Csoman Istvan

Bir6 Tiborné tag
Novak Gyula tag
Vadasz Istvanné tag

Nem képvisel6-testiileti tagjai:

Dr. Szabo Laszlo tag
Bozsikné Major Magdolna tag
Dr. Taroczi Imre tag

Bels6 ellendr,
Koényvvizsgalo,

elnodk

1. Pénziigyi, Telepiilésfejlesztési és Ugyrendi Bizottsag:

Hunyadi Janos ut 40.
Pet6fi Sandor ut 8.
Kinizsi Pal ut 67.
Hunyadi Janos ut 21/A.

Tancsics Mihaly ut 14.
Pet6fi Sandor ut 25.
Rakoczi Ferenc ut 106/A.

Egyes napirendi pontokhoz meghivandé személyek kore:

Helyi médiak képviseldi, valamint akit a bizottsag elndke indokoltnak

tart.

2. Egészségiigyi, Szocialis és Gyermekvédelmi Bizottsag

Képviseld-testileti tagjai:

Holoveczné Sipos Erika

Nagyné Németh Margit tag

elnok

Jokai Mor ut 10.
Szent Laszlo kiraly uat 32 /A.
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Novak Gyula tag Kinizsi Pal ut 67.

Nem képviselo-testiileti tagjai:

Sober Anett tag Fuart at 13/A.
Fekete Ferenc Laszlo tag Pet6fi Sandor ut S5.

Egyes napirendi pontokhoz meghivando személyek kore:

Haziorvosok,

Megyei Gyamhivatal képviseldje,

Védoénok,

Mozgaskorlatozottak Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Egyesuletének
Rakoczifalvai Csoportjanak képviseldje,

Allami Népegészségtligyi és Tisztiorvosi Szolgalat képviseldje,

Altalanos Iskola Ovoda gyermek- és ifjusagvédelmi felelései,

Helyi ifjusag képviseldi,

Kozétkeztetést biztosito vallalkozas Lképviseléje, valamint akit a
bizottsag elndke indokoltnak tart.

3. Kulturalis, Oktatasi és Sport Bizottsag

Képviseld-testtileti tagjai:

Vadasz Istvanné elnok Hunyadi Janos ut 21 /A
Nagyné Németh Margit tag Szent Laszlo kiraly at 32 /A.
Kosa Lajos tag Deak Ferenc ut 1.

Nem képvisel6 testiileti tagok:

Horvath Ildiko tag Nyar ut 16.
Farkas Imre Andor tag Jokai Mor ut 78.

Egyes napirendi pontokhoz meghivandé személyek kore:

A Muveldédési, Sport Szabadidé Kézpont és Koényvtar Intézmeény
igazgatdja,

Rakoczifalvai Sportegyestilet elndke,

Macimuzeum vezetoje,

AMK Varsany Kézdsségi Haz Intézményegység vezetdje,

A helyi egyhazak vezetdi,

A helyi sport képviseldi,

A helyi kisk6z6sségi radio vezetdje,

Helyi meédiak képviseldi, valamint akit a bizottsag elndke indokoltak
tart.
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2. szamu fuggelék:

Onszervez6dd kozosségek

A keépvisel6-testiilet teljes napirendjéhez az alabbi énszervez6dd koézdésségek
képviseldit kell meghivni:

1.

—_
SCorxNourLN

= e
u P WN =

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.

II. Rakoczi Ferenc Altalanos iskola és Alapfokul Miivészetoktatasi
Intézmeény Szuil6i Munkakoézossége

II. Rakoczi Ferenc Bérkilévé Vadasztarsasag

II. Rakoczi Ferenc Nyugdijas Klub

Almok Osvénye Ifjusagi Szervezet

Belszervi Betegek Orszagos Egyestuiletének Rakoczifalvi Csoportja
Egytutt Egymasért Rakoczi Klub

Emberkék az Emberért Kézhasznu Egyestlet

Galambaszok Egyestilete

Green Wored Team Klub

Harmonia Eletmod Klub

. Horgasz Egyestlet

. Kertbaratok Koére

. Kuruc Hagyomany6rz6 Egyestlet

. Létminimum Alatt El6k Tarsasaga

. Mozgaskorlatozottak Jasz - Nagykun - Szolnok Megyei Egyesuletének

Rakoczifalvi Csoportja

Polgarérség

Rakoczifalva Kézilabda Klub Kht.
Rakoczifalvarol Elszarmazottak Barati Kore
Rakoczifalvai Ktizdésport Klub
Rakoczifalvai Polgarok Kore

Rakoczifalvai Vallalkozok és Gazdak Egyestulete
Rakoczi Néptancegytttes

Rakoczi Sportegyestilet

Szabadido Kor

Tuzolto Egyestlet Rakoczifalva
Voroskereszt Rakoczifalvai Szervezete
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3. szamu fuggelék
Rakoczifalva Varos Polgarmesteri Hivatala Ugyrendje
L.
A Hivatal jogallasa

. A hivatal megnevezése: Rakoczifalva Varos Polgarmesteri Hivatala
(tovabbiakban: Hivatal)

. A hivatal székhelye: 5085 Rakoczifalva, Szabadsag tér 2.

. A hivatal a képvisel6-testtilet altal létrehozott egységes Onkormanyzati
szerv, amely a polgarmester iranyitasaval latja el feladatat. A Hivatal jogi
személy, a sajat koltségvetési eldiranyzata koérében onallo koltségvetési
szerv. A Hivatal vezetéje: a jegyz6.

. A Hivatal tevekenységi kore:

- a képvisel6-testiilet, annak bizottsagai és a polgarmester munkajanak
segitése, szervezeése, koordinalasa;

- a dontések szakmai el6készitése, végrehajtasa, a végrehajtas
szervezése €s ellenodrzése;

- a jegyz6 hataskorébe tartozo TtUgyek elékészitése, végrehajtasa,
ellendrzése;

- a képviseld-testiilet vagy a polgarmester altal meghatarozott egyéb
feladatok végrehajtasa.

II.
A Hivatal szervezeti felépitése

. A Hivatal a szukséges munkamegosztas céljabol a kovetkezé belsd
szervezeti egységekre tagozodik:

- Hatosagi csoport,
- Pénzugyi csoport,
- Titkarsag.

A belsd szervezeti egységek (csoportok) feladatkorét a 2. szamu melléklet
tartalmazza.

. A pénzigyi csoport élén a csoportvezeté all, a hatosagi csoport
tevékenységét az aljegyz6 iranyitja kozvetlenul, akiknek feladata a csoport
munkajanak megszervezése.
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3. A Hivatal csoportjai jogi személyiséggel nem rendelkeznek, az egységes
Hivatal részeit képezik. A Hivatal szervezeti rendjét a létszam
feltiintetésével egytitt az 1. szamu melléklet tartalmazza.

II1.

A Hivatal iranyitasa

1. A Polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint a sajat
onkormanyzati jogkdérében iranyitja a Hivatalt.

2. A Polgarmestert tavollétében az alpolgarmester a Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatban meghatarozottak szerint helyettesiti.

IV.

A Hivatal vezetése
1. A Hivatalt a jegyz6 vezeti, vezet6i jogkdérében eljarva.

- gondoskodik a Hivatal munkajanak megszervezésérél, amelynek soran
kozvetlentil, vagy a csoportvezeték utjan utasithatja a hivatal
dolgozoit;

- Dbiztositja a Hivatal feladatai ellatasahoz szikséges szemeélyi
feltételeket;

- meghatarozza a feladatok végrehajtasanak idejét, modjat, titemét;

- a Hivatal koltségvetésével gazdalkodva biztositja a muUkdédéshez
szikséges szakmai és targyi feltételeket;

- gondoskodik a koéztisztvisel6i allomany tovabbképzésérol,;

- gyakorolja a munkaltatoéi jogokat a Hivatal koztisztviseldi tekintetében;

- gyakorolja a polgarmester altal atruhazott munkaltatéi jogokat;

- gondoskodik a kozszolgalati nyilvantartas vezetésérél, és a személyes
adatok védelmérdl;

- az aljegyzével, csoportvezetével hetente munkaértekezletet tart a
feladatok, programok egyeztetése céljabol, illetve sziikség szerint a
hivatal egészét érinté apparatusi értekezletet tart;

- a testileti munka hatékonysaga érdekében egylUttmtkoédik a
bizottsagok elndkeivel.

A jegyz6t tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén az aljegyzé helyettesiti.

A csoportvezeté gondoskodik a csoporton belili munka megszervezésérél,
amelynek soran:

- az ugyintézéknek, illetéleg az ugyvitelt ellatdo dolgozok részére
sziikség szerint tart munkamegbeszélést, vagy egyéni eligazitast;

- Dbiztositja a kiadott feladatok hataridére torténd szakszerti és
téorvényes végrehajtasat;



4.

2.

b)
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A csoportvezetd a testileti munka hatékonysaga érdekében
egyuttmukodik a bizottsagi elndkokkel, részt vesz a képviseld-testtilet és
az illetékes bizottsagok tulésén és gondoskodik a hozzajuk tartozo
bizottsagok adminisztracios tigyeinek ellatasarol.

V.
A Hivatal mtukoédése
A hivatal dolgozoinak munkarendje:

Heétfo: 730 — 1690 éraig,
Kedd: 739 — 1699 éraig,
Szerda: 730- 1630 éraig,
Cstitortok: 730 — 1690 éraig,
Péntek: 730- 1390 é6raig.

A takarito munkavégzésének ideje: hétf6tdl péntekig 530 - 990 gra és 1500 —
1930 6ra

Az ugyfélfogadas rendje:

- Heétfé: 890 - 1690 é6rdig,

- Kedd: nincs tigyfélfogadas,

- Szerda: 730 - 1639 6rdig,

- Cstitértok: nincs tigyfélfogadas,
- Péntek: 890 - 1200 6raig

A helyettesités rendje: A hivatal dolgoz6i a munkakoéri leirasukban
foglaltak szerint helyettesitik egymast.

Ugyiratkezelés és kiadmanyozas rendje:

A hivatal Gigyiratkezelése - a személyi iratok kivételével - kdézpontositott.
Az ugyiratok iktatasat és kezelését, legfontosabb teenddit az egész
hivatalra nézve munkakorében egy dolgozo végzi. A titkos tigykezelést a
vonatkozo szabalyok szerint kell végezni.

A hivatalhoz érkez6 kuldeményeket - a személyre szoloan cimzettek
kivételével - a polgarmesteri asszisztens bontja, majd a jegyzo
tajékoztatja a  polgarmestert, az Onkormanyzatot érinté
kuldeményekrdl, az ugyiratot aljegyzlre, csoportvezetdre, Uigyintézore
szignalja és haladéktalanul tovabbitja az iktatast végzé ugykezelének
iktatas céljabol.

Az Ugyiratokra felvezetett jelzés az Ttliggyel kapcsolatba kertild
valamennyi dolgozora vonatkozik:
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»S  (surgds intézkedés!) jelzésti dokumentum minden vonatkozasban
(iktatas, sokszorositas, Ugyintézés, postazas stb.) soronkiviliséget
élvez.

»1  (testulet tajekoztatasat, dontését igényld!) jelzésti dokumentum a
képviseld-testiileti tagok gyors tajékoztatasat, dontéséhez szakszeru
elékészitést igényel.

Fészabalyként valamennyi, ktilsé szervektél érkezd iratot, tovabba a
sajat kezdeményezésre indulé Ugyek alapiratat, a hivatalon beluli
leveleket iktatni kell. Eltér6 jegyzdéi utasitas hianyaban nem kell iktatni
a meghivokat és a tajékoztato jellegi dokumentumokat.

A polgarmesteri és jegyz6i utasitasokat - gyUjtészamra térténd iktatas
esetén - évente folyamatos sorszamozassal, egységes jelolést
alkalmazva kell kiadni.

A polgarmester altal kiadmanyozasra kertil¢ irat masolati példanyat
(alairas elétt) a jegyz6é és az uUgyintézé keézjegyével latja el. Ezek
postazasarol az uigyintéz6é gondoskodik.

A jegyz6 altal kiadmanyozasra kertilé irat masolati példanyat (alairas
el6tt) az tigyintézé kézjegyével latja el. Ezek postazasarol az tigyintézé
gondoskodik.

A Hivatalban a kiadmanyozas rendje az alabbiak szerint alakul:

f6szabalyként hataskortiknek megfeleléen a kiadmanyozasi jogot a
polgarmester és a jegyzd gyakoroljak;

kiadmanyozasi jog illeti meg a polgarmester tavollétében az
alpolgarmestert, a jegyzé tavollétében az aljegyzot;

Irattarba az elintézett Ugyiratok kerulnek, melyeket két évig keézi
irattarba, majd a koOzponti irattarba kell megérizni. Az uUgyiratok
selejtezését a vonatkozo szabalyok szerint kell elvégezni.

A telexen, telefaxon érkezé kuldemények késedelem nélkuli
tovabbitasarol a készulék kezeléje gondoskodik.

Az ugyiratkezelés és a kiadmanyozas rendjét a jegyzdé felugyeli,
indokolt esetben megteszi a sztikséges intézkedéseket.

. A bélyegz6 hasznalata:

a) Bélyegzok megrendelésérodl a jegyzo gondoskodik. A hivatalban a

kovetkezo feliratu bélyegzok hasznalhatok:



13.

g)
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Rakoczifalva Varosi Onkorméanyzat Képviselétestiilete - allami
cimerrel;

Rakoczifalva Varos Polgarmester - allami cimerrel;

Rakoczifalva Varos Alpolgarmester — allami cimerrel;

Rakoczifalva Varos Jegyz6 - allami cimerrel;

Rakoczifalva Polgarmesteri Hivatal - allami cimerrel,;

Rakoczifalva Anyakoényvvezetd - allami cimerrel;

Varosi Polgarmesteri Hivatal Népesség-nyilvantartas Rakoczifalva -
allami cimerrel,

Rakoczifalva Varosi Polgarmesteri Hivatal- allami cimerrel.

Az illetékes személyeknek hasznalatra kiadott bélyegzdékrél a jegyzoé
nyilvantartast vezet. A jegyz6 a bélyegzdék meglétét évenként ellendrizni
koteles.

Hasznalatra atvett bélyegzék jogszerti hasznalataért a bélyegzét kezeld
dolgoz6 anyagi, fegyelmi és blintetéjogi felelésséggel tartozik.

A bélyegzd felel6s a hasznalatra torténd atvételkor a bélyegzélenyomat
mellett a kdvetkez6 szévegl nyilatkozatot irja ala:

SAlulirott a mai napon az alabbi lenyomatu bélyegz6t hasznalatra és
megérzésre atvettem. Gondoskodom arr6ol, hogy a bélyegzé
illetéktelennek kezébe ne keriljon. A bélyegz6t csak a hivatal céljaira,
rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

Ha a bélyegzé felelés a rabizott bélyegzét elveszti, errél a jegyzének
azonnal koételes irasban jelentést tenni. A jegyz6 koteles az elvesztés
koérilményeit és a dolgozo felel6sségét megvizsgalni. A jegyzé a
felelésség megallapitasatol fliggetlentll haladéktalanul intézkedik a
bélyegzd semmissé tétele irant.

Az elhasznalodott, megrongalodott, vagy feleslegessé valt bélyegzét a
jegyzoi titkarsagnak kell leadni, aki selejtezési eljarast (levéltarnak
atadas, vagy megsemmisitését) elvégzi és az errél készult jegyzokonyvet
a nyilvantartas mellékleteként megdrizni.

A bélyegzét kezel6 dolgoz6 munkaviszonya megszinésekor, a bélyegzd
visszaadasat az atvevd - nyilatkozaton igazolni kell.

VI.
A keépviseld-testiileti dontések el6készitése és végrehajtasa

A dontes el6készités eljarasi szabalyai:
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a) A hivatal belsé szervezeti egységei szakmailag segitik a

képviseld-testiilet és a bizottsagok munkajat. Szakkérdésekben az
egyes bizottsagok elsésorban a mukdédési koériknek megfeleld
feladatkort ellato csoportok tevékenységére tamaszkodnak.

b) A torvényesség betartasa érdekében valamennyi el6terjesztés csak a

jegyz6 torvényességi észrevételével egytlitt terjeszthetd a testtilet elé.
A bizottsag elé kerulé anyagok kézbesitésérdl a jegyzé gondoskodik.

A végrehajtas rendje:

a) A képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarol a felelésként

megjeldlt szerv vagy személy koteles gondoskodni.

b) A hatarozatok végrehajtasarol a hataridé lejartat kovetéen félévente a

jegyz6 tajékoztatast ad a képviseld-testiiletnek.

Ha a képviseld-testiileti hatarozatban foglalt hataridé valamilyen oknal
fogva nem tarthaté be, még a lejarat el6tt pothataridét kell kérni. A
kérelemben vazolni kell az akadalyoztatas okat, kérulményeit.

d) A hatarozatok naprakész nyilvantartasarol a jegyz6 gondoskodik.

VIL.
Pénzgazdalkodasi jogkoérok

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés rendje

A kotelezettségvallalas.

a) Kotelezettségvallalas az  6nkormanyzat  feladatainak  ellatasa

(végrehajtasa soran) fizetési vagy mas teljesitési kotelezettség vallalasa
(a tovabbiakban: kotelezettségvallalas) vagy ilyen kovetelés (bevételi
eldiranyzat teljesitése érdekében torténd) eléirasa az Onkormanyzat
kotelez6 és onként vallalt feladatainak célszeri és hatékony ellatasara
figyelemmel.

b) Kotelezettségvallalas el6tt meg kell gy6z6dni arrol, hogy a jovahagyott

)

koltségvetés fel nem hasznalt és le nem kotott kiadasi eldiranyzata
biztositja-e a fedezetet.

Az 6nkormanyzat nevében kotelezettséget a polgarmester vagy az altala
felhatalmazott személy vallalhat.

d) A kotelezettségvallalas a kovetkezd kifizetésekre terjed ki:
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az éves koltségvetésben tervezett kiadasok teljesitésére,

az éves koltségvetésben nem szereplé (bevételi tdbbletbdl, illetve
kiadasi megtakaritas esetén) terven feltili rendkiviili feladatokra
esetenként 500 000 forint.

A Hivatal nevében kotelezettséget a jegyz6, vagy az altala
felhatalmazott személy vallalhat.

Az oOnkormanyzat koltségvetési rendelete elktilonitve tartalmazza a
Hivatal szorosan vett mukodési kiadasait, amelyre nézve a jegyzd
kotelezettséget vallalhat.

A Hivatal sajat bevételeinek beszedésére ugyanazon személyek
jogosultak, mint a kételezettségvallalasok teljesitésére.

A valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvény 2. §-anak hatalya ala
tartozo valasztasok helyi, teruileti el6készitésére és lebonyolitasara
felhasznalhato pénzeszkozok feletti kotelezettségvallalasra a jegyzd
jogosult.

A kotelezettségvallalasnak - az elbéiranyzatok varhatdo bevételeinek
(tamogatas, sajat bevétel, stb.), valamint az idészak elején
rendelkezésre allo forrasainak (készpénz és bankszamla allomany
egyuttes Osszege) figyelembevételével legalabb havi Utemezéssel
tartalmazza a teljesitheté kiadasokat (a korabbi idészakrol athuzodo
fizetési kotelezettségekkel egyttt), melyeket olyan részletezettséggel
kell kimutatni, hogy az  megbizhato alapja legyen a
kotelezettségvallalasi  jogkdér — gyakorlasanak és a  likviditas
biztositasanak - eléiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia.

A kotelezettségvallalas, illetéleg a bevételek teljesitése minden esetben
csak irasban és az ellenjegyzés utan torténhet. Nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 50 000 forintot el
nem é€rd kifizetések esetében. Ennek rendjét és nyilvantartasi formajat
bels6 szabalyzatban kell rogziteni.

A kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerzddés,

- megallapodas,

- visszaigazolt megrendelés,

- a jovahagyott feladat megvalositasa érdekében kotott, szerzédéssel
alatamasztott és a Magyar Allamkincstarnak az adott évben
december 20-ig bejelentett a 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet
72. §-aban szereplé Engedélyokirat, illetve alapokmany, a palyazati
uton odaitélt tamogatasrol sz6lo dontés alairt dokumentuma
tovabba a kormanyhatarozat alapjan atcsoportositott eldiranyzat-
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felhasznalasra tett és a hatarozat  megjelenésétél
szamitott 60 napon beltili intézkedés dokumentuma.

j) A kotelezettségvallalasokhoz  kapcsolodoan  olyan  analitikus
nyilvantartast kell vezetni, amelybél megallapithaté az évenkénti
kotelezettségvallalas 6sszege.

k) A koltségvetés végrehajtasa soran a targyévi fizetési kotelezettség a
jovahagyott kiadasi eldéiranyzatok meértékéig — a sajat bevételek
teljestilési Utemére figyelemmel — vallalhato és a kifizetések is ezen
O0sszeghatarig rendelhetdék el (utalvanyozas), kivéve:

- a jogszabalyon, birdsagi, illetve allamigazgatasi jogerés hatarozaton
alapulo kotelezettségeket és jarandosagokat;

- az éves koltségvetés jovahagyasakor meghatarozott kiadasi
eléiranyzatokat, melyek eléiranyzat nélkul is tulléphetéek (ezek csak
olyan eldiranyzatok lehetnek, amelyek esetében toérvényben,
kormanyrendeletben, megallapitott tamogatasra, ellatasra vonatkozo
jogosultsag eredményezhet eldiranyzatot, meghaladoé kiadast.

A fentieket figyelmen kivul kell hagyni:

- a fliggé bevételek és kiadasok,

- atfuto bevételek és kiadasok,

- kiegyenlitd bevételek és kiadasok,
- a helyesbit6 tételek estében.

l) Targyéven tuli fizetési kotelezettség csak olyan mértékig vallalhato,
amely a kotelezettségvallalas idépontjaban ismert feltételek mellett az
esedékesség idépontjaban a rendeltetésszeri mikodés veszélyeztetése
nélkul finanszirozhato, kivéve:

- a jogszabalyon, birdsagi, illetve allamigazgatasi jogerds hatarozaton
alapulo kotelezettségeket és
- az allamhaztartasi térvényben foglalt kezességvallalast.

A kotelezettségvallalas ellenjegyzeése.

a) A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a jegyzé vagy az altal
felhatalmazott személy jogosult.

b) A valasztasi eljarasrol szolo 1997. évi C. térvény 2. §-anak hatalya ala
tartozo valasztasok helyi, teruleti el6készitésére és lebonyolitasara
felhasznalhato pénzeszk6zok feletti kotelezettségvallalas
ellenjegyzésére a jegyzé altal felhatalmazott személy a jogosult.
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Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell
gy6zédnie arrol, hogy:

a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefliggé kiadasi eldiranyzata
biztositja-e a fedezetet,

a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo
szabalyokat.

Az ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet
igénybe.

d) Az ellenjegyzésre jogosultnak a koételezettségvallalast jelenté okmanyt,

a)

ha nem ért vele egyet, illetve az nem felel meg az elézéekben rogzitett
feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a koételezettségvallalo
irasban utasitja. Ez esetben az okmanyt:

a ,kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal
koteles ellatni, és

az onkormanyzat nevében torténd kotelezettségvallalasnal e tényrol a
képvisel6-testiiletet haladéktalanul irasban értesiteni kell,

a képviseld-testiilet a soron koévetkezé tilésén koételes megvizsgalni a
bejelentést és kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

Ervényesités

A kiadasok és bevételek ellen6rzése, szakmai igazolasa. Az érvényesités
soran a kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése
elétt okmanyok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni kell azok:

jogosultsagat,
Osszegszeruseéget,
a szerzédés, megrendelés, megallapodas teljesitését.

A szakmai teljesités igazolasanak modjarol és az azt végzdé személyek
kijelolésérdl a jegyz6 belsd szabalyzatban kételes rendelkezni.

A szakmai teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellendriznie kell
az OsszegszerUséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az eldirt alaki
kovetelményeket betartottak-e.

Ervényesitést a jegyz6, illetve a jegyzé altal irasban megbizott legalabb
kozépfoku iskolai végzettségli és emellett pénzigyi-szamviteli
képesitéssel rendelkezé dolgozo végezhet.

Az érvényesitést az érvényesitdé zaradékkal igazolja, amelynek - az
"érvényesitve" megjeldlésen kivil - tartalmaznia kell a kiadas vagy a
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bevétel Osszegét, az elsza- molas szerinti szakfeladatot,
és a fékonyvi szamlaszamot is.

. Utalvanyozas

a)

b)

c)

d)

e)

Utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamolasanak elrendelése érvényesitett okmany alapjan.

Az onkormanyzat nevében alairt kotelezettségvallalas utalvanyozasara
a polgarmester, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

A Polgarmesteri Hivatal nevében alairt kotelezettségvallalas
utalvanyozasara a jegyzd vagy az altala felhatalmazott személyjogosult.

Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra ravezetett (roviditett
utalvany) vagy kulén irasbeli rendelkezéssel (a tovabbiakban:
utalvany) lehet.

A kulén irasbeli rendelkezésként elkészitett  utalvanyon
(utalvanyrendeleten) fel kell ttintetni:

a rendelkezonek és a rendelkezést végrehajtonak a megnevezését;
az ,utalvany” szot;

a koltségvetési évet és az elszamolas modjat;

a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, bankszamlajanak a
szamat;

a fizetés idopontjat és modjat, és 6sszegét;

a megterhelendd, javairand6 bankszamla szamat és megnevezését;
a keltezést, valamint az utalvanyozo és az ellenjegyz6 alairasat;

a kotelezettségvalallas-nyilvantartasba vétel sorszamat.

Nem kell ktilon utalvanyozni a termékértékesitésbdl, szolgaltatasbol,
szamla, egyszerUsitett szamla szamlat helyettesité okirat, atutalasi
postautalvany alapjan befoly6 bevétel beszedéseét.

. Utalvanyozas ellenjegyzése

a) Az 6nkormanyzat nevében torténd utalvany ellenjegyzésére a jegyzo,

vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

b) Az utalvany ellenjegyzése soran az ellenjegyzésre jogosultnak az

ellenjegyzést megelézéen
ba) meg kell gy6zédnie arrol, hogy:
a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, az

utalvanyozas targyaval Osszefliggd kiadasi eléiranyzata biztositja-e a
fedezetet,
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- az utalvanyozas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat,

- az utalvanyozas célszeruségét megalapozo — a 217/1998. (XII. 30.)
Korm. rendelet szerint - az SZMSZ-ben szabalyozott - eljaras
megtortént-e.

bb) ellendriznie kell, hogy
- a szakmai teljesités igazolasa és az érvényesités megtoértént-e.

c) Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele egyet,
akkor kell ellenjegyeznie, ha erre az utalvanyozoé irasban utasitja. Ez
esetben az okmanyt ,utalvanyozas ellenjegyzése utasitasra tortént”
zaradékkal koteles ellatni, és az dnkormanyzatot érinté utalvanyozas
esetén a képviseld-testliletet e tényrol haladéktalanul irasban
értesitenie kell. A képvisel6-testiilet a soron kévetkezé tilésén koteles
megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges felelésségre
vonast.

d) A Hivatalt érinté utalvanyozas ellenjegyzésére a pénzligyi csoportvezetd
jogosult.

. Osszeférhetetlenségi szabalyok

a) Nem lehet azonos személy - ugyanazon gazdasagi eseményre
vonatkozoan - a kotelezettségvallalo és az ellenjegyz6, illetéleg az
utalvanyozo és az ellenjegyzd.

b) Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra és az
utalvanyozasra jogosult személlyel.

c) Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi és ellenjegyzeési
feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli
hozzatartozoja (Polgari Térvénykényvrdl szolo 1959. évi IV. térvény
685. §-anak b.) pontja) vagy a maga javara latna el.

d) Az érvényesitést végzd és a szakmai teljesitést igazolo nem lehet azonos
szemeély.

e) Kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra a polgarmesteri és az
alpolgarmesteri tisztség egyideji betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén az SZMSZ-ben a testiilet 6sszehivasara és
vezetésére kijelolt tag jogosult.
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VIII.

A belsoé ellen6rzés

1. A belsé ellenérzeés célja:

elésegiti a szabalyszerd és toérvényes gazdalkodast, az dnkormanyzati
tulajdon védelmét, a Dbizonylati rend és okmany-fegyelem
érvényesulését;

a szabalytalansagok, hianyossagok feltarasaval és megszliintetésével
biztositani a pénz- és egyéb eszkozokkel valdo gazdalkodas, valamint az
elszamolas jogszabalyokban meghatarozott rendjét;

ramutatni a hianyossagok okaira, kovetkezményeire, felvetve a
mulasztasokkal kapcsolatos felelésséget is, egyben javaslatokat tenni a
hibak felszamolasara, a gazdalkodasi munkaszinvonalanak tovabbi
emelésére.

2. A bels6 ellenérzés targyi hatalya: a belsé ellendrzés az 6nkormanyzat
koltségvetési gazdalkodasanak koévetkezd tertileteire terjed ki:

a hivatal mtkoédéséhez sztikséges koltségvetési eldiranyzatokat
tartalmazo és a hozzatartozo szakfeladatokra tervezett eléiranyzatokkal
torténd gazdalkodasara;

az dnkormanyzat intézményeinek mukoédéséhez sztikséges
koltségvetési eldiranyzatokkal toérténéd gazdalkodasra;

az dnkormanyzati pénzligyi alapok kezelésére, kifizetések teljesitésére;
beruhazasokra tervezett pénzeszk6zok felhasznalasara, elszamolasara.

3. A vezetdi ellendrzés. A vezetéi ellendrzés a vezetdi munka részét képezi. A
vezetdi ellenérzés gyakorlasa soran a vezetének folyamatosan figyelemmel
kell kisérnie a vezetése alatt allo munkatertilet egész tevékenységét, meg
kell gy6zédnie a munkavégzés szinvonalarol, informalddnia kell a
feladatok végrehajtasanak allasarol, a jelentkezé problémakrol.

a) Ennek keretében feladat:

a dontések végrehajtasa, az informaciok és adatok elemzése,
értékelése;

az érdekeltek rendszeres és eseti beszamoltatasa;

az alairasi jog - kiadmanyozas, kotelezettségvallalas ellenjegyzeés,
utalvanyozas - gyakorlasaval a gazdasagi kihatassal jaroé intézkedések
indokoltsaganak és tartalmi helyességének, szabalyszeriségének
vizsgalata.
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A gazdalkodasi folyamatba épitett ellendérzés a gazdal-
kodas teljes folyamatat magaba foglalja a koltségvetés tervezésétél az
operativ gazdalkodason at a beszamolasig.

A jegyz6  gondoskodik a  gazdalkodasi folyamatok  olyan
megszervezésérol, hogy:

az egyes folyamatok megszakitas nélkul ellendrzésre kertuiljenek;

a hibak, a mnem kivant jelenségek id6ben felmérheték és
megakadalyozhatok legyenek;

a folyamatban jelentkezé rendellenességek megsziintetésére gyors
intézkedések torténjenek;

a dolgozok személyi feleléssége a végrehajtas minden szakaszaban
megfeleléen érvényesuljon.

A flggetlenitett belsé ellenérzést megbizasi szerzédés alapjan ktilsé
szakértd végzi a jegyzd iranyitasa és feladat meghatarozasa alapjan. A
belsé ellenérnek ellendrzési tervet kell készitenie, amennyiben fel kell
tintetni a tervezett feladatokat.

A faggetlenitett belsé ellendr altalanos feladatai:

a koltségvetési szervek belsé ellenorzésérél szolo 193/2003. (XI.
26.) Korm. rendelet 8. § és 14. §-aban meghatarozottak.

A fliggetlenitett belsé ellendr részletes feladata:

ellenérzi, hogy a koltségvetési eldiranyzatok megtervezése a
mukoddéshez sziikséges kiadasok szerint tortént-e;

ellenérzi, hogy a kifizetések teljesitését a megfeleldé pénzigyi
bizonylatok alapjan végezték-e;

ellendrzi a szakfeladatok vonatkozasaban a féléves, éves gazdalkodasi
beszamol6 adatait, 6sszeallitasat;

elemzést végez az egyes koltség nemek tervezésének és teljesitésének
alakulasarol, helyzetérdl,

javaslatot tesz a szamviteli-pénziigyi szabalytalansagok esetén a felel6s
szemeély (személyek) megallapitasara és felel6sségre vonasara.

A belsé ellenér a vizsgalatokat a kovetkez6é rendben:

a dologi jelleg kifizetések helyességét havonta;

a bér- és bérjellegt kifizetéseket negyedévenként;

a koltségvetési beszamolokat félévenként a beszamolo elkészitését
koveté 10 napon belul.

h) A belsé ellenér a vizsgalatokat a kovetkez6 modszer szerint végzi:

a dologi kifizetéseket, koltségek elszamolasat alkalomszertien;
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- a bér- és bérjellegti kifizetések teljesitését tételesen;
- a havi (negyedévi) forgalmi informacios jelentéseket negyedévenként
tételesen at kell tekinteni és réviden irasban elemezni.

i) Az ellen6rzés megallapitasai alapjan teendé intézkedések:

- az ellenérzés megallapitasairdl készitett jelentést a jegyz6 megismerteti
a pénzlugyi csoport vezetéjével, és elrendeli a hianyossagok
felszamolasat, a hibak kijavitasat. Erre vonatkozoan intézkedési tervet
kér;

- a téma és célvizsgalatok megallapitasat a jegyz6 az eérdekeltekkel
megtargyalja és a kovetkez6 évi koltségvetés tervezése soran intézkedik
a szukséges valtoztatasokrol;

- amennyiben a vizsgalatok soran olyan jelentéségli hianyossagok
kerilnek megallapitasra, amelyek fegyelmi, illetve btlintetdjogi
felel6sségre vonast igényelnek, ugy a jegyzé a megfelelé eljaras
meginditasara intézkedést tesz, illetve kezdeményezi.

IX.

A sajtoval valoé kapcsolattartas rendje

1. A szervezett és rendszeres sajtomunka célja az, hogy biztositva legyen az
onkormanyzati munka nyiltsaga és demokratizmusa, az allampolgarok
hiteles és pontos tajékoztatast kapjanak minden lényeges kérdésrél. A
lakossagi és az 6nkormanyzati érdekek ez altal is kozelebb kertljenek
egymashoz, az énkormanyzati munka bemutatasaval, népszerutsitésével
csOkkenjen a hivatali szervezettel szembeni automatikusan jelentkezd
negativ elditélet.

2. Az informaciok feldolgozasanak rendje: a hivatal aljegyzo, és a
csoportvezeté minden honap 25-ig irasban tajékoztatjak a jegyzot
a kovetkezo honap fontosabb eseményeirdl, illetve jelzik azokat a
témakat, amelyek sajtoszintii feldolgozasat sziikségesnek tartjak.

3. A helyi ujsag képvisel6jét valamennyi testtleti tilésre meg kell hivni. Az
egyéb sajtoszerveknek az ulés idépontjarol és napirendjérdl értesitést
kell kuildeni.

4. A hivatal minden dolgozdjanak toérekedni kell arra, hogy az egyedi, napi
ugyekben adott felvilagositas mellett a kozségrél kialakitott altalanos
helyzetkép is objektiv, targyszerti legyen. Ennek eldsegitése érdekében a
nyilatkozatot ado szemeély koteles kérni a sajtotol, hogy nyilatkozatat a
kozlés elétt mutassa be. Ha a sajto a nyilatkozathoz kommentart fz,
kérni kell az erre vonatkozo észrevétel kozlését.
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5. Az egész kozséget érintd, kiemelkeddéen fontos kérdésekben - a téma
jellegétol fluggden a polgarmester, vagy a jegyz6, vagy az altaluk
megjelolt személy ad tajékoztatast.

6. A kozélet, a kozéleti tevékenység, az dnkormanyzati képvisel6i munka
bemutatasa és népszerusitése fontos érdek és feladat. Ennek érdekében
rendszeres publikacios tevékenységet kell kifejteni. Ez térténhet Gjsagiro
felkérésével, vagy a hivatal, az intézmények dolgozoi altal irt cikkekkel.

Tovabba valamennyi 6nkormanyzati rendeletet - megalkotasat koévetd
legrévidebb idén belil - a helyi uUjsagban teljes terjedelemben
nyilvanossagra kell hozni.

7. A lakossag megfelel6 és pontos tajékoztatasa érdekében a hivatal
dolgozoi kotelesek a sajtoban megjelent, az 6nkormanyzatot érinté
fontosabb koézérdekti lakossagi észrevételre a polgarmester, vagy a
jegyz6 utjan reagalni és a valasz kozlését kérni. Amennyiben valamely
Ugyben sajtdé helyreigazitasi eljarast kell kezdeményezni, errél a jegyzo
dont.

Rakoczifalva, 2006. oktober 10.

Dr. Varga Janos
jegyzo
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1. szamu melléklet

A Hivatal szervezeti felépitése és létszama

Létszam: 22 {6, ebbdl koztisztviseldi 1étszam 19 6

Polgarmester
Jegyzo6
Aljegyz6
Titkarsag Hatosagi csoport Pénzligyi csoport
Koltségvetési
Palyazati referens Jogi, “szajbal}lsﬂerteﬁ koordinator, pénzigyi
ugyintezo csoportvezeto
Koltségvetési
Polgarmesteri Beruhazasi-, épitéstigyi gazdalkodo, pénzigyi
asszisztens ugyintézoé csoportvezetd helyettes
Testiileti Vagyon-, €s
adminisztrator Humanpolitikai tigyintézé készletgazdalkodo
Gyermekvédelmi-, és
Titkarsagi ligyintézo | szocialpolitikai tigyintéz6 Pénztaros

Iktato

Szocialpolitikai Gigyintéz6

Adotgyi tigyintézé

Takarito

Népesség nyilvantarto,
anyakoényvvezetd

Adotgyi tigyintézé

Altalanos épitéstigyi
ugyintézo




61

2. szamu melléklet

A belsé szervezeti egységek (csoportok) feladatkore

Hatosagi csoport

WWWWWRNNNDNNNNNN L = e
FPON—ROOVONONRWON—ROOVONOUAWN = O

CoNonrLb =

Anyakonyvi feladatok

Beltigyi feladatok

Gyermekvédelmi és gyamuigyi feladatok jegyzoi hataskérben
Népjoléti igazgatas

Egészségligyi igazgatas

Szocialis igazgatas

Hagyatéki tigyek

Alldskeresékkel kapcsolatos feladatok

Munkatigyi feladatok

Lakas- és helyiséggazdalkodasi feladatok

. Személyzeti feladatok

. Szabalysértés

. Kbzszolgalati nyilvantartas
. Honvédelmi igazgatas

. Népesség-nyilvantartas

Hatosagi bizonyitvany

. Ptk-boél adodo igazgatasi feladatok

. Koztertlethasznalati engedélyek

. Ingatlan kataszter nyilvantartas

. Tulajdonjog valtozas nyilvantartas

. Ebek, harci ebek nyilvantartasa

. Uzletek mukodési tigyei

. Kereskedelmi igazgatas, idegenforgalom

. Ipari igazgatas

. Kornyezetvédelmi és természetvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa
. Vizligyi igazgatasi feladatok

. Epitési tigyek jegyz6i hataskérben

. Kommunalis feladatok szervezése

. Kozlekedési igazgatasi feladatok

. Hirkozlesi feladatok

. Féldmuveléstigy, allat- és névény egészségligyi igazgatas

. Orszaggyulési és onkormanyzati képvisel6k valasztasa, népszavazas
. Kbzoktatasi, és muivelédéstigyi igazgatasi feladatok

. Sport ugyek
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Pénzugyi csoport

1. Koltségvetési ugyek, tervezés, gazdalkodas elOkészitése, szervezése,
szamadas, intézmények gazdalkodasanak iranyitasa, ellenérzése
2. Nem 6nall6 gazdalkodo intézmények napi pénzforgalmanak kdényvelése,
3. Pénzuigyi utalasok, nyilvantartasok kezelése
4. Onkormanyzati vagyon nyilvantartasa
5. Adodigazgatasi tigyek
6. Orszagos Egészségligyi Pénztarral kapcsolatos jelentések, AFA
nyilvantartas
7. Pénztarosi feladatok ellatasa, segélyek kifizetése
8. Szennyviz beruhazasi hozzajarulas beszedése
9. Birsagok behajtasa
10. Munkatigyi Kézponttal kapcsolatos elszamolasok
11. Magyar Allamkincstarhoz benyujtandé visszaigénylések
12. A dontés elokészitésénél a Dbelsdé ellendrzési és konyvvizsgaloi
jelentések alkalmazasa
13. Kartéritések nyilvantartasa, behajtasa
14. Kollektiv szerzédések nyilvantartasa
Titkarsag
1. Elokeésziti a képviseld-testulet tiléseit
2. Ellatja a képviselo-testtilettel kapcsolatos szervezési és adminisztrativ
feladatokat
3. Osszeallitja a lejart hatarideju hatarozatokrél és a képvisel6-testiilet
ulései kozotti eseményekrol szolo tajékoztatokat
4. Kezeli a képviseld-testiilet és a bizottsagok dokumentumait
5. Vezeti a képvisel6-testiilet rendeleteir6l és hatarozatairol szolo
hataridds targymutatot
6. Ellatja a  bizottsagok mukoédésével, tléseik lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat
7. Elokésziti a varosi cimer és zaszlo hasznalataval kapcsolatos kérelmek
engedélyezését, nyilvantartja a kiadott engedélyeket
8. Ellatja az iratok nyilvantartasaval és iktatasaval kapcsolatos
feladatokat
9. Ellatja a sajtoval kapcsolatos feladatokat
10. Lebonyolitja a polgarmester levelezéseit, és koordinalja a programjat
11. Ellatja a polgarmesteri és jegyz6i utasitasok, szabalyzatok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat
12. Ellatja a telepiilést, onkormanyzatot érinté rendezvényekkel

kapcsolatos szervezési szinti feladatokat
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3. szamu melléklet:

Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett koztisztviseldk:
a) Ktv. 22/a. § (8) bek. alapjan 2 évente:

jegyzoé
aljegyzd

b) A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol szoélo 2005. évi CXL. torvényben meghatarozott

kozigazgatasi iigyben dontés meghozatalara jogosult koztisztviseld 2
évente:

Anyakonyvvezetd

pénzligyi csoportvezetd és —helyettes
adougyi tgyintézok

jogi, szabalysértési iligyintézo
beruhazasi-, épitésiigyi iligyintézo
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4. szamu melléklet:

Képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek:

1.

A munkakor betoltéséhez képzettségi potlék allapithato meg
annak a koztisztviselonek, aki a besorolasnal figyelembe vett
iskolai végzettségnél magasabb szintii szakképesitéssel,
szakképzettséggel rendelkezik feltéve, ha a munkakor
ellatasahoz sziikséges.

A munkakor betoltéséhez sziikséges képzettségen feliil tovabbi
szakképesités megszerzése, a feladatkor szakszeriibb ellatasat
biztositja.

A polgarmesteri hivatalnal az alabbi munkakorokben lehet
képzettségi potlékot megallapitani:

Kéltségvetési  koordinator, gazddlkodé: a  képesitési elbéirasban
meghatarozott  képesitésen felil a  pénzigyi - szamviteli
szakmacsoportba  tartozé  felséfoku szakképesités (Felsofoku
koltségvetési oklevél, Mérlegképes konyveld) az Orszagos Képzési
Jegyzékrol szolo rendelet szerint.

Vagyon és készletgazddlkodé: a képesitési eldirasban meghatarozott
képesitésen feltil - a tertilethez kapcsolodé felsé6foktn szakképesités
(Fels6foku koltségvetési oklevél, Mérlegképes konyveld) az
Orszagos Képzési Jegyzékrol szolo rendelet szerint.

Addtigyi tigyintézd: a képesitési eldirasban meghatarozott képesitésen
feltl - a tertilethez kapcsolédo felséfoku szakképesités (Ado tanacsado)
az Orszagos Képzési Jegyzékrol szolo rendelet szerint.
Humdnpolitikai tigyintézd: - a képesitési eléirasban meghatarozott
képesitésen felul - a tertilethez kapcsolodo egyéb fels6foku szakképesités
(Tarsadalombiztositasi szakeléado, valamint Személyiigyi
gazdalkodo szakképesités) az Orszagos Képzési Jegyzékrol szolo
rendelet szerint.



