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Rékéczifalva Varosi Onkorméanyzat Polgirmesterének
a Rikéczifalva Varosi Onkorményzat 2020. évi belsé ellenéri
jelentésének jévahagyaséirél sz616 40/2021. (V. 20.) hatarozaténak
megerositésérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény
119. § (4) bekezdése értelmében a jegyzé koteles gondoskodni — a belsé
kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendérzés mukddtetésérél az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kézzétett médszertani utmutaték és
a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével.

A helyi 6nkormanyzat a feltigyelt koltségvetési szervek ellenérzésérél is belsé
ellenérzés keretében gondoskodik. A jegyzé ezt a hataskoért 2020. évben a
Rakéczifalva Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) altal polgari
jogviszony keretében az Rf/1243-14/2020. szamu megbizasi szerzédés
alapjan foglalkoztatott belsé ellenér ellendérzési tevékenysége utjan
gyakorolta.

Az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvénynek (a tovabbiakban:
Aht.), valamint a koéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérel szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletnek (a tovabbiakban:
Bkr.) megfeleléen a kozpénzek felhasznaldsaban résztvevs koltségvetési
szervek Kkotelesek belsé ellendrzési rendszert mikddtetni abbdl a célbél, hogy
a szervezet vezetdje szamara bizonyossagot nyujtsanak az altala kiépitett és
mukodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleléségét
illetéen.

A belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ad6 és tanacsadoé
tevékenység, melynek célja, hogy az adott szervezet mtik6dését fejlessze, és
eredményességét novelje. A bels6é ellenérzés a szervezet céljai elérése
érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszeresen értékeli,
illetve fejleszti az ellenérzdtt szervezet kockazatkezelési, iranyitasi és
ellenérzési eljarasainak hatékonysagat.

Az ellenér az ellenérzéseit a gazdalkodast érinté térvények, rendeletek,

valamint Bkr., a belsé ellenérzési kézikényvben megfogalmazott szempontok
szerint folytatta le.
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A Bkr. 49. § (1) és (3) bekezdése értelmében az éves ellenérzési jelentés
elkészitésért a belsé ellendrzési vezeté a felels, amit a targyévet koveto év
februar 15-ig kételes a polgarmesternek és a jegyzének megkiildeni. A Bkr.
49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyzé a targyévre vonatkozé éves ellenérzeési,
valamint a helyi énkorményzat altal alapitott koltségvetési szervek éves
ellenérzési jelentési alapjan készitett éves osszefoglalé ellenérzési jelentést a
targyévet kévetden, legkés6bb a zarszamadasi rendelet elfogadasaig terjeszti
jovahagyasra a Képvisel6-testiilet elé.

A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves ellenérzési jelentés, illetve az éves
dsszefoglalo ellenérzési jelentés tartalmi kévetelményeit.

Tajékoztatom a Képviselo-testiiletet, hogy az ellenérzés soran tett
megallapitasok vonatkozasaban sziiletett intézkedési tervek alapjan a
sziikséges intézkedések részben mar végrehajtasra kertltek.

Magyarorszag Kormanya az €let- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté tomeges
megbetegedést okozo SARS-CoV-2 koronavirus vilagjarvany
kovetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és
életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet
hirdetett.

A katasztrofavédelemrsl és a hozza kapcsolédé egyes torvények
médositasarél sz6l6 2011. évi CXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kat. tv.) 46.
§ (4) bekezdése szerint veszélyhelyzetben a telepiilési ©nkormanyzat
képvisels-testiiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolja.

Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat Polgarmestere a katasztréfavédelemrol és
a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol sz6lo 2011. évi CXXVIIL
térvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl é€s a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérdl sz6lé6 27/2021. (I. 29.) Korm.
rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, Rakoéczifalva Varosi
Onkormanyzat Képvisels-testiiletének az 1991. évi XX. térvény 138. § (1)
bekezdése g) pontjaban, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belséd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 49. § (3a) bekezdésében foglalt jogkérében a veszélyhelyzet idejére
biztositott jogkérben eljarva Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat 2020. évi
belsé ellenéri jelentésének jovahagyasarél szélé 40/2021. (V.20.)
hatarozataval Rakéczifalva Varosi Onkorméanyzat 2020. évi belsé ellenéri
jelentését - a hatarozat 1. mellékletében foglaltak szerint - jovahagyta.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy a Polgarmester altal a
katasztréfavédelmi torvény 46. § (4) bekezdése alapjan a képviseld-testiilet
hataskorében eljarva meghozott, fentiekben ismertetett 40/2021. (V. 20.)

hatarozatat sziveskedjen megerdésiteni.

Dr. Kék ny Veronika
jegyzo

Rékéczifalva, 2021. janius 16.
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HATAROZATI JAVASLAT

Réakéczifalva Varosi Onkorményzat Képviselé-testiiletének

........ /2021. (V1. 24.) 6nkorményzati hatarozata

Rékéczifalva Varosi Onkorményzat Polgirmesterének a Rékéczifalva
Vérosi Onkorményzat 2020. évi belsé ellenéri jelentésének
jovahagyéséarél sz616 40/2021. (V. 20.) hatdrozatdnak megerésitésérol

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képvisels-testiilete Rakoéczifalva Varosi
Onkormaéanyzat Polgarmesterének 40/2021. (V. 20.) hatarozatat megerésiti.

Felelés: Dr. Kokény Veronika jegyzé

Ertesiilnek:
1. Képvisel6-testiilet tagjai helyben,
2. Rabi llona belsé ellenér
3. Pénziigyi csoport
4. Intézményvezeték

Rékoéczifalva, 2021. jinius 24.

Dr. Taréczi Imre Dr. Kokény Veronika
polgarmester jegyzo
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RAKOCZIFALVA VAROSI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERE

Rikéczifalva Varosi Onkormanyzat Polgirmesterének

40/2021. (V. 20.) hatarozata

Rékéczifalva Varosi Onkorméanyzat 2020. évi belsé ellenéri jelentésének
jovahagyasarél

Rékoczifalva Varosi Onkormanyzat Polgarmestere a katasztréfavédelemroél és
a hozza kapcsolédd egyes torvények modositasarol szélé 2011. évi CXXVIIIL.
térvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a veszélyhelyzet kihirdetésérdl és a
veszélyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérol sz6l6 27/2021. (I. 29.) Korm.
rendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel a veszélyhelyzet idejére
biztositott jogkéromben eljarva, Rakdczifalva Varosi Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének az 1991. évi XX. térvény 138. § (1) bekezdése g) pontjaban,
valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé
ellenérzésérdél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 49. § (3a)
bekezdésében foglalt jogkore alapjan az alabbi déntést hozom:

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat 2020. évi belsé ellenéri jelentését - jelen
hatarozat 1. mellékletében foglaltak szerint - jévahagyom.

Felelds: Dr. Kékény Veronika polgarmester

Hatdridg: folyamatos

Ertesiilnek: Csoman Istvan alpolgarmester
Képviselo-testilet tagjai
Dr. Kékény Veronika jegyz6
Pénzigyi Csoport
Varsany Kozdsségi Haz és Kényvtar
Viragoskert Ovoda és Bolcséde
Rabi Ilona belsé ellenér 2

Rakoczifalva, 2021. majus 20.

polgarmester



Ikt.szdm: Rf/()5-) /2021

2020. évi

Osszefoglalo éves belso ellendrzési jelentés

Készitette: Rabi llona
Belsd ellenor



Vezetoi osszefoglalo

A bels6 ellendrzés a vonatkozd jogszabalyi rendelkezések (Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX tdrvény, az dllamhdztartdsrél szél6 2011. évi CXCV torvény
tovabbiakban: Aht.), valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd
ellendrzésrdl sz616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet), és a jegyz6 utasitdsai alapjan latja el a
Rékdczifalvai Polgarmesteri Hivatal, €s az C)nkorményzat, belso ellendrzését.

Az Aht. 70. § (1) bekezdése alapjan a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovdbbiakban: SZMSZ)
eléirasainak megfeleléen a Hivatal bels$ ellendrzési tevékenysége kiterjed az Onkorményzat 4ltal
fenntartdsaban miikodo koltségvetési szervekre is.

A belsd ellendrzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdésének eleget téve Rdkdczifalva Viaros
Onkormdnyzatdnak Képviseld-testillete hagyja jovd a targyévet megel6z6 év december 31.
hataridoig, amely 2020. évre vonatkozéan, 2019. december 30-dan a 197/2019.(XI1.30.) K.t.
hatdrozattal tortént meg. Azonban az adott év vonatkozdsdban a 197/2019.(X11.30.) K.t. hatdrozattal
elfogadott Rakéczifalva Varos Onkorményzata és intézményei 2020. évi belsé ellenérzési tervét,
Rékéczifalva Vérosi Onkorményzat Polgarmestere a katasztréfavédelemré] és a hozzé kapcsol6dé
egyes torvények modositdsardl szold 2011.évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan, a
vészhelyzet kihirdetésérol szolo 40/2020. (III.11.) Korm. rendelettel kihirdetett vészhelyzetre
tekintettel a vészhelyzet idejére biztositott jogkorében eljarva a 23/2020.(VI.15.) hatdrozatdval
médositotta.

A belsd ellendr a belsd ellendrzési tevékenységet a belsd ellendrzési terv alapjan és a vonatkozd
jogszabdlyi eldirdsoknak, illetve az dllamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett belsd
ellenérzési kézikonyv minta figyelembevételével elkészitett Belsé Ellen6rzési Kézikonyv alapjan
lagja el.

A Bkr. 17. § (4) bekezdésének eldirdsa szerint a Bels6 Ellendrzési Kézikonyvet legaldbb kétévente
sziikséges fellilvizsgdlni, mely a 2020. évben végzett ellenérzésekkel parhuzamosan megtortént,
hatalyba lépése 2021. marcius hénapban vérhatd, azonban a 2021. évben megkezdett ellendrzések a
feltilvizsgélta Bels6 Ellendrzési Kézikonyv figyelembevételével torténik.

A Bkr. 49. § (3) bekezdése alapjan helyi Onkormanyzati koltségvetési szerv esetén a bels
ellendrzési vezetd az dltala elkészitett éves ellendrzési jelentést a targyévet kovetd év februdr 15-ig a
polgarmesternek €s a jegyz6nek koteles megkiildeni. A Bkr. 49. § (3a) bekezdésének megfelelen

»a jegyz0 a tdrgyévre vonatkozd éves ellenbrzési jelentést, valamint a helyi énkormdnyzat dltal
alapitott koltségvetési szervek éves ellenbrzési jelentései alapjdan készitett éves Osszefoglald
ellendrzési jelentést — a tdrgyévet kovetden, legkésobb a zdrszdmaddsi rendelet elfogaddsdig — a
képviselb-testiilet elé terjeszti jovdhagydsra.”

A 2020. évi ellentrzési tevékenység megvaldsuldsardl szO16 éves ellendrzési jelentést a Bkr. 22.§ (1)
bekezdés g) pontja szerint a belsd ellenbrzési vezetd a Bkr. 48. §-dban részletezett szempontok,
tovdbba az éves ellendrzési jelentés elkészitéséhez a Pénziigyminisztérium 4ltal a Bkr. 52. § (6)
bekezdésének megfeleléen 2020. augusztus hénapban kiadott dtmutatd eldirdsai figyelembevételével
allitotta Ossze.

Jelen éves ellenOrzési jelentés ismerteti a belsd ellenérzés éltal végzett tevékenység bemutatdsat
Onértékelés alapjdn, a belsd kontrollrendszer miikodésének értékelését ellenbrzési tapasztalok
birtokédban, valamint az intézkedési tervek megvaldsitasardl sz616 beszamoldt.

A bels6 ellendr az ellendrzések megdllapitdsait irdsba foglalta, tdjékoztatta az érdekelteket a
vizsgalat tapasztalatairdl, sziikség szerint egyeztetd megbeszélést kezdeményezett, dsszedllitotta az
ellendrzések aktdit, véleményezte és figyelemmel kisérte az ellenGrzott egység éltal készitett

2



intézkedési tervet, nyomon kovette a megvaldsitasokat, illetve az ellendérzések lezdrdsat kovetden, a
dokumentumok minden alkalommal 4taddsra, és megkiildésre keriiltek a jegyz6 részére. A belsod
ellenérzés szakmailag megalapozott, a pozitiv valtozdsokat segitd és a stratégiai célkitlizéseket
tdmogaté ellenérzésekkel hozzdjarult a szabalyszeri feladatellatdshoz.

A belsd ellenérzés az elvégzett vizsgalatokrl meghatdrozott adattartalmd nyilvéntartdst vezet €s
gondoskodik a dokumentumok jogszabdlyban meghatdrozott ideig torténd meg6rzésérdl, valamint
nyilvantartast vezet a kiilsd ellenérzésekrol is.

A 2020. évben elvégzett Osszesen hat vizsgalatbdl négy vizsgélat a 2020. évi belsd ellendrzési
tervnek megfeleldn tortént, egy vizsgélat terven feliili volt és egy vizsgdlat soron kiviili volt. Hirom
esetben a megtett javaslatok és megéllapitdsok fontossdga miatt elSirdsra keriilt intézkedési terv
készitése. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtdsa folyamatosan valésul meg, érintve a 2021.
évet is.

A belsd ellendr szervezeti és funkciondlis fiiggetlensége megvaldsult, az ellendrzések lefolytatasa
nem iitkozott akadalyba. Hozzaférés a sziikséges adatokhoz és dokumentumokhoz biztositott volt.
Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

A belsé kontrollrendszer milkodését és az 6t elem érvényesiilését az elvégzett belsod ellendrzések
sordn a bels6 ellendr vizsgalta és értékelte.

2020. évben a bels6 ellendérzés sordn biintetd-, szabdlysértési cselekmény gyanija felmeriilt.
Részletesen a I/1/b. pontban keriil bemutatésra.

I. Belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjin

A belsé ellendérzés meghatdrozta az ellendrzési kapacitast, kockazatelemzéssel -figyelembe véve a
javaslatokat és az el6z6 évek tapasztalatait- meghatdrozta az egyes folyamatok prioritdsat €s
elkészitette a 2020. évi ellendrzési tervet.

A 2020. évben tobb esetben igénybe vették a szervezeti egységek €s az Intézmények a belsd
ellendrzés tandcsaddi tevékenységét. Ez informadlis tanicsaddi tevékenységként szobeli felkérésre
tortént, {rasbeli felkérés nem volt. A tandcsaddi tevékenység keretében a belsé ellendr folyamatosan
segitette a bels6 kontroll rendszer fejleszt€sének folyamatat

1/1.Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésnek értékelése

A 2020. évi ellenoérzési tervben meghatdrozott vizsgalatokat 2020. 4prilis 1-jével kezdte meg
polgéri jogviszony keretében az Rf/1243-8/2020. szdmi megbizdsi szerzOdéssel foglalkoztatott
belsd ellendr. A 2020. évi belso ellendrzési tervben év kbzben mddositas tortént. A belsd ellendrzési
tervben foglalt négy ellen6rzés, valamint egy terven feliili €s egy soron kiviili ellendrzés valdsult
meg, melyre volt kapacitds tervezve. Evkozben terven feliili és soron kiviili ellendrzésre irdnyuld
igények sziilettek (Rdkéczifalva Varosi Onkormanyzatdnak és Rékéczifalvai Kozos Onkormaényzati
Hivatal (Rdkoéczifalva Polgdrmesteri Hivatal) leltarozasi teriilete, illetve Rékoczifalva Varosi
Onkorményzat 2017-2019. évi vagyongazdalkoddsdnak értékelése, elemzése az ingatlanok
vonatkozisaban), tekintettel a 2019. évben megtartott polgdrmesteri vdalasztdsokra, illetve a

polgdrmester személyében tortént véltozasra. Ez a két vizsgdlat azonban az ellendrzési tervben
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meghatarozott vizsgalatok lefolytatdsat nem érintette. fgy a bels6 ellenér a tervben meghatarozott
minddsszesen 4 vizsgdlatot é€s | terven feliili és 1 soron kiviili vizsgalatot maradéktalanul
végrehajtotta. A tervben szereplé 2 utdellendrzés vonatkozasdban a 2019. évi ellenérzés
megéllapitdsai alapjdn késziilt intézkedési terv eldirdsai megvaldsultak, mig 2 terv szerinti
ellendrzés illetve, 1 terven feliili €s 1 soron kiviili ellenérzésben foglalt megéllapitdsok 2021. évben
realizdlédnak.

A bizonyossagot ad6 tevékenység atfogja az ellenérzésre vald felkésziilést, az adatgyiijtést, a
vizsgdland6 teriiletek €s dokumentumok kivélasztasat, a Bkr. 40. § (1) bekezdése szerinti
bizonyitékok (els6sorban iratmasolatok) beszerzését az ellenérzések megéllapitdsainak
aldtdmasztdsdul, a vizsgdlatot kovetd jelentéskészités folyamatdt, azaz a jelentéstervezet
munkaanyagként torténd megkiildését az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység részére
egyeztetés végett, a jelentéstervezet belsd ellendrzési vezetd vagy a vezetd érintettsége esetén a
kiemelt ligyintéz0 &ltali szakmai feliilvizsgdlatdt, valamint az ellendrzési jelentésre az ellen6rzott
szerv, szervezeti egység altal elkészitett intézkedési tervben foglalt feladatok értékelését is.

Az elvégzett ellenOrzések koziil:
» pénziigyi-szabdlyszer(iségi €s hatékonysagi ellen6rzés: harom
» szabdlyossagi ellendrzés: egy
» utdellendrzés: kettd

Az ellendrzések lefolytatdsa sordn kiemelten fontos szempont volt a belsé szabdlyozottsdg a
folyamatok optimalizaldsa €s a bels6 kontrollrendszer fejlesztése, amit a megfogalmazott javaslatok
is tiikroznek.

Hérom ellendrzés esetében melynél el6fordult, hogy tobb szervezeti egységet €s/vagy intézményt is
érintett a vizsgdlatok megallapitdsaira, javaslataira intézkedési terv készitésére volt sziikség. Az
intézkedési tervekben foglaltak elégségesek voltak ahhoz, hogy a bels6 ellendrzés javaslatira azokat
a jegyz0 elfogadja. Az intézkedési tervekben foglaltak megvalGsitasat és a hatdridék betartdsat a
belso ellendrzés folyamatosan figyelemmel kiséri.

A vizsgalatok sordn tett javaslatok szdma Osszesen 37 volt, amibdl kiemelten fontos 6, fontos 31.

I/1/a. A targyévre vonatkozé ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

Az év folyamén lebonyolitott ellendrzések az aldbbi tdblazatban keriilnek bemutatdsra.

Sorszam | Ellenérzés Tervezett Elvégzett ellendrzések Cél
sor és Soron kiviili cime, targya
iktatészam | Utodellenérzés
1. Rf/1243- T Rékéczifalva Varosi Annak
12/2020 Onkormanyzat 4ltal megallapitasa, hogy

elnyert, lezért és még

az dnkormdnyzat

folyamatban 1évo altal elnyert
péalyazatok palyézatok
vonatkozdsaban a menedzsment
menedzsment tevékenysége,
tevékenységekrol, a kozbeszerzések
kozbeszerzési bonyolitésa, a kiutalt
eljarasok elolegek
lebonyolitdsanak pénzforgalmi
ellendrzésérdl, illetve kezelése megfelelt-e
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a kiutalt elolegek

jogszabdlyi és

pénzforgalmi hatékonységi
kezelésének eldirdsoknak
ellenorzésérol. valamennyi lezart, és
még folyamatban
1évd pélyazatok
vonatkozasaban.
Maédszer:
e Pénziigyi-szabdlyszerliségi €s hatékonységi;
Ellenérzott folyamat/ tevékenység Ellenérzés Ellenérzési
lépései/alkalmazott dokumentumok
modszer
1. | Szabalyozottsag vizsgalata:
Kialakitottak-e a kozbeszerzési eljarasok | Dokumentumok Kozbeszerzési belsd
folyamatainak belsé szabdlyozdsit, és az | ellenorzése. szabdlyzat,
megfelel-e a jogszabdlyi eldirdsoknak; Kozbeszerzési. éves terv.
Torvényi jogszabalyi,
képviseld-testiileti
hatdrozatok.
2. | Kozbeszerzési eljaras folyamatainak
szabalyszeriisége:
Vizsgalatra keriil a kozbeszerzési eljaras Rendelkezésre allo
elokészitése, az ajanlati  felhivdasok | Dokumentumok dokumentumok, belso
tartalma, a  hatdrideje, a  késziilt | ellenbrzése. szabélyzatok, képviselo-
jegyzokonyvek  alaki €s  tartalmi testiileti hatdrozatok,
kovetelményeknek valé megfelelosége, az beszamolok,
ajanlatkéré bejelentési kotelezettségének szerzOdések,
megtorténte, az ajanlatok benyujtdsdnak, jegyzdkonyvek.
bontdsanak, elbirdldsanak, az estleges
hidnypétlés végrehajtdsanak
szabdlyszerusége, valamint a
szabdlyszeriiségi és gazdasdgossagi
szempontok érvényesiilése. Az
eredményhirdetés, az érdekeltek
tajékoztatdsa, a tdjékoztatd kozzététele, €s
az esetleges jogorvoslati  eljardsok
szabalyszeriisége.
3. A megkotott szerzodések
megvaldésulasanak vizsgalata
Vizsgélatra keriil a beszerzések | Dokumentumok Rendelkezésre allo
feliigyeletét, a teljesitésigazoldsok | vizsgélata dokumentumok alapjan.
meglétét, a szerzddési cél teljesiilését




igazolé dokumentumok.

4. | Pénziigyi

teljesitések
kozbeszerzési eljaras folyamatdaban.

vizsgalata

a

feladatvégzés

Vizsgalatra keriil a pénziigyi, kOnyvelési
szabdlyszeruisége
kozbeszerzési eljaras folyamata sordn.

Dokumentumok
a | vizsgdlata

Rendelkezésre alloé
dokumentumok alapjan.

Sorszam | Ellenérzés Tervezett Elvégzett ellenorzések cime, Cél
sor és Soron kiviili targya
iktatoszam | Utdellendrzés
2. Rf/1243- U Virdgoskert Ovoda és Annak
31/2020 Bolcsdde megallapitésa,
humaéneroforras hogy az Rf/2272-
gazdalkoddsdnak és 11/2019. szdmi
gazdalkod4sdnak jelentés alapjdn
ellendrzésrodl késziilt késziilt
Rf/2272-11/2019. szami MO96/2020. sz4mi
belsé ellendri jelentés ey .
intézkedéseit igényls intézkedési terv
megéllapitdsai és eléirdsai
javaslatai hasznositdsara megvaldsultak-e.
elfogadott M96/2020.
szamiu intézkedési
tervben meghatérozott
feladatok
végrehajtdsanak
ellendrzése.
Moédszer:

o Utdellendrzés;

e Megtortént-e a kdzalkalmazottak vonatkozasdban a Kjt. 83/B. § (1) bekezdése alapjan, a

torvény 5. szdmd mellékletében meghatdrozott adatkdrre kiterjedd nyilvéantartds
(kdzalkalmazotti nyilvantartds) pontositasa;
Sorszam | Ellenorzés Tervezett Elvégzett ellenérzések cime, Cél
sor és Soron kiviili targya
iktatészam | Utdellenorzés
3. Rf/1243- U Varsdny Kozosségi Annak
4172020 Haz és Konyvtar megéllapitésa,
humaéner6forras hogy az Rf/2272-
gazdalkodasanak és 6/2019. szamu
gazddlkoddsanak

ellendrzésrol késziilt
Rf/2272-6/2019.
szamu belso ellendri
jelentés intézkedéseit
igényld megdllapitédsai
€s javaslatai

jelentés alapjan
késziilt VKH-
54/2020/K szdmu
intézkedési terv
elbirdsai
megval6sultak-e.
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hasznositasara
elfogadott VKH-
54/2020/K szamu
intézkedési tervben
meghatarozott
feladatok
végrehajtdsanak
ellenorzése.

Modszer:

UtdellenOrzés;

Késziilt-e feljegyzés a hatdrozott idejii vezetdi megbizds kiegészitésére a konyvtarvezetd
vezetdi megbizdsa vonatkozdséaban;

Megtortént-e a meglévo kozalkalmazotti nyilvantartds pontositdsa a kozalkalmazottak

jogallasarél szolé 1992. évi XXXIIL. torvény 83/B.§ (1) bekezdésében meghatdrozott
rendelkezéseknek megfelelden;

Sorszam | Ellenéorzés Tervezett Elvégzett ellenérzések Cél
sor és Soron kiviili cime, targya
iktatészam | Utéellendérzés
4. Rf/1243- T A koz0s Annak megéllapitasa,
36/2020 Onkormaényzati hogy a kdzds hivatal
hivatal megsziinésének
megsziintetésének folyamata
szabdlyszeruiségi szabdlyosan tortént-e,
ellendrzése a a pénziigyi
2019-2020. évben. elszdmolds a
jogszabdlyok
figyelembevételével
szabdlyszeriien
tortént, illetve az uj
rendszer megfelel-e a
szabalyszeriségi
kovetelményeknek.
Moédszer:

Szabélyszeriiségi ellendrzés;

A kozos hivatalbdl torténd kivalas feltételeit alatdmasztd dokumentumok, megallapodédsok
megléte;

A k6z6s hivatal megsziinése esetén a tagok egymadssal val6 elszdmoldsdnak kotelezettségét,
mddjat tartalmazé dokumentumok megléte;

A koz6s hivatali megéllapoddsok médositdsanak megléte;

Moédositott Szervezeti é€s Miukodési szabdlyzat megléte a hivatali feladatok ellatdsanak
vonatkozaséban;

Vagyondtadas-atvételrol késziilt jegyzokonyv(ek) megléte;
A kozo6s hivatal megsziinését kovetd pénziigyi elszdmoldst aldtdmaszté dokumentumok
megléte;




A megsziintetést kdvetden megtortént-e a torzskonyvi nyilvéantartds vezetésével kapcsolatos
bejelentési kotelezettség a Kincstar felé.

Sorszam | Ellenérzés Tervezett Elvégzett ellenérzések cime, Cél
sor és Soron kiviili targya
iktatészam | Utédellenérzés
5. Rf/1243- | Terven feliili Rékdczifalva Varosi Annak
26/2020 Onkormadnyzat 2017- megallapitdsa, hogy
2019. évi az Onkormanyzat

vagyongazdédlkodasdnak
értékelése, elemzése az
ingatlanok
vonatkozasaban.

altal megkotott
bérleti szerz6dések
naprakész
vezetésének €s a
kintlévoségek
nyilvantartdsanak,
illetve
ellendrzésének
soran
szabdlyszertien
jartak-e el. Tovabba
az ellendrzés célja
az esetleges ingatlan
értékesitések

feliilvizsgélata.

Moédszer:

Pénziigyi, hatékonysagi €s szabélyszertségi ellendrzeés;

Az Onkorményzat iltal megkotott bérleti szerzédések megfeleld tartalommal keriiltek-e
megkotésre, az abban foglaltak rogzitése sordn figyelemmel voltak-e az Onkorményzati
vagyon védelmére;

A bérleti dij Osszege az Onkormdényzati tulajdond lakdsok €s helységek bérletérdl és
elidegenitésérdl szd6lé 7/2019. (V.24.) szdmu Onkormdényzati rendeletben meghatarozott
bérleti dij osszeggel keriilt-e meghatdrozasra.

A megkotott bérleti szerzddésekrdl vezetnek-e naprakész nyilvantartast, a nyilvantartas
tartalma lehetové teszi-e, hogy abbdl megallapithatd legyen a hatdrozott idejli szerzédések
lejérata;

A bérleti szerz6dés alapjéan fizetendd bérleti dijak teljesiilésérol késziilt-e megfeleld tartalmi
nyilvéantartds, melyb6l megdllapithaté a hatdridén tili tartozdsok ©sszege és az adds
személye;

A meghatdrozott hataridd lejérta utdn a bérldk fizetési felszélitdsa megtorténik-e;

A bérleti szerz6dés alapjén fizetendd koziizemi dijak bérlk részére torténd tovabb szamlazas
megfelelden torténik-e;

szabélyszerliségének




Sorszam | Ellenérzés Tervezett Elvégzett ellenérzések Cél
sor és Soron kiviili cime, targya
iktatészam | Utdellenérzés
6. Rf/1243- S Rékdéczifalva Annak megallapitésa,
19/2020 Virosi hogy a leltdrozési és
Onkormdnyzat és a selejtezési folyamat
Rékdczifalva Kozos végrehajtasa
Onkorményzat mennyire hatékony
Hivatal altal és szabdlyszerl,
nyilvantartott biztositotta-e a
Onkormdanyzati mérleg valddisagat.
vagyonelemek Tovébba annak
(targyi eszkozok, vizsgélata, hogy az
kovetelés leltar, intézmény leltarozasi
pénzeszkozok) és selejtezési
leltarozasi szabdlyozott rendje
folyamaténak és biztositja-e a
elszadmolasi vagyonelemekben
tevékenységének bekovetkezett
ellendrzése, illetve valtozasok
selejtezése 2017- attekinthetoségét, a
2019. kozotti vagyon hatékony
iddszakban. védelemét.
Moédszer:

Pénziigyi, hatékonységi €s szabalyszeriiségi ellendrzés;

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartdsa pontosan €s teljes korilen tartalmazza-e a
nyilvéntartott eszkoz valamennyi sziikséges adatdt, amelyet a kapcsolatos el6irdsok
kotelezben eldirnak;

Az ingatlanoknal teljes koriiek és rendezettek-e a tulajdoni lapok;

Csoportos nyilvédntartds esetén a nyilvantartdsokbdl megéllapithat6-e az évenkénti ndvekedés
és csokkenés mennyisége €s mértéke, a nyilvantartas szerinti dllomdny mennyisége, bruttd
értéke és évenként elszamolt, valamint a halmozott értékcsokkenése;

Valamennyi eszkozt leltdroztak-e €s a leltdrozott mennyis€g és érték megegyezik-e az
analitikus nyilvantartdssal és a fokOnyvvel;

A pénzeszkozok kozil a készpénzt kozvetlen felvétel mddszerével az iizleti év
fordulénapjaval leltarozték-e;

A pénztirban kimutatott készpénz ténylegesen megvolt-e, €s annak leltdrozdsat megfeleléen
dokumentéiltak-e;

A bankszdmldk vonatkozdsdban a fordulénapi készletértékének ellendrzése;
A fokonyvi konyvelés, analitika, kotelezettségvallaldsok nyilvantartidsanak vizsgalata;

A mérleg és a pénzforgalmi jelentés aldtdmasztdsa fOkonyvi kivonattal, pénzforgalmi
adatokkal leltarral;

A vagyonvaltozas irdnya €s tartalma;



Az elkészitett leltdrak a fordulénapon egyeznek-e a megfeleléen vezetett analitikus
nyilvéantartdsokkal;

A mérlegben szerepld adatok teljes koriien megegyeznek-e a leltarakkal és az analitikus
nyilvantartdsokkal;

A Kkiselejtezett targyieszkoz készlet megnevezését, a selejté valds okat;

A Kkiselejtezett eszkoz mennyiségét €s egységdrat, nyilvantartds szerinti értékét;

Targyi eszkoznél a bruttd értéket, a kiselejtezés idopontjdig elszamolt értékcsokkenést és
nettd értéket;

Az elkészitett jegyzOkonyv megfelel-e a bizonylatokkal szembeni alaki €s tartalmi
kovetelményeknek, a selejtezési bizottsag Osszetétele szakmailag megfeleld felkésziiltségii-e;
A bizottsdg tagjai ténylegesen jelen voltak-e a selejtezésnél;

e A bizonylatban szerepl6 tételek léteztek-e;
o A kiselejtezett eszkdzoket a konyvekbol kivezették-e;

I/1/b. Az ellendrzések soran biinteti-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanidja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa.

Az ellendrzések sordn biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljards

okot adé cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyandja meriilt fel. 2020. évben.

meginditasira

Sorszam Ellenérzés targya Ellenérzés soran tett Esettipus Statusz
megallapitas (ok)
1. Rékdczifalva Varosi A vizsgalat sordn 2018. év Szabdlysértés | A feljelentés

Onkormanyzat 4ltal december hénapban az megtortént.
elnyert, lezért és még Onkorményzat pénzforgalmi Nyomozati
folyamatban lévo szaml4jan két alkalommal szakaszban
pélydzatok 22.000.000 milli6 forint keriilt van.
vonatkoz4saban a atvezetésre, amely

menedzsment pénzmozgasok mogott nem

tevékenységek, a
kozbeszerzési eljarasok

volt taldlhat6 bizonylat vagy
hivatalos utasités.

lebonyolitdsdnak

ellenorzése, illetve a A szamviteli bizonylatok
kiutalt el6legek vizsgdlata sordn a bevétel
pénzforgalmi 138.748.000.- forint, a kiadas
kezelésének 60.033.265.- forint volt, a
ellendrzése. szamlaval, bizonylattal igazolt
TOP-1.2.1-15-JN1- Osszes tétel 16.033.265.- forint
2016-00020 volt, amelybél 44.000.000
azonositészamu forint bizonylat nélkiili.

. T1szakanyar

megnevezésl palyédzat
keretében a
Macimuizeum
felujitdsa” c.
kozbeszerzési eljards




Rakdczifalva Vérosi A vizsgélat sordn 2019. év Szabélysértés | A feljelentés
Onkormaényzat 4ltal augusztus 07. napjan az megtortént.
elnyert, lezart €s még Onkormaényzat pénzforgalmi Nyomozati
folyamatban 1évo szdmldjan 28.993.257.- forint szakaszban
palyézatok keriilt dtvezetésre a 7/2019 van.
vonatkozdsaban a (VIIL.7.) szamu Polgarmesteri
menedzsment utasitds alapjan, amely
tevékenységek, a pénzmozgis mogott nem volt
kozbeszerzési eljarasok | talalhatd bizonylat. 2019.
lebonyolitasanak augusztus 16. napjan az
ellendrzése, illetve a Onkormanyzat pénzforgalmi
kiutalt eldlegek szamléjan ismételten
pénzforgalmi atvezetésre keriilt 1.905.000.-
kezelésének forint a 8/2019 (VIIL.16.)
ellendrzése. szdmu Polgarmesteri utasités
TOP-1.4.1-15-JN1- alapjan, ezen pénzmozgés
2016-00027 mogott sem volt talalhatod
azonositészamu bizonylat.
., Virdgoskert Ovoda és
Bolcsode Intézmény Osszeségében megéllapithatd,
fejlesztése” c. hogy 2019. év augusztus
kozbeszerzési eljaras hénapban 30.898.257.- forint
keriilt atvezetésre, ahol nem
volt bizonylat taldlhato.
Rékoczifalva Varosi A BMOFT/7-1/2018. szdmd Szabélysértés | A feljelentés

Onkorményzat aital
elnyert, lezdrt és még
folyamatban 1€vo
palyazatok
vonatkozdsdban a
menedzsment
tevékenységek, a
kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitdsanak
ellendrzése, illetve a
kiutalt elélegek
pénzforgalmi
kezelésének
ellendrzése.
BMOFT/7-1/2018.
azonositészamu
,,Varosi Sportcsarnok
energetikai fejlesztése
(Parketta feldjitas és
Napelemrendszer
kiépitése” c.
(koz)beszerzési eljaras:

Tamogatéi okiratban
meghatdrozott timogatas
osszege (19.999.948.-) 2018.
augusztus 30. napjén kertilt
4tutaldsra az Onkormanyzat
szamléjara.

2018. szeptember 21. napjan
az Artér Epitész Bt. részére
600.000.- forint kertil
kifizetésre a 2018. aprilis 23-
an kelt tervezési szerz6désben
foglaltak szerint. Az ellenorzés
sordn megtalalhat6 volt a
teljesitési igazolds. A
szamviteli bizonylaton
feltiintetésre kertilt az adott
projekt azonosit6 szdma,
illetve a Gazdalkodasi
szabdlyzatban jogosultak
aléirasa.

A tételesen vizsgalt
bankszdmlakivonatokon 2018.
szeptember 26-4n, oktSber 8-
an és november 23-4n
atvezetés tortént 12.800.000.-;
6.500.000.-; és 50.000.- forint

megtortént.
Nyomozati
szakaszban
van.
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Osszegben, amely
pénzmozgasok mogott nem
volt talalhat6 bizonylat vagy
hivatalos utasitds. Osszesen
19.350.000.- forint keriilt
atvezetésre, ahol nem volt
megtaldlhaté a bizonylat,
teljesitési igazolas.

Osszeségében megéllapithatd,
hogy a Vérosi Sportcsarnok
energetikai fejlesztése c.
projektre kapott timogatds
jogosulatlanul keriilt
felhasznélasra. Tovabba
megéllapithat6, hogy az eljaras
sem a Kbt. rendelkezéseinek
figyelembevételével keriilt
lefolytatasra.

Rékoczifalva Varosi
Onkorményzat és a
Rakoczifalva Kozos
Onkormanyzat Hivatal
altal nyilvantartott
onkorményzati
vagyonelemek (targyi
eszkozok, kovetelés
leltédr, pénzeszkdzok)
leltarozési
folyamatédnak €s
elszamoldsi
tevékenységének
ellendrzése, illetve
selejtezése 2017-2019.
kozotti idoszakban

A 2017. és 2018. évi
leltarozéssal kapcsolatban nem
késziiltek el a sziikséges
dokumentumok, igy a
vizsgdalat sordn csak az ASP
programbdl kinyomtatott
,.Leltarivek” alltak a bels6
ellenorzés rendelkezésére,
amelybdl megallapitasra
keriilt, hogy az Onkormdnyzat
a 2017. évrol és 2018. évrol
brutt618.187.540.-forint
értéki leltar hidnyt halmozott
fel.

Osszességében megéllapithatd,
hogy az Onkorményzat és
Rékoczifalval K6zos
Onkormanyzati Hivatal a
targyi eszkozok
vonatkozasaban megsértette
az Sztv. 15. § (3)
bekezdésében a 69. § és
107.§-ban foglaltakat, illetve
a 4/2013. (I.11.)
Kormanyrendelet 22. § (1) -
(3) bekezdésében leirtakat.
Tovabba a vizsgalt
idészakban brutté
18.187.540.-forint értékii
leltar hianyt halmozott fel.

Szabdélysértés

Folyamatban

van.
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Az selejtezés vonatkozdsaban,
az atadott dokumentumok
alapjan 2017. évben
megtalédlhaté volt 2017.10.01.
napjén kelt selejtezésre szant
eszkodzok jegyzéke
(Rakoczifalvai Kozos
Onkorményzati Hivatal)
brutté 5.560.184. forint
Osszegben.

Azonban nem volt
megtaldlhaté a kiselejtezett
eszkozok selejté valas okat
alatidmaszt6 dokumentumok, a
selejtezésre kijelolt Selejtezési
Bizottsag.

Tovéabbd nem volt igazolhato,
hogy a Bizottsag tagjai
ténylegesen jelen voltak-e a
selejtezésnél. A selejtezés
okarol, befejezésérol nem
késziilt jegyzokonyv,
tartalmanak valédisaga nem
volt bizonyithaté. Az adott
évrdl nem 4llt rendelkezésre a
selejtezett eszkozokkel
kapcsolatos valtozdsok
analitikus €s fokonyvi
nyilvantartdsa sem. Nem volt
ellenérizheté és bizonyithato,
hogy valéban indokolt volt e
selejtezés 5.560.184. forint
osszegben.

A fentiek figyelembevételével,
Osszességében megéllapithato,
hogy Rékdéczifalvai Kozos
Onkormaényzati Hivatal a
2017. évi selejtezés
vonatkozasaban megsértette
az Sztv. 15. § (3)
bekezdésében foglaltakat,
tovabba nem volt
bizonyithaté a brutté
5.560.184 forint 6sszeghen
tortént selejtezés valodisaga.
Kérem a Jegyzé intézkedését
a feliilvizsgalatra.

2018. évben az Onkorményzat
€s Rakoczifalvai Kozos
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Onkormadnyzati Hivatal 4ltal
nem keriilt végrehajtdsra a
selejtezés. Az Onkormanyzat
megsértette az Sztv-ben €s a
Korményrendeletben
foglaltakat, tovabba figyelmen
kiviil hagyta a vizsgalt
id6szakban hatdlyos bels6
szabdlyzat IV. 1. pontjdban
leirtakat.

I/2.A bizonyossagot add tevékenységet elgsegité és akadalyozé tényezék bemutatisa

A Bkr. 48. § a) pont ab) alpontja), a belso ellenérnek, mint a Polgdrmesteri Hivatal belsé ellendrzési
feladatokat ellaté szervezeti egységének a 2020. évi bizonyossdgot adé tevékenysége helyszini
ellendrzési munkafdzisdban €s az azt kovetd idoszakban is az ellendrzott szervek, szervezeti egységek
konstruktiv hozzaall4sa segitette az ellendrzési programban foglaltak megvaldsitdsat.

Az ellendrzottekkel és az ellendrzési javaslatokkal érintettekkel torténd folyamatos egyeztetések, a
jelentéstervezet munkaanyagként torténd 4taddsa €s az abban foglaltak elézetes megbeszélése nagy
mértékben eldsegitette a  jelentésekben megfogalmazott megdllapitdsok €s javaslatok
megalapozottsagat.

Az ellendrzések folyamatat zavard vagy akaddlyozé olyan tényez6, mint példdul az ellenérzést érintd
személyi vagy szervezeti valtozas vagy elhdrithatatlan ok, a szdmviteli rend 4llapota, a dokumentaci6
és a nyilvantartdsok hidnyossdga, vagy az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység jogsértd
magatartdsa a 2020. évi feladatell4tds sordn nem merdilt fel, {gy a Bkr. 38. § (2) bekezdése szerinti
felfiiggesztés elrendelése nem volt sziikséges. Ugyszintén nem jelentkezett a Bkr. 38. § (1) bekezdése
szerinti, a belso ellendrzés megszakitdsara okot ad6 koriilmény, igy példdul soron kiviili vizsgalat
vagy az ellenOrzési tervben iitemezett kapacitdson feliili tandcsadd tevékenység elldtdsa vagy a
vizsgdlatot végzd belso ellendr akaddlyoztatottsdga.

I/2/a. A belsé ellenérzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsaga

A belsoé ellendri feladatokat polgdri jogviszony keretében az Rf/1243-8/2020. szdmi megbizasi
szerz6dés alapjdn 2020. évben 1 6 latta el a Rdkdczifalva Polgdrmesteri Hivatalnal.

A belso ellendr rendelkezik a 28/2011.(VIIL.3) NGM rendelet altal el6irt felséfoki végzettséggel
(kbzgazdasz, pénziigy-add €s pénziigyellenérzés szakkozgazddsz) és 2019. évben teljesitette a
22/2019.(X11.23.) PM rendeletben eldirt soron kovetkezé ABPE IL kotelezd képzést mely hozzdjarult
a szakmai fejlddéshez. A kovetkezd kotelezd szakmai tovabbképzés (ABPE I1.) esedékessége 2021.
év. Szerepel a koltségvetési szerveknél belsd ellenérzési tevékenységet végzdknek az Aht. 70. § (5)
bekezdése szerinti kotelezd nyilvéantartdsban.
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A munka elldtdsdhoz alapvetben sziikséges targyi feltételek (szamitégép, irodaszer stb.) az €v
folyamén biztositottak voltak. 2020. évben nem keriilt sor olyan vizsgélatra, amely kiils6 szakértd
igénybevételét tette volna sziikségessé.

I/2/b. A belsé ellenérzési _egység és a belsé ellenorok szervezeti és funkcionalis

fiiggetlenségének biztositdsa

A beld ellenér szervezeti fiiggetlensége 2020. évben biztositva volt, tevékenységét a jegyzOnek
kozvetleniil alarendelve végezte. A jegyz6 a Bkr. 19. §-dban foglaltak szerint biztositotta az aldbbi
feladatelldtds tekintetében a belso ellendr funkciondlis €s adminisztrativ fiiggetlenségét:

o az éves ellendrzési terv kidolgozasa,

o az ellendrzési program elkészitése és végrehajtésa,

e az ellendrzési mddszerek kivalasztasa,

o kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozésa, ellenérzési jelentés elkészitése.

A bels6 ellendr a koltségvetési szervek-operativ miitkodésével kapcsolatban semmilyen tevékenység
elldtdsdban nem vett részt.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsé ellendr tekintetében a bizonyossdgot adé tevékenysége sordn nem élltak fenn — a Bkr. 20. §-
dban foglalt 6sszeférhetetlenségi tényezo.

1/2/d. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

2020. évben a beld ellendr jogosultsidga -pl. szervezeti egységekbe vald belépés, iratokba valo
betekintés, irasos, szébeli informacidkérés stb. — nem sériiltek, jogait nem korlatoztak. Az ellenorzott
teriileten dolgozok és a vezetok nagy mértékben segitették a belsé ellendér munkajat.

I/2/e. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényezék

2020. évben a belsd ellenér munkéjat az ellendrzések végrehajtdsat nem akaddlyoztak. A munkdhoz
a targyi feltételek biztositottak voltak, a szakmai feladatelldtdshoz sziikséges €s fontos
informéciokhoz, adatokhoz hozzdjutott. A vizsgédlatok sordn az ellendrzott intézmények €s a Hivatal
szervezeti egységeinek vezet6i minden esetben alairtak a kért teljességi nyilatkozatot.

I/2/f. Ellenérzések nyilvintartisa
A belsé ellendr kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 22. § alapjan az 50. §-dban eldirt bels6

ellenérzések nyilvantartdsdt €s gondoskodott a dokumentumok meg6rzésérdl, illetve a
dokumentumok, adatok szabdlyszerti, biztonsagos taroldsarol.
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I/2/g. Ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

2021. évre vonatkozd fejlesztési célok:

e Tovabbra is kiemelten fontos feladat a belsé kontrollrendszer folyamatos fejlesztésének
segitsége a tandcsaddi tevékenység keretében.

e Az integrélt kockdzatkezelési rendszer fejlesztéséhez szakmai tandcsadés nytjtasa.

e Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, eldirdsok érvényesiilésének figyelése az
ellendrzések sorén.

o Az ASZ utéellenérzésében megfogalmazott javaslatok, feladatok megval6sitdsdnak és
hasznositdsdnak fokozott figyelemmel kisérése.

e Az irdnyitott és feliigyelt koltségvetési szervek esetén tandcsadds keretében segiteni az
intézményeknél a belsod kontrollrendszer kiépitését €s fejlesztését.

I/3. Tanacsadéi tevékenység bemutatasa

2020. évben a Bkr. 37. §-ban megfogalmazott €s szabdlyozott tandcsaddi tevékenységre sz616 irasos
felkérés nem tortént.

Az informdlis tandcsaddi tevékenység keretében:

Javaslatok megfogalmazésa a koltségvetési szerv miikddése- egyes folyamatok, szervezeti egységek,
rendszerek mikddése, -eredményességének novelése, 4talakitdsa €s a belsd kontrollrendszerek
javitdsa, tovdbbfejlesztése érdekében, valamint a koltségvetési szerv belsd szabalyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetden.

II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

I1./1. A bels6 kontrollrendszer szabdlyszeriiségének, gazdasagossaganak hatékonysdganak
és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fonfosabb javaslatok, melyeknél

intézkedési terv is késziilt.

1. Rdkéczifalva Vdrosi Onkormdnyzat dltal elnyert, lezdrt és még folyamatban 1év6 pdlydzatok
vonatkozdsdban a menedzsment tevékenységek, a kozbeszerzési eljdrdsok lebonyolitdsdnak
ellendrzése, illetve a kiutalt elélegek pénzforgalmi kezelésének ellendrzése.

Megallapitasok:
A vizsgalat sordn nem allt rendelkezésre Rakéczifalva Varos Onkorményzatdnak Belsd ellendrzési
kézikonyve.
Az Onkorményzat honlapjdn nem volt megtaldlhaté az Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
onkormdnyzati hatarozatdval elfogadott Kozbeszerzési szabalyzata és Beszerzések lebonyolitdsanak
szabalyzata,
A szabdlyzat az Aaltaldnos elOirdsokon tdl nem tiikrozi a helyi sajdtossiagok €s elvardsok
vonatkozdsaban a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsdnak feltételeit, a kdzbeszerzések tervezésének,
a nyilvdnossag biztositdsdnak, a kozbeszerzési eljardsok rendjének szabdlyait, belsd ellendrzésének
felel0sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét, és a kozbeszerzési eljdrdsok dokumentdldsi rendjét. Nem keriilt pontos
meghatdrozdsra azon személyek kore, akikre a kdzbeszerz€s hatédlya kiterjed. (pl: az eljards sordn
hozott dontésekért felelds személy(ek)meghatdrozdsa, az eljarasba bevont megfelelé szakértelemmel
rendelkezd személyek kijelolése, a Birdld Bizottsdg feldllitdsa, hivatalos kozbeszerzési tandcsadd
alkalmazdsanak szabalyozasa);
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Az Ellenérzési nyomvonal sem tartalmazza a kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellendrzési pontokat €s
az ellenérzési feladatok meghatdrozasat, a felel6sségi €s informdacids szinteket, és irdnyitési
folyamatokat.

A vizsgilat soran megéllapitottam, hogy az adott €vre hatdlyos Gazdédlkodasi szabédlyzat nem
rogzitette a vissza nem téritend6, beruhazasi, fejlesztési céli tdmogatdsok felhasznéldsaval
kapcsolatos feladatokat. Tovabbd az adott évre a Bels6 Kontrollrendszer 2. szimi mellékleteként
csatolt Bels6 ellen6rzési nyomvonal sem szemlélteti jelen munkafolyamatot.

A vizsgdlat soran megéllapitottam, hogy a Gazdédlkodéasi Szabdlyzat, illetve a Pénzkezelési
Szabdlyzat aktualizéldsa és pontositdsa sziikséges. Tovabba a szdmviteli bizonylatok Titkarsagra
torténd beérkeztetését kovetéen, a Gazddlkodasi Csoport részére torténd atadaskor is keriiljon
feltlintetésre az érkeztetés dituma a szamviteli bizonylatokra, tekintettel a fizetési hataridokre.

A vizsgilat sordn megallapitottam, hogy sziikséges a Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat
(tovdbbiakban: SZMSZ) feliilvizsgdlata, tovdbbad a Belsé Kontrollrendszer feliilvizsgalata és
kiegészitése az integrélt kockédzatkezelési szabalyzattal, a szervezeti integritdst sértd események
kezelésének szabdlyzatdval illetve a vezetdi ellendrzési szabalyzattal.

A vizsgilat sordn megéllapitottam, hogy a megbizasi szerz6dések vonatkozasaban eldfordult, hogy a
megbizési szerz6désben foglalt fizetési hatdridé nem volt dsszhangban a szdmldn megjelolt fizetési
id6ponttal.

Kovetkeztetés: A szabdlyzatok tartalma tdl dltaldnos €s nem minden esetben van szinkronban a
mitkodéssel. A folyamatleirdsok €s ellendrzési nyomvonalak nem elég részletesek €s nem
tartalmazzdk az egyes folyamatokndl alkalmazott kontrollokat és a felmeriildé kockézatokat. A
hidnyos szabalyzatok és a nem megfelelé szabdlyozés a kontrollkdrnyezetben okozhat hidnyossagot
és magas muikodési kockdzatot jelent. A megfeleld szabdlyozds hidnya veszélyeztetheti az
integritast, a feladatok magas szintii ellatdsét, igy kiemelten fontos, hogy a Polgarmesteri Hivatal €és
intézményeinek esetében egy j6l szabalyozott kornyezetet alakitsunk ki, mellyel ezek a kockédzatok
csokkenthetok.

Javaslat:

Javaslat Statusz

1. Rékéczifalva Viros Onkormanyzatdnak a Bels6 ellendrzési | folyamatban van
kézikonyvének elkészitése.

2. Az Ellen6rzési nyomvonal tartalmazza a kozbeszerzésekkel | folyamatban van
kapcsolatos ellendrzési pontokat és az ellen6rzési feladatok
meghatdrozdsat, a feleldsségi és informéciés szinteket, €s
irdnyitasi folyamatokat.

3. A (Koz)beszerzési szabdlyzat egységbe torténd foglaldsat, | lezdrult
toviabbd a feladatkorok meghatdrozdsakor a meglévd iskolai
végzettség ismeretében, illetve képzési terv kialakitdsa sordn,
vegyék figyelembe a Kbt. 22. § (3) bekezdés elbirdsait. A
kozbeszerzésben bevont alkalmazottak munkakori leirdsdban
keriiljon megjelolésre a kozbeszerzési folyamatokhoz tartozé
feladatvégzés.

4. Az eljarasok lezarasaként megkotott szerzodésekben megjelolt
fizetési id6pont €s a szdmldn megjelolt fizetési idopont
egységesen keriiljon megjelolésre.

lezarult
5. A Gazdadlkodasi Szabdlyzat illetve a Pénzkezelési Szabdlyzat | Gazdilkoddsi szabalyzat
feliilvizsgéalata €s pontositasa feliilvizsgalat lezarult. A

Pénzkezelési  szabdlyzat
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feliilvizsgdlata lez4rult.

6. A szamviteli bizonylatok Titkdrsdgra torténé beérkeztetését | lezarult
kovetden, a Gazdalkoddsi Csoport részére torténd dtadaskor is
keriiljon feltiintetésre az érkeztetés diatuma a szamviteli
bizonylatokra, tekintettel a fizetési hatdridokre.

lezarult
7. A Szervezeti é€s Miikédési Szabdlyzat (tovédbbiakban: SZMSZ)
fellilvizsgalatat.

8. A Belsé Kontrollrendszer feliilvizsgdlata és kiegészitése az | folyamatban van
aldbbi szabalyzatokkal:
o Integralt kock4zatkezelési szabalyzat;
o Szervezeti integritdst sértd események kezelésének
szabdlyzata;
o Vezetdi ellenérzés szabdlyzata;

2. Rdkéczifalva Vdrosi Onkormdnyzat és a Rdkéczifalva Kozos Onkormdnyzat Hivatal dltal
nyilvdntartott onkormdnyzati vagyonelemek (tdrgyi eszkozok, kovetelés leltdr, pénzeszkizok)
leltdrozdsi folyamatdnak és elszamoldsi tevékenységének ellenérzése, illetve selejtezése
2017-2019. kozotti iddszakban.

Megallapitasok:

A vizsgdlat sordn megdallapitottam, hogy sziikséges a Leltarkészitési és leltdrozdsi szabdlyzat, a
Szamviteli politika, Eszkdzok €s forrdsok értékelési szabélyzat, az Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozé belsd szabdlyzat, illetve a Pénzkezelési szabélyzat aktualizdldsa €s feliilvizsgélata a helyi
sajatossdgok figyelembevételével.

A vizsgélat sordn megéllapitottam, hogy sziikséges a leltdrozds folyamatdnak pontos és részletes
kidolgozdsa a BelsO ellenorzési nyomvonal kialakitdsdndl, mivel az eszk6zok leltarba vételének
elmulasztdsa ,,magas” kockézati tényez0t jelent mind szdmviteli, €s mind ellenérzési szempontbdl.

A vizsgédlat sordn megéllapitottam, hogy a Felesleges vagyontirgyak hasznositidsdnak és
selejtezésének szabdlyzatban tul altaldnos a megfogalmazds, nem tartalmaz konkrét utaldsokat a
helyi sajatossdgokra.

Kovetkeztetés: A szabdlyzatok tartalma til 4ltaldnos és nem minden esetben van szinkronban a
miikodéssel. A folyamatleirdsok és ellenOrzési nyomvonalak nem elég részletesek és nem
tartalmazzdk az egyes folyamatokndl alkalmazott kontrollokat és a felmeriilé kockdzatokat. A
hidnyos szabélyzatok €s a nem megfeleld szabdlyozés a kontrollkdrnyezetben okozhat hidnyossagot
€s magas miikodési kockdzatot jelent. A megfeleld szabdlyozds hidnya veszélyeztetheti az
integritast, a feladatok magas szintii ellatdsat, igy kiemelten fontos, hogy a Polgdrmesteri Hivatal és
intézményeinek esetében egy jol szabdlyozott kdrnyezetet alakitsunk ki, mellyel ezek a kockazatok
csokkenthetok.
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Javaslat:

Javaslat Statusz

A Leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzat, a | folyamatban van
Szamviteli politika, Eszkozok és forrdsok
értékelési szabalyzat, az Onkoltségszamitds
rendjére vonatkozdé belsd szabdlyzat, illetve a
Pénzkezelési szabalyzat aktualizdldsa és
feliilvizsgélata a helyi sajatossagok
figyelembevételével.

A leltdarozds folyamatdnak pontos és részletes | folyamatban van
kidolgozdsa a Bels6 ellendrzési nyomvonal
kialakitdsandl, mivel az eszkozok leltarba
vételének elmulasztdsa ,,magas” kockézati
tényezOt jelent mind szdmviteli, és mind
ellendérzési szempontbol.

A Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak | folyamatban van
és selejtezésének szabdlyzat aktualizdldsa é€s
feliilvizsgélata a helyi sajatossagok
figyelembevételével.

3. Rdkéczifalva Vdrosi Onkormdnyzat 2017-2019. évi vagyongazddlkoddsdnak értékelése,
elemzése az ingatlanok vonatkozdsdban.

Megallapitasok:

A vizsgélat sordn megéllapitdsra keriilt, hogy a rendeletben tdl 4ltaldnos a megfogalmazas, nem
tartalmaz konkrét utaldsokat a helyi sajatossagokra. Tovabba az ingatlanok €s helységek bérbeadasi
folyamatdnak pontos és részletes kidolgozdsa sziikséges a Belsd ellen6rzési nyomvonal
kialakit4sénal.

Sziikséges az onkormdnyzat vagyondr6l és vagyongazdilkodds szabdlyairdl szold 13/2012. (1.27.)
onkormanyzati rendelet és a piacokrdl és vasarokrél sz616 17/2015. (1.25.) dnkorményzati rendelet
feliilvizsgdlata és aktualizaldsa a helyi sajatossdgok figyelembevételével.

Kovetkeztetés: A szabdlyzatok tartalma tul éaltaldnos és nem minden esetben van szinkronban a
muikodéssel. A folyamatleirdsok és ellendrzési nyomvonalak nem elég részletesek €s nem
tartalmazzdk az egyes folyamatoknal alkalmazott kontrollokat és a felmeriild kockazatokat. A
hidnyos szabdlyzatok és a nem megfelelé szabdlyozés a kontrollkdrnyezetben okozhat hidnyossdgot
és magas mikodési kockdzatot jelent. A megfelelé szabdlyozds hidnya veszélyeztetheti az
integritdst, a feladatok magas szintii ellatasat, igy kiemelten fontos, hogy a Polgdrmesteri Hivatal €s
intézményeinek esetében egy j6l szabalyozott kornyezetet alakitsunk ki, mellyel ezek a kockédzatok
csokkenthetok.
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Javaslat:

Javaslat Statusz

Tovéabb4 az ingatlanok €s helységek bérbeaddsi | folyamatban van
folyamatdnak pontos és részletes kidolgozdsa
sziikséges a Bels6 ellen0rzési nyomvonal
kialak{t4sanal.

Sziikséges az ©Onkormdényzat vagyondrdl és | folyamatban van
vagyongazdalkodés szabalyairdl sz0l6
13/2012. (1.27.) 6nkormdnyzati rendelet €s a
piacokrél és vésdrokrol szolé 17/2015. (1.25.)
onkormdanyzati rendelet feliilvizsgdlata ¢és
aktualizalasa a helyi sajatossagok
figyelembevételével.

11./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Bkr. 3. §-dnak megfeleléen a koltségvetési szerv vezetdje feleldés a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszerének kialakitdsaért €s miitkodtetéséért. A belsd kontrollrendszer feldleli a
kontrollkdrnyezetet, az integralt kock4zatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informéciés €s kommunikacids rendszert, valamint a nyomon kovetési rendszert (monitoring
rendszer). A belsd ellendrzés a monitoring rendszer részeként rendszerszemléletii megkozelitéssel
vizsgdlja, értékeli és tdmogatja az ellendrzott szervezet, illetve szervezeti egység belsd

kontrollrendszerének kiépitését és fejlesztését.

A belsd kontrollrendszer nemcsak a pénziigyi-gazdalkodasi kérdéskort érinti, hanem az kiterjed a
szervezet minden egyes tevékenységére. A bels6 kontrollrendszer a jogszabdlyoknak, belsd
szabalyzatoknak és mas eldirdsoknak megfelelé eljarasrendet jelenti, melyek révén az Aht. 69. § (1)
bekezdésének megfeleloen a miukodés és gazdidlkodds sordn a tevékenységeket szabdlyszeriien,
gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtjdk végre, az elszamoldsi kotelezettségeket teljesitik, €s
megvédik az er6forrdsokat a veszteségektol, kdroktl €s a nem rendeltetésszerii haszndlattél. A
kontrollok kiépitése tehdt nem egy statikus rendszer, hanem a folyamatosan véltozé kornyezetben
egy olyan dinamikus folyamatrendszer, melynek részeként el6zetes, folyamatba épitett €s utdlagos
jelleggel torténik a kontrollpontok alkalmazésa.

1) Kontrollkdrnyezet érékelése

A kontrollkdrnyezet a szervezti célok €s a struktura, a bels6 szabdlyozottsdg, feladat és hataskorok,
dokumentdlt folyamatok, az etikai értékek €s humdner6forréas kezelés hatdrozza meg. 2020. évben a
Hivatal rendelkezett 2019. februar 1-jétdl hatdlyos BelsO kontrollrendszer szabélyzattal, azonban
megéllapitasra keriilt, hogy a szabdlyzat az é&ltaldnos el6irdsokon til nem tiikrozi a helyi
sajatossdgokat €s elvarasokat. Az egyes szervezeti egységek szintjén nem keriiltek meghatdrozdasra a
feladatok és az ezekhez kapcsolddd feleldsségi és hatdskorok. A belsé ellendrzés kiemelt és
folyamatos feladata 2021. évben a szervezet struktirdjdnak 6sszhangba hozatala a Hivatal SZMSZ-
vel, illetve a folyamatleirdsok €s az ellendrzési nyomvonalak elkészitése €s Gsszehangoldsa. 2020.
évre tervezett folyamatalapu (ij szabalyzatok kozil nem késziilt az &sszes szabdlyzat €s a szervezeti
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integritdst sértd események eljarasrendjének szabalyzata sem keriilt még kiaddsra. A hidnyz6
szabdlyzatok elkészitésének hatérideje 2021. februar 28. A munkakori leirdsok teljes kori
feliilvizsgdlata és az dj munkakori lefrasok elkészitése elkezdédott €s 2020. december 31-ig
befejezodott.

Az ellenérzés soran megéllapitdsra keriilt, hogy a Hivatal nem rendelkezik Etikai szabdlyzattal,
mely rogziti a szervezeten beliil és a kiilsé kapcsolatokban is elvart magatartdsi, viselkedési
normékat, részletes alapelveket, a vezetdkkel szemben tdmasztott tovabbi kovetelményeket €s
eljarasi szabalyokat. A szabdlyzat elkészitése elkezd6dott és 2021. februdr 28-ig befejezodik.

A szakmai értékek irdnti elkotelezettség a Hivatal minden szintjén megjelenik. A kotelezo
tovdbbképzések keretében, mint ligykezeldi, kozigazgatdsi alap €s szakvizsga, illetve a kotelezd
mérlegképes konyveldi és a kotelezd belsd ellenodri képzések. Ezen kiviil a nem kotelezd
képzéseken, konferencidkon vettek részt a koztisztviselok a kiilonb6zo szervezti egységektol.

A belsé ellendri tapasztalatok alapjan a kontrollkdrnyezet fejlesztése folyamatos a felmeriilo
hidnyossdgok megsziintetésére intézkedések torténnek.

2) Integralt kockézatkezelés

2020. évben a Hivatal nem rendelkezett integralt kockdzatkezel€si szabdlyzattal, de elkészitése
folyamatos, illetve kiemelt feladatként kezelend6 az integritdsért felelds személy megnevezése.
Nem keriiltek azonositisra a szervezet tevékenységében rejlé — miikodési, gazdalkodasi-kockézati
tényezok sem, igy nem keriilt felmérésre a kockazatok bekovetkezésének valdszinlisége €s hatdsa.
A moédositdsok — ha felmeriiltek — sem keriiltek 4tvezetésre az ellenérzési nyomvonalakon és a
kockazatok feliilvizsgalata, a toleranciaszint és a maradvidnykockazatok meghatérozdsa sem tortént
meg 2020. évben. 2021. év sordn a Hivatal altal, jelen feladatra kijelolt személynek folyamatosan
nyomon kell kovetnie a folyamatokat, frissiteni a kockdzatokkal kapcsolatos megéllapitdsokat,
ellenérizni a megtett intézkedések hatdsait, a kockdzatok folyamatos véltozdsanak nyomon
kovetésével.

3) Kontrolltevékenységek érékelése

A Hivatal tevékenységében jele vannak a kontrolltevékenységek kiilonbozé gyakorisdggal és
mélységben. A preventiv (kulcskontrollok) kontrollok - kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, stb. — a kontrollt gyakorlék felé kiemelésre €s megerdsitésre keriilt, igy ezeket a
kontrollokat nagyobb figyelemmel alkalmaztak.

A vezetdi ellenérzések egyes egységeknél milkodnek, de ezek az ellendrzések még nem
dokumentéltak. A Szervezet ellendrzési szabalyzat meg nem keriilt kiadésra, de elkészitése, illetve
minden szervezeti egység vezetdi ellendrzése, €s azok dokumentéldsa folyamatos lesz 2021. €vben.
A rendszerekhez, iratokhoz a kiilonb6zd hozzaférések, jogosultsdgok szabdlyozasra keriiltek €s
err6l nyilvantartdst is vezetnek. A megfeleld adatkezelési szabdlyozds, mely tartalmazza a
személyes adatokhoz torténd hozzéaférési szinteket €s adatleltdart még nem teljes, a szabalyzat
kiadasa még 2020. évben nem tortént meg, de elkészitése folyamatos 2021. évben.

A feltir6 kontrollok teriiletén jelentds volt a belsd ellen6rzés szerepe, a jelent€sekben
megfogalmazott megéllapitdsok, javaslatok €és kovetkeztések segitettek a vezetOket. A belsd
ellenérzés keretében €s az egyéb mdédon feltart hidnyossdgokat a problémék jellegétol filiggden az
érintettek a legrovidebb idon beliil igyekeztek megsziintetni.
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4) Informaéci6 €s kommunikdacid
A kialakitott informdcids €s kommunikacids rendszernek biztositani kell mind a fentrél lefelé
torténd, mind az alulrdl felfelé torténd informaciddramldst. A Hivatal belsé kommunikiciéjdnak
egyik eszkdze a heti rendszerességgel (4ltaldban minden héten hétfén) megtartott vezetdi
megbesz€lések, melyeken az el6z0 heti teljesitett feladatokrdl szamolnak be a vezet6k, valamint az
aktuélis feladatokat, a felmeriild6 problémdkat beszélik meg. A kiilonboz6é rendszerességgel
megtartott értekezletek kereté€ben keriilnek 4tadésra a sziikséges informacidk a szervezeti egységen
beliil. A beszdmoldsi szintek €s hatdridok is meghatdrozottak.
A kommunikdcids rendszertdl elvérds, hogy minden olyan adat és informécié megjelenjen, és
feldolgozésra keriiljon benne, amely alapvetden sziikséges az ellendrizhet6ség szempontjabol. A
szervezti egységek kozotti kommunikécid €s informdacié dtadds megfeleléen miikodik.
A kiils6 kommunikédcié eszkéze Rékoczifalva Vdros hivatalos honlapja, amire feltdltésre keriil
minden kotelezéen kozzéteendo adat, mely lehet szervezeti, -személyzeti tevékenysége, -miikodésre
vonatkozé, - gazdalkod4si adat. A honlapot folyamatosan aktualizaljdk €s ennek felel6séi kijelolésre
keriiltek. Kiilsé kommunikaciés eszkéz még Rékéczifalva Varosi Onkorményzat facebook oldala,
az évente 6 alkalommal megjelend Rakoéczi Tiikor.

5) Nyomon kdvetési rendszer

A vezetOk €s az operativ tevékenység keretében alkalmaznak folyamatos €s eseti nyomon kovetést,
mely a kiilonb6zo6 szintli szervezeti célok megvaldsitdsat kiséri figyelemmel. Az eszk6zok mellyel a
nyomon kovetés megvaldsul a kiadmédnyozds, a szigndlds, jovahagyds, engedélyezés, szamonkérés,
melyek a napi munka sordn megfeleléen miikddnek. A szervezet egészére kiterjedéen viszont a
monitoring rendszer hatékonysédgat fokozni kell, hogy a vezetés megfeleld visszajelzést kapjon a
belsé kontrollrendszer miikodésérdl, felmeriilt problémékrél és hidnyossdgokrél. Igy a belsd
kontrollrendszer is rugalmasan tud majd reagélni a valtoz6 kiils6 €s bels6 koriilményekhez.

A Hivatal jelentdsebb nyomon kovetési elemei:

e zdirszamadas
szamviteli, pénziigyi beszdmoldk
statisztikai jelentések
belso ellendrzési jelentések
éves Osszefoglal6 belso ellendrzési jelentés
minositések, teljesitményértékelések
heti beszdmoldk
projektbeszdmoldk -pénziigyi, szakmai
egy-egy fontosabb témakorben készitett egyedi beszdmold
e szakmai véleményezések

A belso kontrollrendszer keretén beliil miikodo belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot
ado és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet miikodését fejlessze és
eredményességét novelje. A belsd ellenérzés az ellendrzések sordn a belsd kontrollrendszert
értékelve és az ellendrzottek kockdzatkezelését értékelve teszi meg javaslatait. Altalanossdgban
elmondhatd, hogy az ellendrzések megdllapitdsai €s javaslatai hasznosulnak, a vezetdk figyelembe
veszik ezeket €s a sziikséges intézkedéseket megteszik. A belsd ellenérzés lefolytat kifejezetten
olyan utdvizsgdlatokat is, melyek a kiemeltebb témakorok esetén a javaslatokra megtett
intézkedéseket vizsgilja.
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III. Intézkedési tervek megvaldsitasa

A belso ellendrzés vezeti azt a nyilvantartdsi rendszert, mely a bels6 ellenérzések megallapitésaira,
javaslataira késziilt intézkedési terveket, és a tervek végrehajtdsdt nyomon koveti. 2020. évben
lefolytatott ellendrzések esetében harom alkalommal késziilt intézkedési terv.

Az ellendrzések esetében az intézkedési tervekben vallalt hatdridok 2021. évre hizédnak at.

Az intézkedési tervekben foglaltak elégségesek voltak ahhoz, hogy a belsd ellenérzés javaslatara
azokat a jegyz6 elfogadja. Az intézkedési tervekben a megvaldsitdsra jovdhagyott hataridOkre kettd
alkalommal tort€nt mdédosités.

Raéakoczifalva, 2021. februar 11.

(SN
Rabi llona
belso ellendr
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Létszam és er6forras

1. szamu melléklet

Az adott
szervezetre
Belsd ellenér i - Kilsd i
5 " |saiaterstorras|  Kilss D) Bulto | Megallapodss alapian ellatott | forditott 3
kdzszolgélati i erdforras Eréforras A Sy eréforras Adminisztrati Slyzet
dsszesen® | szolgaltats® belsé ellenérzés esetén minisztrativ szemelyze
jogviszonyban' dsszesen® dsszesen dsszesen
(korrekcids
Rakdczifalva Varosi Onkormanyzat oszlop)
terv | tény | terv | tény | terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv teny terv tény terv tény
mas szervezetnek
betdlteni |rendelkezés- mds szervezetre Er AL
. I p - ) forditott kapacitas szervezetre . betélteni tervezett rendelkezésre allé
tervezett re allé ellen6ri nap f6 ellen6ri nap ellendri nap y - ellendri nap = g -4
6tszam (16)° | 16tszam (16)7 (-) forditott kapacitdsa létszam (f6) Iétszam (f6)
étszdm (f6)” | létszam (f6) ellendri nap (+)
ellendri nap
Helyi 6nkormanyzat (1.+11.) 0,00 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00{ 45,00 15,00f 45,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00f 45,00 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00
I Onkormanyzati hivatal / Polgarmesteri hivatal
‘|6sszesen 1,00 1,00] 45,00 15,00f 45,00 15,00 45,00 15,00

Il.{Iranyitott szervek 0sszesen 0,00{ 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Irdnyitott kditségvetési szerv neve) 0,00 0,00 0,00 0,00
2.|[Irdnyitott kéltségvetési szerv neve) 0,00 0,00 0,00 0,00
3.|/[Irdnyitott kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00 0,00 0,00
n.|[Irdnyitott kbltségvetési szerv neve) 0,00 0,00 0,00 0,00




Ellenfrzések

2. szamu melléklet

Ellendri Ellendri napok
Szabalyszerliségi ellendrzés Pénziigyi ellendrzés Rendszereliendrzés Teljesitmény-ellendrzés Informatikai ellendrzés Utéellendrzés® Ellenbrzések osszesen napok osszesen
. dsszesen ellendrzd osziop
Rékdczifalva Varosi Onkormanyzat
terv' _ tény® | terv | tény | terv _ tény | terv _ tény | terv | tény | terv — tény | terv _ tény | terv | tény | terv | tény | terv _ tény | terv | tény | terv _ tény | terv | tény | terv — tény | terv | tény | terv | tény | terv _ tény | terv _ tény | terv — tény | terv | tény | terv _ tény | terv { tény terv tény
b sajat m__w:a._ kilsd c__.o.az db sajdt ellenbri | k{isd ellendri db sajét ellendri | kilsd ellendri & sajét ellendri | kuisé ellendrl . sajdt ellendri | kilsS ellendri db sajét ellendri | kGisd ellendri db sajat ellendni | kilsd ellendri eliendri nap ellendri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap
no_i (1.+11) 1,00 ooof 000 0,00 11.00f 11,00 2.00] 3,00] 0.00] 000] 4500] 60,00, 0,00f 060 0,00/ 000} 000 000 0.00 o.eo_ 0,00 0,00| 0,00 0,00 aho_ 000 000 000 000} 000 200f 200] 0000 000 400} 400 000 3,00 o.s_ 0,00 aE 15,00 Pwrg_ 15,00 60.00 75 00
& i hivatal / F i hivatal

4 dsszesen 1,00 000} 0.00] 0,00f 11.00] 11,00] 2.00] ,00{ 0.00] 0,00) 4500 €0,00) 000 0,00/ ©0.00] 000] 000; 000/ 000] 000] 000 000] 000 000 000 000 0.00] 000 000} 000 200 200 000 000 400 4,00 00! ,00] 45,00] 15,00| 45.00] 15,00, 60.00 75.00
a)|Eves Ellendrzési Terv alapjan 1.00] 0,00; 0.00] 0,00 11.00] 11,00 _2.00 ,00]  0.00] 0,00] 45.00] 4500 0.00[ 0,00] 000 0,00; 0.00) \o.o|o_ 000, 000/ 000f 000] 000 o000/ 000 o000 000 000 000 000 200 200/ 000 0,00] 4.0, 4,00 00| ,00] 45. ,00] 45.0 ,00| 60.00 60.00]
aa)|Sajat szervezetnél 00| 45.00; .00 0,00f 45. ,00] 45.01 ,00 45.00 0.00]
ab)|lranyitott szerveknél (iranyltéként végzett) .00 . X 0] _ 0.0 ,00] .0C ,00)| 0.00 0.00
ac)|Egyéb ellendrzések” 0.00] 0,00 000 o000 000 o000 o0.00[ 0,0] 0.00) 0.00
b)|Soron kivili kapacitas’ 0,00] 0,00 0,00 1,00 15,00 0,00] 0,00 0,00, 0,00] 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 1,00] 0,00 15,00} 000 15,00 0.00] 15.00
ba)|Sajit szervezeinél 1,00] 15,00 ,00) ,00| 15,00 15,00 15.00
bb)]irdnyilott szerveknél (irdnyitékénl végzett) ,00] ,00 ,00] ,00| 0.00
be)lEgyéb ellendrzések < 00 ),00] 0| 00 0.00
IL.|Irényitott szervek dsszesen 000{ 000{ 000] o000] 00G0] 000 000f 000 000} 000} 000] 000f 000{ 000f 000 000 000 o000 o000 000f o000] 000 000 o00f 000 o00f o000 000 0000 000 000 000f 000 000 0,00 0,00 00| 00{ 0,00 ),00) ,00 00 .00} 00! 0.00] 0.0
1.{[irdnyitott koltséqvelési szerv dsszesen 0.00] o000 000} 0,00, 000 000] 000f 000 000 o000 000 000/ 000/ 000 000/ 000 000 000 o000 000] o000] 000 000] 0,00] 000 000 000 000 000 000 000 000] 000 0,00 0.00] 0,00 ,00] 00]  0.00, ),00 ,00] ,00 .00} 00 0.00] 0.0(

aa)|Sajdl szervezetnél .00 00|  0.00, ,00, ,00) ,00( 00| ,00| 0.00 0.0

ab)|Irdnyitott szerveknél .00 00|  0.00 0] 0,00, ..m_|l 00| 00 0.00] 0.0
ac)|Egyéb ellendrzések .00 0,00 0.00 .00 0,00 0.00 0.00|
b){Soron kivilt kapacias’ 0,00 .00] 0,00 0.00) 0.00
2.|[irényltott kdltségveldsi szerv sszesen; 000 o000 000f 000/ 000 000] 000f 000} 000 000/ 000 000] 000/ 000 000 000 000 000 000 000f 000 000 000{ 000f 000 000 000 000 000 o000 000 000 000 000f 000 000 000 000 0.00! .00) 00 0.00 0.00]
aa)|Sajat szervezetndl 0.00] 0,00 0.00 ,00 0.00 0.00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00] 0,00 000 .c|o_ 0.00 0.00
ac)|Egyéb ellendrzések 0.00] 0,00 0.00 ,00 0.00] 0.00]
b){Soron kivih kapacitas’ 0,00 0,00 0.00) 0.00
3.|fIrdnyitott kdliségvetdsi szerv dsszesen, 000 0000 000{ 000 000 000 000l 000f 000 000/ 000 000 000] 0,00 000] 000] 000] 000 000 000 000{ 000 000 o000 000 000 000] 000 000 000 000l 000 000 000 000 0,00 0,00 ,00] 00| , 00 0.00 0.00]
aa)|Sajat szervezelnél 0.00 5 X 0.00 0.00]
ab)]iranyitott szerveknél 0.00 , 0 X X 0.00 0.00)
ac)|Egyéb 0.00] ,0¢ ) ,0¢ 0.00 0.00
b){Soron kiviili kapacités’ 0,00} 0,00 0.00] 0.00
n.\[irdnyftott kditségvelési szerv dsszesen, 0.00] 000/ 000] ©0,00f 000] 000 0.00 000/ 000f 000 000] 000 000 000 000 000 000 o000 000 000 000] 000 000 000} 000 000] 000 000 000] 000] 000 000 000 0,00 0.00] 0,00 00| 0,00{ 0.00 ,00) 0.00] 0.00]
aa)|Sajat szervezetnél .00 0,00/ 0.00 . ,00) 0.00; 0.00
ab)|Irdnyilott szerveknél .00]  0,00] 0.00 00 .00 X 0.0( ,00) 0.00] 0.00]
ac)|Egyéb ellendrzések .00  0,00] 0,00 ,00 .00 .3_ 0.00 ,00 0.00 0.00]
b)|Soron kivili kapacitas’ 0,00[ | o00] o,00] o.00] 0,00 0.00 0.00

1 Amennyiben eld25 évrdl 4thuzddo eilendrzésrdl van szo, illetve az ellendrzés adotl évben elorelathatélag nem

kerll lezdrdsra ardnyosan tértszamot kel

I megadni.

Ez természetesen az Gsszes t6bbi ellendrzési tipusra is irdnyado.

2 Amennyiben el8zd évrol 4thizédé ellenorzésrdl van sz6. illetve az ellendrzés adott évben nem keriilt lezarasra

ardnyosan tortszdmot kell megadni

Abban az esetben is tortszamot kérunk megadni. ha ellendrzés megkezdddott. de az ellendrzés elhagyaséra

irdnyadé

vagy felfigg

3 Sajat ellenér napok szdma. Ko
belsé ellendr kapacitasa.

4 Kiilsd ellendri napok szdma. Kilsd

vagy a belsé

asa kalsd szolgaltats dltal.

kerlit sor. Ez természetesen az Gsszes t6bb ellendrzési tipusia is

igazsdgugyi alkalmazotti jogviszonyban allé

specidlis

A més szervezet dltal az adott szervezetnél megallapodas alapjan ellatott belss ellendrzés esetében az

[} az egyes tip

a kulsé ellendri napoknal kell feltunteni

5 Az aa) és ab) pontokba nem

pl. nem g

Naonprofit Kft -nél, alapitvanyndl. Tdrsutasndl végzett ellendrzés.
€ Az intezkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés amelynek célja hogy a belsé ellenorzés
y ha az ellendrzotl

bizonyossagot szerezzen az elfogad:
szerv_ illetve az ellendrzdtt szervez

hajtja végre az intézkedéseket tovabba meggyozadni ardl. hogy a vég

kockazat ténylegesen megszunt vagy a ki

7 Soron kivuli az az ells
terveznek rd Soran kivi

tézkedések végrehajtdsardl. vagy arrdl a tenyrdl hog

ési szervnél végzett ellendrzések Pl Zrt -nél

leloen

ockazati tureshatdr ala csokkent

zes amelynek targya konkiétan nem hatdrozhaté meg eldre. dz a tervben kapacitast
ellendrzések esetében az aa) ab) és ac) pontokban csak a terv szerint megvaldsult

ellendrzéseket kell feltunteti a soron kivuli ellendrzéseket a by pontban kel! feltiintetni - az iranyitott szervek
esetében nem szukseges azok tovabbi bontasa Fonlos arra figyelni. hogy az aa). ab) és ac) pontban feltuntatt
adatok és a bj pontba beirt adat kozétt ne legyen atfedés

A tény oszlopok és az aa) - ac} sorok metszetének celldiban azokat az ellendrzéseket kérjik feftunteni. amelyek az

adott évi tervben szerepeltek és végrehaj

k dket

Atény és a b) sorok

a fethaszndlt soron kivuli kapacitast kerjiik feltinteni.



Tevékenységek

3. szamu melléklet

. . i . e Kapacitas
e . 4 . . Sajat kapacitas | Kils6 kapacitas | Kapacitas -
Eliendrzések dsszesen Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység m———— e o Sm— Gsszesen
) ellendrzd oszlop
Rékdczifalva Varosi Onkormanyzat
terv | tény | terv _ tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv _ tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény terv tény

mm_u.sw_w ) xc_&zm___,maz mm_»ww__w_a: xc_mwwhm S mm_»rw_waz xc_mwwhw il mm_w.h_w Ly E&:HSQ "1 sajdtellendrinap | kalsé ellendrinap | ellendrinap ellendri nap
Helyi dnkorményzat (1.+1.) 0,00 0,00] 45,00] 15,00] 000{ 0,00f 000, 000{ 0,00 0,000 000/ 0,004 0,00 000 000 0,00 0,00 o.oe_ 45,00 15,00 0,00] 0,00 45.00 15,00
L mw_w_wﬂ“w_ﬁa_ hivatal/ Polgarmesteri hivatal | ¢ oo g,00] 4500] 1500 000| 000 000| o000 o000l 000 000] o000 o000| 000] o0co| o000l o000 o00| 4s00] 1500 o000| 000 4500 1500
a)|Eves Ellenbrzési Terv alapjan 0,00 000| 4500 1500] 000 o0,00{ 000/ 000 000{ 0,00 000 o000 000 000 000 0,00 0.00 0,00] 45,00 15,00 0,00f 0,00, 45.00 15.00
| aa)|Sajit szervezetnél 0,00f 0,00 0.00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0.00f 0,00 0.00 0.00
ab)|Irdnyitott szervekné! (irdnyitéként végzett) 0.00] 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00[ 000! 0,00 0.00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 000/ 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
b)|Soron kivili kapacitds 0,00 0,00 000 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 c.oo_ 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00
ba)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
bb)|Irdnyitott szerveknél {irdnyitoként végzett) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
bc)| Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
11.]irdnyitott szervek dsszesen 0,000 000, 000{ 000f 000/ 0,00f 000 000 000 0,00] 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00| 0,00 0,00] 0,00 0.00 0.00
1.|[lrdnyitott koltségvetési szerv 6sszesen] 0,00] 0,000 000f o000 000 000 000 000f 000 000 000, 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0.00 0.00
| aa)|Sajit szervezetnél 0,00] 0,00 0.00[ 0,00 0.00 o.ob_’ 0.00 0,00] 0,00 0.00 0.00
| ab)|lrdnyitott szerveknél 0,00/ 0,000 0,00, 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00] 0,00 0.00 0.00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 0,00 0.00f 0,00 0,00 0,00! 0,00 0,00{ 0,00 0.00 0.00
b)|Soron kiv _xmmmn_ﬁwm 0,00l 0,000 0.00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00
2.|[lrdnyitott kéltségvetési szerv 6sszesen] 000/ 0,000 000 000 000 000/ 000} 000 000 000 000/ 000 0,00f 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00
aa)|Sajit szervezetnél 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00
| ab)jIrdnyitott szerveknét 0,00 0,00 0.00{ 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00] 0.00 0.00 0.00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00f 0,000 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0.00 0.00
b)ISoron kiviili xmmmn_imm 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 o_oo_ 0,00 0.00 0,00
3.|[lIrdnyitott koltségvetési szerv dsszesen] 000} o000 000/ o000{f 000} 000 000] 0,00 000 000 000 o000 000/ 000 000 0,00 0,00 0,00/ 0.00 0,00] 0,00 0.00 0.00
| aa)|Sajat szervezetnél 0.00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0.0 0.00 0.00
ab)|Irdnyitott szerveknél 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00/ 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
ac)|Egyéb ellendrzések 0.00] 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0.00 0.00 0.00
b}{Soron kiviili kapacitas® 0,00 ©,00f 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 o.ao_ 0.00] 0,00 0,00
n.|[irdnyitott kbitségvetesi szerv 6sszesen] 0,00 000} 000 000 000f ©00 000/ 000 000( o000 000 000 000/ 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0.00 0.00
| aa)|Sajét szervezetnél 0,00{ 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0.00 0.00 0,00
ab}|Irdnyitott szerveknél 0,00] 0,00 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0.00 0.00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00{ 0,00] 0.00[ 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0.00 0.00 0.00
b)|Soron kivili xwmmnzmmw 0,00{ 0,00 0,000 0,00 0,00 0,00/ 0,00 o.oo_ 0,00! 0,00 0.00
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