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Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvény (a tovébbiakban: Aht) 6/C. § (1)
bekezdése alapjan Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat és Tiszavarkony Kozség
Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszadmolasi feladatok ellatasardl a
Rakéczifalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan a Rakéczifalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal
latja el a gazdasigi szervezet allamhéztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait maga, és az Onkormanyzat iranyitdsa ala tartozé gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek:
Viragoskert Ovoda és Bolcséde
Varsany Kozosségi Haz és Konyvtar
Tiszavarkonyi Ovoda
vonatkozasaban.

A fentiekb8l és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbél eredSen ezen szabalyzat
hatalya a kovetkezd koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Rakéczifalvai Kozos Onkormanyzati Hivatal
Rékoczifalva Varosi Onkormanyzat
Viragoskert Ovoda és Bolcséde
Varsany Kozosségi Haz és Konyvtar
Tiszavarkony Kozség Onkormanyzata
Tiszavarkonyi Ovoda

(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).

Az informdcids dnrendelkezési jogrol €s az informécioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
térvény (a tovabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az Avr. 13. § (2)
bekezdés h) pontjanak eldirdsai alapjan a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezett szervek
— kezelésében 1évo kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak, munkavallaléinak kozérdekbodl nyilvanos
adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hatéaskore ¢s illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekii adatok kozzétételénél.



3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbdl levonhato,
az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatdl,
onalldo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbol elrendeli.

adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adatokon végzett barmely
milvelet vagy a miveletek Osszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rogzitese,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.
adatiallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel
vagy az adatfeldolgozdval;
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10. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet. aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabdly
alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

1. adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv. amely az elektronikus Uton kételezéen
kozzéteendo kozérdekii adatot eldallitotta. illetve amelynek a miikodése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv. amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kbzz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

A kozérdekii adatok megismerésének altalianos szabalyai
A ftent nevezett szervek kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot
— az Info torvényben meghatdrozott kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki

megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tdrvény 26-27. §-a
rogziti.

A kozérdeku adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdek. valamint a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant
— szoban.
— {rasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nyujthat be.

Az Info orvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbol nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekl( adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

2. Az igény benyvijtisanak helve és modja

2.1. Szobeli igények benyujtisa
Rakdczifalvan:
a.) személyesen: Rakoczifalvai Kozos Onkormanyzati Hivatalban 3083 Rakoczilalva
Szabadsag tér 2. tigy felfogaddsi iddben.
b.) teletonon a Kévetkezo telefonszamokon:
36 889-700
Tiszavarkonyban:
a.) személyesen:  Rakoczifalvai  Kozis  Onkormanyzati  Hivawl  Tiszavarkon |
Kirendelts¢gen 3092 Tiszavarkony. Endre kiraly Gt 37, tigviélfogadasi iddben.
b.) telefonon a Kovetkezo telefonszamokon:
36 436-030



5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa
Rakoczifalvin:

a.) személyesen: Rakoczifalvai Kozos Onkormanyzati Hivatalban 5085 Rakoczifalva
Szabadsag tér 2. ligyfélfogadasi iddben benytjtva.

b.) postai Gton: a jegyzének cimzett levélben.

c.) elektronikus Gton: a titkarsag ¢ rakoczifalva.hu e-mail cimre kiildott levélben.

Tiszavdarkonyban:

a.) személyesen: Rékoczifalvai Kozos Onkormanyzati  Hivatal — Tiszavarkonyi
Kirendeltségén 5092 Tiszavarkony. Endre kiraly ut 37. iigyfélfogadasi idében
benytjtva.

b.) postai uton: a kirendeltség-vezetének cimzett levélben.

c.) elektronikus Gton: a titkarsag « tiszavarkony.hu e-mail cimre kiildétt levélben.

Az igénylo kozérdekil adat. k6zérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli
igényét benyujthatja az e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdeki adat. kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol Rdakoczifalvan a jegyz6. Tiszavarkonyban a kirendeltség-vezetd
gondoskodik.

5.3.2. A szoban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni. ha

— az igénylé szdban kéri a valaszt. illetve az szamara kielégito.

— az igényelt adat a Radkodczifalva Varos honlapjan (www.rakoczifalva.hu) vagy
mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt.
az igényelt adat a fent nevezett szervek munkatarsainak nevére. beosztasara.
hivatali elérhetdségére vonatkozik.

- az igény a fent nevezett szervek eljarasara. hataskorére. az alkalmazott
Jjogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg. az

1génylésrol feljegyzést kell késziteni és az igénylét tdjékoztatni kell arrdl. hogy

igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezo. a kozérdeki adat. kzérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat Réakoczifalvan a feladatkor szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetojéhez vagy a jegyzohoz. Tiszavarkonyban a kirendeltség-
vezetohdz kell kapesolni.

5.3.3. Az adatigénylésnck kézérthetd formaban és amennyviben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellato szerv aranstalan nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igénylé altal
kivant technikai eszk6zzel. illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk. az igény teljesithetd az adatot
tartalmazd nyilvanos torras megjelélésével is.
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A kozérdeki adat. kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranvuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt. legfeljebb azonban 135 napon beliil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal. hogy annak
kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl. annak indokaival. valamint az igénylét e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt. 8
napon beliil irdasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az
igénylot arrdl. hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz forduthat.

Az elutasitott kérelmekrdl. valamint az elutasitdsok indokairol az adatkezeld
nyilvéantartast vezet. és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-éig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvéntartas vezetése és a tajékoztato hataridore torténd elkiildése a jegyzé feladatat
képezi.

A kozérdekl adat. kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhato meg azért. mert a nem magyar nyelvii igénylé az igénvét anvanvelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrol vagy dokumentumrészrol. annak tarolési
modjatol fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata. ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szémviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitds rendjére
vonatkoz6 szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg. melynek
Osszegérol az igény 16t az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell,

A koliségteritessel kapesolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatasa a pénztaros
feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész. amelyrél az igénylo masolatot igényelt.

jelentds terjedelmi. a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megtizetését

kovetd 13 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényvelt dokumentum
vagy  dokumentumrész jelentds terjedelmil. tovabba a koliségtérités mértékérdl.
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolathészitést nem igényvld lehetdségeirsl
az igénvlot az igény kézhezvételét kivetd 8 napon belill tajéhoztatni kell.

Fla a Kézérdeku adatot tartalmazo dokumentum az igenylo alial meg nem ismerheto
adatot tartalmaz. a masolaton o meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlennd kel
tenni.

A kdzérdeku adatigénylesre adott valasz Kiadmdnyozdsira Rakoeszifalvan jegyvzo
Tiszavarkonyban a kirendeltség-vezeto jogosult.



6. A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédo koltségtérités osszege megallapitasanak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ..Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg. amelynek Osszegérél az igénylét az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.”

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ..A koltségtérités
mértékének meghatarozasa soran az alabbi kiltségelemek vehetok figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége. valamint
— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar.
az adatigénylés teljesitésével 6sszetiiggd munkaeré-raforditas koltsége.

A koltségtérités dsszegét a kovetkez6 séma szerint kell megallapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozo (pl. CD'DVD) kéltsége: ................ Ft'db
vagy

masolt oldalak szdma: .............. db

oldalanként fizetend6 Gsszeg: .......... Ft/oldal

a masolasért fizetendd 6sszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igénylé részére torténéd
kézbesitésének koltsége:

pl. postalkéltség f TaxkOltsE: o iivae bopisiiaiiviig ns Jur

c.) az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége:
c.a.) a masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaordja: .... ora x a kozalkalmazott. koztisztviseld egy ordra es6
illetményének osszegével (............. Ft/munkadra)=.................. it
c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendd ( ....... % szocialis
hozzéajarulasi ado) jarulék = ................... Ft
CiC) i) Hie. B OSEZESONt e s pens piet e Fit

d.) koltségtérités dsszesen:
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd

koltsépe: s nn— 1
as igényelt adatokat tartalmazd adathordozo
igenvll részére torend kézbesitésénele kbltsége:  Loiiiieeiceiiiiin Ft
- az  adatigénylés  teljesitésével  Osszetiiggd
munkaerd-raforditas koltsége: Ft
Osszesen: 00000 seskesseessnsssbsam Ft



Az adatok masolasahoz sziikséges idoratorditast Rakoczitalvan a jegyz6. Tiszavarkonyban
a kirendeltség-vezet6 igazolja le.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjan az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége csak akkor érvényesithetd. ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének ellitasdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénvbevételével jar.

A koltségtérités 0sszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezo ..Elszamold {v©-en kell
megéllapitani.

Az eldzdek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utan. de azoknak a
kérelmezo részére torténd atadasa eldtt. készpénztizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eldirasok

7.1. A fent nevezett szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz.
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd. amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges: a személyes adatokat
ezt kovetden haladéktalanul t6rélni kell.

7.2.  Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk. amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul tordlni
kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénvbejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetoen ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le
kell valasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozteladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozo tigyvekben - igy kiilondsen az allami
¢s Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara. az allami és Snkormanyzati
vagyvon kezelésére. a kozpénzek ftelhasznalasira €s az erre koo szerzédésekre. a piaci
szereplok. a magdnszervezetek és személyek részére Kiilonleges vagy kizardlagos josok

biztositasara vonatkozoan - koteles eldsegiteni és biztositani a kizvélemény pontos ¢és

gvors tajekoztatasat,

K<
)

Az Info wWrvény alapjan Kotelezéen kozzéteendd Kozérdeku adatokat internetes
honlapon. digitalis formdban. barki szamdara. szemdélvazonositas nélkil. korlatozastol
mentesen. Kinyomtathato ¢és részleteiben is adatvesziés és -torzulds nélkil kimasothato
modon. a betekintds, a letoltés. a nvomtatas. a kimdsolds ¢s a halézati adatatvitel
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8.4.

szempontjabd! is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személves adatok kdzléséhez nem kothetd.

. Az Info torvény 37. § szerinti kozzétételi listadkon meghatarozott adatait a kozteladatot

ellatd szerv sajat honlapjan. — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzéételi listdkon szerepld adatok pontos. naprakész és folyamatos kozzétételérol a
jegyvz6 gondoskodik.

Az Info torvény 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.

. Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.

vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprdl nem tavolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9. Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzat 2019. februar 1-jétél lép hatalyba. a kordbban érvényben volt
szabalyzat ettdl az idéponttol hatalyat veszti.

A szabdlyzatot jogszabalyvaltozas. belsé szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran
modositani kell.

Rakodczitalva. 2019. februar 1.




................................... 1. sz. melléklet
Kdltségvetési szery

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az 1gényelt kozérdekli adat meghatarozasa. leirdsa:

A kozerdeku adat igénylésével kapcesolatos egyéb informaciok: (-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
- személyesen. csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen. az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
_ papir alapti legyen
szamitogépes adathordozo legyen
CD/DVD legyen
PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)
elektronikus levél legyen
~ faxon kérem
A masolatot (papir €s szamitogépes adathordozd esetén)
~személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.
Eszrevételek. teljegyzesek az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idopontja: ...
b) Adatkdzlés idopontja: ...
Adat elokészitd megnevezeése: ...

)
d) A felmertilt koltség Osszege: ...
) Elutasitas esetén az clutasitas oka: ........................ T

o

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatist Kovetben ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Sremdélses adatols
NEVI .
Leveleszesi cime ...

Pelefonszam lax: . .. . s bematleim: L

Nt



L. melléklet « 2011. évi CXIL térvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti. személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot eldto szerv hivatalos neve.
székhelye. postai cime. telefon- és telefaxszama.
elektronikus levélcime. honlapja.
tigyfélszolgdlatanak elérhetoségei

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével. az egves
szervezeti egységek feladatai

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az eloz6 allapot torlendd

LI

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve. beosztdsa.
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama.
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapesolati
vezetd neve. elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama. elektronikus levélcime) és az
iigvfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetGen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

wn

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama.
Osszetétele, tagjainak neve. beosztdsa. elérhetdscge

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot torlendd

6.

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa. feltigyelete
vagy ellenérzése alatt allo. vagy alarendeltségében
mitkodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése. €s 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetoen
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A Kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban
allo. illetve részvételével mitkodo gazdalkodo
szervezet neve. székhelye. elérhetdsége (postai
cime. telefon- és telefaxszama. elektronikus
levélcime). tevékenységi Kore. képviselojének
neve. a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mertéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozé allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szery altal alapitott
kozalapitvanyok neve. székhelye. elérhetosége
(postai cime. telefon- és telefaxszama. elektronikus
levélcime). alapitd okirata. kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelve. a koltségvetési
szervet alapito jogszabaly megjelslése. illetve az
azt alapitd hatarozat. a koltségvetési szerv alapito
okirata. vezetdje. honlapjanak elérhetdsége.
mukodesi engedélve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eloz6 allapot | évig
archivumban tartasdvat

10

A kozfeladatot elldto szerv altal alapitott lapok
neve. a szerKesztosée ¢s kiado neve és cime
valamint a t0szerkeszto neve

A valtozasokar kiiverden

azonnal

Az elozo dllapot | évig

Larchivumban tartasaval

12




A kozfeladatot ellito szerv felettes. illetve
feliigveleti szervének. hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezées elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kézfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gvakorld
szervnek az |. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo allapot | évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot elldtd szerv feladatat. hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyvok. kizjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikddési szabélyzat vagy ligvrend.
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalvzat
hatélyos és teljes szovege

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartdsaval

(V3]

Az orszagos illetékességli szervek. valamint a
fovarosi és megyvei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl.
tevékenységérdl szolo tajékoztato magyar és angol
nyvelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot tortendd

A helyvi onkormanyzat onként vallalt feladatai

Negvedévente

Az elézo allapot | évig
archivumban tartasaval

‘N

Allamigazgatasi. onkormanyzati. és egyvéb
hatosagi tigyekben Ugyvfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezese, hataskor gyakorldsanak atruhazdsa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete. az igvintézéshez sziikséges
dokumentumok. okmdnyok. eljarasi illetékek
(igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa.
alapvet6 eljarasi szabalyok. az eljardst megindito
irat beny jtdsanak modja (helyve. ideje).
ligyfélfogadas ideje. az iigyvintézés hatarideje
(elintézési. fellebbezési hataridd), az tigvek
intézését segitd utmutatok. az iigvmenetre
vonatkozo tajékoztatds és az ligvintézéshez
haszndlt letdlthetd formany omtatvanyok. az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése.
idopontfoglalds. az tigytipusokhoz kapcsolodé

Jjogszabaly ok jegyzéke. tajékoztatds az ligyfelet

megilletd jogokrol és az tigyvtelet terhelo
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozfeladatot elldtd szerv altal nydjrott vagy
kéltségvetdsébd! finanszirozott kozszolgdltatdsok
megnevezése. tartalma. a hizszolgdlatasok
igénybevételének rendje. a Kozszoledlatisért
tizetendo dif mértéke. az abbol adott
kedvezménsek

A valtozdasokat Kivetoen
sazonnal

H

1

f

Az eléz6 allapot torlendd

Az eldzd allapot 1 évig

sarchivumban tartdsaval




A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok. illetve nyilvantartasok leiro adatai
(név. formatum, az adatkezelés célja. jogalapja.
idotartama, az érintettek kore. az adatok forrasa,

az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvéntartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai: a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtott és
feldolgozott adatok fajti. a hozzaférés maodja. a
masolatkészités koltségei

kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérdoiv).

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvédnyainak cime. témaja. a hozzaférés mddja. a
kiadvany ingyenessége. illetve a koltségtérités

| mértéke

Negyedévente

| Az el6z6 allapot 1 évig
| archivumban tartasaval

Az elézod allapot | évig
archivumban tartasaval

| A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje.
az allampolgari kézremikodés (véleményezés)

| modja. eljarasi szabalyai, a testileti szerv

| iléseinek helye, ideje. tovabba nyilvdnossaga.

| dontésel. iilésének jegyzokonyvei. illetve

| Osszefoglaloi: a testiileti szerv szavazasanak

| adatal ha ezt jogszabaly nem korlatozza

' A torvény alapjan kozzéteendo
Jooszabal\tervezetek és kapcsolodo

{ dokumentumok: a helyi 6nkorményzat képviselo-
| testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott
eloteuesztesel\ a benyujtas idépontjatol

B A kozfeladatot ellato szery altal kozzétett

|

|

|

|

|

i A véltozasokat kovetden
i azonnal

Az eﬁéﬁapot 1 e’vig”
archivumban tartdsaval

Tbrvény eltérd
'rendelkezése hianyaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

I
| hirdetimények. kdzlemények

Folvamatosan

| A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palydzatok

{ szakmai leirdsa. azok eredményei és indokoldsuk

: Folyamatosan

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

' Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

| A kozfeladatot elldto szervnél végzett
‘ alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok.
| ellenorzések nyllvanos megallapitasai

14,

15,

6.

19

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eldzo allapot | évig
archivumban tartasaval

| A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
| igények intézésének rendje. az illetékes szervezeti
egység neve. elérhetdsége. s ahol kijeldiésre keriil.
| az adatvédelmi felelos. vagy az informacids
| jogokkal foglalkozd személy neve
A kozfeladatot ellato szerv tevekemseoele
vonatkozo jogszabalvon alapulo statisztikai
adatu\ tjtés eredmeényei, idébeli véltozasuk

A kozérdekii adatokkal k"tpcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozo adatai
Azon kdzérdekii adatok hasznositasara i irany ulo
szerzddések listaja. amelyekben a kizfeladatot

| ellato szerv az egvik szerz6do fél
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében léve
kozérdekl adatok felhasznalasara. hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kitlonds
és eqvedi kozzétételi lista -
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évo. a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény
szerinti Wjrahasznositds céljdra elérhetd kozadatok
listdja. valamint azok rendelkezésre allo
formatuma

14

Negvedévente

Az elozo allapot torlendd

T
| Negvedévente

Az elozo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

| Negvedévente

| Negyedévente

Az elozd allapot | évig
archivumban tartasaval

Az elzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A valtozasokat kovetden
azonnal

A viltozasokat kovetden
azonnal

A valtozast Kovetd 13 napon

belil

Az elozo allapot | évig
archivumban tartasaval

Azelozo allapot torlenda

Az elozo dllapot 1 évig
archivumban tartasaval



a 19. sor szerinti kozadatok tijrahasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozdst kovetd 135 napon
beliil

Az el6zd éllapot torlendo

a 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak dltaldnos jegyzéke

A véltozast kovetd 13 napon
beliil

Az el6zo allapot torlendd

2
(894

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A véltozast kovetd 15 napon
beliil

Az eloz0 allapot toriendd

19
(5

A kozfeladatot elldto szerv dltal megkotott. a
kozadatok ujrahasznositasarol szolé torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megdéllapodasok szerzédd feleinek megjelolése. a
kizarolagossdg idétartamanak. targyanak. valamint
a megallapodds egyeb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az el6z0 allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

| Frissités

Megdbrzés 7.

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése.
szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot elldto szervnél foglalkoztatottak
létszamara €s személyi juttatisaira vonatkozo
Osszesitett adatok. illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére. és
rendszeres juttatasai. valamint koltségtéritése. az
egveb alkalmazottaknak nyvujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negvedévente

A kiilon jogszabdlvban
meghatérozott ideig. de
legalabb | évig

archivumban tartasdval

(U]

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nyujtott. az
allamhaztartasrél szolo torvény szerinti
koltségvetdsi tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére. a tamogatas céljara, Osszegére. tovabbd a
tamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozo adatok. kivéve. ha a kozzététel elott a
koltségvetési tAmogatdst visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 3 évig

Az allamhdztartas pénzeszkozei felhasznalasaval.
az allamhdaztartashoz tartozo vagvonnal téreénd
gazdalkodassal osszefliggd. stmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értéka arubeszerzésre. épitési
beruhdzasra. szolgaltatds megrendelésre.
vagyonértékesitésre. vagvonhasznositasra. vagy on
vagy vagyoni ertékii jog atadasara. valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzédesek
megnevezése (tipusa). tdrgva. a szerzodést Koté
felek neve. a szerzodés értéke. hatdrozott idore

“Kotott szerzddés esetében annak idotartama.
Svalamint az embitett adatok valtozdsai. a

nemzetbiztonsdgi. illetve honvédelmi erdell
Losvettenti] Gsszelliggo bosrorzosel
minositett adatok kivételoy o

A dontés meghozataldt
koveto hatvanadik napig

A Roszetételt Rdveto 3 évig



| A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figvelembe venni.
Az idészakonként visszatéro - egy évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugvanazon szerz6do féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egvbe
kell szamitani

A koncessziordl sz6ld torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok. palyazok
adatai. az elbirdlasrol készitett emlékeztetok.
palyédzat eredménye)

A kozfeladatot elldto szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiiléngsen egyesiilet tamogatasara.
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
iképviseleti szervel szamara. foglalkoztatottjai.
iellétottjai oktatasi. kulturalis. szocialis és

| sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
i alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefligg6
' kifizetésre) forditott. tmillid forintot meghaladé
kifizetések

' Az Eurdpai Uni¢ timogatasaval megvalosulo
| fejlesztések leirasa. az azokra vonatkozd
szerzdések

8.

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, osszegzes
az ajanlatok elbiralasarol. a megkotott
| szerz8désekrol)

|
|
—

|
|
N

Negyedévente

Negyedévente

|

|

[ A kilon jogszabalyban
| meghatarozott ideig. de
|legalabb | évig

A kiilon jogszabélyban

meghatarozott ideig. de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

egyedévente

Negyedévente

archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval




Kolrségvetési szery 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdek adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekl adat tartalma: ...
SzAMIAZAST CIM: oo

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldéallitasat. csoportositasat végzo
szemeély(ek) 1o

Koltségtérités dsszege:

[. Azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége:

1.) elektronikus adathordozo (pl. CD'DVD) kéltsége: ................ Ft'db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetendo Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetendd Gsszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo igénylé részére torténéd
kézbesitésének koltsége:

...................... Ft
[I. Az adatigénylés teljesitésével sszefiiggd munkacrd-raforditas koltsége!':
1) Az adatigény ISs teljesitésére forditott munkadra: ... ora
2.) LEgyv ordra esd illetmény: A TR It
3.) Megtéritendd illetmény §sszege: R e e Ft
4. .. % szocialis hozzdjarulasi ado (3. pont utén) e Ft
3) O‘sz sen (3+4) T T Ft
IV, Koltségtérités dsszesen (I+HT+HI): BENE s e e esn Ft

amenny iben t9bh. kitlonbozs thetndnnyvel Toglathoztaton szemealy vigerte az adatok mdsolasat. ugy 2 fl
pontot szemslvenként kell kidolgozni



Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti
személy(ek) munkaido raforditasat igazolom.

eloallitasat.

csoportositasat

alairas

alairas

veégzo



Megismerési nyilatkozat

A 2019. februar 1-jétél hatilyos ,Koézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozataldnak

rendjér6l sz6l6 szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hatdskor .
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