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Vezet6i dsszefoglalo

A belsé ellenérzés a vonatkozd jogszabéalyi rendelkezések (Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX térvény, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV
t6rvény tovdbbiakban: Aht.), valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésrdl sz6l6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet), és a jegyzd utasitasai alapjan latja el a
Rékoczifalvai Polgarmesteri Hivatal, Rakoéczifalva Varosi Onkormdanyzat és intézményei az
Onkormanyzat belsé ellendrzését.

Az Aht. 70. § (1) bekezdése alapjan a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban:
SZMSZ) eléirasainak megfeleléen a Hivatal belsd ellendrzési tevékenysége kiterjed az
Onkormanyzat altal fenntartasaban mik6do koltségvetési szervekre is.

A belso ellenorzési tervet a Bkr. 32. § (4) bekezdésének eleget téve Rdkoczifalva Varosi
Onkorményzat Képviselo-testillete hagyja jova a targyévet megelézd év december 31. napjaig,
amely 2022. évre vonatkozdan, 2021. december 16-an a 204/2021. (XII.16.) szamu hatarozattal
tortént meg. Azonban az adott év vonatkozasaban a 204/2021. (XII.16.) szami hatarozattal
elfogadott Rakoczifalva Varosi Onkorményzata és intézményei 2022. évi belsé ellendrzési tervét,
Rakoczifalva Varosi Onkorméanyzat Képvisel- testiilete a 106/2022. (VI1.23.) szamu hatérozataval
modositotta.

A belsé ellenér a belsé ellenérzési tevékenységet a belsé ellendrzési terv alapjan és a
vonatkoz6 jogszabdlyi eldirasoknak, illetve az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
belsé ellendérzési kézikonyv minta figyelembevételével elkészitett Belsd Ellendrzési Kézikényv
alapjan latja el.

A Bkr. 17. § (4) bekezdésének eldirdsa szerint a Belsé Ellendrzési Kézikdnyvet legalabb
kétévente sziikséges fellilvizsgélni, mely a 2020. évben végzett ellendrzésekkel parhuzamosan
megtortént, és 2021. aprilis 1-jével hatdlyba lépett igy a 2021. évben lefolytatott ellenérzések a
Belsé Ellenorzési Kézikonyv figyelembevételével tortént. A Belsé Ellendrzési Kézikonyv
feliilvizsgalata 2023. évben esedékes.

A Bkr. 49. § (3) bekezdése alapjan helyi 6nkormanyzati k6ltségvetési szerv esetén a belsé
ellenbrzési vezet az dltala elkészitett éves ellendrzési jelentést a targyévet kdvetd év februar 15-ig a
polgarmesternek és a jegyz6nek koteles megkiildeni. A Bkr. 49. § (3a) bekezdésének megfeleléen
»a jegyzd a tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi oénkormdnyzat dltal
alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglald
ellendrzési jelentést — a tdrgyévet kovetden, legkésébb a zdrszdmaddsi rendelet elfogaddsdig — a
képviseld-testiilet elé terjeszti j6vahagydsra.”

A 2022. évi ellendrzési tevékenység megvaldsulasardl szolé éves ellendrzési jelentést a Bkr.
22.§ (1) bekezdés g) pontja szerint a belsd ellenér a Bkr. 48. §-aban részletezett szempontok,
tovabba az éves ellendrzési jelentés elkészitéséhez a Pénziigyminisztérium altal a Bkr. 52. § (6)
bekezdésének megfeleléen 2022. augusztus honapban kiadott utmutaté eléirasai figyelembevételével
allitotta Ossze.

Jelen éves ellenérzési jelentés ismerteti a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység
bemutatdsat onértékelés alapjan, a belsd kontrollrendszer miikddésének értékelését ellendrzési
tapasztalok birtokdban, valamint az intézkedési tervek megvalésitasardl szolé beszamolét.



A bels ellendr az ellendrzések megéllapitdsait irdsba foglalta, tdjékoztatta az érdekelteket a
vizsgélat tapasztalatairdl, sziikség szerint egyeztetd megbeszélést kezdeményezett, dsszeallitotta az
ellendrzések aktait, véleményezte és figyelemmel kisérte az ellendrzott egység Aaltal keészitett
intézkedési tervet, nyomon kovette a megvaldsitasokat, illetve az ellendrzések lezarasat kovetden, a
dokumentumok minden alkalommal atadésra, és megkiildésre keriiltek a jegyzd részére. A belso
ellen6rzés szakmailag megalapozott, a pozitiv valtozasokat segité és a stratégiai célkitlizéseket
tamogaté ellendrzésekkel hozzajarult a szabalyszert feladatellatashoz.

A belsd ellenérzés az elvégzett vizsgalatokrol meghatarozott adattartalmi nyilvantartast
vezet és gondoskodik a dokumentumok jogszabalyban meghatérozott ideig torténd megdrzésérél,
valamint nyilvantartast vezet az elvégzett ellenérzésekrol.

A 2022. évben elvégzett Gsszesen kilenc vizsgalat a 2022. évi belsé ellendrzési tervnek
megfeleldn tortént. Kettd esetben a megtett javaslatok és megallapitisok fontosséga miatt elOirasra
keriilt intézkedési terv készitése. Az intézkedési tervben foglaltak végrehajtédsa folyamatosan valésul
meg, érintve a 2023. évet is.

A bels6 ellenér szervezeti és funkciondlis fliggetlensége megvaldsult, az ellendrzések
lefolytatasa nem {itk6z6tt akadalyba. Hozzaférés a sziikséges adatokhoz és dokumentumokhoz
biztositott volt. Osszeférhetetlenség nem meriilt fel.

A belsé kontrollrendszer mitkodését és az &t elem érvényesiilését az elvégzett belsé ellendrzések
soran a belsé ellendr vizsgalta és értékelte.

2022. évben a bels6 ellendérzés soran biintetd-, szabalysértési cselekmény gyandja nem felmeriilt
fel.

I. Belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa Snértékelés alapjan

A belsé ellenérzés meghatdrozta az ellendrzési kapacitast, kockdzatelemzéssel -figyelembe
véve a javaslatokat és az el6z6 évek tapasztalatait- meghatarozta az egyes folyamatok prioritasat és
elkészitette a 2022. évi ellendrzési tervet.

A 2022. évben tobb esetben igénybe vették a szervezeti egységek €s az Intézmények a belsd
ellenérzés tanacsadoi tevékenységét. Ez informadlis tandcsadodi tevékenységként szobeli felkérésre
tortént, irasbeli felkérés nem volt. A tandcsadoi tevékenység keretében a belsd ellendr folyamatosan
segitette a belsd kontroll rendszer fejlesztésének folyamatat

1/1.Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésnek értékelése

A 2022. évi ellendrzési tervben meghatarozott vizsgéalatokat 2022. januér 10. napjatol kezdte
meg polgari jogviszony keretében az Rf/128-33/2021. szamu megbizési szerz6déssel foglalkoztatott
belsd ellendr. A 2022. évi belsé ellendrzési tervben 2022. jinius 23. napjan modositas tértént. A
belsd ellendrzési tervben foglalt kilenc ellenérzés valdsult meg, amelybdl egy utéellenérzés volt.

Evkdzben a 2022. évi belsd ellendri tervben meghatarozott vizsgalatokon tul, kettd
alkalommal keriilt sor, soron kiviili ellenérzésre. A 2022. évi belsé ellendri terv szerint 10 belsd
ellendéri nap keriilt elkiilonitésre a soron kiviili ellenérzésekre.



Amelyb8l a Rékdczifalva Varosi Onkorményzat szocidlis tevékenységének ellendrzése
soran, a Bkr. 31. § (6) bekezdésének megfelelden kerlilt kijelolésre S bels6 ellenéri nap a kijeloit
tartalék nap terhére. A tovabbi 5 belsé ellendri nap pedig a BGA részprojektjeként megvalositasra
kertilt KP-1-2021/1-000136. szamu (BGA) ,,Testvértelepiilési programok és egyiittmikddések
(2021.) program”, ,,Gazdasagi szakmai napok Szalacs kbézségben és Rakoczifalvan” c. palyazat
keretében a ,Rékoczi Tiikoér” c. kiadvany elkészitésének vonatkozdsaban, a menedzsment
tevékenység, a (koz)beszerzési eljaras lebonyolitasanak ellenérzésre keriilt felhasznalasra.

A Dbelsd ellendr a tervben meghatarozott mindgsszesen kilenc vizsgéalatot maradéktalanul
végrehajtotta. A tervben szereplé 1 utéellendrzés vonatkozasaban a 2021. évi ellendrzés
megéllapitasai alapjan késziilt intézkedési terv eléirasai megvaldésultak.

A bizonyossagot ado tevékenység atfogja az ellenérzésre valo felkésziilést, az adatgytjtést, a
vizsgaland6 terliletek és dokumentumok kivalasztasat, a Bkr. 40. § (1) bekezdése szerinti
bizonyitékok (els6sorban iratmasolatok) beszerzését az ellenérzések megallapitasainak
alatdmasztasqul, a vizsgélatot kovetd jelentéskészités folyamatat, azaz a jelentéstervezet
munkaanyagként torténé megkiildését az ellenérzétt szerv, illetve szervezeti egység részére
egyeztetés végett, a jelentéstervezet belsé ellendr vagy a vezetd érintettsége esetén a kiemelt
ligyintéz6 altali szakmai feliilvizsgélatat, valamint az ellenérzési jelentésre az ellenérzétt szerv,
szervezeti egység altal elkészitett intézkedési tervben foglalt feladatok értékelését is.

Az elvégzett ellendrzések koziil:
> pénziigyi-szabalyszerliségi és hatékonysagi ellenérzés: nyolc
> utdellendrzés: egy

Az ellen6rzések lefolytatdsa soran kiemelten fontos szempont volt a belsé szabalyozottsag a
folyamatok optimalizaldsa €s a bels6 kontrollrendszer fejlesztése, amit a megfogalmazott javaslatok
is tiikroznek.

Kettd ellenérzés esetében mely Rékoczifalva Varosi Onkorményzatét érintette, a vizsgélatok

megéllapitdsaira, javaslataira intézkedési terv készitésére volt sziikség. Az intézkedési tervben
foglaltak elégségesek voltak ahhoz, hogy a belsé ellendrzés javaslatéra azokat a Jegyzd elfogadja.
Az intézkedési tervben foglaltak megvalositdsat és a hatariddk betartasat a belsd ellendrzés
folyamatosan figyelemmel kiséri.
i Az elkésziilt intézkedési tervben meghatarozott hataridék a Raékoéczifalva Varosi
Onkormanyzat szocialis tevékenységének vonatkozasaban folyamatosan keriilt végrehajtasra 2022.
évben, addig Réakoczifalva Varosi Onkorményzat kozzétételi kotelezettségének teljesitése
vonatkozasaban a feladatok végrehajtasanak hatarideje 2023. november 30.



I/1/a. A targyévre vonatkozé ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések Gsszesitése

Az év folyaman lebonyolitott ellendrzések az alabbi tablazatban keriilnek bemutatasra.

Sorszam

Ellendrzés cime

Ellenorzés
statusza’

Rakdczifalva Varosi Onkormanyzat adoztatdsi tevekénységének
ellendrzése (helyi ipartizési adé, maganszemélyek kommunalis adoja,
épitmény ado, talajterhelési dij). A helyi adok szabalyozottsaganak,
nyilvantartasdnak és az adobeszedés gyakorlatanak ellendrzése.

végrehajtott

Rékoczifalva Varosi Onkormanyzat szocidlis tevekénységének (szocidlis
igényjogosultsaganak, igénylésének, kifizetésének €s elszamolaséanak)
ellenérzése, a rendkiviili telepiilési tdmogatas, lakhatashoz kapcsolédd
rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott telepiilési tdmogatés, egyszeri
fiités tamogatas, gyogyszertamogatds, temetési tdmogatds, helyi
gyermeknevelési  tdmogatds, helyi gyermekgondozasi tédmogatas,
beiskolazasi tamogatds, ujsziiltt tdmogatds vonatkozésaban, illetve a
koztemetés koltségeinek megtéritése aldli mentesités.

végrehajtott

Rakoczifalva Varosi Onkorményzat és hazi pénztarral rendelkezd
intézményeinek pénztar ¢és szigor szamaddsu nyomtatvanyok
nyilvantartasanak ellenérzése.

végrehajtott

Virdgoskert Ovoda és Bolcsdde gyermekétkeztetéssel (bdlesddei-ovoda,
iskolai, sziinidei) osszefiiggd beszedési, elszdmoldsi folyamatédnak
ellendrzése. Gyermekétkeztetés kedvezményrendszerének 4ttekintése,
elszdmolasi rendszerének vizsgédlata és éllamhéztartdsi kapcsolatainak
vizsgalatanak ellendrzésérdl késziilt Rf/128-31/2021. szdmi bels6 ellendri
jelentés intézkedéseit igénylé megallapitdsai €s javaslatai hasznositdsara
elfogadott Rf/128-32/2021. szému intézkedési tervben meghatarozott
feladatok végrehajtasanak ellendrzése.

végrehajtott

Koltségvetési és (zarszamadasi) rendelet kotelezd adattartalménak és
végrehajtasanak ellenérzése (1. I1. és III. negyedév).

végrehajtott

Rékoczifalva Vérosi Onkorményzat gyermekétkeztetéssel (bodlesddei-
évoda, iskolai, szlinidei) Osszefiiggd beszedési, elszdmoldsi folyamaténak
ellendrzése. Gyermekétkeztetés kedvezményrendszerének attekintése,
elszamolasi rendszerének vizsgalata és allamhaztartdsi kapcsolatainak
vizsgélata.

végrehajtott

Rakdczifalva Varosi Onkorményzat altal nyilvantartott dnkormaényzati
vagyon elemek (targyi eszkdzok, kovetelés leltdr, pénzeszkdzok)
leltarozasi folyamatanak és elszamolasi tevékenységének ellendrzése,
illetve selejtezése 2021. évben.

végrehajtott




8. Rakoczifalva Véaros Onkormanyzat altal elnyert, lezart és még | végrehajtott
folyamatban 1évé  pdlyazatok vonatkozdsdban a menedzsment 5
tevékenységek, a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasanak ellendrzése, '
illetve a kiutalt elolegek pénzforgalmi kezelésének és elszdmoldsanak
ellenérzése.

9. Rakéczifalva  Varosi  Onkormanyzat  kozzétételi  kotelezettség | végrehajtott
teljesitésének ellendrzése.

*(végrehajtott, athuzd6do, torslt, soron kiviili)

Sorszam Soron kiviili ellendrzés Osszesen 10 | Ellenérzés

belsé statusza”
ellenéri nap

(tartalék

nap)

1. Réakoczifalva  Varosi Onkormanyzat  szocialis | 5 belsé | végrehajtott
tevekénységének  (szocidlis  igényjogosultsiganak, | ellendri nap
igénylésének, kifizetésének ¢és  elszamolasanak)
ellenérzése, a rendkivili telepiilési tdmogatas,
lakhatashoz kapcsolddo rendszeres kiadasok viseléséhez
nyujtott telepiilési tamogatas, egyszeri fiités tdmogatas,
gyogyszertamogatas,  temetési  tdmogatds, helyi
gyermeknevelési tamogatas, helyi gyermekgondozési
tamogatas, beiskolazasi tamogatds, Gjsziilott tdmogatas
vonatkozasaban, illetve a koztemetés koltségeinek
megtéritése aloli mentesités.

2; Rakoczifalva Varos Onkormanyzatanak, palyazati | 5 bels6é | végrehajtott

tevékenységi teriilete, a folyamatban 1évé TTP-KP-1-
2021/1-000136. szamu (Bethlen Gabor Alapkezel6 Zrt.
tovabbiakban: BGA) ,,Testvértelepiilési programok és
egyiittmikodések  (2021.) program”, ,Gazdasdgi
szakmai napok Szalacs kozségben és Rdkoczifalvan™ c.
palyazat keretében a ,Rakoczi Tiikor” c. kiadvany
elkészitésének vonatkozasaban.

ellen6ri nap

1/2.A bizonyossagot ado6 tevékenységet elésegitd és akadilyozé tényezék bemutatisa

A Bkr. 48. § a) pont ab) alpontja), a belsé ellenérnek, mint a Polgarmesteri Hivatal belsé
ellendrzési feladatokat ellatd szervezeti egységének a 2022. évi bizonyossagot ado tevékenysége
helyszini ellendrzési munkafizisdban és az azt kovetd idoszakban is az ellenérzétt szervek,
szervezeti egységek konstruktiv hozzaillasa segitette az ellendrzési programban foglaltak
megvalositasat.

Az ellendrzottekkel és az ellenérzési javaslatokkal érintettekkel torténd folyamatos
egyeztetések, a jelentéstervezet munkaanyagként t6rténd atadasa és az abban foglaltak eldzetes
megbeszélése nagy mértékben elsegitette a jelentésekben megfogalmazott megallapitasok és
javaslatok megalapozottsagat.



Az ellenérzések folyamatat zavaré vagy akadalyozd olyan tényezd, mint példdul az
ellendrzést érinté személyi vagy szervezeti véltozés vagy elhdrithatatlan ok, a szamviteli rend
allapota, a dokumentaci6 és a nyilvantartasok hidnyossiga, vagy az ellendrzott szerv, illetve
szervezeti egység jogsértdé magatartdsa a 2022. évi feladatellatas soran nem merilt fel, igy a Bkr.
38. § (2) bekezdése szerinti felfliggesztés elrendelése nem volt sziikséges.

1/2/a. A belsé ellenérzési egység(ek) humanerdforras-elldtottsaga

A belsé ellenéri feladatokat polgari jogviszony keretében az Rf/128-3/2021. széamu
megbizasi szerz6dés alapjan 2022. évben 1 6 latta el a Rakoczifalva Polgarmesteri Hivatalnal.
A bels6 ellenér rendelkezik a 28/2011.(VIIL3) NGM rendelet &ltal eldirt felséfokd végzettséggel
(kézgazdasz, pénziigy-ado és pénziigyellendrzés szakkdzgazdasz) és 2022. évben rendelkezett a
22/2019.(X11.23.) PM rendeletben eléirt soron kovetkezd ABPE II. kotelezd képzést igazold
tandsitvannyal, mely hozzajarult a szakmai fejlédéshez. A kovetkezd kotelezé szakmai tovabbképzes
(ABPE 1I) esedékessége 2023. év. Szerepel a koltségvetési szerveknél belsd -ellen6rzési
tevékenységet végzoknek az Aht. 70. § (5) bekezdése szerinti kotelezd nyilvantartasban.

A munka ellatasdhoz alapvetéen sziikséges targyi feltételek (szamitogép, irodaszer stb.) az év
folyamén biztositottak voltak. 2022. évben nem keriilt sor olyan vizsgalatra, amely kiilsé szakérté
igénybevételét tette volna sziikségessé.

I2/b. A _bels6 ellenérzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositdsa

A belsé ellendr szervezeti fliggetlensége 2022. évben biztositva volt, tevékenységét a
jegyzének kozvetleniil alarendelve végezte. A jegyz6 a Bkr. 19. §-dban foglaltak szerint biztositotta
az alabbi feladatellatas tekintetében a belsd ellendr funkcionalis és adminisztrativ fliggetlenségét:

e azéves ellenbrzési terv kidolgozasa,
az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
az ellendrzési modszerek kivalasztasa,
kovetkeztetések €s ajanlasok kidolgozasa, ellendrzési jelentés elkészitése.

A belsé ellendr a koltségvetési szervek-operativ muikodésével kapcsolatban semmilyen
tevékenység ellatdsadban nem vett részt.

12/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsé ellendr tekintetében a bizonyossagot adé tevékenysége soran nem alltak fenn —a
Bkr. 20. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi tényezd.

1/2/d. A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

2022. évben a beld ellenér jogosultsaga -pl. szervezeti egységekbe vald belépés, iratokba
valé betekintés, irdsos, szobeli informacidkérés stb. — nem sériiltek, jogait nem korlatoztdk. Az
ellendrzott teriileten dolgozdk és a vezetdk nagy mértékben segitették a belsd ellenér munkéjat.



1/2/e. A belso ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

2022. évben a belsé ellendr munkéjat az ellendrzések végrehajtasat nem akadalyoztdk. A
munkahoz a targyi feltételek biztositottak voltak, a szakmai feladatellatashoz sziikséges €s fontos
informéaciokhoz, adatokhoz hozzajutott. A vizsgalatok sordn az ellenérzott intézmények €s a Hivatal
szervezeti egységeinek vezet6i minden esetben alairtak a kért teljességi nyilatkozatot.

1/2/f. Ellenorzések nyilvantartisa

A Dbelsé ellendr kialakitotta és naprakészen vezette a Bkr. 22. § alapjan az 50. §-aban el6irt
bels6é ellenérzések nyilvantartasat és gondoskodott a dokumentumok megdrzésérdl, illetve a
dokumentumok, adatok szabalyszerii, biztonsagos tarolasarol.

1/2/g. Ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

2022. évre vonatkoz6 fejlesztési célok:

e Tovébbra is kiemelten fontos feladat a belsé kontrollrendszer folyamatos fejlesztésének
segitsége a tanacsadoi tevékenység keretében.
Az integralt kockazatkezelési rendszer fejlesztéséhez szakmai tandcsadas nyujtasa.
Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok, elodirdsok érvényesiilésének figyelése az
ellenérzések soran.

e Az ASZ utéellendrzésében megfogalmazott javaslatok, feladatok megvalositasanak és
hasznositasanak fokozott figyelemmel kisérése.

e Az iranyitott és feliigyelt koltségvetési szervek esetén tanicsadas keretében segiteni az
intézményeknél a bels6 kontrollrendszer kiépitését €s fejlesztését.

I/3. Tandcsaddi tevékenység bemutatasa

2022. évben a Bkr. 37. §-ban megfogalmazott és szabdlyozott tandcsaddi tevékenységre sz616
irasos felkérés nem tortént.

Az informalis tanacsadoi tevékenység keretében:

Javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv milkodése- egyes folyamatok, szervezeti
egységek, rendszerek miikodése, -eredményességének novelése, atalakitdsa és a belsd
kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, valamint a koltségvetési szerv belsd
szabélyzatainak tartalmat, szerkezetét illetden.

IL. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjin

IL./1. A bels6é kontrollrendszer szabailyszeriiségének, gazdasigossiganak hatékonysaginak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok, melyeknél
intézkedési terv is késziilt.

A bels6 kontrollrendszer a koltségvetési szerv éltal a kockazatok kezelésére és targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a
koltségvetési szerv megvalositsa a kévetkezd fobb célokat:

o a tevékenységeket szabélyszerlien, a megbizhaté gazdalkodas elveivel (gazdasiagossag,
hatékonysag és eredményesség) 6sszhangban hajtsa végre,
e teljesitse az éves koltségvetésben meghatarozott feladatokat,



e megvédje a szervezet erbforrdsait a veszteségektél, karoktol és a nem rendeltetésszerti
hasznalattol.

Az ellendrzétt szervezetek, szervezeti egységek a fobb célokat teljesitették. Az ellenérzések
soran  tett javaslatok  hozzajarultak a bels6 kontrollrendszer  szabalyszerliségének,
gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének noveléséhez. A belsé kontrollrendszer
feliilvizsgalata, kialakitasa és véglegesitése folyamatos 2023. évben is.

Kiemelt megallapitasok és javaslatok 2022. évben:

Vizsgalat cime Javaslat

A belsd ellenérzés 2021. janudr — aprilis hénapok kozott a
gyermekgondozdsi tdmogatds vonatkozasaban
hidnyossagként &llapitotta meg, hogy az érintettek
kérelméhez nem Kkeriilt csatolasra a 2/2018. (1.26.) szamu
rendeletben meghatarozott tankdteles kori gyermek
intézménylatogatasi vagy tanuldi jogviszonyt igazold
dokumentuma. Tovabba a ,Kérelem teleptiilési tdmogatas
megallapitdsdhoz” mellékletként csatolt ,,Tajékoztaté a
kérelem kitoltéséhez” ¢. nyomtatvany III. A.) pontjanak n)
pontjdban  megjelslt jovedelem igazolds hidnyanak
megallapitasa ellenére is, kiutalsra keriilt a rendelet szerint
meghatarozott tamogatési dsszeg.

1. A tablazatban megjeldlt
hianyzé dokumentumok
utdlagos potlésa.

2. A Rendeletben megjeldit
kotelezden csatolandd

A bels6 ellenérzés 2021. majus — december hénapok dokumentumok
kozott a helyi gyermeknevelési timogatds vonatkozasaban hianypo6tlasanak
hidanyossagként éllapitotta meg, hogy az érintettek meghatarozasa.
kérelméhez nem Kkeriilt csatolasra a 8/2021. (V.7.) szamu
rendelet 50. §-ban megjelolt dokumentumok. Tovabba az 3. A telepiilési timogatasok
eléirt dokumentumok hidnyanak megallapitasa ellenére is, kifizetése a Rendeletben
kiutalasra keriilt a rendelet szerint meghatarozott tdmogatési megjelolt kotelezéen
Osszeg. csatolandé dokumentumok
meglétét s ellendrzését
A belsé ellenérzés 2021. julius 15. — augusztus 15. kozott a kovetden torténjen.

beiskoldzdsi _tdmogatds vonatkozasaban hidnyossagként
allapitotta meg, hogy az érintettek kérelméhez nem keriilt
csatolasra a 8/2021. (V.7.) szamu rendelet 58. §-ban
megjelolt  dokumentumok.  Tovédbba az  eldirt
dokumentumok hidnydnak megallapitdsa ellenére is,
kiutalasra keriilt a rendelet szerint meghatarozott tdmogatasi
0sszeg.
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Vizsgalat cime Javaslat

Kozérdekli  adatok  megismerésére | A kozérdekil adatok kdzzétételére vonatkozo elbirdsokat a
iranyulo kérelmek intézésének, tovabba | meglévo szabalyzat kiegészitésével, illetve erre vonatkozd
a kotelezoen kozzéteendé adatok | 4j szabdlyzatban kell meghatarozni A szabdlyzatokat a
nyilvanossadgra hozatalanak rendjérdl | kiterjesztett intézmények vezetoinek is ala kell irni

52010 szabdlyzat teliilvizsgalata
sziikséges.

Az Onkorményzat honlapjan megjelSlt | A kszérdekii adatokat az Oonkorméanyzat honlapjan a

kozérdekli adatok kozzététele nem a || Kozérdekii adatok” cimszo alatt kell megjeleniteni
2011. évi CXII. (Info.) térvény 1.szamu

) ;R A kozzétett adatokat lehetbleg a jogszabaly altal eloirt 1.
melléklete szerint tortént.

sz mellékletnek megfeleld egységes formaban és elvekkel
kell elkésziteni, hogy a jogszabalyi el6irasok
maradéktalanul érvényesiiljenek Az adatok helyére at kell
navigélni, illetve meghatarozni, hogy hol talalhatok, a
nemleges adatokat is k6zzé kell tenni.

Az Onkormaényzat honlapjan megjelolt | Az ellenérzés altal foltart hianyossagok potlasa az Rf/114-
kozérdekii  adatok  vonatkozédsdban | 64/2022. szamu jelentésben foglaltak szerint.
megallapitott hianyossagok.

I1./2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A Bkr. 3. §-anak megfeleléen a koltségvetési szerv vezetbje felelds a koltségvetési szerv
belsd kontrollrendszerének kialakitdsaért és miikodtetéséért. A belsé kontrollrendszer feloleli a
kontrollkdrnyezetet, az integralt kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaciés és kommunikdcids rendszert, valamint a nyomon koévetési rendszert (monitoring
rendszer). A belsd ellenérzés a monitoring rendszer részeként rendszerszemléletli megkozelitéssel
vizsgalja, értékeli és tdmogatja az ellendrzott szervezet, illetve szervezeti egység belsd
kontrollrendszerének kiépitését és fejlesztését.

A belsé kontrollrendszer nemcsak a pénziigyi-gazdalkodasi kérdéskort érinti, hanem az
kiterjed a szervezet minden egyes tevékenységére. A belsd kontrollrendszer a jogszabalyoknak, belsé
szabalyzatoknak és mas eléirasoknak megfeleld eljarasrendet jelenti, melyek révén az Aht. 69. § (1)
bekezdésének megfeleléen a miikodés és gazdalkodas sordn a tevékenységeket szabalyszertien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtjak végre, az elszamolasi kotelezettségeket teljesitik, és
megvédik az er6forrasokat a veszteségektol, karoktdl és a nem rendeltetésszeri hasznalattél. A
kontrollok kiépitése tehat nem egy statikus rendszer, hanem a folyamatosan valtozé kérnyezetben
egy olyan dinamikus folyamatrendszer, melynek részeként el8zetes, folyamatba épitett és utélagos
jelleggel torténik a kontrollpontok alkalmazasa.
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1) Kontrollkdrnyezet érékelése

A kontrollkdrnyezet a szervezti célok és a struktura, a bels6 szabalyozottsag, feladat és
hataskorok, dokumentalt folyamatok, az etikai értékek és humanerdforras kezelés hatdrozza meg.
2022. évben a Hivatal rendelkezett 2019. februar 1-jét6l hatdlyos Belsé kontrollrendszer
szabalyzattal, amelynek kialakitasa és feliilvizsgalata folyamatos. A 2022. évben kiadasra keriilt a
hivatal ellenérzési nyomvonala, amely tartalmazza az egyes szervezeti egységek szintjén a
feladatok és az ezekhez kapcsolddo felelosségi és hataskorok meghatarozasat.

Tovabba a folyamatleirasok és az ellendrzési nyomvonalak elkészitése és 6sszehangoldsa is
megtortént. A szervezet struktirdjanak Osszhangba hozatala a Hivatal SZMSZ-vel, illetve
folyamatosan késziiltek a szabalyzatok is, amelyek elkészitése 2023. évben is folytatodik. A
munkakori leirasok teljes kori feltilvizsgalata és az (ij munkakori leirdsok elkészitése is megtdrtent.

A szakmai értékek iranti elkotelezettség a Hivatal minden szintjén megjelenik. A kotelezd
tovabbképzések keretében, mint ligykezeldi, kozigazgatasi alap és szakvizsga, illetve a kotelezd
mérlegképes konyveldi képzések. Ezen kiviil a nem kotelezé képzéseken, konferencidkon vettek
részt a koztisztviselok a kiilonbozo szervezti egységektol.

A belsé ellendri tapasztalatok alapjan a kontrollkdrnyezet fejlesztése folyamatos a felmeriild
hidnyossagok megsziintetésére intézkedések torténnek.

2) Integralt kockézatkezelés

A Hivatalnal 2021. évben megtértént az integritasért felelds személy megnevezése, aki
2021. év szeptember honaptol beiskolézasra keriilt integritds tanacsaddi tanfolyamra, és 2022.
junius hoénapban be is fejezte tanulmanyait A szervezeti integritast sertd események
eljrasrendjének szabalyzatanak feliilvizsgalata és kidolgozasa megtortént. 2022. évben a Hivatal
altal, jelen feladatra kijelslt személy folyamatosan nyomon koveti a folyamatokat, frissiti a
kockazatokkal kapcsolatos megallapitisokat, ellendrizi a megtett intézkedések hatasait, a
kockazatok folyamatos véltozdsdnak nyomon kovetésével.

3) Kontrolltevékenységek érékelése

A Hivatal tevékenységében jele vannak a kontrolltevékenységek kiilonbozé gyakorisaggal €s
mélységben. A preventiv (kulcskontrollok) kontrollok - kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, stb. — a kontrollt gyakorlok felé kiemelésre és megerdsitésre kerillt, igy ezeket a
kontrollokat nagyobb figyelemmel alkalmaztak.

A vezet6i ellendrzések az egyes egységeknél folyamatos, mitkodnek.

A rendszerekhez, iratokhoz a kiilonbozé hozzaférések, jogosultsagok szabalyozasa
folyamatos és errél nyilvantartdst is vezetnek. A megfelelé adatkezelési szabalyozas, mely
tartalmazza a személyes adatokhoz torténd hozzaférési szinteket és adatleltart még nem teljes, a
szabalyzat kiad4sa még nem tortént meg, de elkészitése folyamatos 2023. évben.

A feltaré kontrollok teriiletén jelentds volt a belsd ellenérzés szerepe, a jelentésekben
megfogalmazott megéllapitasok, javaslatok és kovetkeztések segitettek a vezetSket. A belsd
ellenérzés keretében és az egyéb modon feltart hianyossagokat a problémak jellegétdl fiiggben az
érintettek a legrovidebb id6n beliil igyekeztek megsziintetni.
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4) Informaci6 és kommunikécid

A kialakitott informacids €s kommunikicids rendszernek biztositani kell mind a fentrsl
lefelé torténd, mind az alulrdl felfelé t6rténd informaciddramlast. A Hivatal belsd
kommunikacidjanak egyik eszkoze a heti rendszerességgel megtartott vezetdi megbeszélések,
melyeken az el6z6 heti teljesitett feladatokrol szamolnak be a vezetdk, valamint az aktualis
feladatokat, a felmeriilé problémaékat beszélik meg. A kiilonbozd rendszerességgel megtartott
értekezletek keretében keriilnek atadasra a sziikséges informaciok a szervezeti egységen beliil. A
beszamolasi szintek és hatarid6k is meghatarozottak.

A kommunikaci6s rendszertdl elvaras, hogy minden olyan adat és informacié megjelenjen,
és feldolgozasra keriiljén benne, amely alapvetden sziikséges az ellendrizhetéség szempontjabol. A
szervezti egységek kozotti kommunikacié és informacié atadas megfeleléen mikodik.

A kiilsé kommunikécié eszkdze Rékoczifalva Véros hivatalos honlapja, amire feltsltésre
keriil minden kotelezben kozzéteendd adat, mely lehet szervezeti, -személyzeti tevékenységre, -
miilkddésre vonatkozo, - gazdalkodasi adat. A honlapot folyamatosan aktualizaljdk és ennek
felel6séi kijelolésre keriiltek. Kiils6é kommunikacios eszkéz még Rakoczifalva Varosi
Onkorményzat facebook oldala, az évente 6 alkalommal megjelend Rakoczi Tiikér.

5) Nyomon kovetési rendszer

A vezetdk az operativ tevékenység keretében alkalmaznak folyamatos és eseti nyomon
kovetést, mely a kiilonboz6 szintii szervezeti célok megvaldsitasat kiséri figyelemmel. Az eszkdzok
mellyel a nyomon koévetés megvaldsul a kiadmanyozas, a szignalas, jovahagyas, engedélyezés,
szamonkérés, melyek a napi munka sordan megfeleléen miikddnek. A szervezet egészére kiterjedden
viszont a monitoring rendszer hatékonysagat fokozni kell, hogy a vezetés megfelelé visszajelzést
kapjon a belsé kontrollrendszer miikodésérél, felmeriilt probléméakrél és hidnyossagokrol. gy a
belsd kontrollrendszer is rugalmasan tud majd reagélni a valtozo kiilsd és belsé kériilményekhez.

A Hivatal jelentdsebb nyomon kdvetési elemei:

e zarszamadas
szamviteli, pénziigyi beszamoldok
statisztikai jelentések
belso ellen6rzési jelentések
éves Osszefoglalo belsé ellen6rzési jelentés
mindsitések, teljesitményértékelések
heti beszamolok
projektbeszamoldk -pénziigyi, szakmai
egy-egy fontosabb témakdrben készitett egyedi beszamold
szakmai véleményezések

A belsé kontrollrendszer keretén belill miksds belsd ellenérzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot ad6 és tandcsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet
miikddését fejlessze és eredményességét novelje. A belsd ellendrzés az ellenérzések sordn a
belsé kontrollrendszert értékelve és az ellendrzottek kockazatkezelését értékelve teszi meg
javaslatait.

Altalanossagban elmondhato, hogy az ellendrzések megallapitasai és javaslatai hasznosulnak,
a vezetSk figyelembe veszik ezeket és a szilkséges intézkedéseket megteszik. A belsd ellendrzés
lefolytat kifejezetten olyan utévizsgalatokat is, melyek a kiemeltebb témakordk esetén a
javaslatokra megtett intézkedéseket vizsgélja.
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III.  Intézkedési tervek megvalésitasa

A belsé ellenérzés vezeti azt a nyilvantartdsi rendszert, mely a belsé ellendrzés
megéllapitasaira, javaslataira késziilt intézkedési terveket, és a tervek végrehajtasat nyomon koveti.
2022. évben lefolytatott ellendrzések esetében kettd alkalommal késziilt intézkedési terv.

Az ellenérzések esetében az intézkedési tervben vallalt hatariddk 2023. évre huzédnak 4t.
Az intézkedési tervben foglaltak elégségesek voltak ahhoz, hogy a belsd ellendrzés javaslatara
azokat a Jegyz6 elfogadja.

Rakéczifalva, 2023. februar 15.

Rabi Ilona
belsé ellendr
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