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Rakéczifalva Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletéhek
2020. augusztus 27-ei soros nyilt (ilésére

Beszamolo a Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal
2020. I. féelévben végzett tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 81. § (3) bekezdésének f) pontja 2013. januar 1.
napjatol eldirja, hogy a jegyz6 évente beszamol a képviselé-testiiletnek a
hivatal tevékenységérol.

A Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jogi személy,
Rakoczifalva Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének allamigazgatasi
és Oonkormanyzati igazgatasi tevékenységet végz6 szerve. A Hivatalt a jegyzé
vezeti, aki felett a munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

A Rakéczifalvai Kézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéjeként 2019. december
16. napjatol latom el feladataimat.

Rakoczifalva Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete 160/2019. (XI.
28.) onkormanyzati hatarozatdban doéntétt Tiszavarkony — Kozség
Onkormanyzataval létrehozott kozos 6nkormanyzati hivatal
feladatellatasanak 2019. december 31. napjaval torténé megszlintetésérdl,
valamint a 161/2019. (XI. 28.) 6énkorméanyzati hatarozataban a Rakoéczifalvai
K6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasar6l sz6l6 megallapodas 2019.
december 31. napjaval térténé hatalyon kivil helyezésér6l. A Rakéczifalvai
K6z6s Onkormanyzati Hivatal megsziinésével 2020. januar 1. napjatél
feladataimat a Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal vezetéjeként latom el.

Bar az Moétv. fent ismertetett rendelkezése a jegyzé részére évente torténd
beszamolasi kotelezettséget ir el6, a kinevezésem 6ta eltelt id6 eseményeire
tekintettel tajékoztatni szeretném a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a
Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal 2020. junius 30. napjaig végzett
munkajarél. A beszamoloé 0Osszeallitasaban a munkakértikbe tartozo
tertileten a hivatal munkatarsai nyujtottak segitséget szamomra, melyet
ezUton is k6szénok.

Hivatalunk az alabbi osszetételi lakossagot szolgalja ki (2020. januar 1-
jei adat):

Rakoczifalva allandé lakossaganak szama: 5440 {6, amelybdél érvényes
cimmel rendelkezik 5427 {6 (érvényes cimmel nem rendelkezik 13 f£6),



érvényes lakohellyel rendelkezik 5418 6, csak érvényes tartdozkodasi hellyel
rendelkezik 9 6.

A lakossag nemzetiségi Osszetételét illetben 5420 f6 magyar, 8 f6
bevandorolt, menekult és letelepedett O 6, egyéb 12 6.
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I. A Rakéczifalvai Kozés Onkormanyzati Hivatal megsziintetése
Az Motv. 85. § (3) bekezdése az alabbiak szerint rendelkezik:

,K0z6s oOnkormanyzati hivatal létrehozasarél vagy megszlintetésérdél az
érintett teleptilési Onkormanyzatok képvisel6-testilletei az Aaltalanos
onkormanyzati valasztasok napjat koveté hatvan napon belil allapodnak
meg. A megallapodas az altalanos énkormanyzati valasztasokat kovetd év
januar 1-jén lép hatalyba.”

A hivatali feladatok ellatdsara vonatkozo 6nkormanyzati dontést a fentebb
megjeldlt iddintervallumban lehet meghozni, igy az énkormanyzati cikluson
belil valtoztatasi lehetéség nincs. Ezen idészakban nyilik lehetéség kozos
onkormanyzati hivatal megszintetésére, o©nallé polgarmesteri hivatal
alakitasara vonatkoz6 dontés meghozatalara is. A megallapodasok (dontések)
csak a valasztasokat kévetd év januar 1-jén lépnek hatalyba, biztositva ezzel,
hogy ne legyen szukség atmeneti szabalyokra, a hivatali struktaraban
egyszerre kovetkezzen be a valtozas, illetéleg a hivatalok muikédéséhez
szlkséges koltségvetési forrasok is kdnnyebben tervezheték legyenek.

Rakoczifalva Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete és Tiszavarkony
Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a jogszabaly altal eléirt
hataridében meghozta a sziikséges déntéseket ko6zés dnkormanyzati hivatal
feladatellatasanak 2019. december 31. napjaval torténé megsziintetésérol,
valamint a Rakoéczifalvai Kézdés Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarél szélo
megallapodas 2019. december 31. napjaval torténé hatalyon kivil
helyezésérol.

II. Személyi feltételek

A Hivatal engedélyezett szakmai létszama: 18 {6, engedélyezett létszama:
19,75 6. A Hivatal szervezeti felépitését a Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Mukodési Szabalyzata tartalmazza. A Hivatal személyi felépitése
a kovetkezOk szerint alakult:

o jegyzd 1 16,

o aljegyzé 1 {6,

e altalanos igazgatasi csoport 7 f6 (melybdél 6 f6 8 oras, 1 f6 4 oras
foglalkoztatasban all),

o gazdalkodasi csoport (pénzigy, adotgy) 7 f6 (melybdl 5 {6 pénzligy, 2 f6
adougy),

o titkarsag 1 f6.

Az allamigazgatasi és Onkormanyzati hatésagi tgyeket, feladatokat
Rakéczifalvan 17 6 latja el.

A Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak az aljegyzére vonatkozoé
rendelkezései értelmében az aljegyz6
a) segiti a jegyz6 hivatalvezetdi, jogalkalmaz6i, térvényességi felligyeleti és
hatosagi feladatainak ellatasat,
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b) a jegyz6 felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt,
c) a valasztasi iroda vezetdjének altalanos helyetteseként ellatja a jegyzé altal
rabizott valasztasi, népszavazasi feladatok.

A Hivatalnal az aljegyzéi feldatatokat 2020. februar 1. napjatél Dr.
Hovanyecz Virag aljegyz6 latja el. Feladatai k6zé tartozik a Hivatal hatosagi
feladatait ellaté Ugyintézéi feladatellatdsanak koordinalasa, ellenérzése, a
jogalkalmazas folyamatos figyelemmel kisérése, a meghozott déntések
jogszerliségének vizsgalata, koézremiikdédés és részvétel folyo ugyekben,
sziikség esetén, helyszini szemlén valé megjelenés.

Aljegyz6 Asszony kiemelt részvételével folyo tigyek tobbségét a lakossagi
panaszok alapjan indult eljarasok adjak, melyek jellemzéen az alabbi
targykoroket érinti:

- szomszédjogi vitak (szomszédos éptilet elhanyagolt allapota, szomszéd
altal megvaldsitott magatartasok kifogasolasa)

- allattartassal Osszefliggd problémak (nem megfelelé Aallattartasi
kérualményekre valé felhivas, szaghatas, allatokkal kapcsolatos egyéb
zavaro tényezOk, ideértve a kedvtelésbdl tartott allatok tartasat is),

- ragcsalok megjelenése, irtasukroél valé kotelezettség elmulasztasa,

- hulladékkal kapcsolatos bejelentések,

- z6ld névényzet nem megfelelé apolasara, elburjanzasara vonatkozd
bejelentések,

- a beltertileti gyalogutak, jardak, kerékparut és gépjarmuforgalom
szamara kijel6lt utak allapotat érinté,

- egyéb mashova nem besorolhaté bejelentések, panaszok.

A masodik koért azok az Ugyek alkotjak, amelyek az O6nkormanyzat
kézhatalmi jellegébdl fakadé kozigazgatasi eljarasok, mint példaul a
kozterillet-hasznalattal kapcsolatos engedélyezés, rendeltetésmodd valtoztatas
a teleptilésképi eljaras keretében, szakhatosagi allasfoglalas kiadasa,
fakivagasra vonatkozé engedély, szocidlis tgyek, helyi addzassal osszefliggéd
dokumentumok. Ezekben az tigyekben Aljegyzé Asszony el6készité, ellendrzé
feladatokat lat el.

A fentieken tul Aljegyzé Asszony hozza az eseti jelleggel érkezé jegyzoi
utasitasokat, feladat végzi, tovabba segit a munkatarsak helyes
jogértelmezésében, a megfelelé koztisztviseléi attittid kialakitasaban,
valamint kisegité jelleggel részt vesz a Képvisel§-testiilet munkajaban,
doéntéseinek  elékészitésében, tarshatésagokkal torténé egyeztetések
lefolytatasaban.

A férfiak és nék aranya a hivatalon belul: 1 {6 férfi, 16 f6 né

A hivatal munkatarsainak kor szerinti megoszlasa:
o 25-29 éves: 1 16

30-34 éves: 1 6

35-39 éves: 6 {6

40-44 éves: 3 6

45-49 éves: 2 f6

50-54 éves: 2 f6

55-59 éves: 1 f6

60-64 éves: 1 {6



A hivatal munkatarsainak atlagéletkora: 42 év.

A hivatalon belul a kézépfoku és fels6foku végzettségliek aranya:
11 6 kozépfoku - 6 f6 fels6foku

Az apparatustol 3 {6 megvalasa van folyamatban. Az apparatustol megvalé 3
f6bol:
e pénzigyi csoportbdl 1 f6 a nyugdijkorhatar elérésével nyugdijazasat
kérte, jogviszonya 2020. augusztus 31. napjaval sziinik meg,
e pénzlgyi csoportbél 1 {6 lemondott, jogviszonya a 2 honapos
lemondasi idével 2020. augusztus 18. napjaval sziinik meg,
e a humanpolitikai szaktertlleten 1 {6 koztisztviseléi jogviszonyarol
lemondott, jogviszonya a 2 hoénapos lemondasi idével 2020.
szeptember 8. napjaval szinik meg.

A szocialis teruleten 1 f6 anyai 6réomok elé néz, a kozeljovében tavozik
ideiglenesen az apparatustol.

A novekvé feladatmennyiség mellett, kulénos figyelmet forditottunk az
ugyfelek igényeinek maximalis kielégitésére, a hataridék betartasara, az
ugyintézési idék csokkentésére, a gyors, hatékony és szakszeru
munkavégzésre. Egyszerbb hatosagi cselekményeket soron  kivil
foganatositottunk, hatésagi igazolasokat soron kivil adtunk ki. Kiemelt
feladatként kertilt meghatarozasra a humanus, szolgaltaté tipusu
ugyintézés, a torvényes és szakszeru hivatali mukodés kovetelményeinek
megtartasa, megtartatasa, amelyek tekintetében pozitiv elérelépés volt
tapasztalhaté. A hatdésagi tertileten a hatarozatok meghozatalakor
torekedtiink a tényallasok megfelelé szintu tisztazasara, a torvényi eléirasok
keretén beluli partatlan, korrekt doéntéshozatalra. Ezen torekvésiink a
masodfokon eljaré hatésagok doéntéseiben is megnyilvanul. A jogszabalyi
valtozasokbél adodo kotelezettségeinknek igyeksziink eleget tenni.

Kis hivatalként problémat okoz a specializacié lehetéségének a hidnya, az
igazgatasi eléadok tébb munkaterilettel is foglalkoznak, azonban a
folyamatosan valtozé jogszabalyi kornyezet, ugyanigy az ugyintézési
hataridék csékkentése megkovetelné, hogy az igazgatasi allomany is jelentés
jogi, kodifikaciés képzettséggel rendelkezzen. A Hivatal feladatellatasaban
azonban fennakadas nem volt tapasztalhato.

A koztisztviselék munkajaval kapcsolatosan panasz nem érkezett.

A hivatal munkarendje: 40 6ras munkahét. A Hivatal Szervezeti és Mukodési
Szabalyzataban rogzitésre kertilt az Ugyfélfogadas rendje, ebben valtozas
nem tortént. Keddi és csutértéki napon az Ugyfélfogadas sziinetel, ekkor
tudjak a koztisztviselék a hattérmunkakat, adatszolgaltatasokat és a nem
hatésagi tigyeket intézni. A Szolnoki Jarasi Hivatal tigysegédje a hét minden
napjan tart tigyfélfogadast teleptléstinkon.

A Hivatal munkatarsai koézott a szakmai segitségnyijtas hatékonysaganak
novelése szukséges, fontos a szorosabb egyuttmukoédés kialakitasa. A
munkatarsak palyazati titon 2 alkalommal két napos tovabbképzésen vettek
részt Egerben és Szarvason, valamint a Hivatalban 2 esetben 3x1 napos
képzésen mélyitették tovabb a kordbban megszerzett ismereteiket

5



(egytittmuikodés fejlesztése, hatékony kommunikacié, hatékonysagfejlesztés
modszerei, érvelés és meggy6zés technikaja).

Az elmult években a Hivatal munkatarsai jelentés mennyiségQi szabadsagot
halmoztak fel, amelyek kiadasa jelentés tobbletterhet r6 a vezetésre a
szabadsagok kiadasa miatti helyettesités megoldasa, valamint a jogviszonyok
megszUinése esetén. Az évek alatt felgyllemlett szabadsagok kiadasa a
folyamatos munkavégzés, feladatellatas biztositasa érdekében elérelathatéan
2020. évben nem megoldhaté. A szabadsagok kiadasaval kapcsolatban
felmertilt problémak felszamolasa - egyrészt a fenti okokbol eredden,
masrészt abbél eredéen, hogy a hivatal 1étszama miatt a helyettesités nem
minden esetben megoldhatd, valamint az esetleges megbetegedésekkel,
rendkivili élethelyzetekkel elére nem tudunk kalkulalni -, az idei évben nem
megoldhato.

Az Ugyintézdéi allomany esetében jol képzett, kell6 szakmai ismerettel,
rutinnal rendelkezé személyi allomanyt kivanunk kialakitani, melynek
érdekében tdébb munkatars (5 f6) is 6nképzésbe kezdett: pénziigy-szamvitell,
szocialis, munkavédelmi tertileten. A fentieken tal 2 {6 sikeres koézigazgatasi
alapvizsgat tett. Reményeim szerint a koévetkezé években munkatarsaink
még tovabb képzik magukat a feladatellatasi tertiletikon, mely az Ggyintézés
szakszeruségében és hatékonysagaban egyarant meg fog mutatkozni.

A személyi allomanybodl 3 {6 szerzett diplomat a koronavirus jarvany miatt
elrendelt veszélyhelyzet ideje alatt a veszélyhelyzet soran teendé egyes,
a fels6oktatasi intézményeket és a hallgatokat érinté intézkedésekrél szolo
101/2020. (IV. 10.) Korm. rendelet 6. 8§-aban foglalt nyelvvizsga-
amnesztianak koszonhetéen. A fentiek alapjan 1 f6 kézgazdasz marketing
szakon, 1 f6 kozgazdasz kulgazdasagi szakon és 1 f6 andragégia szakon
vehette kézhez diplomajat.

A 2020. év masodik felében a pénzligyi csoporttél tavozo kollégak pétlasa, a
csoport szakmai erdsitése, munkajanak tamogatasa kiemelt feladatként
jelentkezik.

Magyarorszag Kormanya a 40/2020. (III. 11.) Korm. rendelettel az élet- és
vagyonbiztonsagot veszélyeztet6 tomeges megbetegedést okoz6
humanjarvany koévetkezményeinek elharitasa, a magyar &allampolgarok
egészségeének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész tertiletére
veszélyhelyzetet hirdetett. A veszélyhelyzetben a kollégak és csaladjaik
egészségének megovasa, mindemellett a hivatali munka folyamatos és
zokkenémentes  biztositasa  érdekében = sajatos  munkaszervezésre,
munkavégzési feltételek kialakitasara kertilt sor.

A veszélyhelyzet els6 hoénapjaban részben hivatali, részben otthoni
munkavégzés kerilt elrendelésre. Az otthoni munkavégzés informatikai
feltételei informatikusainknak koészénhetéen megteremtésre Kkerultek. A
veszélyhelyzet masodik és harmadik hénapjaban a hivatali apparatus tagjai
a munkanapok felében a hivatalban végezték munkajukat, egyebekben
szabadsag kiadasara kerult sor résztkre. A veszélyhelyzetben az évek alatt
felgytilemlett szabadsagok szama csbékkentheté volt, de sajnos annak szama
még mindig elég jelentds.



A veszélyhelyzet ideje alatt az iratforgalom csokkent, az tigyfelek elektronikus
uton tobb kérelmet nyujtottak be, a személyesen ugyet intézék szama
lecsdkkent. Sajnalatos médon a személyes ugyintézés soran az volt
tapasztalhat6, hogy az tigyfelek a COVID-19 jarvany terjedésének megeldzése
érdekében eldirt hivatali eléirasokat nem tartottak be.

A veszélyhelyzetben a Hivatal folyamatosan mukodott, a Szolnoki Jarasi
Hivatal ugysegédje személyesen nem tartott ugyfélfogadast, azonban
telefonon, valamint a  helyszinen elvitelre  biztositott kérelem
formanyomtatvanyok segitségével a Szolnoki Jarasi Hivatal hataskorébe
tartozé ugytipusok intézése is biztositott volt.

III. Targyi feltételek

A Hivatal mukoédéséhez szukséges targyi feltételek Dbiztositottak. Az
informatikai rendszer megfeleléen mukoédik, a karbantartasa és fejlesztése
folyamatos, leallas, és az egész rendszerre kiterjedd meghibasodas nem
tortént. A Hivatal informatikai feladatait megbizasi szerzédés alapjan kulsé
vallalkozas latja el, egyben gondoskodnak az informatikai biztonsaggal
kapcsolatos helyi feladatok ellatasarél, mely az elmult években jogszabalyi
eléiras ellenére sem volt biztositott. Az ASP (Application Service Providing)
alkalmazas-szolgaltaté rendszer hasznalatat koztisztvisel6ink elsajatitottak,
az esetlegesen felmerdlé problémakat kezeljik. Az informatikai
eszkézallomany megfelelének tekintheté. A teleptilési honlap tekintetében az
Onkorméanyzat évekkel korabban palyazatban vallalta, hogy honlapjat az
ASP rendszerben 1évé teleptilésportalon tizemelteti. Tekintettel arra, hogy az
Onkorméanyzat ezen kételezettségét az elmult években nem teljesitette, az
informatikai szolgaltaté a rendelkezésére bocsatott adatokat,
dokumentumokat folyamatosan tolti fel a teleptilésportalra.

IV. A Hivatal rendszeres feladatainak ellatasa
a) Képviselo-testiilet és Bizottsagok miikodéséhez kapcsol6dé feladatok:

a testuleti és bizottsagi Ulések el6készitése, jegyzOkonyv készités, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatdosagi Féosztaly Torvényességi
Felugyeleti Osztalya részére torténdé adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése, a rendeletek NJT-be torténd feltdltése, a testtileti és bizottsagi
ulések anyagainak feltdltésre torténé megklildése Nadudvari Tiinde
munkakori feladataiba tartozik.

A Métv. 44. §-a szerint a képviseld-testillet sziikség szerint, a szervezeti és
mukoédési szabalyzatban meghatarozott szamu, de évente legalabb hat ulést
tart. Réakoczifalva Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete és
bizottsagai 2020. junius 30. napjaig az alabbiak szerint tilésezett:

Képvisel6-testiilet 7 db Ulést tartott (3 nyilt, 4 zart), (1 soros nyilt, 2 soron
kivali nyilt, 1 soros zart, 3 soron kivili zart)

Képviseld-testuleti hatarozatok szama: 49 db

Rendeletek szama: 3 db



Telepiilésfejlesztési Bizottsag 5 tilést tartott (2 nyilt, 3 zart), (O soros nyilt,
2 soron kivuli nyilt, O soros zart, 3 soron kiviili zart)
Hatarozatok szama: 19 db

Pénziigyi Bizottsag 6 Ulést tartott (3 nyilt, 3 zart), (1 soros nyilt, 2 soron
kivili nyilt, O soros zart, 3 soron kivuli zart)
Hatarozatok szama: 26 db

Oktatasi Bizottsag 3 ulést tartott (3 nyilt), (1 soros nyilt, 2 soron kiviili
nyilt)
Hatarozatok szama: 20 db

Szocialis Bizottsag 4 Ulést tartott (2 nyilt, 2 zart), (O soros nyilt, 2 soron
kivuli nyilt, 2 soros zart, O soron kiviili zart)
Hatarozatok szama: 44 db

Az eléterjesztéseket és a meghivokat a Szervezeti és Mik6dési Szabalyzatban
meghatarozott hataridére a képviseléknek, bizottsagi tagoknak megkuldtuik.

Az Uléseket koévetéen a hangfelvétel alapjan 15 napon belil el kell késziteni
és a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly
Torvényességi Feltigyeleti Osztalya részére meg kell kildeni a képvisels-
testiileti és a bizottsagi nyilt és zart Ulésekrél a jegyzékonyveket a
mellékletekkel egyttt, valamint a rendeleteket a meghozatalat kéveté6 napon
a Nemzeti Jogszabalytarba is fel kell télteni.

Az elkészult jegyzékonyvek elolvasasa és alairasa tekintetében az érintettek
minden esetben soron kiviil teljesitették feladatukat. A testiileti és bizottsagi
doéntéseket az érintettek hataridében megkaptak. A rendeletekben és a
hatarozatokban foglaltakat a Hivatal minden esetben végrehajtotta, illetve a
végrehajtasat koordinalta, ellenérizte. A végrehajtasrol képviseld-testiletnek
minden esetben beszamoltunk.

A soron kivuli testiileti és bizottsagi Gilések megszervezéséhez a képviseldk és
a bizottsagi tagok rugalmas hozzaallasat eziiton is kdoszénom.

A Szolnoki Kistérség Tobbcélu Tarsulasa rakoczifalvai székhellyel mtikoédé
Gyermekjoléti és Szocialis Szolgaltaté Koézpont azon ugyeit, melyek a
Tarsulasi Tanacs elé kertilnek elézetesen a Tertlleti Szocidlis Bizottsag (a
tovabbiakban: TSZB) elé kell terjeszteni.

A TSZB tagjai Martfii varos, Rakocziujfalu koézség, Tiszavarkony kozség és
Rakéczifalva varos polgarmestere. Tanacskozasi joggal részt vesznek a harom
telepulés jegyzoi és az eléterjesztések készit6i.

2020. év elsé félévében eddig a TSZB 1 ulést tartott és 1 db hatarozatot
hozott. A szakmai el6terjesztéseket a gyermekjoléti és Szocialis Szolgaltaté
Koézpont munkatarsai készitik elé.

A rendes ulések a veszélyhelyzetre tekintettel tulnyomé részben nem a
munkatervnek megfeleléen zajlottak, a katasztrofavédelemrél és a hozza
kapcsolodo egyes térvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL. térvény
46. § (4) bekezdése szerint veszélyhelyzetben a teleptilési 6nkormanyzat
képvisel6-testuiletének feladat- és hataskorét a polgarmester gyakorolta.



Nadudvari Ttinde a Hivatal koztisztviseldje részt vett a Képvisel6-testtilet és a
Bizottsagok munkajanak elékészitésében, képviselé-testiileti 1lések
meghivéjanak Osszeallitasaban, az eléterjesztések, beszamolok
Osszeallitasaban. Az tléseken a jegyzékonyv vezetése, ezt kévetéen a hiteles
jegyzOkdnyv- és hatarozatkivonatok elkészitése megtortént. A képvisels-
testtileti anyagok és az Onkormanyzati rendeletek Kormanyhivatalhoz valé
felterjesztése elektronikus tton hataridében megtortént.

A Nemzeti Jogszabalytar (NJT) rendszerében minden 6nkormanyzati rendelet
egységes szerkezetben és az idéallapot megjeldlésével publikalasra kerult, igy
barki szamara kereshetévé és olvashatéva valt. Ezzel parhuzamosan sor
kerilt az 6nkormanyzati rendeletek publikalasara a teleptilés honlapjan is a
jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen. A képviselé-testiileti tilések meghivéit
és az ulések jegyzékonyveit szintén a teleplillés honlapjan hozzuk
nyilvanossagra.

b) Ugyiratforgalom

a Hivatalban az iktatassal Osszefliggé feladatokat tulnyomoé részben Géczi
Nelli latja, tavolléte esetében Nadudvari Tlnde és Pécsi Anna végzi az
iktatasi feladatokat. Az ASP hasznalataval, mukoédésével kapcesolatos
kérdésekben Géczi Nelli nyqjt segitséget a kollégaknak.

Iktatott tigyiratok szama:

o fészamon mindésszesen: 2015, melybdl
2020. 01. hé: 323 db
2020. 02. hé: 863 db
2020. 03. hé: 230 db
2020. 04. hé: 150 db
2020. 05. hé: 188 db
2020. 06. ho: 261 db

e alszamon minddsszesen: 5019, melybdl
2020. 01. hé: 762 db
2020. 02. hé: 1810 db
2020. 03. hé: 651 db
2020. 04. hé: 542 db
2020. 05. ho6: 572 db
2020. 06. hé: 682 db

¢ Onkormanyzati allamigazgatasi tigyekben hozott dontések szama:37 db
2020. 01. h6: 5db
2020. 02. h6: 7 db
2020. 03. h6: 9 db
2020. 04. ho6: 3 db
2020. 05. h6: 4 db
2020. 06. h6: 9 db

o Onkormanyzati hatésagi tigyekben hozott dontések szama: 1233 db
2020. 01. h6: 94 db
2020. 02. hé: 761 db
2020. 083. h6: 90 db
2020. 04. hé: 90 db
2020. 05. h6: 81 db
2020. 06. ho6: 117 db



Mind a f6észamon, mind az alszamon iktatott iratok jelentés része
adodigazgatasi ugyben keletkezett. Az adoigazgatasi tigyeken tul jelentds
tovabba az iratforgalom a szocialis igazgatas tertiletén, az anyakényvi tigyek,
a muszaki Ugyintéz6 feldatatkérébe tartozé tigyek esetében, valamint az
Onkormanyzat és a Hivatal napi szint(i tigyintézése tekintetében.

c) Igazgatasi feladatok

Anyakonyvi igazgatas: Takidcsné Kozak Edit, tavollétében Lévai Krisztina
€és Géczi Nelli mukédik kozre a feladatok folyamatos ellatasanak
biztositasaban.

e Teljes hatalyu apai elismerés: 6 db
Anyakényvi kivonat kiadasa: kérelemre 29, hivatalbél 36 alkalommal

e Hazassagi névviselési forma megvaltoztatasa 7, szlletési név
véltoztatasa 1 alkalommal (rogzitve azokat az elektronikus
anyakényvbe és a személyi adat- és lakcimnyilvantartasba)

e Halaleset anyakdényvezése és rogzitése a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasban: 16 esetben (azok a személyek, akik
Rakoczifalvan halaloztak el) (tajékoztatasul: a halalesetek szama az I.
félévben: 42, a szliletések szama: 25)

e anyakoényvi események (szuletés, hazassagkotés, utélagos bejegyzés)
rogzitése papiralapu anyakényvbél az elektronikus anyakényvbe: 59

alkalommal
e Hazassagkoétesi szandéknyilatkozatrol jegyzékonyv felvétele: 37 esetben
e hazassagkoétésnél kozremukoédés, mint anyakényvvezetd 20

alkalommal, mindemellett a hazassag megkotésének rogzitése a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasba

o Allampolgarsagi eskiitétel elékészitése: 1 alkalommal, az eskttételrdl
az illetékes hatdsagok értesitése, valamint a magyar allampolgarsag
megszerzésének  tényének  rogzitése a  személyi adat- és
lakcimnyilvantartasba

e Hazassag felbontasanak rogzitése az elektronikus anyakényvbe és a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasba 3 esetben

e A KSH felé havonta kotelez6 adatszolgaltatasok teljesitése a
népmozgalmi adatokrol (szlletés, hazassagkotés, halaleset, valas) a
KSH lap kitoltésével és tovabbitasaval.

Ipar, kereskedelem: Takicsné Kozik Edit

e Bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenységet 3 kereskedé jelentett be,
e Tevékenysége megszlintetését 3 kereskedso,
e Adatmoédositast 1 keresked6 jelentett be.

A bejelentések az ASP szakrendszerbe rogzitésre keruiltek.
Népességnyilvantartasi feladatok: Takicsné Kozak Edit

e lakcimbejelent6-lap atvétele, elékészitése (sorszamozasa, a
lakcimvaltozasnak megfeleld kédokkal torténé ellatdsa) rogzitésre a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasba, majd a lakcimvaltozasok
rogzitése az SZL-be: 118 esetben. Ezt koévetéen a bejelenté lapok
megkiildése a Kormanyablak 1. Osztalynak a lakcimkartyak
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legyartasahoz, az Okmanyiroda altal legyartott és részlinkre
megkuldott kartyak postazasa az érintett tigyfeleknek.

e Lakcim fiktivalasa kérelemre 2 alkalommal.

e Helyi Vizual Regiszter (helyi népességnyilvantartasi adatbazis)
karbantartasa, a karbantarté allomanyokat a Kormanyhivatal
Informatikai Osztalya kiildi meg résztinkre.

e Hatésagi igazolas, bizonyitvany kiadasara (csaladi allapotrél,
lakcimrél, hazszam eltérésrél): 38 alkalommal kertilt sor.

Hagyatéki iigyek: Takacsné Kozak Edit

2020. I. félévben 37 hagyatéki leltar készlilt az ASP szakrendszerben és
kertilt tovabbitasra az illetékes kozjegyzének. A hagyatéki leltarban szereplé
ingatlanok ado- és értékbizonyitvanyai az ingatlan fekvése szerinti
polgarmesteri hivatal jegyzdéjétdl kerultek megkérésre.

Hagyaték hianyaban (a hozzatartozé nyilatkozata alapjan) az eljarast 2020.
februar 01-t6l végzéssel meg kell sziintetni, erre 5 alkalommal kertilt sor.

A hagyatéki Ugyintézés soran nehézséget okoz az egészségligyi intézmény
altal hianyosan kiallitott halottvizsgalati bizonyitvany, amelyen nincs
feltiintetve a hozzatartoz6 neve és cime, ezért ,nyomozni” kell a hagyatékrol
ismerettel rendelkez6 hozzatartozé utan (anyakdnyvben, személyi- adat és
lakcimnyilvantartasban).

Tajékoztatas kérésre (pl.: faktoring cégektdl, hitelez6ktél érkezett) 21
alkalommal valaszoltunk.

TAKARNET-b6l hagyatéki eljarashoz, illetve a kollégaknak a feladataik
ellatasdahoz 169 db tulajdoni lap kerult lekérésre. A lekérdezésekrdl naplot
kell vezetni.

Méhészek tligyei: Takacsné Kozak Edit

o méhészkedést bejelenték nyilvantartasba vétele (jelenleg 13 méhészet
van bejelentve)
o méhészek értesitése szunyoggyéritésroél.

Az ASP iratkezelé szakrendszer alapjan Takacsné Kozak Edit kolléganének
377 iktatott irata van, melyben nincs benne, nincs iktatva:

- a 118 db lakcimjelentd lap (ami hatarozatnak minéstl),

- az 59 anyakoényvi esemény, amit az EAK-ban kertl rogzitésre,
- a 37 hazassagkotési szandék bejelentés,

- a TAKARNET-b6! a tulajdoni lap lekérések (169 db).

Kozponti Cimregiszter (KCR): Takacsné Kozak Edit

a helyes cimkoordinatak (helyrajzi szam, X koordinata, Y koordinata,
ingatlan-nyilvantartasi azonositd) ismeretében a cim rogzitése a KCR-ben.
Pl.: telek megosztasakor a muszaki Ugyintézé fénymasolatban atadja a
valtozasi vazrajzot, amelyen szerepelnek a cimkoordinatak és amely alapjan
meg lehet hozni az (1j hazszam képzésérél sz6l6 hatarozatot.
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A Kézponti Cimregiszterbdl veszi at a Féldhivatal az adatokat, a tulajdoni lap
cimsoraban 1évé cimet.

A meglévé cimek tobbségének felllvizsgalata a valésagos allapotot tlikrézd
teleptilés térkép hidnya miatt nem lehetséges, kulonos tekintettel tébb
koztertiletlinket is érintd rossz, ismétlédé hazszamozasra. A H.E.SZ. és a
telepuilésrendezési terv modositasaval az utcak atszamozasahoz szukséges
telepuilés térkép is rendelkezésre allna.

Egyes kozteruletek hazszamozasanak megvaltoztatasa elkertilhetetlen.

A kevesebb ingatlanszamu utak, utcak cimeinek (pl.: a Szilva, Barack, Szollé
u., stb.) felulvizsgalata mar befejez6do6tt.

Foldiigyekkel kapcsolatos eljarasok: Nadudvari Tiinde

36 db kifliggesztési kérelem érkezett, melybdl 10 db adasvételre, 26 db pedig
haszonbérletre vonatkozott.

Szocialis ellatasok: Nadudvari Tiinde, Karkus Csilla
2020.01.01. napja és 2020.06.30. napja koézotti idészakban az egyes ellatasi

formak tekintetében az alabbi Osszegek kertultek kiutalasra Nadudvari
Tiinde munkakorébe tartozé ellatasok tekintetében:

Tamogatasban Elutasitasok|
Ellatasi forma részesitettek Kiadas -
A szama
szama
Lakhatasi tamogatas 111 3.049.000 3
Letelepedési tamogatéas 1 100.000
Gyex:mekneYe1651 14 349 125
tamogatas
Gyogyszertamogatas 3 111.000
Osszesen 129 3.609.125 3
Lakhatasi tamogatas:
2020. januar 558.000,-
2020. februar 520.000,-
2020. marcius 508.000,-
2020. aprilis 497.000,-
2020. majus 483.000,-
2020. junius 483.000,-
Osszesen 3.049.000,-
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Gyermeknevelési témogatés:
2020. januar 106.875,-
2020. februar 64.125,-
2020. majus 71.250,-
2020. junius 106.875,-
Osszesen 349.125,-
Gyogyszertamogatas:

2020. januar 18.000,-
2020. februar 18.000,-
2020. marcius 24.000,-
2020. aprilis 18.000,-
2020. majus 18.000,-
2020. junius 15.000,-
Osszesen 111.000,-

Telepuilési tamogatasok a 2020. év I. félévében a kévetkezdéképpen alakultak:
Karkus Csilla

Polgarmesteri hatdskdrben hozott teleptilési tamogatdsok:

e Temetési telepiilési tamogatasok
A félév soran 6 kérelem érkezett, melyb6l 6 megallapité hatarozat
szlletett. A kérelmezéknél a rendeletink altal eldirt jogszabalyi feltételek
fennalltak, osszesen 240.000 forint kertilt kifizetésre.

o Ujsziilott telepiilési tamogatasok
A félév soran 7 kérelem érkezett, melyb6l 1 elutasité és 6 megallapitd
hatarozat szuletett. 1 kérelmezoénél a rendeletlink altal eldirt jogszabalyi
feltételek nem, 6 kérelmezénél viszont fennalltak, osszesen 180.000 forint
kerilt kifizetésre.

¢ Rendkiviili telepiilési taimogatasok
A félév soran 73 kérelem érkezett, melybél 73 megallapité6 hatarozat
szlletett. A kérelmezéknél a rendeletlink altal eldirt jogszabalyi feltételek
fennalltak, osszesen 920.000 forint kertilt kifizetésre.

Jegyzoi hataskdérben hozott tadmogatds:

¢ Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt az 1997. évi XXXI. torvény.
19-20/B. §-a, a 149/1997. (IX.10) Korm. rendelet 65-67. §-a, a 2019. évi
LXXI. térveny 64. § (1) bekezdés a)-c) pontja szabalyozza. A félév soran 15
kérelem érkezett, melybdl 2 elutasito, 1 megsziinteté és 12 megallapité
hatarozat szuletett. 2 kérelmezénél a toérvény altal elbirt jogszabalyi
feltételek nem alltak fent, 1 kérelmez6 a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményének megszlintetését kérte megvaltozott jovedelmi viszonyokra
hivatkozva, 12 kérelmezdénél pedig a torvény altal eléirt jogszabalyi feltételek
fennalltak. A 12 kérelmezobol 7-en kérték a hatranyos helyeztiik
megallapitasat, melybdl 7 megallapité hatarozat sziiletett.
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A jarvanyiigyi helyzetre valdo tekintettel 5 csaladnak keriilt
meghosszabbitasra a rendszeres gyermekvédelmi kedvezménye. A
veszélyhelyzet idejére vonatkozé jogszabalyok: a veszélyhelyzet kihirdetésérol
sz616 40/2020. (III.11.) Korm. rendelet, valamint a 88/2020. (IV. 5.) Korm.
rendelet.

Egyéb feladatok:

e Hatranyos helyzeti gyermekek tavaszi és nyari szlnidei
étkeztetésének felmérése, melyet a Gyvt. 21/C § és a 328/2011
(XII.29.) Kormanyrendelet 13. § - 13 / B § bekezdése szabalyoz.

e Rakoczifalva Varos Onkormanyzat Gyermekvédelmi beszamoléjanak
elkészitése 2020 majusaban,

e rendszeres kapcsolat tartdsa Bozs6 David csaladsegito
munkatarssal, a jelzérendszeri kapcsolat hatékonyan mukoédik. Az
els6 félévben 3 kk. gyermekrél kaptam tajékoztatast védelembe
vételrél, melybél 1 esetben mar a gyermek csaladbdl valé kiemelése
is folyamatban van.

e Kornyezettanulmany készitése Nadudvari Tunde kolleganémmel:
2020. els6 felévben 12 alkalommal.

e A vizsgalt idészakban 6 db [Egészségligyi, Szociadlis és
Gyermekvédelmi zart Ulésen vettem részt. Az tUilésen a bizottsag
hataskérében elbiralandé kérelmeket terjesztettem el6 dontésre.

e A teleptilési tamogatasi kérelmek iktatasa az ASP rendszeren
keresztul.

Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa: Lévai Krisztina

Az  iskolai  gyermekétkeztetéssel  kapcsolatos  feladatok  ellatasa,
megszervezése, koordinalasa a COVID-19 miatt elrendelt veszélyhelyzet ideje
alatt a bolcs6dében és az 6vodaban is. A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos
statisztika, gépi €és analitikus nyilvantartas vezetése, adatszolgaltatasok
elkészitése.

Egészségligyi igazgatas: Lévai Krisztina

A hazi orvosi korzetek, a véddnéi szolgalat, valamint a lakossag vérvételi
ellatasaival, mukddéstikkel kapcsolatos feladatok ellatasa. A koronavirus
jarvany miatt elrendelt veszélyhelyzet ideje alatt a fenti ellatasok folyamatos
figyelemmel kisérése, a megnovekedett szamu adatkérések tekintetében
naprakész adatszolgaltatasok nyuajtasa.

A védoénéi alapellatas, ifjusag-egészségligyi és  iskola-egészségligyi
szolgaltatas finanszirozasahoz szikséges adatszolgaltatasok megktildése a
NEAK felé.

Oktatasi intézmények mikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatok:
Lévai Krisztina

A Koznevelési Informaciés Rendszerben (KIR) elektronikus nyilvantartas és
adatszolgaltatas, tovabba a koéznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. térvénybol
ad6do fenntartéi feladatok elvégzése.

Katasztrofavédelemmel Osszefiiggé feladatok: Lévai Krisztina

A Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal egylttmuiikddve statisztikai és egyéb
értékelé jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése, Rakoczifalva Varos
Katasztrofavédelmi Terveinek (Veszélyelharitasi, Megalakitasi, Befogadasi,
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Vizkar-Elharitasi stb.) folyamatos fellilvizsgalata és szlikség esetén
aktualizalasa.

A jegyzo hataskorébe tartozo polgari jogi eljaras, birtokvédelmi eljaras:
nem indult.

Koztisztasagi, parlagfiivel kapcsolatos, gyomtalanitasi és allattartassal
kapcsolatos feladatok: Szalai Ildiko

Sajnalatos moédon az ilyen tipusu feladatok allandéan jelen vannak a
teleptilésen, a figyelmeztetéseken kiviil konkrét hatosagi 1épések megtétele is
szlikségessé valt.

Az ebtartassal kapcsolatban megfigyelheté, hogy altalaban ugyanazok a
kobor(lo) ebek jelennek meg a koztertileteken, melyek tulajdonosai az ebek
jogszabalyban eldirt tartasi eléirdasainak betartasara felszélitasra kertilnek,
azok sikertelensége esetén birsag kivetésére kertil sor. Transzponder
leolvasoval és befogé csapdaval az Onkormanyzat rendelkezik, annak
alkalmazasaban helyi o6nkéntes segiti munkankat, hozzatéve, hogy az
érintett hivatali munkatars szabad munkaidékapacitas hianyaban nem tudja
az utcakat jarni és a kobor ebek befogasa, gazdainak felkutatasa irant
intézkedni. Az  Onkormanyzat szabad  kapacitassal rendelkezé
allatmenhellyel térténé szerzédés lehetéségét keresi a gazdatlan, befogott
kobor ebek megfeleld korulmények kozott torténé elhelyezésének megoldasa
érdekében.

Lakossagi bejelentés alapjan tébb esetben keriilt sor helyszini szemle
lefolytatasra ingatlan gondozatlansaga, nem megfelelé allattartasi
kérulmények, ragcesalék elszaporodasa miatt. Minden esetben felszolitasra
kertltek — a vonatkozd jogszabalyi eldirasok egyideju ismertetésével - az
érintett ingatlan tulajdonosok a megfeleld korilmények biztositasara.
Amennyiben az éritettek nem tettek eleget a hatosagi felszdlitasban
foglaltaknak, abban az esteben a hatésag tovabbi jogi lépéseket eszkozolt.

A parlagftives teruletek felderitése, valamint a lakossagi bejelentések
kezelésének megkoénnyitése érdekében mar évek 6ta miikodik az Gn. Parlagfu
Bejelent6 Rendszer (PBR). A rendszer célja a hatdosagi eljarasban
kézremko6dd szervezetek és a lakossag kozotti  informacidéaramlas
hatékonyabba tétele. A rendszer kuilénlegessége, hogy a megtett bejelentések
kozvetlentil az ellenérzésre jogosult illetékes hatéosagokhoz jussanak el,
mellyel biztosithatova valik a hatésagi intézkedések gyors és zokkendmentes
lebonyolitasa.

Az élelmiszerlancrol és hatosagi felugyeletérél szolé 2008. évi XLVI. térvény
(a tovabbiakban: Elv.) 17. § (4) bekezdése értelmében a foldhasznalo kételes
az ingatlanon a parlagful viragbimbéjanak kialakulasat megakadalyozni, és
ezt kovetéen ezt az allapotot a vegetaciés idészak végéig folyamatosan
fenntartani. A jogszabaly a tavalyi év soran valtozott, tehat fontos, hogy a
féldtulajdonosoknak ez a kotelezettsége mar nemcsak julius 1-tél all fenn,
hanem az egész vegetaciés iddszak alatt. A jogszabaly-valtoztatast az
indokolta, hogy a parlagfii nagyon jol alkalmazkodik hazank idéjarasi
viszonyaihoz, emiatt képes volt megfelelé idéjarasi kértilmények kozott az
eredetileg torvényben megjel6lt hataridé el6tt is viragozni.
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A helyszini ellenérzést kultertileten a tertletileg illetékes ingatlantgyi
hatésag (megyei kormanyhivatal féldhivatali osztalya), beltertileten a jegyzé
végzi.

Amennyiben a f6ldhasznalé a parlagfii elleni védekezési kotelezettségének
nem tesz eleget, ezért az ingatlan legalabb viragbimbés fenolégiai allapotu
parlagfiivel fertézott, az Eltv. 50. § (4) bekezdés alapjan koézérdeki
védekezést kell elrendelni.

Beérkezo iratmennyiség: 2020. 1. félévében 423 darab.

Lakossagi panaszok, bejelentések kezelése:

e kobor ebekre vonatkozéan, azok kivizsgalasa, eljaras lefolytatasa,
felszolitas, birsag kiszabasa,

e gyomos, gazos ingatlanokra vonatkozéan, az ingatlan tulajdonosok
felszolitasa

e az utak allapotara vonatkozé kérelmek kezelése,

o allattartassal 6sszefliiggésben,

e hatosagi eljarasokkal Osszefliggé helyszini szemle elékészitése,
lefolytatasaban valo kézremukodés.

Onkormanyzati és allamigazgatasi hatésagi tigyekben térténé kézremukodés:

Koéztertlet-foglalasi engedélyek kiadasa,

Fakivagasi engedélyek kiadasa,

Teleptuilési cim kiadasa,

Tulajdonosi és kdzutkezel6i hozzajarulas elékészitése,

Kérnyezetvédelmi eljarasokban torténé kézremtikodés;

Ingatlan rendeltetésmodja tekintetében atmindsitési eljarasban

torténd részvétel,

e eljar6 hatosagok megkeresése esetén szakhatdsagi allasfoglalasok
kiadasa.

Egyéb feladatok:

o kozteruletfenntartassal Osszefliggd beszerzések esetén arajanlatok
bekérése;

e Palyazatokban valé kdzremuikddés soran a kézmuvekkel (NKM Zrt.,
E-ON, VCSM) valé egyeztetés, tigyintézés.

o Hulladékelszallitassal kapcsolatos feladatok intézése: NHSZ-szel valo
rendszeres kapcsolattartas, szallitdsra vonatkozé megrendelések
kezelése (gordulétartaly, konténer, mobil WC).

o Hulladékkezelési feladatok: veszélyes hulladék elszallitAsanak
megrendelése, veszélyes hulladék elszallitasaval megbizottal valo
kapcsolattartas;

e Biztosité képviseléjével valé kapcsolattartas, egyeztetés karesemény
esetén.

e Elhullott allatok elszallittatasa.

e Adatszolgaltatasok, statisztikak elkészitése.

Pénziigyi, gazdalkodasi, ellendrzési feladatok: To6th Katalin mb.

csoportvezetd, Csirke Zsoltné Markus Margit, Tothné Takacs Melinda,
Kinter Dora, Foldi Gabor
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A pénzligyi csoportban 5 f6 latta el az 1. félévben az Onkormanyzat és
intézményei — Polgarmesteri Hivatal, Varsany Ké6zosségi Haz és Konyvtar és a
Viragoskert Ovoda és Bolcséde — szamviteli és pénzigyi feladatait.

Minden beszamolasi, elszamolasi koételezettségiinknek hataridében tettiink
eleget, elkertilve ezzel a birsagot vagy az allami tamogatas megvonasat.

A KGR K11 adatszolgaltat6 modulon keresztil szolgaltatunk adatokat a
Magyar Allamkincstarnak:

e idokozi koltségvetési jelentések havonta,

o id6kdzi mérleg jelentések negyedévente, illetve az éves elszamolas

o elemi koltségvetés.

A COVID19 virus miatti rendkivtili helyzetben a II. negyedéves koéltségvetési
jelentéseket nem kellett a megszokott moédon havonta teljesitentink. Ezek
hatarideje 2020. jualius 20-a volt, de minden hénapban az eredeti hataridére
megtértént a kdnyvelés. Igy nem torlédott a munka, naprakész volt.

A pénzigyi csoport munkatarsai a veszélyhelyzetben ideje alatt végig munkat
végeztek, részben otthoni munkavégzés (home office) keretében, részben a
hivatalban — biztositva ezzel a pénztar folyamatos mukodését és a személyes
ugyintézés lehetéségét is (Ugyfeleknek, intézményeinknek is).

Osszes bevétel (dnkormanyzat és intézményei, teljestilt): 1.143.758.007,- Ft
Osszes kiadas (6nkorményzat és intézményei, teljestilt): 729.432.711,- Ft

Az EBR42 o6nkormanyzati informaéaciés rendszerben adatszolgaltatasokat,
palyazatokat és elszamolasaikat, valamint felméréseket régzitink. 2020. I.
félévben:
o adatot szolgaltattunk a COVID-19 virussal kapcsolatos kiadasainkrol
és a tervezett koltségekrol,
o elszamolast nyujtottunk be a 2019. évi rendkivili 6énkormanyzati
tamogatasrol (REKI vagy ROT),
¢ minden évben kétszer van felmérés az 6vodai étkezéssel, ellatassal
kapcsolatosan, az els6 majusban megtortént,
e 2018. évi koézmuvelédési érdekeltségnovelé palyazat elszamolasa
sikeresen lezarult.

Az ONEGM - énkormanyzati eléiranyzat modulban: kiegészité- és rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas igénylésére, koézmuvelédési érdekeltségnoveld
palyazat  benyujtasara, adossagot  keletkezteté  ugylethez  (AKU)
adatszolgaltatasra, majd benyujtasra, eléiranyzatokkal kapcsolatos adatok
letoltésére van tobbek kozott lehetéség.

A Kozponti Statisztikai Hivatalnak a beruhazasokrol szolgaltatunk adatot
negyedévente.

Az ingatlan vagyon kataszter adatszolgaltatast minden évben marcius 20-ig
kell bekiildentink a Magyar Allamkincstarnak.

A konyvelés 2018. 6ta az ASP KASZPER szakrendszerében térténik. Néhany
adat az ASP-bol:
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e bejové szamla: 1787 db: kézmuiszolgaltatok, egyéb szolgaltatok szamlai

e kimend szamla: 779 db: téritési dijak, bérleti dijak, egyéb tételek
szamlai

e egyéb bizonylat: 1419 db: addk, bér, targyi eszkéz konyveléshez
kapcsolédéan

e bankkal 6sszevezetett: 3025 tétel,

e pénztarral 6sszevezetett: 822 db tétel.

Koényvelési feladatok:
¢ oOnkormanyzat és intézményei pénzforgalmi szamlai,
palyazatokkal kapcsolatos elszamolasi szamlak,
egyéb bankszamlak,
pénztarak,
bérek,
adoszamlak f6kényvi kényvelése,
targyi eszkozokkel kapcsolatos tételek.

Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok:

Pénztar:
e elszamolasi (vasarlasi) eldlegek kezelése: kifizetése, elszamolasa, ezzel
kapcsolatos adminisztracié,
téritési dijak beszedése (iskola, 6voda)
segélyek kifizetése és az ehhez kapcsolédo értesitések postazasa,
munkabérek kifizetése,
a bank és a pénztar kézo6tti mozgasok kezelése,
egyéb, eseti ki- és befizetések.

Aprilis hénapban POS terminalt helyeztink el a pénztarban, mely
segitségével téritési dijakat, addkat is be lehet fizetni.

Bank (Takarékbank Zrt. és Magyar Allamkincstar):
e beérkez6 szamlak kiegyenlitése,
munkabérek, egyéb bérjellegu kifizetések,
segélyek utalasa,
megfelel6 fedezet biztositasa (intézmény finanszirozasok),
egyéb atutalasok bonyolitasa.

A szerzédések nyilvantartasa a pénzligyi csoport feladata. Az 1. félévben 70
db szerzédés kerult felvezetésre a nyilvantartasunkba.

Az Onkorméanyzat és intézményei belsé ellenérzését palyazati eljaras utjan
kivalasztott belsé ellenér latja el, aki megbizasi szerzédés alapjan végzi
feladatait. A Képviselo-testiilet altal 2019. decemberében meghatarozott
ellenérzési tertiletek a muk6édés soran tapasztaltak alapjan 2020.
juniusaban kiegészitésre kertltek. A belsé ellenér jelentése legkésébb a
zarszamadas elfogadasaig a Képvisel6-testuiilet elé kertil terjesztésre.

A Kormanyhivatal 2020. 1. félévében az Onkormanyzatnal és intézményeinél
ellenérzést nem folytatott.
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Az Allami Szamvevészék ,Az o©nkormanyzatok ellenérzése - Az
onkormanyzatok integritasanak ellenérzése” program keretében ellenérzést
végez az Onkormanyzatnal és Hivatalanal. Az ellendrzés lefolytatdsahoz
sziikkséges dokumentumok 2020. méajus elején kertiltek feltltésre az Allami
SzamvevOszék részére.

Az ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzat
gazdalkodasat elszamoltathatéan végzi-e és megfelel-e annak az
Alaptérvényben meghatarozott alapvetésnek, hogy Magyarorszag a
kiegyensulyozott, atlathato és fenntarthatdé koltségvetési gazdalkodas elvét
érvényesiti. Biztositotta-e a nemzeti vagyon értékének megérzését, védelmét
és szabalyszer kezelését. Az ellenérzés az aldbbi témak tekintetében folyik
esetliinkben:

- integritas- és Dbelsé kontroll: az o6nkormanyzatok mukodésének
iranyitottsagat, korrupcié elleni védettségét értékeli,

- pénzigyi gazdalkodas: a pénzugyi egyensulyt és a pénzigyi folyamatokat
értékeli,

- vagyongazdalkodas: az Onkormanyzati vagyongazdalkodast, a vagyon
védelmét, értékének megbrzését, allaganak megovasat értékeli.

Az Allami Szamvevészék részére feltdltdtt szabalyzatok tilnyomé részének
modositasa a belsé ellenérzés megallapitasai alapjan folyamatban van.

A koltségvetés elfogadasaval, végrehajtasaval, az ellendrzéssel és
beszamolassal kapcsolatos feladatok jogszabalyi hataridében elvégzésre, a
Képviseld-testilet altal elfogadasra kertltek.

Vagyongazdalkodas: Foldi Gabor (feladatait Kinter Dora veszi at)

Az Onkormaéanyzat és intézményei vagyonaban bekévetkezé valtozasok
atvezetése, ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas vezetése az ASP rendszer
keretein belul valésul meg.

(A vagyongazdalkodassal Osszefliggé belsé ellenéri megallapitasok a
késébbiekben kertilnek a Képvisel6-testiilet elé terjesztésre.)

Adohatosagi feladatok: Tothné Szabé Anita, Foldi Erika

Tothné Szabo Anita munkakorébe tartozéan 2020. 1. félévében:
e Gépjarmiado hatarozatok eléallitasa és postazasa: 894 db
o Ipartizési ado:
v’ érkezett bevallasok ugyfélkapus letoltése és feldolgozasa: 220
db
v érkezett valtozas  Dbejelenté ugyfélkapus letoltése és
feldolgozasa: 312 db
v tajékoztato levelek kiktildése: 31 db
v' NAV adatszolgaltatasok ugyfélkapus letoltése és feldolgozasa:
395 db
Atvezetések, atutalasok készitése a pénzigy felé: 71 db
Szamlakivonatok feldolgozasa, befizetések rogzitése: 2526 db
Adoigazolas készitése: 6 db
Elévult tételek torlése: 917 db
Negyedéves, féléves és éves zarasok készitése
Hivatalikapus letéltések mindkét hivatali kapurél mas tgyben: kb.
napi 8 db
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e Toérzsadatok (ASP) javitasa

e Hatarozatok, tajékoztaté levelek boritékolasa vagy elektronikus tuton
térténd elkuldése

e Marciusi értesiték eléallitasa: 1479 db

o Fizetési felszolitasok kuldése, végrehajtasok inditasa, rogzitése és
figyelemmel kisérése

e Részletfizetési kérelmek fogadasa, feldolgozasa (hatarozatok készitése):
21 db.

Foldi Erika munkakorébe tartozoan 2020. 1. félévében:

e Kommunalis addbevallasra felszdlitas: 159 db

Kommunalis adébevallas eléiré hatarozatok eldallitasa és postazasa:
254 db

Adodigazolasok kiadasa: 17 db

Ado-és értékbizonyitvany (gyamtigy): 1 db

Ado-és értékbizonyitvany (hagyaték): 38 db

Ado6-és értékbizonyitvany (végrehajtéi): 13 db

Arverési hirdetmények: 7 db

Kézigazgatasi birsag: 11 db

Talajterhelési dij felszélitas bevallasra: 35 db

Atutalasok-atvezetések készitése a pénzigy felé: 42 db

Marciusi egyenleg értesiték eléallitasa: 1479 db

Szamlakivonatok feldolgozasa, befizetések rogzitése: 2509 db
Részletfizetési kérelmek fogadasa, feldolgozasa (hatarozatok): 3 db
Toérzsadatok (ASP) javitasa

Hatarozatok, tajékoztato levelek boritékolasa vagy elektronikus uton
toérténé elkuldése

Adoébevételek:

A telepuilésen az Onkormanyzat tébbféle helyi adét vezetett be, valamint
tovabbra is a Hivatal adohatosaga szedi be a gépjarmtiadét, amely lényegét
tekintve nem helyi adénem, hanem egy részben atengedett kézponti adé
(volt), melynek a korabban Onkormanyzatokat megilletd 40 %-a 2020. és
2021. évben a jarvany elleni védekezési alap bevételét képezi. Az erre
vonatkozo szabalyok a Magyarorszag 2020. évi kézponti kéltségvetésének a
veszélyhelyzettel Osszefliggd eltéré szabalyairdl szélé 92/2020. (IV. 6.)
kormanyrendeletben jelentek meg (4. §, illetve a rendelet 1. sz. melléklete).

A 2020. évre vonatkozo koltségvetési térvény (2019. évi LCCI. térvény)
alapjan a kozponti koltségvetést illeti a belf6ldi gépjarmuiadé 60%-a (51,5
milliard forint), a veszélyhelyzetre tekintettel a fennmaradé 40%-ot (34,4
milliard forint) vontak el. Az nem valtozott meg, hogy a gépjarmtiadoéval
kapcsolatos eljarasi feladatok: ado megallapitasa, beszedése, ellenérzése stb.
tovabbra is az 6nkormanyzatok kotelezettsége.

A Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérél szoldo 2020. évi XC.
torvény vonatkoz6 rendelkezései alapjan a gépjarmuadé teljes Osszege a
koézponti koltségvetést illeti, mikézben az eljarasi feladatokat tovabbra is az
6nkormanyzatoknak kell ellatniuk. A 38. § (1) bekezdése értelmében az
onkormanyzatokat illeti meg a gépjarmQiadéhoz kapcsolédé birsagbdl,
potlekbol és végrehajtasi koltséghbdl szarmazé bevétel 100%-a.
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A Gazdasagvédelmi Akcioterv keretében a koronavirus-jarvany gazdasagi
hatasainak mérséklése érdekében szlkséges adoézasi konnyitésekrdl szolo
140/2020. (IV. 21.) Korm. rendelet 1. § (4)-(6) bekezdése értelmében:

(4) Az ad6z6 az e rendelet hatalybalépésének napja és 2020. szeptember 30-a
kozott esedékessé valé éves és soron kivuli helyi ipartizési adébevallas-
benyujtasi kotelezettségét és az ezzel egyidejlleg teljesitendd adofizetési
kotelezettségét, valamint a kovetkezé adoéeldleg-fizetési idészakra sz616
adéeldleg bevallas benyujtasi kotelezettségét 2020. szeptember 30-ig
teljesitheti.

(5) Amennyiben az adéz6 iparuzési adobevallas-benyujtasi, adéelbleg-
bevallasi kotelezettségét a (4) bekezdésben foglaltak alkalmazasaval a 2020-
ban kezdédé adoelbleg-fizetési idészak elsd elblegrésziete esedékessége
napjaig nem teljesitette, akkor ezen el6legrészlet esedékességekor az el6zé -
korabban bevallott - ipartizési adoeléleg-részlet 6sszegét kell megfizetni. Az
ado6z6 ezen adoeldleg-részlet mérséklését annak esedékessége el6tt kérheti,
ha szamitasai szerint a 2020-ban kezd6dé adoév adoéja nem éri el az addévi
adoeldleg dsszegét.

(6) A helyi adokroél szolé 1990. évi C. térvény 3. § (3) bekezdése szerinti
nyilatkozatot legkésébb 2020. szeptember 30-ig lehet benyUjtani az
adohatésaghoz.

Adobevételek alakulasa:

E16z6 évrol

, Folyé6 évi ” Félévi Fennmarado
athozott e = Osszesen . .
tartozas eléiras (Ft) befizetés tartozas
F) (Ft) (Ft) (Ft)
Epitményadé 528.005 3.061.800 3.589.505 1.476.781 2 112.724
K°“‘$‘;“al's 10.775.988 17.728.948 28.504.936 12.455.010 16.049.926
Gépjarmiiadé 9.693.412 33.552.542 43.245.954 21.903.822 21.342.132
Potlék 2.512.794 571.411 3.084.205 688.746 2.395.459
Birsag 972.997 0 972.997 414.266 558.731
Tala"‘gi’jheles‘ 108.661 391.037 499.698 240.920 258.778

Az ipartizési ad6 adatai a fenti tablazatban nem keriltek feltlintetésre az
iparuzési adot érintd, fentiekben ismertetett kormanyzati rendelkezésekre
tekintettel. Az éves adatok ismeretében az ipariizési ad6 vonatkozasaban is
pontos adat kozélheto.

Az addalanyok tobbsége hataridében, pétlékmentesen fizeti az adokat. Mivel
az Onkormanyzat nem nélktilézheti e bevételi forrasokat, ezért a kintlévéség
behajtasa érdekében folyamatos intézkedés sziikséges. A fennallo
adotartozasok behajtasanak felgyorsitasa érdekében az adoéhatédsagi
feladatokat ellato kollégak munkabérbdl torténd letiltast, nyugdijletiltast,
inkassz6t alkalmaznak.

Az adokintlévoségek behajtasa 2019 decemberétél 2020. juanius 30.
napjaig az alabbiak szerint alakult:
e ¢épitményadé:
- el6z6 évrél athozott tartozas: 528.005 Ft
- ebbdl behajtott: 225.303 Ft
- még behajtandé: 302.702 Ft
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e kommunalis add:
- eléz6 évrél athozott tartozas: 10.775.988 Ft
- ebbdl behajtott: 2.065.996 Ft
- még behajtandé: 8.709.992 Ft
e iparizési adod:
- behajtott: 5.530.659 Ft,
e gépjarmuadod:
- el6z6 évrél athozott tartozas: 9.693.412 Ft
- ebbdl behajtott: 2.256.911 Ft
- még behajtando6: 7.436.501 Ft
e potlék:
- eldz6 évrél athozott tartozas: 2.512.794 Ft
- ebbdl behajtott: 373.734 Ft
- még behajtandé: 2.139.060 Ft
e birsag:
- el6zd évrél athozott tartozas: 972.997 Ft
- ebbdl behajtott: 390.889 Ft
- még behajtandé: 582.108 Ft

Mindodsszesen behajtott: 10.843.492 Ft

A fenti 6sszegek a folyamatban 1évé behajtasok soran befolyt 6sszegekkel
nének.

Palyazati, fejlesztési teriilet: Pocsi Anna

A munkakér jelentés részét a Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat altal elnyert
palyazatokkal kapcsolatos tgyintézés teszi ki. A fentieken tul a kollégand
munkakoéréhez tartoznak az ASP rendszer adminisztratori feladatai, az iktato
rendszer kezelése, kulénb6zé beruhazasok részleges vagy teljeskori
ugyintézése (pl. katyazas), a teleptilés Facebook oldalanak adminisztracios
feladatainak ellatasa, honlap részleges nyomon kovetése, hivatali
telefonflottaval kapcsolatos Ugyintézések, informatikahoz kapcsolodd
feladatok ellatasa.

Jelenleg 9 palyazat megvalésitasa van folyamatban és 2 elbirialas alatt.
A palyazatokhoz kapcsolédoé feladatok az alabbiak:

e tamogat6i okirat vagy annak moédositasanak elékészitése;

e tamogatoi okirat modositasa esetén, részben vagy teljes koriien
leszervezni a modositast (teljes koru elékészités esetén kérelem,
indokolas, alatamaszté dokumentumok beszerzése, egyeztetés a
tamogato szervvel);

e ajanlattételi eljardas lefolytatdasa (ajanlatkér6 dokumentéacio
Osszeallitasa, kiktldése, beérkezett ajanlatok utan értékelési
jegyzékonyv készitése, kiktildése az ajanlattevék részére);

e szerzddéskotéshez a  szerzédések — el6készitése, szerzddések
modositasa;

o beérkezett szamlak atnézése, megkuldése a projektmenedzsment
részére;

e a szamlahoz tartozo teljesités igazolasok el6készitése;

e folyamatos kapcsolattartas a projektmenedzsmenttel, a pénziiggyel,
a tervezével, muszaki ellenérrel, kivitelezével, az érintett
hatésagokkal;
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o kifizetési kérelmek vagy elszamolasok esetén a szlkséges
dokumentacié dsszeallitasa egyedll vagy a projektmenedzsmenttel.
Ide tartozik a teljes palyazati anyag egybegyujtése, ellenérzése, a
palyazat altal kért elszamolasi forma elkészitése (tablazatok
Osszeallitasa, fénymasolatok készitése, beszamolok irasa);

e amennyiben szlkséges, projektidészak alatt képvisel6-testileti

eléterjesztések, hatarozatok és tajékoztatok irasa

megbeszélések szervezése, 6sszehivasa,;

hasznalatbavételi, mtikddési engedélyek tigyintézése;

kodzbeszerzési eljarasokban valé kézremtikodés;

kozbeszerzési eljaras kovetéen kotott szerzédések modositasanak

koordinalasa;

foldhivatali Gigyintézés palyazathoz kapcsolédédan,;

o palyazathoz kapcsolodé adasvételi szerzddéshez kapcsolédé hivatali
ugyintézés;

e hianypétlasok dokumentaciéjanak 0sszeallitasa.

Jelenleg futo projektek:

L. TOP-1.2.1-15-JN1-2016-00020

Tiszakanyar

2. TOP-1.4.1-15-JN1-2016-00027

Rakoczifalva Viragoskert Ovoda és Bélcséde intézmény fejlesztése
3. TOP-2.1.2-15-JN1-2016-00019

Rakoczifalva, a zold varos

4. TOP-3.1.1-15-dN1-2016-00023

Biztonsagosabb kozlekedés Rakdczifalvan

5. TOP-3.2.1-15-JN1-2016-00062

A sportcsarnok energetikai fejlesztése Rakoczifalvan

6. TOP-4.1.1-15-JN1-2016-00024

Rakéczifalva orvosi rendeléjének fejlesztése

7. EFOP-1.5.2-16-2017-00038

Human szolgaltatasok fejlesztése Rakocziujfalu térségében
8. 442084; BMOFT/5-8/2019

Sportcsarnok hészigetelése

9. 458976; BMOGF/852-1/2019

T0zolto szertar 1étrehozasa

Elbiralas alatt 1évo projektek:

1. Aszfaltozas - Onkormanyzati feladatellatast szolgalé fejlesztések
tamogatasa
2. Temetd feltjitas - Az eurdpai kulturalis o6rokség részét képezo,

Magyarorszag  tertiletén  talalhatd/fellelheté, jelenleg  gondozatlan,
elenyészében 1évé zsidé sirkertek, sirhelyek rekonstrukciéja, tovabba a
kulturalis 6rokség megismerésében, védelmében, megdérzésében valé minél
szélesebb tarsadalmi részvétel 0Osztonzése, kulonods tekintettel a fiatal
nemzedék kulturalis Orokséggel kapcsolatos tudasa fejlesztésének
elésegitésére

V. 2020. II. félévi tervek

Az Moétv. 119. § (4) bekezdése értelmében a jegyzé koételes gondoskodni a
belsd ellenérzés mukodtetésérdl. Minden év december 31-ig belsé ellendrzési
tervet kell késziteni a kovetkezé évre vonatkozdéan, melyet a képviseld-
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testiiletnek kell jovahagynia. A belsé ellenérzést az Onkormanyzatra, a
hivatalra és intézményeire kell kiterjeszteni. Az elmult idészakban bar volt
bels6 ellenérzés, mely az intézményekre is kiterjedt, azonban nem érintették
azokat a tertileteket, amelyek a mikodés alapvetd feltételeit meghatarozzak.
A 2020. évi belsé ellenérzési terv szerint lefolytatott és még az év hatralevé
részében lefolytatandé ellenérzések megallapitasai hatalmas terhet réonak a
Hivatal egészére. A feladatok egyrészt az alapveté muiikédést meghatarozo
szabalyzatok elkészitésében, szabalyzatokban foglaltak ujra
szabalyozasaban, az Onkorményzatra és intézményeire torténé testre
szabasaban jelentkeznek (kb. 13 db), masrészt a belsé ellenéri jelentések
alapjan elkészitett intézkedési tervekben foglalt megallapitasok, feladatok
végrehajtasaban allnak.

A helyi énkormanyzati rendeletek folyamatos fellilvizsgalata, a magasabb
szintl jogszabalyoknak valé megfeleltetése jegyz6i feladat. Az elmult
idészakban tobb esetben észleltik a helyi szinti szabalyozas hianyat, a
hatalyos rendeletek elavult voltat, amelyek a helyi rendeletek maddositasat,
sziikség esetén azok hatalyon kiviil helyezését és egy 1j rendelet
megalkotasat teszik szliikségessé.

Jelentés feladatként all eléttink a teleptlésrendezési terv atfogé
felulvizsgalata, melynek eredményeként felszamolhaté lenne egy évek ota
fennallé probléma, feltilvizsgalatra kertilhetnének a teleptilés ingatlanjainak
cimei.

Tovabbra is nagy hangsulyt kell, hogy kapjon az adoévégrehajtas
felgyorsitasa, hatékonysaganak novelése.

A szervezeti mukdédést illetben célom egy lojalis, jogszabalyi eldirasokat
elméletben ismerd, a gyakorlatban készségszinten alkalmazni tudé

apparatus, szervezeti struktura kialakitasa.

Ezuton is koészoéném a hivatali és Onkormanyzati dolgozék munkajat, a
Képvisel6-testiilet é€s bizottsagai megtisztelé tamogatasat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a beszamoloét megvitatni és az
alabbi hatarozati javaslattal elfogadni sziveskedjen.

Rakéczifalva, 2020. augusztus 21.

¥ i
s VR -4 . \\
T..f' LA (4 ) \O\&Y\&
" Dr. Kokeny Veronika

jegyzo
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HATAROZATI JAVASLAT

Rakéczifalva Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének

/2020. (VIII. 27.) onkormanyzati hatarozata
Réakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal 2020. I. félévben végzett
tevékenységérol

Rakoczifalva Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Magyarorszag
helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés
f) pontja alapjan az alabbi dontést hozza:

Rakoczifalva Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a Rakoczifalvai
Polgarmesteri Hivatal 2020. 1. félévében végzett tevékenységérdl sz6lod
beszamolédjat elfogadja.
Ertesiilnek:

1. Képviseld-testiilet tagjai helyben,

2. Tisztségviseld helyben,

Rakoczifalva, 2020. augusztus 27.

Dr. Taroczi Imre Dr. Kokény Veronika
polgarmester jegyzo
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