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Beszamol6 a Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal
2022, évben végzett tevékenységérol

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. toérvény (a
tovabbiakban: Mo6tv.) 81. § (3) bekezdésének f) pontja 2013. januar 1. napjatol
eléirja, hogy a jegyzé évente beszamol a képvisel6-testilletnek a hivatal
tevékenységérol.

A Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jogi személy,
Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének allamigazgatasi és
onkormanyzati igazgatasi tevékenyseéget végzd szerve. A Hivatalt a jegyz6 vezeti,
aki felett a munkaltatoéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

A Rakéczifalvai Koézés Onkormanyzati Hivatal jegyzéjeként 2019. december 16.
napjatol latom el feladataimat. A Rakoéczifalvai Kézés Onkormanyzati Hivatal
megszunésével 2020. januar 1. napjatoél feladataimat a Rakéczifalvai
Polgarmesteri Hivatal vezetéjeként latom el.

A beszamolo 0Osszeallitasaban a munkakoriikbe tartozé tertileten a hivatal
munkatarsai nyujtottak segitséget szamomra, melyet eztiton is készonok.

Hivatalunk az alabbi Osszetételii lakossagot szolgalja ki (2023. januar 1-jei
adat):

Rakoczifalva allandé lakossaganak szama: 5343 {6, amelybél érvényes cimmel
rendelkezik 5321 {6 (érvényes cimmel nem rendelkezik 16 {6), érvényes lakéhellyel
rendelkezik 5320 {6, csak érvényes tartézkodasi hellyel rendelkezik 1 f6.

A lakossag nemzetiségi Osszetételét illetéen 5323 f6 magyar, 7 f6 bevandorolt,
menekult és letelepedett O {6, egyéb 13 f6.

A telepulés allandé és lakonépessége (tényleges lakossag) is csokkent az elmult
években, amely részben a COVID jarvanynak volt kdszénhetd, de sajnos mint
minden jarasi teleptilésen, Rakoéczifalvan is jellemzd a lakossag eléregedése, azaz
a természetes fogyas jelensége is tendenciézusan figyelheté meg, melyet az alabbi
diagramm is jol szemléltet.



6000-
5000+

4000-

3000- Dallandé népesség (f6)

Dlakénépesség (f6)

2000+

10001

2020. 2021. 2022. 2023,

Az allando lakossag 6sszetétele nemek szerint
a 2023. januar 1-jei adatok szerint
(f6)

d 2701

| Mo Fiarfy

Az allando lakossag osszetétele csaladi allapot szerint a
2023. januar l-jei adatok szerint
(fo; % az allando lakossag aranyaban)

586; 11%
14; 0%

1962: 37%
Hazas

Ozvegy
= Hajadon. notlen
= Nem ismert

2327 44% Elvalt



Az allando6 lakossag kor szerinti dsszetétele
a 2023. januar 1l-jei adatok szerint (f6)

<]
ey
=R Al e

I. Személyi feltételek

A Hivatal engedélyezett 1étszama: 19,75 {6, melybd6l 2022. december 31. napjan
16 f6 teljes munkaidés Kttv. hatalya ala tartozé szakmai létszam, 2 {6
részmunkaidében foglalkoztatott szakmai létszam (1 {6 2 6éraban Mt. jogviszony
keretében, 1 {6 pedig 4 oraban foglalkoztatott Kttv. alapjan (jelenleg Gyesen van,
feladatainak ellatasa helyettesitéssel térténik) és 1 f6 Mt. keretében foglalkoztatott
teljes munkaidds egyéb létszam.

2022. évben az atlaglétszam: 17,33 f6. A Hivatal szervezeti felépitését a
Rakoczifalvai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzata
tartalmazza. A Hivatal személyi felépitése, szakmai 1étszama 2022. december 31.
napjan a koévetkezdék szerint alakult:

jegyzé 1 16,

aljegyz6 1 16,

altalanos igazgatasi csoport 7 {6,

gazdalkodasi csoport (pénziigy, adotigy) 6 f6 (melybél 5 {6 pénzigy, 1 6
adougy),

o titkarsag 1 f6.

A 18 {6 aktiv hivatali dolgozobol 16 {6 Kttv. és 2 {6 Mt. hatalya ala tartozik. 17 {6
teljes munkaidében, mig 1 {6 (2 6) részmunkaidében van foglalkoztatva.

Az allamigazgatasi és 6nkormanyzati hatosagi tigyeket, feladatokat Rakoczifalvan
16 16 latja el.



A férfiak és n6k aranya a hivatalon beliil: a hivatal apparatusat 100 %-ban néi
kollagak alkotjak.

A hivatal koztisztviseléinek kor szerinti megoszlasa:
o 20-24 éves: 1 6

25-29 éves: 0 16

30-34 éves: 1 16

35-39 éves: 2 {6

40-44 éves: 5 f6

45-49 éves: 1 6

S50-54 éves: 3 16

55-59 éves: 2 16

60-64 éves: 1 6

A hivatal koztisztviseldinek atlagéletkora: 44,75 év.

A hivatalon beltl a kézépfoku és fels6foku végzettségliek aranya:
A 16 6 koztisztvisel6bdl 7 {6 fels6foktr végzettségll, mig 9 6 kozépfoku.

2022. évben az apparatusban az alabbi személyi valtozasok kovetkeztek be:

e Lérinczi-Kovacs Edina Kttv. keretében kinevezésre kertilt 2022. januar 1.
napjatoél pénzigyi csoportvezetének;

e Karkus Csilla 2022. januar 1. napjatol GYED-en, 2022.10.24-t61 GYES-en
tartézkodik;

e Csirke Zsoltné Markus Margit koztisztvisel6i jogviszonya 2022. januar 31.
napjaval lemondassal megszlnt;

e Szab6 Erika Kttv. keretében hatarozatlan idére, hatésagi ugyintézéi
munkakoérbe kinevezésre kertilt 2022. oktéber 1. napjan (2022. oktober 1-
tél 2023. marcius 31-ig 6 havi S0 %-os, de legfeljebb 150 000 Ft/hé
bérkoltség (de minimis) tamogatassal kertil foglalkoztatasra);

A 2021. év masodik felében a pénzligyi csoporttél tavozo, valamint a tartos
tappénzre kényszertilé kolléga pétlasa, a csoport munkajanak, feladatellatasanak
tamogatasat szolgalo kulsé és belsé munkaerével toérténd kiegészitése kiemelt
feladatként jelentkezett. 2022. évben elmondhatjuk, hogy a pénziigyi csoport
hatralékat feldolgozva, naprakész konyveléssel és feladatellatissal végzi
munkajat, mely nagymértékben megkonnyiti a vezetéi dontések
meghozatalat.

A noévekvé feladatmennyiség mellett, kulonés figyelmet forditottunk az ugyfelek
igényeinek maximalis kielégitésére, a hataridék betartasara, az Ugyintézési idék
csokkentésére, a gyors, hatékony és szakszeri munkavégzésre. Egyszertibb
hatésagi cselekményeket soron kivil foganatositottunk, hatésagi igazolasokat
soron kivil adtunk ki. A hatésagi tertileten a hatarozatok meghozatalakor
torekedtiink a tényallasok megfelelé szintti tisztazasara, a torvényi eléirasok
keretén Dbeltli partatlan, korrekt dontéshozatalra. Ezen torekvésiunk a
masodfokon eljaré hatésagok dontéseiben is megnyilvanul. A jogszabalyi
valtozasokboél adodé kotelezettségeinknek igyeksziink eleget tenni.



Kis hivatalként problémat okoz a specializacié lehetéségének a hianya, az
igazgatasi eléaddk tébb munkateriilettel is foglalkoznak, azonban a folyamatosan
valtozd jogszabalyi koérnyezet, ugyanigy az ugyintézési hataridék csokkentése
megkovetelné, hogy az igazgatasi allomany is jelentés jogi, kodifikaciés
képzettséggel rendelkezzen. A Hivatal feladatellatasaban azonban fennakadas
nem volt tapasztalhaté.

A koéztisztvisel6k munkajaval kapcsolatosan panasz nem érkezett.

A hivatal munkarendje: 40 6ras munkahét. A Hivatal Szervezeti és Mukodési
Szabalyzataban rogzitésre kerult az ugyfélfogadas rendje, ebben valtozds nem
tortént. Keddi és csuitértéki napon az ugyfélfogadas szlinetel, ekkor tudjak a
koztisztviselék a hattérmunkakat, adatszolgaltatasokat és a nem hatésagi
ugyeket intézni.

A Szolnoki Jarasi Hivatal iigysegédje 2022. oktober 1. napjatol
tevékenységét megsziintette Rakoczifalvan, a korabban helyben intézheté
iigytipusokat (foglalkoztatast helyettesité tamogatas, koézgyodgyellatas,
egészségiigyi szolgaltatasra valoé jogosultsag megallapitasa szocidlis
alapon stb.) az ligyfelek Szolnokon, az Ady Endre ut 9. szam alatti jarasi
hivatali épiiletben intézhetik.

A Hivatal munkatdrsai kdzétt a szakmai egytittmukddés jelentdsen javult az elmult
évekhez képest. A nagy igénybevétellel jard, hivatali szinti feladatok (pl. valasztds
lebonyolitdsa, népszamldldas) hozzdjarultak a kollegak intenzivebb
egytittmikddéséhez, a k6z6s munkavégzés hatékonysdgdnak néveléséhez. Sajnos
2022. évben palyazati lehetéségek hijan anyagi lehetéségeink, valamint a hivatali
feladatok mennyisége nem tették lehetévé, hogy a kollégaknak Osszetartast
erésité, csoportos képzéseket szervezziink. A hivatali dsszetartas keretében
ugyanakkor mindenféleképpen kiemelendd, hogy nemcsak szakmai szinten javult
az egyittmikddés a Hivatal kollégdi kiézott, hanem 2022. évben negyedévente,
kézdésen tinnepelték meg az adott negyedévben névnaposokat.

Az €l6z6 dnkormanyzati ciklusban a Hivatal munkatarsai jelentés mennyiségti
szabadsagot halmoztak fel, amelyek kiadasa jelentds tébbletterhet rott a vezetésre
mind anyagilag, mind szervezésileg a szabadsagok kiadasa miatti helyettesités
megoldasa, valamint a jogviszonyok megsziinése esetén a szabadsagmegvaltasok
miatt. Az évek alatt felgyiilemlett szabadsdgok kiaddsa - egyrészt a folyamatos
munkavégzés, feladatellatas biztositasa miatt, masrészt abbdl eredden, hogy az
esetleges megbetegedésekkel, rendkiviili élethelyzetekkel elére nem tudtunk
kalkuldlni - 2020. és 2021. évben nem volt megoldhatd, de 2022. év végére - 1-2
Jo kivételével - a felgyiilemlett és a tdargyévi szabadsagok kivételre,
kiadasra keriiltek, igy ezen a téren jelentés elorelépés volt tapasztalhato.

A szabadsdgok  kiaddsdaval — dsszefliggésben — kiemelendod, hogy az
energiamegtakaritdsi intézkedések részeként Rakéczifalva Varosi Onkormdnyzat
Képuiselb-testiilete 156/2022. (X. 20.) hatdrozatdval 2022. december 22.
napjatol 2023. januar 6. napjaig igazgatasi sziinetet rendelt el a
Radkéczifalvai Polgarmesteri Hivatalban. Az igazgatasi sziinet idétartama
alatt a koztisztviselék rendes szabadsagukat toltotték. A 460/2022. (X1 10.)



Korm. rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan az igazgatdsi sztinet idétartama alatt a
helyi 6nkormdnyzat képuiseld-testiiletének hivatala feladatait nem latta el, és az
tigyfélfogadds nem mikddott. Az igazgatdsi sziinet iddtartama alatt kizarédlag
halaszthatatlan tigyekben - igy kiilonésen anyakényvi tigyekben (sziiletés és
haldleset anyakényvezése) — tigyeletet hétfén, szerddn és pénteken elére
meghirdetett idétartamban tartottunk. A lakossag az igazgatasi sziinettel
kapcsolatban elfogado volt, melyet a hivatal kollégai nevében is kiilon
koszonok.

Az Ugyintéz6i allomany esetében jol képzett, kelld6 szakmai ismerettel, rutinnal
rendelkezd személyi allomanyt kivanunk kialakitani, melynek érdekében, ahogy
2020. és 2021. évben, ugy 2022. évben is tobb munkatars énképzésbe kezdett. A
2020. és 2021. évi beszamoloban a lezart képzésekrél mar tajékoztatast
nyUjtottam, igy jelen beszamoléban mar csak a 2022. évi eseményeket emlitem.

2022. évben az alabbi tanulmanyi és vizsgasikereket tudhatjak a kollégak
maguk mogott:

e Lévai Krisztina: Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen integritas tanacsado
szakiranyu tovabbképzési szakan sikeres zarovizsgat tett.

e Dr. Hovanyecz Virag aljegyz0 asszony jogi szakvizsgait megkezdte és a
harom részbdl (részvizsgabol) kettoé esetében mar sikeres vizsgat tett.

o jegyzoként a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemen - a Nemzeti Valasztasi
Iroda részbeni tamogatasaval - valasztasi igazgatas szakiranya szakon
2 féléves képzésbe kezdtem 2022 szeptemberében, bizva abban, hogy
az ott megszerzett tapasztalatok és tudas a kovetkezo valasztasok
lebonyolitasat segitik. A képzés elso félévét sikeresen befejeztem.

Reményeim szerint a koévetkezé években munkatarsaink még tovabb képzik
magukat a feladatellatasi teriiletiikdén, mely az ligyintézés szakszeriségében és
hatékonysagaban egyarant meg fog mutatkozni.

II. Targyi feltételek

A Hivatal mukodéséhez szlikséges targyi feltételek biztositottak. Az informatikai
felszereltség megujitasara, cseréjére — elengedhetetlen sztikség esetén - az anyagi
eszk6zok rendelkezésre alltak.

Az informatikai rendszer megfeleldoen mukdédik, a karbantartasa és fejlesztése
folyamatos, leallas, és az egész rendszerre kiterjedéd meghibasodas nem tértént. A
Hivatal informatikai feladatait megbizasi szerzédés alapjan kulsé vallalkozas latja
el, egyben gondoskodnak az informatikai biztonsaggal kapcsolatos helyi feladatok
ellatasarol, mely az elmult években jogszabalyi eldiras ellenére sem volt
biztositott.

Az ASP (Application Service Providing) alkalmazas-szolgaltaté rendszer
hasznalatat koztisztviseldink elsajatitottak, az esetlegesen felmertilé problémakat
kezeljuk.



A telepuilési honlap tekintetében az Onkormanyzat évekkel korabban palyazatban
vallalta, hogy honlapjat az ASP rendszerben lévo telepulésportalon tizemelteti.
Tekintettel arra, hogy az Onkormanyzat ezen kételezettségét az elmult években
nem teljesitette, az informatikai szolgaltaté a rendelkezésére bocsatott adatokat,
dokumentumokat folyamatosan tolti fel a teleptilésportalra, amely 2023. évben
mar élesben is mikodni fog.

A mukoédés tekintetében a fokozatosan megfigyelheté aremelkedésre tekintettel
takarékosabb eszkéz (papir és irdszer) felhasznalasra toreksziink, ugyanakkor a
mukoédéshez sziikséges feltételek e téren is biztositottak.

III. A Hivatal rendszeres feladatainak ellatasa
a) Képviselo-testiilet és Bizottsagok miikodéséhez kapcsolédé feladatok:

a testuleti és bizottsagi Ulések el6készitése, jegyzdékonyv készités, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Torvényességi
Felugyeleti Osztalya részére torténé adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése, a
rendeletek NJT-be torténd feltdltése, a testiileti és bizottsagi tilések anyagainak
feltoltésre torténé megktildése Nadudvari Tiinde munkakori feladataiba tartozik.

A Moétv. 44. §-a szerint a képvisel-testillet szlikség szerint, a szervezeti és
mukoédési szabalyzatban meghatarozott szamu, de évente legalabb hat tilést tart.
Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete és bizottsagai 2022.
december 31. napjaig az alabbiak szerint ilésezett:

Képviselo-testiilet 20 db tlést tartott (14 nyilt, 6 zart), (8 rendes nyilt, 5
rendkivili nyilt, 6 rendes zart, 1 rendkivili zart)

Hatarozatok szama: 185 db

Rendeletek szama: 14 db

Telepiilésfejlesztési Bizottsag 12 ulést tartott (11 nyilt, 1 zart), (8 rendes, 4
rendkiviili)
Hatarozatok szama: 49 db (nyilt: 48 db, zart: 1 db)

Pénziigyi Bizottsag 12 nyilt tlést tartott (7 rendes, 5 rendkivli)
Hatarozatok szama: 93 db

Oktatasi Bizottsag 9 nyilt tilést tartott (7 rendes, 2 rendkivtili)
Hatarozatok szama: 56 db

Szocialis Bizottsag 24 ulést tartott (10 nyilt, 14 zart)
Hatarozatok szama: 333 db (nyilt: 68 db, zart: 265 db)

Az Utléseket kovetéen a hangfelvétel alapjan 15 napon beltiil el kell késziteni és a
Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Féosztaly Torvényességi
Felugyeleti Osztalya részére meg kell kiuildeni a képviselé-testiileti és a bizottsagi
nyilt és zart ulésekrdl a jegyzékonyveket a mellékletekkel egyutt, valamint a



rendeleteket a meghozatalat kéveté napon a Nemzeti Jogszabalytarba is fel kell
tolteni.

Az elkészllt jegyzOkonyvek elolvasasa és alairasa tekintetében az érintettek
minden esetben soron kivil teljesitették feladatukat. A testtileti és bizottsagi
dontéseket az érintettek hataridében megkaptak. A rendeletekben és a
hatarozatokban foglaltakat a Hivatal minden esetben végrehajtotta, illetve a
végrehajtasat koordinalta, ellendrizte. A végrehajtasrol képvisels-testiiletnek
minden esetben beszamoltunk.

A soron kivuli testileti és bizottsagi tilések megszervezéséhez a képviselék és a
bizottsagi tagok rugalmas hozzaallasat ezaton is kdszoéndém.

A Szolnoki Kistérség Tobbcélu Tarsulasa rakoéczifalvai székhellyel muikédé
Gyermekjoléti és Szocialis Szolgaltatéo Kézpont azon Ugyeit, melyek a Tarsulasi
Tanacs elé kerliilnek eldzetesen a Terlleti Szocialis Bizottsag (a tovabbiakban:
TSZB) elé kell terjeszteni.

A TSZB tagjai Martfi varos, Rakécziujfalu kozség, Tiszavarkony kozség és
Rakoczifalva varos polgarmestere. Tanacskozasi joggal részt vesznek a harom
teleptilés jegyzdi és az el6terjesztések készitoi.

2022. évben a TSZB 1 lést tartott és 2 db hatarozatot hozott. A szakmai
eléterjesztéseket a Gyermekjoléti és Szocialis Szolgaltaté Koézpont munkatarsai
készitik elo.

Nadudvari Tuinde a Hivatal koéztisztviseldje részt vett a Képvisel6-testiilet és a
Bizottsagok munkajanak elokészitésében, képviseld-testileti ulések
meghivojanak Osszeallitasaban, az el6terjesztések, beszamolok Osszeallitasaban.
Az Uléseken a jegyzékodnyv vezetése, ezt kovetéen a hiteles jegyzékonyv- és
hatarozatkivonatok elkészitése megtoértént. A képviseld-testiileti anyagok és az
6nkormanyzati rendeletek Kormanyhivatalhoz valo felterjesztése elektronikus
uton hataridében megtortént.

A Nemzeti Jogszabalytar (NJT) rendszerében minden Onkormanyzati rendelet
egységes szerkezetben és az iddallapot megjelolésével az IJR-LocLex alrendszeren
keresztul publikalasra kerult, igy barki szamara kereshetévé és olvashatova valt.
Ezzel parhuzamosan sor kerult az énkormaéanyzati rendeletek publikalasara a
telepilés honlapjan is a jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen. A képvisel6-
testiileti tlések meghivéit és az Ulések jegyzékonyveit szintén a telepulés
honlapjan hozzuk nyilvanossagra.

b) Ugyiratforgalom

a Hivatalban az iktatassal 6sszefliggé feladatokat tulnyomé részben Géczi Nelli
latja el, tavollétében Nadudvari Tunde és Pocsi Anna végzi az iktatasi feladatokat.
Az ASP hasznalataval, mukédésével kapcsolatos kérdésekben Géczi Nelli nyujt
segitséget a kollégaknak.



Iktatott Gigyiratok, iratok szama 2022. évben:

o fdszamon minddsszesen: 2637 {2021. évben 2674)
e alszamon minddsszesen: 8753 (2021. évben 8546)

Az iktatassal Osszeflggd, 2022. évi statisztikai adatokat az alabbi diagramm
mutatja be:

IKTATASSAL OSSZEFUGGO STATISZTIKAI ADATOK
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Iktatott tigyiratok, iratok szamanak alakulasa 2018-2022. évben:

IKTATOTT UGYIRATOK SZAMANAK ALAKULASA
2018-2022. EVEKBEN
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Onkormanyzati allamigazgatasi hatésagi tigyekben hozott déntések szama 2022.
évben: 609 db (2021. évben: 627 db).

Allamigazgatasi hatdsagi tgyekben hozott dontések
szama 2022. évben

| dontesek szama (db)
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Onkormanyzati hatésagi ligyekben hozott déntések szama 2022. évben: 556 db
(2021. évben: 515 db)

Onkormanyzati hatdsagi Ugyekben hozott dontések
szama 2022. évben

| dontesek szama (db)
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Mind a fészamon, mind az alszamon iktatott iratok jelentds része adéigazgatasi
ugyben keletkezett. Az addigazgatasi tigyeken tul jelents tovabba az iratforgalom
a szocialis igazgatas tertiletén, az anyakoényvi Ugyek, a muszaki Ugyintézé
feldatatkorébe tartozo tigyek esetében, valamint az Onkormanyzat és a Hivatal
napi szintu tigyintézése tekintetében.
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Az ugyiratforgalommal szorosan Osszefligg a kiadmanyozasra keriilo iratok
kézbesitése. Ahogy azt korabbi beszamoléomban mar jeleztem, a Magyar Posta
2020. julius 1-t61 a hivatalos iratok esetében bevezette az elektronikus
feladdjegyzékkel torténé feladast, és ezzel parhuzamosan a papiralapu
tértivevénnyel torténd feladast megszlntette. Az elektronikus feladojegyzékkel
torténod feladas tovabbra is zokkenémentesen torténik.

2022. évben 4113 db kiildemény keriilt papir alapon kézbesitésre, melybél
2983 db helyi kézbesitok utjan, 1022 db hivatalos iratként belféldre, 105 db
belfoldi, sima levélként, 3 db pedig kiilfoldre hivatalos iratként keriilt a
Magyar Posta szolgaltatasainak igénybevételével kézbesitésre.

A Réakéczifalvai Polgarmesteri Hivatal végzi Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat és
intézményei postazasat is. Ebben az esetben minden feladott kuldemény
elektronikus tértivevényét e-mailen tovabbitjuk a feladassal érintett intézmény
felé.

c) Aljegyzoi feladatok

A Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatanak az aljegyzére vonatkozo
rendelkezései értelmében az aljegyzé

a) segiti a jegyz6 hivatalvezetéi, jogalkalmazéi, térvényességi feligyeleti és
hatésagi feladatainak ellatasat,

b) a jegyzd felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt,

c) a valasztasi iroda vezetéjének altalanos helyetteseként ellatja a jegyzdé altal
rabizott valasztasi, népszavazasi feladatokat.

A Hivatalnal az aljegyzoi feldatatokat 2020. februar 1. napjatol Dr.
Hovanyecz Virag aljegyzd latja el. Feladatai kozé tartozik a Hivatal hatésagi
feladatait ellaté tUgyintézéi feladatellatasanak koordinalasa, ellendrzése, a
jogalkalmazas folyamatos figyelemmel kisérése, a  dontéstervezetek
jogszeruségének vizsgalata, koézremtkoédés és részvétel folyé Uigyekben,
onkormanyzati feladatellatashoz kapcsolodd egyes szerzddések, megallapodasok
elkészitése, sziikség esetén, helyszini szemlén valé megjelenés, allatvédelemmel és
kébor ebekkel Osszefliggd eljarasokban valo részvétel, lakossagi panaszok
kezelése.

2022. évben Aljegyz6 asszony ugyvitelében 1 db vadkarfelmérési eljaras indult a
vad védelmérél, a vadgazdalkodasrol, valamint a vadaszatrél szé6lo 1996. évi LV.
torvény (a tovabbiakban: Vtv.) alapjan.

A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvényben foglalt jelzési kotelezettség alapjan 2022. évben 1 alkalommal kerult
sor jelzés megtételére a  gyermekjoléti  szolgaltaté  felé gyermekek
veszélyeztettségének fennallasa miatt.

2022. évben Aljegyzé Asszony kuléndésen az alabbi targykoérékben és
jogtertileteken segitette hatékonyan a Hivatal/Onkormanyzat miikodését:
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- lakossagi tajékoztatok kiadasa altalanos vagy egyedi ugyekben (pl:
szomszédjogi kérdések, fasszarua novények telepitésének és fenntartasanak
altalanos feltételei, helyi kézutakra vonatkozd egyéb 6nkormanyzatot érinté
adatszolgaltatasok, adatgyijtések (ebdsszeiras),

- el6bterjesztések, palyazati kiirasok Onkormanyzati tulajdont ingatlanokra
vonatkozoéan,

- egyéb jarulékos feladatok.

Napi tevékenységét tematikusan behatarolni nem lehet, tekintettel arra, hogy
mindig az éppen aktualis eljarasokat érinti, rendkiviil valtozatos, egyszerre tébb
jogtertletet kell alaposan feltarni, melyet esetenként és egyre nagyobb részben
onalloan, esetenként a jegyz6 koordinalasa és szakmai felligyelete mellett 1at el.

A fentieken tul a telepilést érinté tigyekkel kapcsolatban részt vesz az egyeztetd,
konzultativ vezetéi Uléseken, el6késziti és végrehajtja a részére (polgarmester,
alpolgarmester, jegyz6 altal) kijelolt feladatokat.

2022. évben Aljegyzé Asszony az alabbi szakmai rendezvényeken vett részt:
- A Konferenciaszervezé Tudasmenedzsment Kft. altal Budapesten, 2022.

februar 16. napjan tartott ,Szomszédjog és birtokvédelem 6sszehasonlitasa és
elhatarolasa” cimt szakmai rendezvényen.

- Magyar Birtokvédelmi Szévetség altal szervezett 2022. november 16. napjan,
Budapesten tartott ,Birtokvédelem az Gszben” cimli szakmai napon. (Fébb
témakoérok: maganbiztonsagi cégek részvétele a birtokvitak soran, felszamolok
részvétele a birtokvitas helyzetekben, vitas telekhatar miatti birtokvitak.)

- A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Hatosagi Foéosztaly
Torvényességi Felugyeleti Osztaly altal szervezett szakmai napokon 2022.
janius 1. napjan, valamint 2022. szeptember 21. napjan.

- A Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi Foéosztaly
Integralt Jogalkotasi Rendszer LocLex Alrendszerének hasznalatara vonatkozo
konzultaciéon vettem részt

Aljegyz6 Asszony a Helyi Valasztasi Iroda megbizott tagjaként, a HVI vezet6 jogi
helyetteseként koézremtikodott a 2022. évi orszaggyulési képviseldk valasztasan és
népszavazason, valamint a 2022. évi népszamlalason fellilvizsgaloi feladatokat
latott el.

d) Igazgatasi feladatok

Anyakonyvi igazgatas: Takacsné Kozak Edit, tavollétében Géczi Nelli (2020.
szeptembertdl) mukdédik kézre a feladatok folyamatos ellatasanak biztositasaban.

¢ Teljes hatdlya apai elismerés: 8 db jegyzOkoényv felvétele (2021-ben 14
db);
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Anyakonyvi kivonat kiadasa: kérelemre 31, hivatalbél 88 alkalommal
(2021-ben kérelemre 33, hivatalbol 113 alkalom);

2022-ben, ahogy 2021-ben is Rakoczifalvan az otthonaban 1 gyermek
sziiletett, sziiletések szama 2022-ben osszesen: 52;

Hazassagi névviselési forma megvaltoztatasa 9 alkalommal (régzitve
azokat az elektronikus anyakdényvbe és a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasba);

Halaleset anyakonyvezése és rogzitése a személyi adat- és
lakcimnyilvantartasban: 34 esetben (azok a személyek, akik Rakéczifalvan
halaloztak el) (tajékoztatasul: a halalesetek szama 2021. évben: 97,
2021-ben: 90)

anyakonyvi események (sziiletés, hazassagkotés, utélagos bejegyzés)
rogzitése papiralapi anyakdényvbél az elektronikus anyakoényvbe 133
alkalommal (2021. évben: 162 db);

Hazassagkotési szandéknyilatkozatrol jegyzokoényv felvétele: 54 esetben
(2021. évben 80 esetben);

2022. évben a hazassagkotések szama: 54 db (2021. évben a
hazassagkotések szama: 80 db) (munkaidében: 46, munkaidén tul 8
hazassagkotés);

allampolgarsagi eskiit 2022. évben egy honositott polgar tett;

névadé Unnepség 2 alkalommal kerdlt megtartasra az anyakonyvvezetd
kozremuikodésével;

Hazassag felbontasanak rogzitése az elektronikus anyakoényvbe és a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasba 10 esetben;

A KSH felé havonta kotelezo adatszolgaltatasok tecljesitése a
népmozgalmi adatokrol (szuletés, hazassagkotés, halaleset, valas) a KSH
lap kitoltésével és tovabbitasaval.

Ipar, kereskedelem: Takacsné Kozak Edit

Bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenységet 4, mukodési engedély
koételes tevékenységet 1 kereskedd jelentett be. (A bejelentések az ASP
szakrendszerbe, valamint az orszagos kereskedelmi nyilvantartasba
(OKNYIR) rogzitésre kertltek.)

Bejelentéskoteles ipari tevékenységet 4 vallalkozé jelentett be.

Népességnyilvantartasi feladatok: Takacsné Kozak Edit
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¢ lakcimbejelento-lap atvétele, elokészitése (sorszamozasa, a
lakcimvaltozasnak megfelel6 kodokkal torténé ellatasa) rogzitésre a
személyi adat- és lakcimnyilvantartasba, majd a lakcimvaltozasok régzitése
az SZL-be: 260 esetben (2021. évben: 174 eset). Ezt kévetéen a bejelentd
lapok megkiildése a Kormanyablak 1. Osztalynak a lakcimkartyak
legyartasahoz, az Okmanyiroda altal legyartott és részlinkre megkuldo6tt
kartyak postazasa az érintett tigyfeleknek.

o Lakcim fiktivalasa kérelemre 2 alkalommal kertilt sor.

e Helyi Vizual |Regiszter (helyi népességnyilvantartasi adatbazis)
karbantartasa, a karbantarté allomanyokat a Kormanyhivatal Informatikai
Osztalya kuldi meg résziinkre.

e Hatosagi igazolas, bizonyitvany kiadasa, tarshatosag megkeresése
végzéssel (csaladi allapotrél, lakcimrél, hazszam eltérésrél, adé- és
értékbizonyitvany): 189 alkalommal (2021. évben 150 alkalommal).

Hagyatéki iigyek: Takacsné Kozak Edit

2022. évben Osszesen 99 hagyatéki leltar készuilt az ASP szakrendszerben és
kertilt tovabbitasra az illetékes kozjegyzének. A hagyatéki leltarban szerepld
ingatlanok ado- és értékbizonyitvanyai az ingatlan fekvése szerinti polgarmesteri
hivatal jegyzéjétél kerultek megkérésre. (2021. évben oOsszesen: 101 hagyatéki
leltar készilt)

Hagyaték hianyaban (a hozzatartozo nyilatkozata alapjan) az eljarast 2020.
februar 01-tél végzéssel meg kell sziintetni, erre 17 alkalommal kertilt sor 2022.
évben.

A hagyatéki Ggyintézés soran nehézséget okoz az egészségligyi intézmény altal
hianyosan kiallitott halottvizsgalati bizonyitvany, amelyen nincs feltintetve a
hozzatartozé6 neve és cime, ezért ,nyomozni” kell a hagyatékrol ismerettel
rendelkezé  hozzatartoz6  utan (anyakoényvben, személyi- adat és
lakcimnyilvantartasban).

Tobbletfeladat: 2021. évt6l a Megyei Kormanyhivatalok Foldhivatali
Foosztalyai - a foldeken fennall6 osztatlan ko6zés tulajdon felszamolasarél és a
foldnek mindsilé ingatlanok jogosultjai adatainak ingatlan-nyilvantartasi
rendezésérdl szolo 2020. évi LXXI. torvényben foglaltak alapjan - megkeresik
hivatalunkat a 30, 40 évvel ezel6tt elhunytak pét-hagyatéki eljarasanak
meginditasa céljabél.

Tajékoztatas keérésre (pl.: faktoring cégektdl, hitelez6ktél érkezett) 101
alkalommal valaszoltunk (2021. évben 93 db).

TAKARNET-b6l hagyatéki eljarashoz, cimek feltilvizsgalatahoz, illetve a
kollégaknak a feladataik ellatasahoz 218 db tulajdoni lap kerult lekérésre. A
lekérdezésekroél naplot kell vezetni.
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Méhészek iigyei: Takacsné Kozak Edit

o méhészkedést bejelenték nyilvantartasba vétele (jelenleg 18 méhészet van
bejelentve)
o méhészek értesitése szunyoggyeéritésrol.

Az ASP iratkezel6 szakrendszer alapjan Takacsné Kozak Edit kollégandnek
1427 iktatott irata van, melyben nincs benne, nincs iktatva:

- a 260 db lakcimjelent6 lap (ami hatarozatnak minéstl),

- a 133 anyakonyvi esemény, amit az EAK-ban kerul rogzitésre,
- az 54 hazassagkotési szandék bejelentés,

- a TAKARNET-bé] a tulajdoni lap lekérések (218 db),

- a 418 db cim feltilvizsgalata.

Cimek feliilvizsgalata a Kozponti Cimregiszterben (KCR): Takacsné Kozak
Edit

a cimek feltilvizsgalata, vagy Uj cim képzése soran a helyes cimkoordinatak
(helyrajzi szam, X koordinata, Y koordinata, ingatlan-nyilvantartasi azonositoé)
rogzitése a hazszamhoz a KCR-ben.

A Kozponti Cimregiszterbél veszi at a Foldhivatal az adatokat, a tulajdoni lap
cimsoraban 1évé cimet. Fellilvizsgalatot kévetéen a cim mellett mar nem szerepel
a  feltlvizsgalat alatt” jel6lés.

A kevesebb ingatlanszamu utak, utcak cimeinek (pl.: a Szilva, Barack, Szo6lié u.,
stb.) feltilvizsgalata mar 2020. évben mar befejez6dott.

2021. évben osszesen 746 db cim keriilt feliilvizsgalatra (Ady Endre ut: 74,
Arany Janos ut 70, Arpad ut 68, Barték Béla ut 120, Damjanich Janos ut 21,
Jozsef Attila ut 22, Nyar ut 36, Petéfi Sandor ut 108, Tancsics Mihaly ut 72,
Vasvari Pal ut 155 db).

A 2022. évi orszaggyulési valasztasok kitlizésétol a valasztas napjaig nem
lehetett a KCR-ben dolgozni, moratérium volt érvényben.

2022. évben az alabbi kozteriiletek cimei keriiltek feliilvizsgalatra:
e Béke ut: 23 db cim
¢ Rozsa tt: 72 db cim
e Arpad ut: 65 db cim
e Jokai Mor ut: 147 db cim
e Toldi Miklés ut: 111 db cim

Osszesen: 418 db cim
Egyetlen cim (telek + épulet) feltilvizsgalata kb. 4 percet vesz igénybe, a program

rendkiviil lassu, a programfejleszték tovabbra is dolgoznak az orszagosan
jelentkezé hiba elharitasan.



2022. évi orszaggyilési valasztasok és népszavazas lebonyolitisiban torténo
kozremiikodés (Takacsné Kozak Edit HVI tag):

A valasztas napjanak kitlizésétdl a szavazokori névjegyzékek naprakész vezetése
volt az egyik f6 feladat, melynek keretében
e 84 atjelentkezési kérelem,
e 75 mozgbéurna iranti kérelem kertil feldolgozasra a Nemzeti Valasztasi
Rendszerben.

A VAKIR napi szintli figyelemmel kisérése. (VAKIR: Valasztasi Kommunikacios és
Informaciés Rendszer. Kommunikaciés csatorna a valasztasi irodak koézott,
illetve itt kozlik a Nemzeti Valasztasi Iroda Elnékének és a Tertileti Valasztasi
Iroda Vezetdjének az utasitasait. A rendszerbe rogzitjiik a helyi valasztasi szervek
(Helyi Valasztasi Iroda, Helyi Valasztasi Bizottsag, Szavazatszamlalé Bizottsagok)
adatait. A VAKIR-ban megtalalhaté a valasztasokkal (orszaggytilési, helyhatésagi,
népszavazasi, Europa Parlamenti) kapcsolatos valamennyi jogszabaly, valamint
tajékoztatok, segédletek, stb. A valasztast kévetéen szintén a VAKIR-ba kell
régziteni a valasztasi eljarassal 6sszefliggd pénziigyi elszamolast is.)

A valasztasra felkészlilés keretében informatikai és igazgatasi préba feladatok
kertltek végrehajtasra.

Aprilis 1-jén masnap hajnalba hiizédéan a névjegyzékek zarasa, nyomtatasa volt
a feladat, aprilis 2-an a névjegyzékek és a szavazokori nyomtatvanyok és kellékek
atadatasa tértént meg a szavazatszamlalé bizottsagok elndkeinek.

A valasztas napjan, aprilis 3-an feladatként jelentkezett a napkézbeni jelentések
leadasa a szavazason megjelentek szamarél, majd a szavazokorok zarasat
koévetéen a szavazokéri jegyzokonyvek rogzitése az NVR-be. (NVR: Nemzeti
Valasztasi Rendszer. Az NVR-ben Kkertil atvezetésre a valasztépolgarok
névjegyzéke (a valasztashoz kapcsolédd kérelmek feldolgozasara ebben a
rendszerben kerul sor, pl.: a polgar atjelentkezési kérelme, ha masik teleptilésen
kivan szavazni, mozgéurna iranti kérelme, stb.) Az NVR-ben vezetjik képvisel6k
nyilvantartasat.  Rogzitjuk a  valasztas eredményéré6l a  szavazékori
jegyzlékoényveket.)

Népszamlalas 2022 (Takacsné Kozak Edit):
A 2022. évi népszamlalasban népszamlalasi koordinatorként vett részt.

Feladatok:
e szamlalébiztosok toborzasa,

* a korzetek kiosztasa a szamlalobiztosoknak és a feliilvizsgaloknak a KSH
informatikai rendszerében,

e a feladat végrehajtasara hasznalt tabletek, nyomtatvanyok atvétele a KSH-
tol, majd azok kiadasa a szamlalébiztosoknak,

e az Osszeiras befejezését kovetben az eszk6zok visszavétele a szamlaloktol,

e segitségnyujtas a szamlalobiztosoknak a népszamlalasi korzeteken belil a
cimek beazonositasaban,

e kapcsolattartas a megyei népszamlalasi felel6ssel.
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Foldiigyekkel kapcsolatos eljarasok: Nadudvari Tiinde

A terméfoldek bérbeadasaval, adasvételével kapcsolatos iratok hirdetményi titon
valo kozlése, majd a hataridé lejartat kovetéen az iratok tovabbitasaval
kapcsolatos feladatokat ellatasa.

2022. évben 19 db kifliggesztési kérelem érkezett, melybél 6 db adasvételre, 13
db pedig haszonbérletre vonatkozott.

Az el6z6 évhez képest jelentds csdkkenés volt tapasztalhaté (2021. évben: 37 db
adasvétel, 18 db haszonbérlet kifliggesztési kérelem érkezett).

Szocialis ellatasok: Nadudvari Tiinde, Lévai Krisztina
2022.01.01. napja és 2022.12.31. napja kozétti idészakban az egyes ellatasi

formak tekintetében az alabbi O0sszegek kerultek kiutalasra Nadudvari Tiinde
munkakodrébe tartozo ellatasok tekintetében:

Tamogatasban Elutasitisok
Ellatasi forma részesitettek Kiadas asitaso
. szama
szama
Lakhatasi tamogatas 47 2.590.600 8
Beiskolazasi tamogatas 24 260.000 1
Gyermeknevelési 26 465.000 1
tamogatas
Gyerr‘nekgon‘dozam 5 57 000 0
tamogatas
Fltés tamogatas (fa) 51 2.550.000 4
Fltés tamogatas (gaz) 75 3.750.000 0
Gyodgyszertamogatas 4 135.000 0
Osszesen 229 9.807.600 14

Az egyes tamogatasi formak tekintetében 2022. évben az alabbi havi kifizetések
torténtek:

Lakhatasi tamogatas:
2022. januar 262.400,-
2022. februar 245.500,-
2022. marcius 244.800,-
2022. aprilis 225.800,-
2022. majus 230.800,-

17



2022. junius 219.500,-
2022. julius 208.200,-
2022. augusztus 191.800,-
2022. szeptember 185.700,-
2022. oktober 212.200,-
2022. november 188.200,-
2022. december 175.700,-
Osszesen 2.590.600,-

Beiskolazasi timogatas:

2022. augusztus

260.000,-

Osszesen

260.000,-

Gyermeknevelési tamogatas:

2022. januar 35.625,-
2022. marcius 121.125,-
2022, jualius 21.375,-
2022. augusztus 128.250,-
2022. szeptember 92.625,-
2022. oktéber 28.500,-
2022. november 28.500,-
Osszesen 456.000,-

Gyermekgondozasi tamogatas:

2022. januar 28.500,-
2022. februar 18.500,-
Osszesen 57.000,-
Fiitéstamogatas:
Tuzifa 2.550.000,-
Gaz 3.750.000,-
Osszesen 6.300.000,-
Gyogyszertamogatas:
2022. januar 12.000,-
2022. februar 12.000,-
2022. marcius 12.000,-
2022. aprilis 12.000,-
2022. majus 12.000,-
2022. junius 12.000,-
2022. jalius 12.000,-
2022. augusztus 12.000,-
2022. szeptember 12.000,-
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2022. oktober 12.000,-
2022. november 12.000,-
2022. december 3.000,-
Osszesen 135.000,-

Osszehasonlitasképpen tablazatba rendezve lathatéak az elmult hét év (2016-
2022.) fenti tamogatasi formainak adatai:

Tamogatasban részesitettek szamanak alakulasa
tamogatasi formanként 2016-2022. évben

m /i 201/ JOTE PO |y PRV ]
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Bursa Hungarica Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazat:

Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkorméanyzati Oszténdijpalyazatban ésszesen 7
palyazat érkezett be, melyb6l 10 tanuld részére tudtunk Bursa Hungarica ,A”
tipusu 0szténdij tamogatast megallapitani. A tamogatasi 6sszeg tanuléonként
5.000,- Ft/ 10 honap (2 félév).

Jeqgyzbi hatdskdrben hozott tamogatas:

¢ Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény: Nadudvari Tiinde

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt az 1997. évi XXXI. térvény. 19-20/B.
§-a, a 149/1997. (IX.10} Korm. rendelet 65-67. §-a, a 2019. évi LXXI. térvény 64.
§ (1) bekezdés a)-c) pontja szabalyozza. Az év soran 32 kérelem érkezett,
melyb6l 3 elutasité, 1 eljaras megsziintetéo hatarozat sziiletett. 3
kérelmezénél a torvény altal eléirt jogszabalyi feltételek nem alltak fent, 1
kérelmez6é elhunyt, ezért a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményt hivatalbdl
meg kellett szlintetni. 28 kérelmezdnél a térvény altal eldirt jogszabalyi feltételek
fennalltak. A 28 kérelmezobdl 16-an kérték a hatranyos helyeztiik
megallapitasat, melybol 16 megallapitoé hatarozat sziiletett.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasanak
célja annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményére, évente két alkalommal (augusztus és
november) természetbeni tamogatasra, tovabba a kulén jogszabalyokban
meghatarozott egyéb kedvezmények igénybevételére.

A torvényi szabalyozas alapjan 2022. évben a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilo gyermekek utan augusztus 1. napjan fennallé
jogosultsagok okan 35 jogosult részére 386.000,- Ft, november 1. napjan
fennillé jogosultsagok okan 27 jogosult részére 275.000,- Ft pénzbeli
tamogatas keriilt kifizetésre. A pénzbeli tamogatasok Osszege a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részestilé gyermekek utan 6.000,- Ft, a
halmozottan hatranyos helyzetd gyermekek utan 6.500,- Ft. Ennek a
tamogatasnak a fedezete teljes mértékben allami tamogatas, amely nem az
Onkormanyzat koéltségvetését terheli.

A jarvanyiigyi helyzetre valo tekintettel osszesen 24 csalad esetében 2022.
augusztus 31-ig hosszabbodott meg a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valé jogosultsag idotartama, valamint a hatranyos,
halmozottan hatranyos helyzet fennallasat megallapité hatarozat hatalya a
veszélyhelyzettel 6sszefliggd atmeneti szabalyokrol szélé 2021. évi XCIX. torvény
96. § (3) bekezdés alapjan.

Equéb feladatok (Nadudvari Ttinde):

¢ Hatranyos helyzeti gyermekek sziinidei étkeztetésének felmérése,
melyet a Gyvt. 21/C. § és a 328/2011. (XII.29.) Kormanyrendelet 13. § -
13/B. § bekezdése szabalyoz.
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A Gyvt. 21/C. § - a értelmében a telepuilési 6nkormanyzat a sziinidei
gyermekétkeztetés keretében a szulé, térvényes képviselé kérelmére a déli
meleg fOéétkezés a hatranyos helyzeti gyermek és a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részestilé, halmozottan hatranyos
helyzeti gyermek részére ingyenesen biztositja a bolcs6dében, mini
bélcsédében bdlcsédei ellatasban, 6vodai nevelésben részestilé gyermekek
szamara a bolcsédei ellatast nyGjté intézmény és az o6voda zarva
tartasanak idétartama alatt valamennyi munkanapon.

A fentiek ald nem tartozé gyermekek szamara a nyari szlinetben legalabb
43 munkanapon, legfeljebb a nyari szlinet idétartamara es6é valamennyi
munkanapon, és az §szi, téli és tavaszi szUnetben a tanév rendjéhez
igazodoéan szunetenként az adott tanitasi szlinet idétartamara esé
valamennyi munkanapon koételes megszervezni, és ennek keretén beliil a
szul6, torvényes képvisel6 kérelmének megfelelé idétartamban az adott
gyermek részére biztositani.

Hatranyos
Sztinidé tipusa helyzetu Etkezési napok Adagszam
szerint gyermekek szama
szama
tavaszi 14 16 4 nap 56
nyari 16 16 55 nap 880
6szi a - -
teli 14 16 9 nap 126

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Gyermekvédelmi beszamoléjanak
elkészitése 2022 majusaban.

Rendszeres kapcsolattartas Bozsé David csaladsegité munkatarssal, a
jelzérendszeri kapcsolat hatékonyan muikédik. A 2022. évben 3 kk.
gyermekrol érkezett tajékoztatas védelembe vételrol.

Kérnyezettanulmany készitése Lévai Krisztina kolleganével: 2022. évben
1 alkalommal.

A vizsgalt idészakban 14 db Egészségligyi, Szocialis és Gyermekvédelmi
zart Ulésen torténd részvétel. Az Uulésen a bizottsag hataskérében
elbiralando kérelmeket terjesztett el6 dontésre.

A teleptilési tamogatasi kérelmek érkeztetése és iktatasa az ASP
rendszerben és a WinManko rendszerben.

A 2022. szeptember 10. napjan hatalyba lépett 345/2022. (IX. 9.) Korm.
rendelet bevezette a csaladi fogyasztéoi kozosség fogalmat (az
ingatlanban egy mérééra van felszerelve, de az adott ingatlanon beliil
tobb lakas rendeltetési egység talalhaté) a kedvezményes foldgaz
tébbletmennyiség igénybevétele céljabol. Ezzel 6sszefuggésben Uj
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feladatkeént jelentkezett, hogy az tigyfél kérelmére helyszini szemlét kellett
lefolytatni, hogy a kérelmezett ingatlan megfelel-e a csaladi fogyasztoi
kozOsség tekintetében eldirt jogszabalyi feltételeknek, amennyiben igen,
abban az esteben a megfelelés tényét, valamint a lakas rendeltetési
egységek szamat hatésagi bizonyitvanyban kellett rogziteni. 2022. évben
14 kérelem érkezett, melybél 12 esetben a hatésagi bizonyitvany kiadasra
kerult, 2 esetben elutasitasra kertilt sor. A feladat ellatasaban Nadudvari
Tunde kollégand mellett Lévai Krisztina mukdédott kozre.

Karkus Csilla szocialis tigyintézé feladatait 2020. szeptember 30. napjatol Lévai
Krisztina és Nadudvari TuUnde latja el. Lévai Krisztina szocialis feladatkérben,
Karkus Csilla helyettesitése soran az alabbi tigyforgalmat bonyolitotta:

Polgarmesteri hataskdrben hozott teleptilési tamogatdsok:

¢ Temetési telepiilési tamogatasok
2022. év soran 9 kérelem érkezett, melybél 9 megallapité hatarozat szlletett. A
kérelmezéknél a rendeletiink altal eldirt jogszabalyi feltételek fennalltak,
osszesen 360.000 forint kertilt kifizetésre.

o Ujsziilott telepiilési tamogatasok
2022. év soran 5 kérelem érkezett, melybdl 5 megallapité hatarozat sziletett,
osszesen 150.000 forint kerult kifizetésre.

¢ Rendkiviili telepiilési tamogatasok
2022. év soran 285 kérelem (2021. évben: 240 kérelem) érkezett, melybél 284
megallapito és 1 elutasité hatarozat sziiletett. lkérelmezé esetén nem alltak
fent a rendeletben eldirt jogszabalyi feltételek, a tébbi kérelmezénél azonban igen,
osszesen 5.427.500 forint (2021. évben: 4.325.000 forint) kertlt kifizetésre.

o Egyszeri futéstamogatas (gaz):
2022. szeptember 01. napjatél 2022. szeptember 30. napjaig Osszesen 75
gaztamogatas iranti kérelem érkezett, melyb6l 75 megallapité hatarozat
sziletett. 75 kérelmezéknél a rendeletiink altal eléirt jogszabalyi feltételek
fennalltak, o0sszesen 3.750.000 forint kertilt kifizetésre.

Eqguyéb feladatok (Lévai Krisztina):

o rendszeres kapcsolattartas Bozsé David csaladsegité munkatarssal, a
jelzérendszeri kapcsolat hatékonyan mukodik. A kapcsolattartas
keretében az év végi adomanyok (pl. hurka-kolbasz) kiosztasat
megelézden, az adomanyozotti kér kijelolésénél tovabbi egytttmtikédésre
kertilt sor.

e Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat Gyermekvédelmi beszamoldjanak
elkészitése 2022 majusaban, Nadudvari Ttunde kollégandével koézosen.

¢ kornyezettanulmany készitése: 1 alkalommal.
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e a vizsgalt idészakban 14 db Egészségligyi, Szocialis és Gyermekvédelmi
Bizottsagi zart Ulésén vett részt. Az UGlésen a bizottsag hataskoérében
elbiralandé kérelmeket terjesztett el6 dontésre. Szocialis Bizottsag altal
elfogadott zart hatarozatok szama: 265 db

e a telepuilési tamogatasi kérelmek érkeztetése, hatarozatok iktatasa az
ASP rendszerben (1216 iktatott irat) és a WinManké rendszerben (374
kérelem, valamint 373 megallapité és 1 elutasité hatarozat),

e napi szintl kapcsolattartas polgarmester urral a rendkivili -, Gjszulott -,
temetési telepuilési tamogatasok odaitélésének egyeztetése érdekében.

e Ujszulottek részére - az Egészséglgyi, Szociadlis és Gyermekvédelmi
Bizottsag elndke és polgarmester Ur altal alairt - emléklap elkészitése,
kikuldése.

e a toébbgeneraciés csaladi héazban ¢€l6 csaladok rezsicsékkentésével
kapcsolatos kérelem feldolgozas, helyszini szemle és az ezzel jaro eljaras
lebonyolitasaban valo részvétel. Osszesen 14 kérelem érkezett, melybél
12 esetben a hatésagi bizonyitvany kiadasra kertilt, 2 esetben azonban el
lett utasitva.

A 2022. évben is - elsdsorban az év végi iinnepekhez koézeledve - tobbféle
adomanyozas, felajanlas volt raszorulé lakosok részére, melyek a
kovetkezok:

e ,2022. évi Magyarok Kenyere” -15 milli6 btizaszem program keretén beltil
200 kg liszt adomany kerult szétosztasra, fejenként 10 kg, 6sszesen 50 {6
részére;

e Etolaj adomanyt kaptunk a Bunge Zrt. jovoltabol o6sszesen: 50 litert,
amelyet — az évek 6ta hagyomannya valt Szabados Hus Kft. hurka-kolbasz
felajanlasa mellett - egy csomagban, a fenti liszt adomannyal egytuitt
osztottunk szét 50 raszorulo lakosnak;

Fenti adomanyok, juttatasok célcsoportja, elsésorban nagycsalados, kevés
nyugdijbél €16 idés és munkanélkili lakosok voltak.

Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa: Lévai Krisztina

Az iskolai gyermekétkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa, megszervezése,
koordinalasa. A gyermekétkeztetéssel kapcsolatos statisztika, gépi és analitikus
nyilvantartas vezetése, adatszolgaltatasok elkészitése. Napi kapcsolattartas a
szuilékkel, a gyermekek hianyzasat illetéen, valamint kapcsolattartas Cstillog
Gaborral, az adagszamok megrendelését és a teljestilt adagszamok elszamolasat
illetéen.

Feladat tovabba a gyermekétkeztetéshez szlikséges tisztitoszerek megvasarlasa,
beszerzése.
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A gyermekétkeztetésrél Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat a gyermekvédelmi
torvényben eldirt normativ kedvezmények utjan gondoskodott. A Rakéczifalvai II.
Rakéczi Ferenc Altalanos Iskola és Alapfokui Miivészeti Iskola tanuléi, valamint a
Viragoskert Ovoda és Bélcséde részére a teleptilésen muikédé Csilldg és Fia Kft.
biztositja az étkezést, amelyen keresztil a specialis étrendre szorulé gyermekek
étkezését is meg tudjak oldani.

Egészségiigyi igazgatas: Lévai Krisztina

A hazi orvosi koérzetek, a védoéndi szolgalat, valamint a lakossag vérvételi
ellatasaival, mukoédéstkkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

A védénéi alapellatas, ifjusag-egészségligyi €s iskola-egészségligyi szolgaltatas
finanszirozasahoz sztikséges adatszolgaltatasok megkuildése a NEAK felé.

EESZT rendszerhez tOrténé csatlakozas és adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitése. (az 1997. évi XLVII. térvény és a 39/2016. (XII.21.) EMMI rendelet
alapjan.)

A hazi orvosi korzeteket, a védéndi szolgalatot érinté valtozasok jelzése a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Népegészségligyi Féosztalya, a Jasz-
Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Szolnoki Jarasi Hivatal
Népegészségligyi Osztalya, valamint a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé felé.

Oktatasi intézmények mukodésével kapcsolatos igazgatasi feladatok: Lévai
Krisztina

A Koznevelési Informaciés Rendszerben (KIR) elektronikus nyilvantartas és
adatszolgaltatas, tovabba a kéznevelésrél szolo 2011. évi CXC. térvénybél adodo
fenntartoi feladatok elvégzése.

Katasztrofavédelemmel osszefiiggo feladatok: Lévai Krisztina

A Katasztréofavédelmi Igazgatdosaggal egylittmukodve statisztikai és egyéb értékeld
jelentések, adatszolgaltatasok elkészitése, Rakoczifalva Varos Katasztréfavédelmi
Terveinek (Veszélyelharitasi, Megalakitasi, Befogadasi, Vizkar-Elharitasi stb.)
folyamatos feltlvizsgalata és sziikség esetén aktualizalasa.

A jegyzo hataskorébe tartozé polgari jogi eljaras, birtokvédelmi eljaras:

A jegyzé hataskodrébe tartozo birtokvédelmi eljarasrél szolo 17/2015. (11.16.)
Korm. rendelet és a Polgari Térvénykonyvrél széldé 2013. évi V. térvény 5:5. § -
5:8. §-ban foglalt szabalyaival egytitt képezi a jogi alapjat a jegyzé altal lefolytatott
birtokvédelmi eljarasoknak.

A 2022. évben Osszesen 2 birtokvédelmi eljaras indult Rakoéczifalva Varosi
Onkormanyzat Jegyzéje elétt. A birtokvédelem lefolytatisa iranti kérelmek
koziil 1 kérelemnek adtunk helyt. Az elutasitott kérelem elutasitasanak indoka
a hataskor és illetékesség hianyanak megallapitasa volt.
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Az elutasit6é hatarozattal szemben a felek tovabbi jogorvoslattal nem éltek.

Koztisztasagi, parlagfiivel kapcsolatos, gyomtalanitasi és allattartassal
kapcsolatos feladatok: Szalai Ildiko

Ahogy a 2021 elétti években, Gigy 2022. évben is sajnalatos médon az ilyen tipusu
feladatok allandé jelleggel jelen vannak a telepiilésen, a figyelmeztetéseken kiviil
konkrét hatosagi 1épések (birsagolasok) megtétele is sztikségessé valik szamtalan
esetben.

Az ebtartassal kapcsolatban megfigyelhetd, hogy gazdas, jol tartott kébor(16) ebek
jelennek meg a koztertleteken. A lakossagi bejelentéssel érintett ebek
tulajdonosai az ebek jogszabalyban eléirt tartasi eléirasainak betartidsara
felszolitasra kerilnek, azok sikertelensége esetén birsag kivetésére kertil sor.
Transzponder leolvasoéval és befogo csapdaval az Onkormanyzat rendelkezik.

Az Onkormanyzat 2020. évben szabad kapacitassal rendelkezé allatmenhellyel
torténé szerzédés lehetéségét kereste a gazdatlan, befogott kobor ebek megfeleld
kérilmények kozoétt torténé elhelyezésének megoldasa érdekében. Az
Onkormanyzat 2021. évben egyuttmiikodési megallapodast koétott az NHSZ
Zounok Zrt.-vel a gyepmesteri feladatok ellatasara, illetve vallalkozasi szerzdédést
Rakoczifalva varos kozigazgatasi tertiletérél 6sszegy(ijtott elhullott allatok
elszallitasara és artalmatlanitasara. Az NHSZ Zounok Zrt.-vel koétott szerzédés
felulvizsgalatra kertilt a médosult jogszabalyi kornyezetnek megfeleléen.

Az Onkormanyzat tertiletén a kébor allatok (elsésorban az ebek) befogasa az eb
kéborlasi tertiletére kihelyezett befogd ketreccel torténik, a befogé ketrecek szama
a kovetkez6 évben novelésre kertil (az ebbefogd ketrec kivalasztasa az
allatvédelem tertletén jartas szakérték véleményének bekérésével torténik).
Amennyiben a befogas sikeres, az Onkormanyzat sajat kennelébe beszaillitja az
ebet, és megkisérli az eb gazdajanak felkutatasat. A befogott ebek gazdaja az
esetek tulnyomé részében megkertilnek.

Az eb gazdajanak a felkutatasat tovabbra is neheziti, hogy a chippel ellatott
kutyak azonositasahoz szukséges adatok a rendszerben nem fellelhetéek,
gyakran csak az kiderithet6, hogy a chiphez tartozé vonalkédot melyik allatorvos
részére adtak ki, valamint az ebek gazdajanak valtozasa a rendszerben nem kertil
atvezetésre.

Lakossagi jelzés, bejelentés alapjan a tulajdonos részére nyilatkozattételre vald
felhivas kertil kikuldésre az ebtartasra vonatkozéan, helyszini szemle tartasara
kerill sor, az ebtart6tél az eb egészségligyi kiskonyvének hatésag el6tti
bemutatasat kérjuk, valamint mindezekkel egyidejlileg tajékoztatas kertil
kikuildésre a megfelelé ebtartas szabalyairdl.

2022. évben helytelen tartasra vonatkozéan 9 db panaszbejelentés érkezett,
melyekkel osszefiiggésben eltiltasra, illetve elkobzasra nem keriilt sor.

A kotelezo ebisszeirasi feladatnak legutébb 2022. évben tettiink eleget.
2022. majus 16. napjatol 2022. augusztus 31. napjaig terjed6 idészakban volt
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lehetéség a varos kozigazgatasi teriletén tartott ebek vonatkozasaban a kikuldoétt
adatlapokat visszajuttatni a hivatal részére. 2400 db ebdsszeir6 adatlap és
felhivas ment ki és 374 db adatlap érkezett vissza.

Az ebOsszeiras soran beérkezett adatlapok alapjan megallapithaté, hogy a
teleptilésen 374 db eb talalhatd, melybdl kotelezéen eléirt chippel 346 db eb,
veszettség elleni oltassal 342 db eb rendelkezik.

Lakossagi bejelentés alapjan tébb esetben keriilt sor helyszini szemle lefolytatasra
ingatlan gondozatlansaga, nem megfelelé allattartasi koérulmények, ragcsalok
elszaporodasa miatt. Minden esetben felszdlitasra kerultek - a vonatkozo
jogszabalyi eléirasok egyideju ismertetésével - az érintett ingatlan tulajdonosok a
megfelelé kérulmények biztositasara. Amennyiben az éritettek nem tettek eleget a
hatosagi felszolitasban foglaltaknak, abban az esetben a hatésag tovabbi jogi
lépéseket eszkdzolt.

A parlagfiives tertiletek felderitése, valamint a lakossagi bejelentések kezelésének
megkoénnyitése érdekében mar évek o6ta mukdédik az un. Parlagfi Bejelenté
Rendszer (PBR). A rendszer célja a hatésagi eljarasban kézremukddod szervezetek
és a lakossag kozotti informacidaramlas hatékonyabba tétele. A rendszer
kulonlegessége, hogy a megtett bejelentések kozvetlenil az ellenérzésre jogosult
illetékes hatésagokhoz jussanak el, mellyel biztosithatéva valik a hatésagi
intézkedések gyors és zokkenémentes lebonyolitasa.

A helyszini ellenérzést kiiltertileten a teruletileg illetékes ingatlantigyi hatosag
(megyei kormanyhivatal foldhivatali osztalya), beltertleten a jegyzé végzi.
Amennyiben a féldhasznalé a parlagfti elleni védekezési kotelezettségének nem
tesz eleget, ezért az ingatlan legalabb viraghimboés fenologiai allapotu parlagftivel
fert6zott az élelmiszerlancrol és hatosagi felligyeletérél szolo 2008. évi XLVI
térvény (a tovabbiakban: Elv.) 50. § (4) bekezdés alapjan kézérdeki védekezést
kell elrendelni.

2021. évben és 2022. évben is kiemelt feladatot és allandé tigyintézést jelentett a
teleptilésrendezési feladatokban valé koézremiikodés, az egyes véleményezési
szakaszokban valo feladatok ellatasa, a megbizott telepilésrendezési vezetével,
valamint a féépitésszel valé folyamatos kapcsolattartas, valamint a feladat
ellatasdahoz szikséges dokumentumok, vélemények felhasznalasra toérténd
tovabbitasa az érintetteknek.

Evente visszatéré rendszeres feladatot jelent a KSH részére kuilénféle
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, valamint minden évben feladatot
jelent a 12/2017. (VI. 12.) EMMI rendelethez tartozo 4. melléklet - Az
egészségligyi szolgaltatoknal képzédd hulladék éves mennyiségérdl, valamint a
hulladék gyujtésével, szallitasaval és kezelésével kapcsolatos kézegészségligyi
feltételek megvalésulasarol végzett nyilvantartas elékészitése, az orvosi
szakszolgalatokra learanyositva, kiszamolva a keletkezett éves
hulladékmennyiséget.

Lakossagi panaszok, bejelentések kezelése:
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kobor ebekre vonatkozdan, azok kivizsgalasa, eljaras lefolytatasa,
felszélitas, birsag kiszabasa,

gyomos, gazos ingatlanokra vonatkozéan, az ingatlan tulajdonosok
felszoélitasa

az utak allapotara vonatkozé kérelmek kezelése,

allattartassal 6sszefliggésben,

hatésagi eljarasokkal oOsszefliggé helyszini szemle elékészitése,
lefolytatasaban valé kézremukodés.

Onkormanyzati és allamigazgatasi hatésagi tigyekben torténé kézremiikédeés:

Koéztertilet-foglalasi engedélyek kiadasa,

Fakivagasi engedélyek kiadasa,

Telepuilési cim kiadasa,

Tulajdonosi és kozutkezeldi hozzajarulas el6készitése,

Koérnyezetvédelmi eljarasokban torténé kozremiikodés;

Ingatlan rendeltetésmoédja tekintetében atmindsitési eljarasban térténéd
részvétel,

Eljar6 hatosagok megkeresése esetén szakhatosagi allasfoglalasok
kiadasa.

Egyéb feladatok:

koéztertletfenntartassal Osszefliggé beszerzések esetén Arajanlatok
bekérése;

Palyazatokban valé kézremiikddés soran a koézmuvekkel valé egyeztetés,
ugyintézes.

Hulladékelszallitassal kapcsolatos feladatok intézése: NHSZ-szel vald
rendszeres kapcsolattartas, szallitasra vonatkozé megrendelések kezelése
(gérdulétartaly, konténer, mobil WC).

Hulladékkezelési  feladatok:  veszélyes  hulladék  elszallitasanak
megrendelése, veszélyes hulladék elszallitisaval megbizottal valé
kapcsolattartas;

Biztosité képviseldjével valé kapcsolattartas, egyeztetés karesemény
esetén.

Kozvilagitasi igények feltlvizsgalata, szukséges egyeztetések elékészitése
a kozvilagitasi referenssel, szakemberekkel.

Elhullott allatok elszallittatasa.

Aramszlinettel kapcsolatos lakossagi tajékoztatasok készitése a
szolgaltato eldzetes tajékoztatasa alapjan.

Kozvilagitasi problémak jelentése az E.ON felé.

Adatszolgaltatasok, statisztikak elkészitése.

Pénziigyi, gazdalkodasi, ellen6rzési feladatok:

Lérinczi-Kovacs Edina (2022. januar 1. napjatél pénziigyi csoportvezetd,) Téthné
Takacs Melinda, Kinter Doéra, Szentesi Istvan Joézsefné, Pasztor Edit, Csirke
Zsoltné Markus Margit (2022. januar 31. napjaig)
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A pénzigyi csoportban 2022. januar 1-jétél 5 f6 latta el az Onkormanyzat és
intézményei - Polgarmesteri Hivatal, Varsany Ko6zosségi Haz és Konyvtar és a
Viragoskert Ovoda és Bolcséde — szamviteli és pénziigyi feladatait.

A pénzlgyi csoport munkatarsainak feladatkorei:

Lorinczi-Kovacs Edina - pénzlgyi csoportvezeté: adatszolgaltatasok, banki
tranzakciok elvégzése, bérkonyvelés, Afa bevallas elkészitése,

Tothné Takacs Melinda - pénzlgyi Ugyintézdé: Rakoczifalva Varosi
Onkormanyzat bankjanak  konyvelése, bejévé szamlak  koényvelése,
adatszolgaltatas a Magyar Allamkincstar felé

Szentesi Istvan Joézsefné - pénzligyi ugyintézé: Intézmények bankjainak
konyvelése, bejové szamlak konyvelése, palyadzatos bankszamlak koényvelése,
onkormanyzati adé koényvelése, helyettes adétigyi tigyintézd

Kinter Dora - pénzlugyi Ugyintézd: Targyi eszkédzok konyvelése, statisztikak
készitése, biztositdval valoé kapcsolattartas, leltarozas, helyettes pénztaros

Pasztor Edit - pénzlgyi Ugyintézé: Pénztari muveletek végrehajtasa, kimené
szamlak készitése és kontirozasa, negyedéves egyenlegktzl6k készitése,
intézményi étkezési téritési dijakkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat és intézményeinek pénztaranak konyvelése,
bejovd szamlak koényvelése, szerzédések nyilvantartasa, szamlak rendszerezése,
Afa analitika készitése

A pénzligyi csoport személyi Osszetétele 2022. 1. félévben megvaltozott: 1 kolléga
tavozott a csoporttol.

Tekintettel arra, hogy Csirke Zsoltné Markus Margit kollégané lemondott a mb.
pénzligyi csoportvezetdi kinevezésérdl, 2022. januar 1. napjatol Lérinczi-Kovacs
Edina latta el a pénzligyi csoport vezetésével kapcsolatos teenddket. 2022. januar
31-én Csirke Zsoltné Markus Margit kozszolgalati jogviszonya megszunt, igy a
pénzligyi csoport munkajat 5 {6 latta el.

2022. februar 15-tél a pénztarosi munkakort Pasztor Edit téltotte be.

Az étkezési téritési dijak szamlazasat 2021. november hénaptdl Szabé Erika
kollégand latja el.

Az év végi leltarozast Kinter Doéra végezte.

Minden szakrendszerben (EBR42, ONEGM, KGR) megjelené feladat, elszamolas
hatariddre teljestlt.

Néhany adat az ASP-bdl a pénzligyi csoport munkaja tekintetében a 2022. évre
vonatkozoéan:
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Megnevezés (db)
Bejovd szamla (aktiv): 2 624
Kimené szamla (nem sztornoézott) 2518
Egyéb bizonylat (igazolt) 1 880
Utalvanyrendelet (nem inaktivalt) 8 880
ebbdl bevételi jogcima: 4 396
ebbdl kiadasi jogcim: 4 484
ebbdl bankkal 6sszevezetett: 6 675
ebbdl pénztarral Osszevezetett: 850
Pénztari forgalom: 858
ebbdl bejové: 358
ebbdl kimend: 500
Szerzédések: 1 897
ebbdl bevételi jogcimi: 966
ebbdl kiadasi jogcimii: 931

A Pénziigyi csoport a KGR K11 adatszolgaltaté modulon keresztiil szolgaltat
adatokat a Magyar Allamkincstarnak:

e 1id6kozi koéltségvetési jelentések havonta,

e id6kozi mérleg jelentések negyedévente, illetve az éves elszamolas

e clemi koltségvetés.

Az EBR42 oOnkormanyzati informaciés rendszerben adatszolgaltatasokat,
palyazatokat és elszamolasaikat, valamint felméréseket rogzitenek. 2022. évben:
¢ elszamolast nyujtottunk be a 2022. évi rendkivili 6nkormanyzati
tamogatasrél (REKI vagy ROT),
e minden évben kétszer van felmérés az oOvodai étkezéssel, ellatassal
kapcsolatosan,
e 2020. évi kdzmuvelddési érdekeltségnoveld palyazat elszamolasa sikeresen
lezarult,
e Rendkiviili 6nkormanyzati tamogatasok 2022. palyazati kiirasra 1 sikeresen
lezarult palyazatot nyujtott be az Onkormanyzat.

A Kozponti Statisztikai Hivatalnak a beruhazasokrél negyedévente toérténik
adatszolgaltatas.

Az ONEGM - 6nkormanyzati eléiranyzat modulban: kiegészité- és rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatas igénylésére, kozmuivelddési érdekeltségnoveld palyazat
benyujtasara, adéssagot keletkeztetd ugylethez (AKU) adatszolgaltatasra, majd
benyujtasra, eldiranyzatokkal kapcsolatos adatok letdltésére van tobbek kozott
lehetdség.

A koényvelés 2018. 6ta az ASP rendszerben torténik.
A Gazdalkodasi szakrendszeren bellil helyezkedik €l a KASZPER, az ETRIUSZ, a
KATI.

A KASZPER modulban folyik:

e Onkormanyzat és intézményei pénzforgalmi szamlai,
e palyazatokkal kapcsolatos elszamolasi szamlak,
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egyéb bankszamlak,

pénztarak,

bérek,

e addszamlak fékoényvi kényvelése

Az ETRIUSZ modul adatszolgaltatasok hatékony és szakszeru elkészitését
szolgalja. A felhasznalo részére olyan elére beallitott, illetve sajat adatgytijtési
séma kialakitasahoz egyénileg paraméterezhetd fellileteket biztosit, amelyek
megkoénnyitik az egyes allamhaztartasi szervek adatallomanyanak begyGjtését,
Osszesitését, illetve mas modulokra térténd hivatkozasok utjan leegyszertsitik és
meggyorsitjak az adatszolgaltatasok teljesitését.

A KATI modul az eszkoézgazdalkodas, leltarozas, adatszolgaltatas tamogatasat
szolgalja, tovabba biztositja a kényvelési adatok atadasat a KASZPER modulnak.

Az ASP masik szakrendszere az Ingatlanvagyon-kataszter. Az [VK rendszer az
Onkorméanyzati ASP rendszerbél elérhet6, béngészében futé alkalmazas, amely
tamogatast nyujt, az Onkormanyzatok, illetve vagyonkezeléik szamara, a
147/1992. (XI. 6.) Kormanyrendelet altal meghatarozott kataszteri nyilvantartasi
és adatszolgaltatasi feladatokhoz.

Az ingatlan vagyon kataszter adatszolgaltatast minden évben marcius 20-ig kell
kuldi be a Pénzligyi csoport a Magyar Allamkincstarnak.

Szentesi Istvan Jozsefné feladatkorébe tartozik még adészamlak kivonatai alapjan
a pénzmozgasok és bevallasok rogzitése, amely az ASP Adoé szakrendszerében
torténik. Valamint Toéthné Szabo Anita adolgyi Ugyintézd helyettese és
tavollétében ellatja az 6 feladatait, mint példaul a Hivatali kapun keresztul
érkezé dokumentumok nyomtatasa, adorendszerben térténé régzitése.

A bérkoényveléshez sziikséges adatokat a Magyar Allamkincstarnal vezetett eAdat
rendszerbél toltjlik le.

Pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok:

Pénztar:
o elszamolasi (vasarlasi) el6legek kezelése: kifizetése, elszamolasa, ezzel
kapcsolatos adminisztracio,
e téritési dijak beszedése (iskola, dévoda)
o segélyek kifizetése és az ehhez kapcsolodo értesitések postazasa,
¢ munkabérek Kifizetése,
e a bank és a pénztar kézoétti mozgasok kezelése,
e egyéb, eseti ki- és befizetések.

Bank (Takarékbank Zrt. és Magyar Allamkincstar):
e beérkezé szamlak kiegyenlitése,
¢ munkabérek, egyéb bérjellegu kifizetések,
e segélyek utalasa,
o megfeleld fedezet biztositasa (intézmény finanszirozasok),
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e egyéb atutalasok bonyolitasa.

A banki tranzakcidk és szolgaltatasok elérése a Takarékbank Elektra és a Magyar
Allamkincstar SZR Ugyfél Front-end rendszerein beltil valosul meg.

Minden hénap 20. napjaig kell benyujtani az Afa bevallast. Az énkormanyzat
részér6l havonta, a Viragoskert Ovoda és Bélcséde részérél negyedévente Afa
analitikat készitink a befizetendé és a levonhaté altalanos forgalmi adérol,
valamint a forditott adézas ala tartozé szamlakrol. A bevallas Ugyfélkapun
keresztiil térténik az Altalanos Nyomtatvany Kitélté program keretein beliil.

A 2022. aprilis 3-an tartott orszaggyulési valasztasokon Tothné Takacs Melinda,
Szentesi Angéla, Pasztor Edit jegyzékonyvvezetéként vett részt, Lorinczi-Kovacs
Edina és Kinter Dora poétjegyzé6kényvvezeté volt. A valasztasokkal kapcsolatos
pénzigyi elszamolast Tothné Takacs Melinda készitette el.

A 2022. oktéber 1-jén indulé népszamlalasban Kinter Déra és Pasztor Edit
szamlalébiztosként, Loérinczi-Kovacs Edina felliilvizsgaloként vett részt. A
népszamlalassal kapcsolatos pénzligyi elszamolast Lérinczi-Kovacs Edina
készitette el.

A pénziigyi csoportban 4 f6 mérlegképes konyveléi képesitéssel rendelkezik, 3 6
pedig fels6foku végzettségu.

Adohatosagi feladatok: Tothné Szabé Anita

Kommunalis adé el6ir6 és torlé hatarozatok eléallitasa és postazasa: 260 db
Felszolitas kommunalis adé bejelentésére: 148 db
Ismételt felszolitas kommunalis adé bejelentésére: 45 db
Epitményadé eléiré hatarozatok: 2 db
Epitményadé térlé hatarozatok: 4 db
Ado-és értékbizonyitvany (gyamugy): 6 db
Adé6-és értékbizonyitvany (hagyaték): 90 db
Ado-és értékbizonyitvany (végrehajtoi + NAV + mas 6nk.): 15 db
Ipartzési adé:

v’ érkezett bevallasok ugyfélkapus letoltése, feldolgozasa: 422 db

v’ érkezett valtozasbejelenté tigyfélkapus letoltése, feldolgozasa: 1.234
db (melyb6él NAV adatszolgaltatas: 1.130 db, adoézéi
valtozasbejelenté: 104 db)
érkezett KKV nyilatkozatok letéltése és feldolgozasa: 68 db
tajékoztato levelek kikuldése: 123 db
felszolitasok bevallasra: 29 db
tamogatasi igazolasok: 377 db
Atvezetések, atutalasok készitése a pénzugy felé: 88 db
Arverési hirdetmények: 4 db
Szamlakivonatok feldolgozasa, befizetések rogzitése: 5.697 db
Adodigazolas készitése: 16 db
Koézigazgatasi birsag: 16 db

AN
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o Talajterhelési dij felszoélitas bevallasra: 37 db;
¢ Talajterhelési dij ism. felszélitas bevallasra: 14 db
e Palinkaf6z6 berendezések bejelentése, tovabbitasa a NAV felé: 2 db
o Elévilt tételek torlése: 473 db
e Negyedéves, féléves és éves zarasok készitése
e Hivatalikapus letoltések mindkét hivatali kapurél mas tgyben: kb. napi 10
db
e Torzsadatok (ASP) javitasa
e Hatarozatok, tajékoztaté levelek boritékolasa vagy elektronikus tuton
torténd elkuldese
e Marciusi €s szeptemberi értesiték eldallitasa: 4.528 db
o Csekkek eléallitasa az értesitékhoz: 9.365 db
o Fizetési felszdlitasok kuldése, végrehajtasok
figyelemmel kisérése
v’ fizetési felszoélitas: 163 db
v munkahelyek lekérése: 102 db
v’ végrehajtasok inditasa: 39 db
v inkassz6 inditasa: 33 db
o Részletfizetési kérelmek fogadasa, hatarozatok készitése: 10 db.

inditasa, rogzitése és

Adobevételek:

A Magyarorszag 2021. évi kézponti koéltségvetésérdl szolé 2020. évi XC. torvény
vonatkozd rendelkezései alapjan a gépjarmiiad6é teljes Osszege a koOzponti
koltségvetést illeti. A 38. § (1) bekezdése értelmében a teleptilési dnkormanyzatot
illeti meg a telepilési o6nkormanyzat o6énkormanyzati adéhatésaga altal
megallapitott gépjarmtiadéhoz kapcsolédo birsagbol, potlékbol és végrehajtasi
koltségbdl szarmazd bevétel 100%-a.

(Az 6nkormanyzati adéhatosag altal megallapitott gépjarmiiadé végrehajtasabél
szarmazo6 0sszeg a kozponti koltségvetés részére teljes egészében atutalasra kerul.
Az oOnkorméanyzatnal a gépjarmuadoéhoz kapcsolédd birsaghdl, potlékbél és
végrehajtasi koltségbdl szarmazo6 bevétel marad.)

A gépjarmiadoval kapcsolatos adoztatasi feladatokat 2021. januar 1-tol az
onkormanyzati adohatosagok helyett a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal (NAV)
latja el. [A gépjarmtiadorol szo616 1991. évi LXXXIIL. torvény (Gjt.) 9. § (1).]

Adédbevételek alakulasa 2022. évben:

El‘ozo évrol Folyé6 évi . I.félévi e . Fennmaradé6
athozott e . e e Osszesen . I1.félévi .
R eloiras Eléviilés befizetés R tartozas
tartozas (Ft) (Ft) (Ft) (Ft) befizetés (Ft)
(Ft) (Ft)
Epitményadé 178.641 3.014.151 -83.650 3.109.142 1.285.345 1.587.116 236.681
K°m::l‘;“ahs 5.284.738 19.029.781 | -884.458 | 23.430.061 | 9.044.999 | 9.396.010 | 4.989.052
Gépjarmiiado 2.165.141 121.320 -394.668 1.891.793 385.646 99.380 1.406.767
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Pétlék 1.573.637 2.073.874 -213.381 | 3.434.130 | 177.738 320.081 2.936.311

Birsag 4.108.086 181.860 261.879 | 4.028.067 | 1.582.509 | 819.539 1.626.019
Talajt:i'jheles‘ 284.456 579.263 -40.428 823.291 420.728 173.753 228.810
Ipariizési adé | 6.513.640 47.874.174 | -443.256 | 53.944.558 | 26.280.343 | 18.427.580 | 9.236.635

Az adéalanyok tébbsége hataridében, potlékmentesen fizeti az addkat. Mivel az
Onkormanyzat nem nélkiildzheti e bevételi forrasokat, ezért a kintléviség
behajtasa érdekében folyamatos intézkedés sziikséges. A fennallé adétartozasok
behajtasanak felgyorsitasa érdekében az adoéhatosagi feladatokat ellaté kolléga
munkabérbél térténd letiltast, nyugdijletiltast, inkasszo6t alkalmaznak.

Az adokintlévéoségek behajtasa 2021 decemberétél 2022. december 31.
napjaig az alabbiak szerint alakult:

épitményadé: inkassz6 és munkabér letiltas altal behajtott: 288.382 Ft

kommunalis adé: inkassz6 és munkabér letiltas altal behajtott: 1.570.509
Ft

ipariizési ad6: inkasszé és munkabér letiltas altal behajtott: 4.749.504 Ft

gépjarmiiadd: inkasszo és munkabér letiltas altal behajtott: 827.880 Ft

potlék: inkassz6 és munkabér letiltas altal behajtott: 352.029 Ft
birsag: inkassz6 és munkabér letiltas altal behajtott: 2.367.401 Ft

Talajterhelési dij: inkassz6 és munkabér letiltas altal behajtott: 151.938
Ft

Mindodsszesen behajtott: 10.307.643 Ft

Humanpolitikai feladatok: Szabé Erika

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat, a Rakéczifalvai Polgarmesteri Hivatal és
a Varsany Kozdsségi Haz és Konyvtar dolgozdinak szabadsag-
nyilvantartasa;

kézfoglalkoztatasi osztaly felé havonkénti elszamolas készitése;

béren kiviili juttatasok szamitasa, szamfejtése;

jogviszonnyal kapcsolatos ugyintézés (belépé és kilépd iratok készitése,
atsorolas, munkakéri leirasok és moédositasainak elékészitése);

tavollétek rogzitése, nyilvantartasa;

munkavédelmi oktatasok megszervezése, dokumentalasa;
kozfoglalkoztatottak  foglalkozas  egészségligyi  vizsgalatra  tdrténé
beutalasnak intézése, nyilvantartasa;

34



e hivatali és Onkormanyzati dolgozdk orvosi alkalmassagi vizsgalaton valo
részvételének megszervezése;

e személyi anyagok naprakész vezetése;

e vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa;

o adatszolgaltatasok (MAK, KSH, helyi vezetés felé);

o hokozi illetmények szamfejtése;

o fizetési jegyzékek nyomtatasa;

o Lképviseld-testiillet munkajanak segitése;

e nyari didkmunkat vallalok munkatigyi iratainak elkészitése, elszamolasa a
foglalkoztatasi osztaly felé.

Palyazati, fejlesztési teriilet: Pocsi Anna

A munkakér jelentés részét a Rakoéczifalva Varosi Onkormanyzat altal elnyert
palyazatokkal kapcsolatos Ugyintézés teszi ki. A fentieken tul a kollégand
munkakoéréhez tartoznak az ASP rendszer adminisztratori feladatai, az iktaté
rendszer kezelése, kuldnb6zé beruhazasok, megrendelések részleges vagy
teljeskord Ugyintézése, a telepiilés Facebook oldalanak részleges adminisztracios
feladatainak ellatasa, honlap részleges nyomon kévetése, hivatali telefonflottaval
kapcsolatos lgyintézések, informatikahoz kapcsolodo feladatok ellatasa.

2022. évben 14 palyazat megvalositasa volt folyamatban, 2 nyert, melybol
egyet még ebben az évben megvaldsitottunk

A palyazatokhoz kapcsolodo feladatok az alabbiak:

e tamogatdi okirat vagy annak moédositasanak el6készitése;

e tamogatéi okirat modositasa esetén, részben vagy teljeskoértien
leszervezni a modositast (teljes koéra eldkészités esetén kérelem,
indokolas, alatamaszté6 dokumentumok beszerzése, egyeztetés a tamogato
szervvel);

e ajanlattételi eljaras lefolytatasa (ajanlatkéré dokumentacié 6sszeallitasa,
kikuldése, beérkezett ajanlatok utan értékelési jegyz6kdnyv készitése,
kiktildése az ajanlattevok részére);

e szerz6déskotéshez a szerzédések elékészitése, szerzédések modositasa;

e Dbeérkezett szamlak atnézése, megktildése a projektmenedzsment részére;

¢ a szamlahoz tartozo teljesités igazolasok elékészitése;

o folyamatos kapcsolattartas a projektmenedzsmenttel, a pénziggyel, a
tervezével, mliszaki ellendrrel, kivitelezével, az érintett hatéosagokkal,;

o kifizetési kérelmek vagy elszamolasok esetén a sziikséges dokumentacio
Osszeallitasa egyedul vagy a projektmenedzsmenttel. Ide tartozik a teljes
palyazati anyag egybegyUjtése, ellendrzése, a palyazat altal kért
elszamolasi forma elkészitése (tablazatok, analitikdk Osszeallitasa,
fénymasolatok készitése, beszamolok irasa);

e amennyiben  szikséges, projektidészak alatt  képviselé-testileti
eléterjesztések, hatarozatok és tajékoztatok irasa;

e megbeszélések szervezése, 0sszehivasa,;

e megbeszélésekrol, egyeztetésekrél emlékezteték irasa;

¢ hasznalatbavételi, mtukddési engedélyek tigyintézése;
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koézbeszerzési eljarasokban valé kézremuikodés;

kozbeszerzési eljaras kovetéen kotott szerzédések modositasanak
koordinalasa;

féldhivatali Gigyintézés palyazathoz kapcsolédoan;

palyazathoz kapcsolédé adasvételi szerzédéshez kapcsolodé hivatali
ugyintézeés;

palyazati el6készités soran adatok bekérése (kollégaktél, mas
intézményektél), adatbekéré  tablazatok  Osszedllitasa, palyazat
beadasahoz szukséges dokumentumok megkuldése a
projektmenedzsment részére;

egyes esetekben palyazatok 6nallo 6sszeéllitasa és beadasa;

ebr 42 rendszerben palyazatok beadasa, azok elszamolasa és a hozza
kapcsol6dé hianypétlasok elkészitése, beadasa a rendszerben és postai
aton.

2022. évben futo projektek:

1.

2

10.

11.

12.

TOP-1.2.1-15-dN1-2016-00020

Tiszakanyar (zar6é beszamol6 feltilvizsgalata folyamatban)
TOP-1.4.1-15-dN1-2016-00027

Rakoczifalva Viragoskert Ovoda és Bélcséde intézmény fejlesztése, valamint
a 437259 azonositoszamu kiegészité6 tamogatas (zaré beszamold
felulvizsgalata folyamatban, illetve a kiegészité tamogatas elszamolasa
lezarult)

. TOP-2.1.2-15-dN1-2016-00019

Rakoczifalva, a z6ld varos (zaré beszamolo6 feliillvizsgalata folyamatban)
TOP-3.1.1-15-dN1-2016-00023

Biztonsagosabb kozlekedés Rakéczifalvan (zaré helyszini ellenérzés
hianypoétlasanak feltilvizsgalata folyamatban van)

. EFOP-1.5.2-16-2017-00038

Human szolgaltatasok fejlesztése Rakodcziujfalu térségében (zardé beszamold
feltilvizsgalata folyamatban)
458976; BMOGF/852-1/2019

Thzolto szertar 1étrehozasa (elszamolasra keruilt)

. 498938; BMOGF/846-1/2020.

Thzolt6 szertar létrehozasa II. és III. Gitem (elszamolasra kertlt)
T-045-11/2020.

Rakoczifalva teleplilésen zsidé sirhelyeket tartalmazé temetérészek
felujitasa (elszamolasra kerlt)

. 514386; BMOGF/1148-1/2020.

Rakoczifalva Varosi Onkormaéanyzat kézlekedésfejlesztési feladatainak
tamogatasa (elszamolasra kerult)

520039; BMOGF/6-9/2021.

Szabadsag tér Eszaki oldalanak jardafelyjitasa (elszamolas folyamatban)
Nemzeti Ovi-Sport Program keretében - Viragoskert Ovoda és Bélcséde,
Rakoéczi uti 6vodai intézményegységének udvarara multifunkcios, muiifiives
palya kiépitésre kertilt, megtoértént a miiszaki atadas.
TTP-KP-1-2021/1-000136
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Gazdasagi szakmai napok Szalacs kozségben és Rakoéczifalvan. (elszamolas
beadasra kertilt)

13.555393; BMOGF/617/2022.
Rakoczifalva Varos Onkormanyzata szocialis feladatainak tamogatasa; az
Arany6sz Idések Bentlakasos Otthonanak energetikai felujitasa (elszamolas
folyamatban van)

14. Sportcsarnok feldajitas a Magyar Kézilabda Szovetség altal — elkészult

2022. évben elnyert és 2023. évben megvaldosulé projektek:

L. 690174/71
A rakoéczifalvai 1848-as emlékmu eredeti allapotanak helyreallitasara

Elbiralas alatt 1évo projekt:

TOP-2.1.3-16 Telepuilési kornvezetvédelmi infrastruktara-fejlesztések

Rakoéczifalva egy része (koncepcié terv alapjan) csapadékvizelvezetési
rendszerének kialakitasa

Elokészités alatt 1évo projektek tervek 2021-2027-es palyazati idoszakra:

1. Rakoczifalva varos beltertileti csapadékviz elvezeté halézat épités II.
utem

A telepulés koézintézményeinek energetikai felGjitasa

Varosi kényvtar épitése

Rakéczifalva beltertileti kerékparuthalézatanak bévitése

Id6sek napkézi ellatasat szolgald épuletek, valamint a csaladsegité
szolgalat épuletének felgjitasa

bk wbd

Az alabbi palyazatok léptek fenntartasi idészakba az elmult évben:
o Rakoczifalva Viragoskert Ovoda és Bolcséde intézmény fejlesztéséhez

kapcsolodo 437259 azonositészamu kiegészité tamogatas;

o T-045-11/2020.; Rakoczifalva teleplilésen zsidé sirhelyeket tartalmazoé
temetoérészek felujitasa,;

e 514386; BMOGF/1148-1/2020.; Rakéczifalva Varosi Onkormanyzat
kozlekedésfejlesztési feladatainak tamogatasa;

o Nemzeti Ovi-Sport Program keretében - Viragoskert Ovoda és Bélcséde,
Rakoczi uti 6vodai intézményegységének udvarara multifunkcios, maftives
palya kiépités.

IV. Kiilso és belso ellenorzések:
a) belso ellenodrzés:

Az Onkormanyzat és intézményei belsé ellenérzését palyazati eljaras utjan
kivalasztott belsd ellendr latta el, aki megbizasi szerzédés alapjan végzi feladatait.
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A 2022. évi ellen6rzési tervben meghatarozott vizsgalatokat 2022. januar 10.
napjatol kezdte meg polgari jogviszony keretében az Rf/128-33/2021. szamu
megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsé ellenér. A 2022. évi belsé ellendrzési
tervben 2022. junius 23. napjan moddositas tortént. A belsé ellendrzési tervben
foglalt kilenc ellenérzés valosult meg, amelybél egy utéellenérzés volt.

Evkézben a 2022. évi belsé ellenéri tervben meghatarozott vizsgalatokon tul, ketté
alkalommal kertlt sor, soron kiviili ellendrzésre. A 2022. évi belsé ellenéri terv
szerint 10 bels6 ellenéri nap kertlt elkiilonitésre a soron kiviili ellenérzésekre.

Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képvisels-testilete 204/2021. (XII. 16.)
hatarozataval jovahagyta Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat és intézményei
2022. évi bels6 ellendrzési tervét.

A Bkr. 31. § (5) bekezdése alapjan az éves ellenérzési tervet a belsé ellendrzési
vezeté a koltségvetési szerv vezetdjének egyetértésével modosithatja. Helyi
6nkormanyzat esetében a bels6 ellendrzési vezet6 a képvisels-testiilet
egyetértésével modosithatja az éves ellenérzési tervet. A belsé ellendrzési vezetd
javaslatara Rakoczifalva Varosi Onkormanyzat Képviselé-testiilete 106/2022. (VI.
23.) hatarozataval médositotta a 2022. évi belsé ellenérzési tervet.

A 2022. évi ellendrzési tertiletek tapasztalatairdl a belsé ellenér altal dsszeallitott
belso ellendri jelentés, a zarszamadas elfogadasat megelézéen kertl a Képvisels-
testilet elé terjesztésre elfogadasra. 2022. évben két ellenérzési teriilet
vonatkozasaban valt sziikségessé intézkedési terv készitése. Az intézkedési
tervben foglaltak végrehajtisa részben mar megtortént, részben pedig
végrehajtasa folyamatos.

[tt szeretném megjegyezni, hogy a bels6é ellendérzések soran ellenérzésre,
vizsgalatra kerltilé anyagok Osszekészitése, belsé ellendér részére torténé
rendelkezésre bocsatasa, a vizsgalattal érintett folyamatok ismertetése az
ellenérzéssel érintett tigyintézék szamara — aktualis munkajuk mellett - jelentds
tobbletfeladatot jelent, ugyanakkor az ellenérzések tapasztalatai, megallapitasai a
vezetOk és Gigyintéz6k szamara is visszajelzést jelent munkankkal kapcsolatban.

b) kiilsé ellenérzések:

1.

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdés 2. pontja alapjan a helyi koézugyek, valamint a helyben biztosithaté
kozfeladatok koérében ellatandé helyi 6nkormanyzati feladatok kézé tartozik a
koztemeté kialakitdsa és fenntartasa. A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Korméanyhivatal Hatosagi Fdéosztaly Torvényességi  Fellgyeleti  Osztaly
JN/24/00549/2022. iktatészamon torvényességi felhivassal élt Rakéczifalva
Varosi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a temetékrél és a temetkezésrol
sz0l6 5/2009. (IV.29.) 6nkormanyzati rendeletével (a tovabbiakban: Rendelet)
kapcsolatban annak jogszabalysérté volta miatt, egyben felhivott a térvényességi
felhivasban foglaltak megvizsgalasara, és a jogszabalysértés megsziintetésére.
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A torvényességi felhivasban foglaltaknak eleget tettiink, Rakéczifalva Varosi
Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a temetékrdl és a temetkezés
rendjérol szolo 2/2023. (II.15.) onkormanyzati rendelete 2023. februar 25.
napjan kihirdetésre keriilt 2023. marcius 18-ai hatalyba lépési datummal.
Egyidejiileg a jogszabalysért6 korabbi rendelet hatalyon kiviil helyezésre
kerilt.

2.

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Hatésagi Féosztaly Szocialis és
Gyamugyi Osztalya 2021. év vonatkozasaban vizsgalta a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasaval, valamint a gyamugyi igazgatas
tertletén a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozéd egyéb eljarasokkal kapcsolatos
ugyeket (pl. csaladi jogallas rendezése, koérnyezettanulmanyok készitése)
szuréprobaszeru Uigyiratbekéréssel.

Az ellenorzés megallapitasainak Osszegzése: a gyamhatéosagi munka
ellendrzése soran feliigyeleti eljaras meginditasat, intézkedés megtételét
igénylo jogszabalysértés nem keriilt feltarasra.

3.

A Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi, Munkalgyi és
Munkavédelmi Féosztaly altal a 2022. évi hagyomanyos hosszabb idétartamu
program megvaldsitasara nyujtott tamogatas ellenérzésére kerult sor.

Az ellendrzés megallapitasai, valamint a megtett intézkedések az alabbiak
szerint foglalhat6 ossze:

e egy f6 esetében a kozfoglalkoztatottakra iranyadé  jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelé foglalkoztathatosagi szakvélemény beszerzése
valt szikségessé;

e a jelenléti ivek, illetve munkanaplok szabalyos vezetésére, valamint a tliz —
és munkavédelmi oktatasok eldiras szerinti megtartasara és a hozzajuk
kapcsoloédo  jegyzokonyvek torvényes vezetésére fokozott figyelemmel
tekinttink a jovében;

e az ellendri jelentés alapjan a Viragoskert Ovoda és Boélcséde, mint
koltségvetési szerv alapité okiratanak modositasa valt indokoltta, a
kormanyzati funkciék és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi
rendjérél szolo 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet szerinti, ,Hosszabb
idétartamu  koézfoglalkoztatas”  megnevezési 041233  kormanyzati
funkciészam rogzitésével, tovabba a koltségvetési szervnél alkalmazasban
allo személyek jogviszonyara vonatkozd felsorolassal kiegészitésre kerdlt a
kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodéd, valamint egyéb
torvények modositasarol sz6l6 2011. évi CVI. torvény altal szabalyozott
kozfoglalkoztatasi  jogviszonnyal, az intézmény o6nallé  kérelmezdi
jogosultsaganak szabalyszertisége érdekében. Az alapité okirat moédositasa
volt sziikséges tovabba ahhoz, hogy az intézmény, szintén a kérelmezdi
statuszahoz koétéddéen, oOnalld alszamlat tudjon nyitni az adott
pénzintézetnél. Az ellendri jelentésben foglalt figyelmeztetésnek Rakoczifalva
Varosi Onkormanyzat eleget tett, az elkllénitett alszamla kezelése a
hatalyos pénzligyi szabalyok szerint térténik.
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V. Adatvédelem helyzete, kozérdekii adatigénylések:

Az elmult évben az adatvédelem teriiletén is jelentés elérelépés tortént az
Onkormanyzat és intézményei vonatkozasiban. Az igazsagszolgaltatasi
feladatkodrtikben eljaré birésagok kivételével a kozhatalmi szerveknek és egyéb
kozfeladatot ellato szerveknek az altalanos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR)2 37. cikk (1) bekezdés a) pontja értelmében koételezé adatvédelmi
tisztvisel6t kijelolnie. Az Onkormanyzat és intézményei tekintetében ezen
kotelezettséglinknek eleget tettiink.

Kuls6 adatvédelmi tisztviselével kotottlink szerzédést, az adatvédelmi tisztviseld a
NAIH adatvédelmi tisztvisel6 bejelenté rendszerén kereszttil nyilvantartasba
vételre kertlt. Az Onkormanyzat és intézményei adatvédelmi szabalyozasa,
adatkezelési tevékenysége feliilvizsgalata, a jogszabalyszeri muUikédéshez
szilkséges modositasok, szabalyzok kialakitasa megtoértént. A felmeriild
adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatban a kulsé adatvédelmi tisztvisel6 gyors és
szakszerd tajékoztatast nyujtott résztinkre.

2022-ben 1 kozérdekii adatigénylés érkezett, mely a kozfeladatot ellaté szerv
altal teljesitésre keriilt. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag
részére az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. térvény 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan teljesitendé
éves jelentéshez el6irt adatlapon az adatszolgaltatas jogszabalyban eldirt
hataridében megtértént.

VI. Kiemelt feladatok 2022. évben:
a) 2022. évi orszaggyulési valasztas és orszagos népszavazas lebonyolitisa

2022. évben kiemelt feladatként jelentkezett Magyarorszag Koztarsasagi Elnoke
altal 2022. aprilis 3. napjara kitGiz6tt orszaggytlési képviselék 2022. évi altalanos
valasztasanak, valamint az orszagos népszavazasnak a lebonyolitasa.

A valasztas és népszavazas lebonyolitasa soran az el6késziletek gordulékenyen
mentek. A szervezési feladatokban a Helyi Valasztasi Iroda tagjai segitették
munkamat. A felkészitéshez hasznalt, Nemzeti Valasztasi Iroda altal
rendelkezésre bocsatott kézikdényvek (HVI vezeték, SZSZB tagok részére) nagyon
jol hasznalhatoéak, atlathatok voltak, jelentésen megkonnyitették a feladatvégzést.

Az informatikai rendszer a valasztas napjan megfeleléen miikoédott, elézetesen
tébb orszagos informatikai préba kertlt lebonyolitasra.

A valasztasi anyagok, kellékek kiosztdsa az OEVK altal jol szervezetten,
gordulékenyen tortént, minden idében rendelkezéstunkre allt az eléirt feladatok
elvégzéséhez.

A valasztas és népszavazas lebonyolitasaban résztvevé hivatali kollégak

probavalasztason vettek részt, ahol az NVI altal biztositott mintafeladatok tjan
tudtak kozésen gyakorolni a jegyzékonyvvezetéként rajuk varé feladatokat.
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A feladatellatasban a  hivatal munkatarsai az 5  szavazékoérben
jegyzékdnyvvezetéként vettek részt a feladatellatasban, valamint a HVI tagjaként
a hivatalban biztositottak a gérdtilekeny feladatellatast.

A szavazatszamlalé bizottsag valasztott és delegalt tagjai eskli/fogadalomtételi
kotelezettségiiknek eleget tettek, a résziikre eléirt és a hivatalban megszervezett
oktatason részt vettek.

A valasztasokat kovetéen az OEVK részére megkuldtik a valasztasok
lebonyolitasaval kapcsolatos tapasztalatainkat, remélve, hogy az NVI javaslatara
azokat a jogalkotdé fontoléra veszi és a kovetkezd valasztasok soran azok
tekintetében mar valtozas lesz tapasztalhaté.

b) Népszamlalas 2022 lebonyolitasa

2022. évben tizenhatodik alkalommal kertlt sor népszamlalasra. A ,2022. évi
Népszamlalas” elnevezést adatfelvételt 2022, oktober 1. és 2022. november 20.
kozott kellett végrehajtani, az 0Osszeirasbol kimaradt személyek és lakasuk
potosszeirasat 2022. november 28-ig kellett befejezni.

A népszamlalas helyi el6készitésérél és az adatfelvétel végrehajtasarol
Rakoczifalva jegyzéjeként, mint helyi népszamlalasi felelés gondoskodtam, a
munkamat Takacsné Kozak Edit kollégand, népszamlalasi koordinatorként
segitette.

A népszamlalas el6készitéi munkalatai keretében a legfontosabb volt a sziikséges
szamlalébiztosi és feltilvizsgaldi 1étszamroél valé gondoskodas. A szamlalébiztosok
és feltilvizsgalok toborzasa zokkendmentesen tortént.

A népszamlalas terepen térténé adatgyujtési tevékenységét 14 szamlalébiztos
latta el. A szamlalobiztosok adatgyjtési tevékenységének folyamatos
koordinalasahoz, valamint az adatgy(jtés szakmai szempontoknak torténd
megfeleltetéséhez és ellenérzéséhez 2 feldlvizsgalora volt szikség. A 2
felilvizsgalo, valamint 8 szamlalobiztos a hivatali munkatarsak koztl kerult
kiallitasra, akikhez csatlakozott 6 teleptilési lakos.

A népszamlalas helyi adatai az alabbiak:

Szamlalobiztosok szama 14
Felulvizsgalok szama 2
Osszeirt lakaskérdéivek szama 675
Osszeirt személyi kérdéivek szama 1111
Validalt cimek szama 2526
Osszeirt fedél nélkuili hajléktalan személyek szama | 1
Potosszeiras soran 6sszeirt cimek szama 12

A szamlalobiztosok folyamatosan tajékoztatasra kertltek a népszamlalas
lefolytatasanak Utemezésérdl, az aktualis idészak teenddirél a jegyzoi
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utmutatékban foglaltak szerint. Sajnalatos médon a gyakorlati megvalésulas —
rajtunk kivil allé okokbél - tulnyomérészt az utmutatékban foglaltaktdl eltéréen
valosult meg.

A szamlalobiztosok és a feltillvizsgalok gyakran a terepen, élesben szembestltek a
felmertlé problémakkal. Az adatfelvételi idészak kezdetén a technikai problémak
tobb szamlalébiztosnak okoztak nehézséget. A cimek ellenérzését, aktualizalasat,
a cimkezelést nagyon megnehezitette, hogy nem az aktualis cimlista kerilt
korzetesitésre és betoltésre az alkalmazasba, a szamlalébiztosoknak jelentés
tobbletmunkat eredményezett a régi és az ij hazszamok Osszeegyeztetése.

A lakossag tulnyomé toObbsége egylttmiik6édbéen segitette a szamlalobiztosok
munkajat.

A szamlalébiztosok és a feliilvizsgalok rendszerében valamennyi cim lezarasra
kerult hataridében.

A tabletek, igazolvanyok és a papiralapu korzetlistak visszavétele hianytalanul
megtortént. A megsemmisitendé eszkozok, nyomtatvanyok megsemmisitésre
kertltek. A tabletek és egyéb tartozékok hianytalanul és sériilésmentesen 2022.
december 1-jén atadasra kerultek a KSH részére torténé visszaszallitas érdekében
a futar cégnek.

Osszegezve elmondhaté, hogy bar a technikai Gjitdsok kapcsan elézetesen nagyon
bizakodoak voltunk, hogy jelentésen megkoénnyiti az adatfelvételek teljesitését,
azonban az ellenkezéleg tortént, az a legnagyobb gatja volt a gyakorlati
megvalositasnak, mely a népszamlalas minden szakaszaban megnehezitette a
kézremkodék munkajat.

A Kozponti Statisztikai Hivatallal a korabban megkotott egyuttmikodési
megallapodas alapjan a pénzigyi elszamolas teljeskéruen és hianytalanul
megtortént.

VI. 2022. évi tervek megvalosulasa

A 2021. évi hivatali beszamoléban a 2022. évre vonatkozé tervek 8 pontba
kertltek foglalasra.

A tervek kéziil az alabbiak valosultak meg:

e A 2022. évi Dbels6 ellendrzési tervben foglalt ellenérzések
maradéktalanul lefolytatasra keriiltek. A belsé ellenéri jelentésekben
foglalt megallapitasok a napi munkavégzésbe beépitésre, a tapasztalt
esetleges hianyossagok poétlasra keriiltek. Egy ellenérzés tekintetében
tett megallapitasok alapjan pedig az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasa folyamatban van.

e A helyi onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalata folyamatos volt,
jellemzéen a Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei Kormanyhivatal Hatésagi
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Féosztaly Toérvényességi Osztalyanak ellenérzései soran tett
megallapitasokhoz kapcsolodott.

A telepiilésrendezési terv atfogd feliilvizsgalata, mintegy 2 év alatt
befejez6dott. A Képviselé-testulet 13/2022. (XII. 16.) onkormanyzati
rendeletével elfogadta a helyi épitési szabalyzatot, melynek eléirasai 2023.
januar 15. napjatol hatalyosak.

A 2022. aprilis 3. napjara kit(iz6tt orszaggyiilési valasztas és az orszagos
népszavazas lebonyolitasa, valamint a 2022. évi népszamlalas tertleti
elékészitése, és az adatfelvétel végrehajtasa eldirasok szerint,
problémamentesen megtortént.

A hivatali munka soran keletkezett iratanyagok az o6nkormanyzat t6ébb
ingatlanaban kerultek elhelyezésre. Az iratok tarolasara szolgald helyiségek
alkalmatlanok voltak az iratok szakszerl tarolasara. Az iratanyagok
mennyisége nem volt felmérve, azok levéltari el6készitése nem toértént meg,
a selejtezés hosszi évek o6ta esedékes volt, de eréforras/kapacitas
hianyaban arra nem kerult sor.

Az irattarozas, selejtezés tekintetében jogszabalyi kotelezettségiinknek
eleget tettiink kiils6é szakértd, nyari didkmunkasok és az 6nkormanyzat
varosuzemeltetési kollégai bevonasaval:

v’ szakszertien, az eléirasoknak megfeleléen felmérésre keriilt a nem
selejtezhetd, maradand6 (0-s Orzési jellel ellatott) iratanyagok
mennyisege,

az iratselejtezés, kapcsolodo jegyzékkészités megtortént,

a selejtezett iratanyag elszallitasa és megsemmisitése dokumentaltan
megvaldsult,

az irattarban tarolasra alkalmas polcrendszer kerult felallitasra,

az irattar kifestésre kertilt, majd alapos takaritasra kerult sor,

a selejtezéssel dsszefliggésben tarolasra alkalmas hely szabadult fel,
jogszabalyi el6irasok szerint kerultek elhelyezésre és tarolasra az
iratok, biztositva a gyors visszakereshetdségliiket és biztonsagos
tarolasukat,

v a szabalyos és szakszer(l levéltari atadas lebonyolitasra kertilt.

AN

AN NI

Erdekességként szeretném megjegyezni, hogy 2022. évben osszesen 8780
kg irat keriilt kiselejtezésre és megsemmisitésre. A megsemmisitést
szakcég végezte, a megsemmisitésrol jegyzékonyv kertilt felvételre.

A feladat elvégzését és az irattari kérilményeben bekovetkezé valtozast az
alabbi elétte-utana fotok is szemléltetik:
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VII. 2023. évi tervek

a) Az Moétv. 119. § (4) bekezdése értelmében a jegyz6 koételes gondoskodni a
bels6 ellendérzés mukdédtetésérdl. Minden év december 31-ig belsé
ellenérzési tervet kell késziteni a koévetkez6 évre vonatkozdan, melyet a
képvisel6-testiiletnek  kell  jovahagynia. A  belsé ellendérzést az
onkormanyzatra, a hivatalra és intézményeire kell kiterjeszteni. A 2023.
€évi belsé ellendrzési terv is olyan - kiemelt jelentdséggel biréo -
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teriiletekre terjed ki, amelyek ellenorzésével, az ellendrzések
megallapitasaival eldsegitik a szabalyszerii miitkodés megteremtését.

b) A helyi 6nkormanyzati rendeletek folyamatos feliilvizsgalata, a magasabb

szintli jogszabalyoknak valé megfeleltetése jegyzoi feladat. Az elavult
hatalyos rendeletek fellilvizsgalata és ennek megfeleléen a helyi rendeletek
modositasa, sziikség esetén azok hatalyon kivil helyezése és 0j rendeletek
megalkotasa a 2023. évben is folyamatosan jelentkezé feladat.
A feladat a Miniszterelndkség altal a kormanyhivatalok részére kiadott
ellendrzési programnak koészonhetbéden orszagosan jelentkezik, azonban az
jelentés tobbletfeladattal és idéraforditassal jar az abban résztvevék
részére.

c) Tovabbra is nagy hangsulyt kell, hogy kapjon az adévégrehajtas
felgyorsitasa, hatékonysaganak novelése.

d) Az ASP rendszerben lévd telepulésportalon tizemeltetett telepiilési honlap
létrehozasa 2023. évben nem halaszthat6 feladat. Az 4j teleptilési honlap
adatokkal torténdé feltoltéséhez sztkséges informaciok rendelkezésre
bocsatasa a Hivatalon kiviil, az Onkormanyzat valamennyi intézményét és
a képviselé-testiilet tagjait is érinti, ennek megvaldsitasa csak ko6z6s
munkaval térténhet.

e) Kozteriileti térfigyel6 kamerarendszer megujitasa, mukodési (jogi,
muszaki) koérnyezetének megteremtése, az uUzemeltetés feltételeiben a
Szolnoki Rendérkaptanysaggal torténdé egyuttmukodési megallapodas
kialakitasa tekintetében 2022. évben a beszerzési eljaras lebonyolitasa
megtortént, de a tényleges megvaldsitas mar a 2023. év feladata lesz.

f) Felkésziilées a 2024. évi oOnkormanyzati és eurdpai parlamenti
valasztasokra. Az O&sszel mar egyre intenzivebbé valik a valasztasok
lebonyolitasara torténé felkészlilés, a feladatok megszaporodnak.
Felmérésre keril az SZSZB tagok koérében, hogy kik tudjak vallalni aktiv
részvétellel 2024-ben is a bizottsagi tagsagot, uj HVB valasztasara kertl
sor, valamint a kollégak kézul pétlasra kertilnek a hivataltél tavozé
jegyzékodnyvvezetéi feladatokat ellaté kollégak. Feladatként jelentkezik
tovabba a valasztasok lebonyolitasaval kapcsolatban az 1.sz. szavazékor
helyének kivalasztasa, tekintettel arra, hogy az éveken at a valasztas
helyétill szolgadlé ingatlan tulajdonosa és az ingatlan rendeltetése
megvaltozott, melyre tekintettel a tovabbiakban nem lehetséges mar az
ingatlan valasztasi feladatokra térténé hasznalata.

A szervezeti mukddést illetéen tovabbra is célom egy lojalis, jogszabalyi
eléirasokat elméletben ismerd, a gyakorlatban készségszinten alkalmazni tudé
allandé, és a koérulményekhez, lehetdéségekhez képest anyagilag megbecstilt
apparatus kialakitasa, fenntartasa.

Ezuton is készéndém a hivatali és 6nkormanyzati dolgozék munkajat, a Képviseld-
testtilet és bizottsagai megtisztel6 tamogatasat.
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Kérem a Tisztelt Képviseld-testilletet, hogy a beszamolét megvitatni és az alabbi
hatarozati javaslattal elfogadni sziveskedjen.

Rakoczifalva, 2023. aprilis 17.

Dr. Kokény Veronika
jegyzo
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