Ikt. szam: Rf/ 270C" 5 /2019.
Eléterjeszt6: Dr. Taréczi Imre polgarmester
Készitette: Domany Katalin jegyzé

Az elbterjesztés jogszera:

ELOTERJESZTES s

Rakéczifalva Varos Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének
2019. november 28-ai soros nyilt Gilésére

a Réikéczifalvai Polgairmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatinak elfogadésara

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Rakéczifalva Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete és Tiszavarkony
Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete déntétt a Rakoczifalvai Kézos
Onkormanyzati Hivatal 2019. december 31. napjaval térténd
megsziintetésérél, mivel 2020. januar 1. napjatél Tiszavarkony Kozség
Onkormanyzata a Tiszajenéi K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozik.

Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. térvény 84.
§-a értelmében a helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiilete az énkormanyzat
mukddésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe
tartozé ligyek déntésre vald elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6zés 6nkormanyzati hivatalt
hoz létre. A polgarmesteri hivatal, a k6z6s oénkormanyzati hivatal hivatalos
elnevezését a képvisels-testiilet a szervezeti és muikddési szabalyzataban
feltiinteti. A telepiilési polgarmesteri hivatal hivatalos megnevezése: (telepiilés
neve)-i Polgarmesteri Hivatal

Fentiekre tekintettel a Rakdczifalva esetében 2020. januar 1. napjatol
Polgarmesteri Hivatalt kell létrehozni, melynek megnevezése: Rakadczifalvai
Polgarmesteri Hivatal.

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 10. § (5) bekezdése
kimondja, hogy a koltségvetési szerv szervezetét, feladatai ellatasanak
részletes belsé rendjét és moédjat szervezeti és miikédési szabalyzat allapitja
meg.

Kérem a Tisztelt Képvisels-testiiletet, hogy az el6terjesztést és a hatarozati
javaslatot vitassa meg €s hozza meg dontését.

Réakéczifalva, 2019. november 22.

i T

polgarmester
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HATAROZATI JAVASLAT

Rékéczifalva Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének

—_/2019. (XI. 28.) 6nkorményzati hatirozata

a Rékéczifalvai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabédlyzatéinak elfogadéaséra

Rakoczifalva Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete a polgarmester
elterjesztését megtargyalta és az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV.
torvény 10. § (5) bekezdése alapjan az alabbi déntést hozza:

Rékéczifalva Varos Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete a Rakéczifalvai
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat jelen hatarozatnak
a mellékletében foglaltak szerint elfogadja.

Hatéridé: 2019. december 31. és folyamatos.
Felelds: polgarmester és jegyzé

Ertesiilnek:

Képvisel6-testiilet tagjai helyben,
Tisztségvisel6k helyben,
Pénzigyi csoport,
Humanpolitikai tigyintézo,
Irattar
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Rékéczifalva, 2019. november 28.
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Qr. czi Inmre s.k. Domény Katalin s.k.
~ polgarmester Jegyzé
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RAKOCZIFALVAI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI £S MUKODESI SZABALYZATA

Rakéczifalva Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete - figyelemmel az
allamhaztartasrol sz6lé6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésében
foglaltakra — a Rakéczifalvai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és MUkodési
Szabdlyzatat az alabbiak szerint alkotja meg:

I. Fejezet .
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovdbbiakban: SzMSz) célja,
hatéilya

(1) Az SzMSz célja, hogy rogzitse a kéltségvetési szerv adatait és szervezeti
felépitését, a vezetok és a dolgozdk feladatait és jogkoérét, a koltségvetési
szerv mukddési szabalyait.

(2) Az SzMSz hatilya kiterjed a Polgarmesteri Hivatalnal (a tovabbiakban:
Hivatal) koéztisztviseléi, kozalkalmazotti, munka és egyéb jogviszonyban
allé dolgozdkra (a tovabbiakban: alkalmazottak).

A Hivatal elnevezése, cimadata és jogallasa

(1) A Hivatal megnevezése: Rakéczifalvai Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 5085 Rakoéczifalva, Szabadsag tér 2.

(2) A Hivatal alapitéja és iranyit6ja: Rakoczifalva Varos Onkormanyzata
5085 Rakaczifalva, Szabadsag tér 2.

(3) A Hivatal mtkddési tertilete: Rakéczifalva varos koézigazgatasi tertilete.

(4) A Hivatal felugyeleti szerve: Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei
Kormanyhivatal és Rakoéczifalva Varos Onkorményzatanak Képvisels-
testtlete.

(5) A Hivatal jogi személy, gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv, melyet a polgarmester iranyit és a jegyzé vezet.

(6) A Hivatal az allamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarél szolo (XII.
31.) Korm. rendelet 9. § (5) bekezdése értelmében munkamegosztasi
megallapodas alapjan ellatja az alabbi, Rakéczifalva Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete altal iranyitott, énalléan mukéds
koltségvetési szervek pénziigyi — gazdasagi feladatait:

a) Viragoskert Ovoda és Bdlcséde
b) Varsany Kézdsségi Haz és Kényvtar



(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

A Hivatal munka- és ligyfélfogadasi rendje

A Hivatal dolgozéinak munkarendje:

Hétfo: 730 - 1690 6raig
Kedd: 730 - 1690 6raig
Szerda: 730 - 1620 6raig
Csiitortok: 730 - 1690 6raig
Péntek: 730 - 1390 graig

A takarité munkavégzésének ideje:
hétfétol péntekig 530 - 990 6ra és 1520 - 1930 6ra

A Hivatal ugyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8% - 1690 6raig
Kedd: nincs tgyfélfogadas
Szerda: 730 - 1630 6raig
Csuitértok: nincs tigyfélfogadas
Péntek: 890 - 1200 6raig

A hivatali bélyegzok, bélyegzéhasznélat alapvetd szabéilyai

A Hivatal mukdédése soran hivatalos iratain hivatali bélyegzélenyomatot
hasznal.

Bélyegz6k megrendelésérél a jegyzé gondoskodik. A bélyegzék
nyilvantartasarol és ugyintézék szerinti hasznalatarél nyilvantartas
készul.

Az illetékes személyeknek hasznalatra kiadott bélyegzokrdl a jegyzé
nyilvantartast vezet. A jegyzé a bélyegzdk meglétét évenként ellendrizni.

Hasznalatra atvett bélyegzok jogszeru hasznalataért a bélyegzét hasznalo
dolgoz6 anyagi, fegyelmi és biintet6jogi felelésséggel tartozik.

Ha a koztisztvisel$ a rabizott bélyegzot elveszti, errél a jegyzének azonnal
koteles irasban jelentést tenni. A jegyzo koteles az elvesztés kérilményeit
€és a dolgozo felelosségét megvizsgalni. A jegyzé a felelésség
megallapitasatél fiiggetleniil haladéktalanul intézkedik a bélyegzé
semmmissé tétele irant.

Az elhasznalodott, megrongilédott, vagy feleslegessé valt bélyegzét a
titkarsagnak kell leadni, aki selejtezési eljarast (levéltarnak atadas, vagy
megsemmisitését) elvégzi €s az errdl készult jegyzékonyvet a nyilvantartas
mellékleteként megdérzi.

A koztisztviselo kozszolgalati jogviszonya megszinésekor, a bélyegz6
visszaadasat a munkakor atado-atvevd jegyzékényvben rogziteni kell.



(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

II. Fejezet .
A HIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE

A Hivatal bels6 szervezeti egységei

A Hivatal a szlikséges munkamegosztas céljabél a kovetkezé belsé
szervezeti egységekre tagozodik:

a)
b)
c)

Altalanos igazgatasi csoport
Gazdalkodasi csoport (pénziigy, adéugy)
Titkarsag

A pénziigyi csoport €élén a megbizott csoportvezeté all.

A Hivatal szervezeti struktiurajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A Hivatal belsé6 szervezeti egységeinek feladatai

Altalanos igazgatasi csoport

a)
b)
c)
d)
€)

h)

Anyakoényvi feladatok

Gyermekvédelmi és gyamiigyi feladatok jegyzéi hataskérben
Népjoléti igazgatas

Egészségligyl igazgatas

Szocialis igazgatas

Hagyatéki tigyek

Munkatigyi feladatok

Személytigyi feladatok

Koézszolgalati nyilvantartas

Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok

Munkaiigyi Kézponttal kapcsolatos feladatok

Lakas- és helyiséggazdalkodasi feladatok
Népesség-nyilvantartas

Hat6sagi bizonyitvany

Koztertilet hasznalati engedélyek

Ingatlan kataszter nyilvantartas

Ebek, harci ebek nyilvantartasa

Kereskedelmi igazgatas, idegenforgalom

Koérnyezetvédelmi és természetvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa
Epitési tigyek jegyz6i hataskérben

Kozlekedési igazgatasi feladatok

Foéldmuvelésiigy, allat- és névény egészségiigyi igazgatas
Orszaggyulési és énkormanyzati képviselék valasztasa, népszavazas

Gazdalkodasi csoport

a)
b)
c)

d)
€)

Koltségvetés tervezése, gazdalkodas el6készitése, szervezése,
szamadas, intézmények gazdalkodasanak ellenérzése

A Hivatal és 6nallban mukédé intézmények napi pénzforgalmanak
kodnyvelése

Pénziligyi utalasok, nyilvantartasok kezelése Hivatal és az 6nalléan
mukddé intézmények

Adodigazgatasi tigyek ellatasa

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelével kapcsolattartas
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1)

Pénztarosi feladatok ellatdsa, Hivatal és az oOnalléan mukods
intézmények esetében, segélyek kifizetése

g} Szennyviz beruhazasi hozzajarulas beszedése

h) Kintlévéségek behajtasa

i) Magyar Allamkincstarhoz benyujtandé adatszolgaltatasok

j) Bels6 ellenérzési és kényvvizsgaléi jelentésekben tett észrevételek
alkalmazasa

k) Kartéritések nyilvantartasa, behajtasa

) Kotelezettség vallalasok és szerzédések nyilvantartasa

(3) Titkarsag

a) Elokésziti a képvisels-testiilet tiléseit

b) Ellatja a képviselé-testiilettel kapcsolatos szervezési és adminisztrativ
feladatokat

c) Osszedllitja a lejart hatarideji hatarozatokrél és a képvisels-testiilet
ulései k6zotti eseményekrél sz616 tajékoztatokat

d) Kezeli a képvisel6-testiilet és a bizottsagok dokumentumait

e) Vezeti a képvisels-testiilet rendeleteirél és hatarozatairél szo6l6
nyilvantartast

f) Ellatja a bizottsagok mukédésével kapcesolatos feladatokat

g ElSkésziti a varosi cimer és zaszl6 hasznalataval kapcsolatos
kérelmek engedélyezését, nyilvantartja a kiadott engedélyeket

h) Ellatja az iratok nyilvantartasaval és iktatasaval kapcsolatos
feladatokat

i) Ellatja a sajtéval kapcsolatos feladatokat

J) Lebonyolitja a polgarmester levelezéseit, és koordinalja a programjat

k) Ellatia a polgarmesteri és jegyzdi utasitasok, szabalyzatok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat

) Ellatja az o6nkormanyzatot érintd rendezvényekkel kapcsolatos

szervezési szint1 feladatokat

II1. Fejezet

A HIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYES RENDELKEZESEK

A Hivatal feladatai és hataskore

(1) A Hivatal alapveté feladata Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6
2011. évi CLXXXIX. térvény 84. § (1) bekezdésében meghatarozottak.

(2) A Hivatal szamara meghatarozott feladatoknak és hataskérsknek a
Hivatal csoportjai és dolgozéi kozotti megosztasarol a jegyzd gondoskodik,
mely nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az alapito, iranyité szerv altal
a Hivatal egyes csoportjaira, vezetSire és dolgozéira kotelezéen eléirt
feladatokkal, hataskérékkel.

(3) A Hivatal feladata a képvisels-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

a)

b)

szakmailag elékésziti az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket, a
testiileti elSterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, tajékoztatokat,
valamint vizsgalja a térvényességet,

nyilvantartja a képvisels-testiiletek dontéseit,
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(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

c) megszervezi a képvisel6-testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a
végrehajtas ellenérzését,

d) ellatja a képvisel6-testiiletek munkajaval kapcsolatos egyéb
nyilvantartasi, tigyviteli, adminisztraciés feladatokat,

e) hatarozatok végrehajtasarol a felelésként megjelolt szerv vagy személy
gondoskodik,

f) hatarozatok végrehajtasarél a hataridé lejartat kévetéen legalabb
félévente a jegyzé tajékoztatast ad a képvisels-testiiletnek,

g) hatarozatok naprakész nyilvantartasarél a jegyzé gondoskodik,

h) a térvényesség betartasa érdekében valamennyi eléterjesztés csak a
jegyz6 toérvényességi észrevételével egyltt terjesztheté a képvisels-
testilet elé.

A Hivatal feladata a képvisel6-testiiletek bizottsagai miikédésével

kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok mukédéséhez
szlikséges tigyviteli feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eléterjesztéseket, jelentéseket,
beszamolékat, egyéb anyagokat,

c) tajékoztatast nyujt a bizottsagi kezdeményezések megvaldsitasi
lehetéségérsl, valamint szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz
érkez6 kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasarol.

A Hivatal feladata a képvisel6k munkajanak segitése érdekében:

a) eldsegiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képviseléket a Hivatal teljes munkaidejében fogadni és
részére a szukséges felvilagositast megadni,

c) kozremiikodik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében.”

A Hivatal feladata a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) elokésziti a dontéseket, szervezi a déntések végrehajtasat,

b) segiti a képvisels-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseléi
tevékenységet,

c) nyilvantartja a polgarmesterek déntéseit.”

A Hivatal az o6nkormanyzat intézményeivel kapcsolatos szervezési,
iranyitasi, ellendrzési feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segité
tevékenységet folytat.

A Hivatal a pénzlgyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi

gazdalkodas ellenérzési feladatok koérében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatds, intézményi gazdalkodas
iranyitasat,

b) a beruhazas, felujitas elokészitését, lebonyolitasat,

c) abels6 gazdalkodas szervezését, a belsé 1étszam- és bérgazdalkodast,
intézményi pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ellendérzését, az intézmény szamviteli
munkajanak iranyitasat,

e) az 6nkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségei és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénzigyi, jogi feladatokat.
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9)

(1)

(2)

(1)

(2)

(1)

A Hivatal koézremukédik az igazgatas szakmai kérdéseinek
korszerusitésében, mas allamigazgatasi, 6nkormanyzati szervekkel valé
kapcsolattartasban.

Jegyzo

A Hivatalt a jegyzé vezeti, aki szakmailag felelés a Hivatal mtikédéséért.
Tevékenysége soran feleloss a kozérdeknek és a jogszabalyoknak
megfeleld, szakszer(, partatlan és igazsagos, a szinvonalas tigyintézés
szabéalyainak megfelel6 ellatasért.

A jegyzo feladatai a jogszabalyokban foglaltakon tiilmendéen:

a) gondoskodik a Hivatal munkajanak megszervezésérél, amelynek
soran kozvetleniil utasithatja a hivatal dolgoz6it;

b) biztositja a Hivatal feladatai ellatasdhoz sziikkséges személyi
feltételeket;

c) meghatarozza a feladatok végrehajtasanak idejét, médjat, titemét;

d) a Hivatal koltségvetésével gazdalkodva biztositja a miikédéshez
sziikséges szakmai és targyi feltételeket;

e) gondoskodik a kéztisztvisel6i allomany tovabbképzésérsl;

f) gyakoroja a munkaltatéi jogokat a Hivatal koztisztviselsi
tekintetében, a kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a
vezetél megbizas visszavonasahoz, jutalmazashoz, melyhez a
polgarmesternek az egyetértése sziikséges;

g gondoskodik a kézszolgalati nyilvantartas vezetésérél, és a személyes
adatok védelmérol;

h) hetente munkaértekezletet tart a feladatok, programok egyeztetése
céljabdl, illetve sziikség szerint a hivatal egészét érinté apparatusi
értekezletet tart;

) a testileti munka hatékonysaga érdekében egyiittmiikédik a
bizottsagok elnékeivel;

J) aképvisels-testiilet és a bizottsagok elé kertilé anyagok kézbesitésérsl
gondoskodik.

Aljegyzé

A polgarmester - a jegyz6 javaslatira - a jegyzé helyettesitésére és
meghatarozott feladatok ellatasara aljegyzét nevez ki.

Az aljegyzé

a) segiti a jegyz6 hivatalvezetdi, jogalkalmazéi, térvényességi feltigyeleti
és hatésagi feladatainak ellatasat,

b) a jegyzé felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt,

c) avalasztasi iroda vezetsjének altalanos helyetteseként ellatja a jegyz6
altal rabizott valasztasi, népszavazasi feladatok.

Pénziigyi ligyintézé - beosztott csoportvezets

A pénzigyi ligyintézé - beosztott csoportvezets gondoskodik a csoporton
beliili munka megszervezésérél, amelynek soran:
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(2)

(1)

(2)

a) az lgyintéz6k részére sziikség szerint tart munkamegbeszélést, vagy
egyéni eligazitast;

b) biztositja a kiadott feladatok hataridére torténé térvényes
végrehajtasat;

Egytuttmiikddik a bizottsagi elnokokkel, részt vesz a képvisel6-testiilet és
az illetékes bizottsagok tilésén.

A koztisztvisel6

A Hivatal koztisztviselje az tigyintézés soran kételes:

a) az anyagi és eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,

b) az tigyeket hatékonyan, humanusan intézni,

¢) az tgyintézési hataridét betartani,

d) az ligyintézés szinvonalat emelni,

e) az ugyfelet kulturaltan felvilagositani,

f) ugyfélfogadasi idében az tigyfeleket fogadni,

g) Ugyintézése soran az tigyfelekkel kulturaltan, humanusan viselkedni,

h) az tgyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

i) a munkakori leirasaban megjelolt feladatkort legjobb tudéasa szerint
ellatni.

Az adott eléterjesztést készité koztisztviselé koteles részt venni azon a
képvisel6-testileti és bizottsagi ulésen, amelyen az eléterjesztést
targyaljak, valamint az is, akit erre a polgarmester vagy a jegyzd utasit.

Pénzgazdilkodasi jogkdrok

A Hivatal tekintetében a kdotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas €és
érvényesités szabalyait kiilon belsé szabalyzat tartalmazza.

(1)

2)

(3)

(1)

(2)

A Hivatal belsé ellenérzése

A Hivatalban a belsé ellenérzési tevékenység polgari jogi szerzédés
keretében foglalkoztatott belsé ellenérrel valésul meg.

A belso ellenérzések éves ellendrzési terv alapjan térténnek.

A bels6 ellenérzést a Belsé ellenérzési kézikényvben foglaltak szerint kell
megszervezni és elvégezni.

A helyettesités, az iigyiratkezelés és kiadméanyozés rendje

A helyettesités rendje: A Hivatal dolgozéi a munkakéri leirasukban
foglaltak szerint helyettesitik egymast.

Ugyiratkezelés rendje:

a) A Hivatal ugyiratkezelése - a személyi iratok kivételével -
kdzpontositott. A titkos tigykezelést a vonatkoz6 szabalyok szerint kell
végezni.

b) A Hivatalhoz érkezé kiildeményeket - a személyre széléan cimzettek
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c)

d)

e)

kivételével - a jegyz6 bontja, majd tajékoztatja a polgirmestert az
onkormanyzatot érinté kiildeményekrél, az tigyiratot {igyintézére
szignalja és haladéktalanul tovabbitja az iktatast végzé tigykezelének
iktatas céljabél.

Fészabalyként valamennyi, kiils6 szervtél, személytsl (személyesen,
postan, elektronikus tton) érkezé iratot és a kimené iratot, tovabba a
sajat kezdeményezésre indulé Ugy alapiratat iktatni kell. Eltéré
polgarmesteri vagy jegyzéi utasitas hidanyaban nem kell iktatni a
meghivokat és a tdjékoztaté jellegli dokumentumokat.

A polgarmesteri €s jegyzdi utasitasokat - gyajtészamra térténd iktatas
esetén - évente folyamatos sorszamozassal kell kiadni.

A polgarmester altal kiadmanyozasra keriil irat belsé példanyat
(alairas elétt) az ugyintézé kézjegyével (szigné) latja el. Ezek
postazasardl az tigyintézé gondoskodik.

A jegyz6 altal kiadmanyozasra keriilé irat belsé példanyat (alairas
el6tt) az nigyintézé kézjegyével (szigno) latja el. Ezek postazasarél az
ugyintézé gondoskodik.

A Hivatalban a kiadmanyozas rendje az alabbiak szerint alakul:

a)

b)

fészabalyként hataskériiknek megfeleléen a kiadmanyozasi jogot a
polgarmester €s a jegyz6 gyakorolja;

kiadmanyozasi jog illeti meg a polgarmester tavollétében a képvisels-
testiilet tagjai koézil valasztott alpolgarmestert, a jegyzé esetében az
aljegyzét, illetve az altala adott tigyben kijelélt kdztisztviselst.

Ko6zérdekii adatok megismerése, kozzétételi kotelezettség teljesitése

Az informéciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrél sz616 2011.
évi CXII. térvényben és az egyéb vonatkoz6 jogszabalyokban a koézérdeki
adatok megismerésének rendjét, a kulonféle koézzétételi kotelezettségek
teljesitésére vonatkoz6 szabélyokat kiilén szabalyzat hatarozza meg.

Zaradék:

Jelen szabalyzatot Rékéczifalva Varos Onkormanyzatanak Képvisels-testiilete
a 2019. november 28-an tartott tilésén a(z) __ /2019. (XI. 28.) 6nkormanyzati
hatarozataval fogadta el.

Jelen szabalyzat 2020. januar 1. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit ettsl a
naptél kell alkalmazni.

Réakéczifalva, 2019. november 28.

ek kY

“Dr. Taréczi Imre Domény Katalin

polgarmester jegyzo
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1. szamid melléklet a Rikéczifalvai Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikddési Szabdlyzatdhoz

A HIVATAL SZERVEZETI STRUKTURAJA

L Polgarmester j

[ Jegyzé J
[ Aljegyz6 ]/

Titkarsag Altalanos Gazdalkodasi
igazgatasi csoport csoport

11






